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АДМИНИСТРАЦИЯ  ИЛЬИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА  ИВАНОВСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
от  21.01.2019  года  №  22  

пос. Ильинское-Хованское

Об утверждении планов мероприятий (планов-графиков)  перехода  на период до 2020 года администрации Ильинского муниципального района Ивановской области и подведомственных организаций на использование отечественного офисного программного обеспечения

В соответствии с Указом Президента Российской Федерации № 203 от 09.05.2017 года «О стратегии развития информационного общества в Российской Федерации на 2017 - 2030 годы»,  приказом Министерства цифрового развития, связи и массовых коммуникаций Российской Федерации от 04.07.2018  №335 «Об утверждении методических рекомендаций по переходу органов исполнительной власти субъектов российской федерации и органов местного самоуправления муниципальных образований российской федерации на использование отечественного офисного программного обеспечения, в том числе ранее закупленного офисного программного обеспечения», администрация Ильинского муниципального района постановляет:
1. Утвердить:
- План мероприятий  (план-график) перехода на период до 2020 года администрации Ильинского муниципального района на использование отечественного офисного программного обеспечения (приложение 1);

- План мероприятий  (план-график)  перехода на период до 2020 года подведомственных организаций администрации Ильинского муниципального района на использование отечественного офисного программного обеспечения (приложение 2).

- Форму отчета выполнения мероприятий (плана-графика) перехода на  использование отечественного офисного программного обеспечения (приложение 3)
2. Назначить Соборнову Л.М. – заместителя главы администрации, начальника отдела образования, ответственной за переход администрации Ильинского муниципального района на использование отечественного офисного программного обеспечения.
3. Заместителям главы администрации Ильинского муниципального района довести план мероприятий (план-график) до руководителей курируемых ими подведомственных организаций.

4. Заместителям главы администрации  Ильинского муниципального района проводить ежеквартальный мониторинг исполнения плана мероприятий (плана-графика) перехода на отечественное программное обеспечение подведомственными организациями и предоставлять отчет  главному специалисту - системному администратору Ильинского муниципального района до 5 числа месяца, следующего за отчетным периодом.
5. Рекомендовать главам сельских поселений разработать и утвердить планы мероприятий  (планы-графики) перехода на использование отечественного офисного программного обеспечения.  
6. Утвержденные планы мероприятий  (планы-графики) перехода на использование отечественного офисного программного обеспечения  разместить на официальном сайте администрации Ильинского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
7. Постановление вступает в силу с момента подписания.
8. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

 Глава 
Ильинского муниципального района                           С.И.Васютинский
	Приложение 1

к постановлению администрации

Ильинского муниципального района
от «21»января  2019 года № 22


План мероприятий (план-график) перехода на период до 2020 года администрации Ильинского муниципального района на использование отечественного офисного программного обеспечения

1. План мероприятий по организации перехода на использование отечественного офисного программного обеспечения на период до 2020 г.
	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Ответственный исполнитель
	Срок исполнения
	Ожидаемый результат

	1. Мероприятия, направленные на подготовку к переходу 

	1
	Проведение анализа отечественного программного обеспечения, внесенного в единый реестр российских программ для электронных вычислительных машин и баз данных, а также использования офисного программного обеспечения в деятельности с учетом требований к офисному программному обеспечению со стороны ведомственных автоматизированных информационных систем
	Главный специалист, системный администратор
	ноябрь 2019
	Выявление необходимого программного обеспечения отечественного производителя

	2
	Подготовка финансово-экономического обоснования перехода на использование отечественного офисного программного обеспечения
	Заместители главы администрации, Руководители структурных подразделений
Отдел бухгалтерского учета и отчетности 
Главный специалист, системный администратор
	Ноябрь-декабрь 2019
	Включение в бюджет средств, необходимых на закупку и установку отечественного программного обеспечения

	3
	Принятие и актуализация нормативно – правовых актов.
	Заместители главы администрации, Руководители структурных подразделений

Главный специалист, системный администратор
	декабрь 2019
	Подписание нормативно-правовых актов

	2.Мероприятия, направленные на модернизацию прикладного программного обеспечения информационных систем и модернизацию технологической инфраструктуры в целях обеспечения совместимости с отечественным офисным программным обеспечением

	1
	Изучение совместимости отечественного офисного программного обеспечения с имеющимся оборудованием.
	Главный специалист, системный администратор
	октябрь 2019
	Выбор наиболее подходящего варианта отечественного офисного программного обеспечения

	3. Мероприятия, направленные на обеспечение перехода на использование отечественного офисного программного обеспечения

	1
	Приобретение и установка отечественного офисного программного обеспечения 
	Отдел бухгалтерского учета и отчетности, Главный специалист, системный администратор
	2019-2020
	Установка отечественного офисного программного обеспечения 

	2
	Обучение пользователей работе с отечественным офисным программным обеспечением 
	Главный специалист, системный администратор
	2019-2020
	Обучение сотрудников

	4. Иные мероприятия

	1.
	Анализ проведенной работы, выявление проблем, появившихся при переходе и использовании отечественного офисного программного обеспечения, разработка мер для их исправления.
	Руководители структурных подразделений

Главный специалист, системный администратор
	2020 г.
	Выявление и ликвидация проблем

	2.
	Мониторинг хода реализации плана-графика
	Руководители структурных подразделений

Главный специалист, системный администратор
	Весь период
	Составление отчета


2. План-график перехода на использование отечественного офисного программного обеспечения на период до 2020 года

	№
	Наименование категории (типа) офисного программною обеспечения
	Наименование целевого показателя
	Индикатор эффективности перехода на использование отечественного офисного

	
	
	
	2019г.
	2020 г.

	1.
	Текстовый редактор, табличный редактор, редактор презентаций, коммуникационное программное обеспечение, программное обеспечение файлового менеджера, органайзер, средства просмотра или офисный пакет, включающий не менее 4-х из указанных категорий программного обеспечения
	Доля отечественного офисного программного обеспечения, установленного и используемого в органе местного самоуправления, на автоматизированных рабочих местах пользователей и устройствах терминального доступа, от общего количества используемого офисного программного обеспечения. %
	
	не менее

 60%

	2.
	Операционные системы
	Доля отечественного офисного программного обеспечения, установленного и используемого в органе местного самоуправления, на автоматизированных рабочих местах пользователей и устройствах терминального доступа, от общего количества используемых операционных систем. %
	
	не менее

 50%

	3.
	Почтовые приложения*
	Доля пользователей в органе местного самоуправления, использующих отечественное офисное программное обеспечение на автоматизированных рабочих местах пользователей и устройствах терминального доступа, от общего числа пользователей, %
	
	не менее

 60%

	4.
	Справочно-правовая система
	Доля пользователей в органе местного самоуправления, использующих отечественное офисное программное обеспечение на автоматизированных рабочих местах пользователей и устройствах терминального доступа, от общего числа пользователей. %
	не менее

 100%
	не менее

 100%

	5.
	Программное обеспечение системы электронного документооборота
	Доля пользователей в в органе местного самоуправления, использующих отечественное офисное программное обеспечение на автоматизированных рабочих местах пользователей и устройствах терминального доступа, от общего числа пользователей, %
	не менее

 100%
	не менее

 100%

	6.
	Средства антивирусной защиты
	Доля отечественного офисного программного обеспечения, установленного и используемого в органе местного самоуправления, на автоматизированных рабочих местах пользователей и устройствах терминального доступа от общего объема, используемого офисного программного обеспечения, %
	не менее

 100%
	не менее

 100%

	7.
	Интернет-браузеры
	Доля пользователей в органе местного самоуправления, использующих отечественное офисное программное обеспечение на автоматизированных рабочих местах пользователей и устройствах терминального доступа, от общего числа пользователей, %
	не менее

 30%
	не менее

80%

	Приложение 2

к постановлению администрации

Ильинского муниципального района

от «21»января  2019 года № 22


План мероприятий  (план-график)  перехода на период до 2020 года подведомственных организаций администрации Ильинского муниципального района на использование отечественного офисного программного обеспечения

1. План мероприятий по организации перехода на использование отечественного офисного программного обеспечения на период до 2020 г.
	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Ответственный исполнитель
	Срок исполнения
	Ожидаемый результат

	1. Мероприятия, направленные на подготовку к переходу 

	1
	Проведение анализа отечественного программного обеспечения, внесенного в единый реестр российских программ для электронных вычислительных машин и баз данных, а также использования офисного программного обеспечения с учетом требований к офисному программному обеспечению со стороны ведомственных автоматизированных информационных систем
	Заместители главы администрации курирующие подведомственные организации,

Подведомственные организации
	июнь 2019
	Выявление необходимого программного обеспечения отечественного производителя

	2
	Подготовка финансово-экономического обоснования перехода на использование отечественного офисного программного обеспечения
	Заместители главы администрации курирующие подведомственные организации,

Подведомственные организации
	Ноябрь-декабрь 2019
	Включение в бюджет средств, необходимых на закупку и установку отечественного программного обеспечения

	3
	Внесение изменений в нормативно – правовые акты.
	Подведомственные организации
	декабрь 2019
	Подписание нормативно-правовых актов

	2.Мероприятия, направленные на модернизацию прикладного программного обеспечения информационных систем и модернизацию технологической инфраструктуры в целях обеспечения совместимости с отечественным офисным программным обеспечением

	1
	Анализ технологической инфраструктуры подведомственных организаций 
	Подведомственные организации
	октябрь 2019
	Выявление совместимости отечественного офисного программного обеспечения с имеющимся оборудованием

	2
	Изучение совместимости отечественного офисного программного обеспечения с имеющимся оборудованием.
	Подведомственные организации
	октябрь 2019
	Выбор наиболее подходящего варианта отечественного офисного программного обеспечения

	3. Мероприятия, направленные на обеспечение перехода на использование отечественного офисного программного обеспечения

	1
	Приобретение и установка отечественного офисного программного обеспечения 
	Подведомственные организации
	2019-2020
	Установка отечественного офисного программного обеспечения в подведомственных учреждениях 

	2
	Обучение пользователей работе с отечественным офисным программным обеспечением 
	Подведомственные организации
	2019-2020
	Обучение сотрудников

	4. Иные мероприятия

	1.
	Анализ проведенной работы, выявление проблем, появившихся при переходе и использовании отечественного офисного программного обеспечения, разработка мер для их исправления.
	Подведомственные организации
	Весь период
	Выявление и ликвидация проблем


2. План-график перехода подведомственных организаций на использование отечественного офисного программного обеспечения на период до 2020 года

	№
	Наименование категории (типа) офисного программною обеспечения
	Наименование целевого показателя
	Индикатор эффективности перехода на использование отечественного офисного ПО

	
	
	
	2019г.
	2020 г.

	
	
	
	
	

	1.
	Текстовый редактор, табличный редактор, редактор презентаций, коммуникационное программное обеспечение, программное обеспечение файлового менеджера, органайзер, средства просмотра или офисный пакет, включающий не менее 4-х из указанных категорий программного обеспечения
	Доля отечественного офисного программного обеспечения, установленного и используемого в подведомственной организации, на автоматизированных рабочих местах пользователей и устройствах терминального доступа, от общего количества используемого офисного программного обеспечения. %
	
	не менее

 60%

	2.
	Операционные системы
	Доля отечественного офисного программного обеспечения, установленного и используемого в подведомственной организации, на автоматизированных рабочих местах пользователей и устройствах терминального доступа, от общего количества используемых операционных систем. %
	
	не менее

 50%

	3.
	Почтовые приложения*
	Доля пользователей в подведомственной организации, использующих отечественное офисное программное обеспечение на автоматизированных рабочих местах пользователей и устройствах терминального доступа, от общего числа пользователей, %
	
	не менее

 60%

	4.
	Справочно-правовая система
	Доля пользователей в подведомственной организации, использующих отечественное офисное программное обеспечение на автоматизированных рабочих местах пользователей и устройствах терминального доступа, от общего числа пользователей. %
	не менее

 100%
	не менее

 100%

	5.
	Программное обеспечение системы электронного документооборота
	Доля пользователей в подведомственной организации, использующих отечественное офисное программное обеспечение на автоматизированных рабочих местах пользователей и устройствах терминального доступа, от общего числа пользователей, %
	не менее

 60%
	не менее

 100%

	6.
	Средства антивирусной защиты
	Доля отечественного офисного программного обеспечения, установленного и используемого в подведомственной организации, на автоматизированных рабочих местах пользователей и устройствах терминального доступа от общего объема, используемого офисного программного обеспечения, %
	не менее

 100%
	не менее

 100%

	7.
	Интернет-браузеры
	Доля пользователей в подведомственной организации, использующих отечественное офисное программное обеспечение на автоматизированных рабочих местах пользователей и устройствах терминального доступа, от общего числа пользователей, %
	не менее

 30%
	не менее

80%


Приложение 3

к постановлению администрации

Ильинского муниципального района

от «21»января  2019 года № 22

Отчет о выполнении мероприятий (плана-графика) перехода на  использование отечественного
офисного программного обеспечения_____________________________________________________________________
	

	I. Достижение утвержденных планом-графиком ведомства перехода на использование отечественного офисного программного обеспечения показателей и индикаторов 

	№
	Наименование категории (типа) офисного программного обеспечения
	Наименование целевого показателя
	Индикатор эффективности перехода в соответствии с утвержденным планом-графиком (%)
	Фактически достигнутый индикатор эффективности перехода
(%) 
	Общее кол-во используемых (необходимых) лицензий офисного программного обеспечения, в том числе в составе ИС и АРМ  (общее кол-во пользователей) (шт.)**
	Кол-во закупленных лицензий отечественного офисного программного обеспечения, в том числе в составе ИС и АРМ  (кол-во пользовтелей) (шт.)**
	Затраты на офисное программное обеспечение, руб.
	Наименование отечественного офисного программного обеспечения, используемого ведомством (с указанием номера реестровой записи)
	Комментарий (в т.ч. причина недостижения утвержденных индикаторов в плане-графике)

	
	
	
	
	
	
	
	Затраты на отечественное офисное программное обеспечение, руб
	Затраты на иностранное офисное программное обеспечение, руб
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	1*
	Текстовый редактор, табличный редактор, редактор презентаций, коммуникационное программное обеспечение, программное обеспечение файлового менеджера, органайзер, средства просмотра или офисный пакет, включающий не менее 4-х из указанных категорий программного обеспечения
	Доля отечественного офисного программного обеспечения, используемого и предоставляемого пользователям в государственном органе, в том числе в его территориальных органах (подразделениях), с использованием автоматизированных рабочих мест и (или) абонентских устройств радиоподвижной связи, и (или) серверного оборудования, и (или) с применением «облачной» технологии от общего объема используемого офисного программного обеспечения, %
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2
	Операционные системы
	Доля отечественного офисного программного обеспечения, установленного и используемого в государственном органе, в том числе в его территориальных органах (подразделениях), на автоматизированных рабочих местах пользователя и (или) на серверном оборудовании, от общего количества используемых операционных систем, %
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	3
	Почтовые приложения
	Доля пользователей в государственном органе, в том числе в его территориальных органах (подразделениях) использующих отечественное офисное прогшраммное обеспечение, от общего числа пользователей, %
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	4
	Справочно-правовая система
	Доля пользователей в государственном органе, в том числе в его территориальных органах (подразделениях) использующих отечественное офисное прогшраммное обеспечение, от общего числа пользователей, %
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	5
	Программное Обеспечение Системы Электронного Документооборота
	Доля пользователей в государственном органе, в том числе в его территориальных органах (подразделениях) использующих отечественное офисное прогшраммное обеспечение, от общего числа пользователей, %
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	6
	Средства Антивирусной защиты
	Доля отечественного офисного программного обечспечения, установленного и используемого в государственном органе, в том числе в его территориальных органах (подразделениях), от общего общема используемого офисного программного обеспечения, %
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	7
	Интернет-браузеры
	Доля пользователей в государственном органе, в том числе в его территориальных органах (подразделениях) использующих отечественное офисное прогшраммное обеспечение, от общего числа пользователей, %
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	*Показатели и индикаторы в таблице приведены в качестве примера, столбцы 1, 2, 3, 4 заполняются в соответствии с утвержденным планом мероприятий перехода на отечественное офисное программное обеспечение по всем типам офисного ПО

	** Столбцы 6, 7 заполняется в соответствии с типом и показателем офисного программного обеспечения в соответствии с методическими рекомендациями по переходу органов исполнительной власти субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления муниципальных образований Российской Федерации на  использование отечественного офисного программного обеспечения, в том числе ранее закупленного офисного программного обеспечения, утвержденных приказом Минкомсвязи России от 04.07.2018 № 335

	Переходом на использование отечественного офисного ПО может считаться переход на ПО, сведения о котором включены в реестр российского ПО, как об отдельном программном продукте, а не в составе другого ПО, например, операционной системы.


	II. Выполнение органами государственной власти субъекта Российской Федерации организационно-технических мероприятий для перехода на отечественное офисное программное обеспечение в соответствии с методическими рекомендациями по переходу органов исполнительной власти субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления муниципальных образований Российской Федерации на  использование отечественного офисного программного обеспечения, в том числе ранее закупленного офисного программного обеспечения, утвержденных приказом Минкомсвязи России от 04.07.2018 № 335 (далее - методические рекомендации)

	№ п.п.
	Наименование мероприятия
	Статус выполнение (да/нет)
	Ожидаемый срок выполнения (заполняется в случае значения «нет» в колонке 3)
	Комментарий

	1
	2
	3
	4
	5

	Мероприятия, предусмотренные методическими рекомендациями

	1
	Назначен ответственный за переход на использование отечественного офисного программного обеспечения на уровне не ниже заместителя руководителя государственного органа (п. 6 методических рекомендаций)
	 
	 
	 

	2
	Утвержден план-график перехода на использование отечественного офисного программного обеспечения и размещен на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (п. 14 методических рекомендаций)
	 
	 
	 

	3
	Проведено обучение работников с целью формирования у работников необходимых навыков по установке, обеспечению функционирования и использованию отечественного офисного программного обеспечения (п. 26 методических рекомендаций)
	 
	 
	 

	4
	Внесены изменения в правовые акты, а также в проектную и эксплуатационную документацию на информационные системы (п. 29 методических рекомендаций)
	 
	 
	 

	5
	Подведомственными предприятиями, учреждениями, организациями разработаны и утверждены соответствующие планы-графики по переходу на использование отечественного офисного программного обеспечения (пункт 31 методических рекомендаций)
	 
	 
	 

	6
	Проведен пилотный проект (тестирование)  по переходу на использование отечественного офисного программного обеспечения
	 
	 
	 

	Мероприятия, предусмотренные для реализации в 2018 году в соответствии с утвержденным планом мероприятий перехода на период до 2020 года органов исполнительной власти субъекта Российской Федерации на использование отечественного офисного программного обеспечения

	7
	…
	 
	 
	 

	8
	 
	 
	 
	 


