PAGE  

Приложение № 13

к постановлению администрации

Ильинского муниципального района

от 17.01.2011 г. № 3

Административный регламент

муниципальных общеобразовательных учреждений  Ильинского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги 
 «Дошкольное образование»

I. Общие положения

Настоящее приложение устанавливает стандарт качества оказания муниципальной услуги «дошкольное образование» (далее – муниципальная услуга).

Оказание муниципальной услуги предусматривает:

1) реализацию программы дошкольного образования, соответствующую типу, виду и категории учреждения;

2) предоставление воспитанникам помещений, соответствующих санитарно-гигиеническим требованиям;

3) организацию питания детей в соответствии с режимом работы учреждения;

4) проведение лечебно-профилактических мероприятий;

5) реализацию воспитательных программ;

6) реализацию мероприятий по воспитанию, присмотру, уходу и оздоровлению детей.

Муниципальная услуга предоставляется муниципальными дошкольными образовательными учреждениями (далее - дошкольное учреждение) и  муниципальными  общеобразовательными  учреждениями.

Финансовое обеспечение оказания муниципальной услуги является расходным обязательством Ильинского муниципального района.

II. Порядок получения доступа к муниципальной услуге

Муниципальная услуга может быть оказана всем жителям Ильинского муниципального района  в возрасте от 2 месяцев  (при  наличии  условий  в  ДОУ) до 7 лет независимо от пола, расы, национальности, языка, происхождения, отношения к религии, состояния здоровья, социального, имущественного и должностного положения родителей (законных представителей).

Муниципальная услуга может быть оказана в следующих типах и видах образовательных учреждений: 

  детский сад.

  дошкольная группа общеобразовательного учреждения.

Муниципальная услуга может быть оказана в следующих видах групп:

- в группах общеразвивающего вида (от 2  месяцев  до  1 года);

- в группах общеразвивающего вида (от 1 года до 2 лет);

- в группах общеразвивающего вида (от 2 лет до 3 лет);

- в группах общеразвивающего вида (от 3 лет до 4 лет);

- в группах общеразвивающего вида (от 4 лет до 5 лет);

- в группах общеразвивающего вида (от 5 лет до 6 лет);

при наличии в группе детей двух возрастов (от 1,5 лет до 3 лет);

при наличии в группе детей любых трех возрастов (от 3 лет до 7 лет);

при наличии в группе любых двух возрастов (от 3 лет до 7 лет);

в интегрированных группах (для нормально развивающихся детей и детей с отклонениями в развитии) от 3лет до 7 лет.

Количество групп в учреждении определяется условиями, созданными для осуществления образовательного процесса с учетом санитарно-эпидемиологических правил и нормативов.

Наполняемость групп различных видов определяется Типовым положением о дошкольном образовательном учреждении в зависимости от категории детей и их возраста.

 Поступление в учреждения ограничено имеющимся количеством мест. 

 Право на внеочередное получение мест в учреждениях предоставляется детям: 

- граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС; 

- судей Российской Федерации; 

- прокуроров и следователей прокуратуры Российской Федерации. 

Право на первоочередное получение мест в учреждениях предоставляется: 

- детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, находящимся под опекой; 

- детям инвалидов I и II групп; 

- детям, родители которых находятся на военной службе; 

- детям сотрудников милиции; 

- детям из многодетных семей; 

- детям работающих одиноких родителей; 

- детям учащихся матерей; 

- детям безработных; 

- детям беженцев и вынужденных переселенцев; 

- детям студентов,

- детям работников учреждений, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования.

  Предоставление муниципальной услуги оплачивается родителями (законными представителями) частично, в размере, не превышающем 20% затрат на содержание ребенка в каждом учреждении. 

 Право на бесплатное содержание в учреждениях имеют: 

- дети-инвалиды;

- дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей, находящиеся под опекой.

 Право на внесение родительской платы в размере, не превышающем 10% затрат на содержание в учреждениях имеют: 

- дети из многодетных семей, имеющих трех и более несовершеннолетних детей; 

 Размер родительской платы за муниципальную услугу устанавливается в соответствии с федеральным законодательством. Информацию о текущей стоимости получения муниципальной услуги можно получить посредством обращения в учреждения, оказывающие муниципальную услугу.

 Оплата услуг осуществляется ежемесячно, до 25 числа текущего месяца. При просрочке оплаты договор о предоставлении муниципальной услуги может быть расторгнут. 

Порядок поступления детей в группы кратковременного пребывания учреждения:

 Для поступления в группы кратковременного пребывания родитель (законный представитель) ребенка должен подать в учреждение, имеющее в своем составе группы кратковременного пребывания, заявление о предоставлении места ребенку в группе учреждения.  В заявлении необходимо указать: 

- ФИО, дату и год рождения ребенка; 

- место жительства ребенка; 

- сведения о родителях (законных представителях) (ФИО, контактный телефон); 

- дату написания заявления; 

- подпись лица, подавшего заявление. 

 Вместе с заявлением должны быть представлены следующие документы:

- оригинал и копия свидетельства о рождении;

- оригинал и копию паспорта родителя (законного представителя), подающего заявление;

- справка о регистрации по месту жительства ребенка;

- оригинал и копия документа, подтверждающего принадлежность к льготной категории (для граждан, имеющих льготы на получение услуги); 

- медицинская справка

 Заявителю может быть отказано в приеме заявления исключительно в следующих случаях: 

- возраст ребенка превышает 7 лет; 

- отсутствие обязательных к предоставлению документов и/или их копий. 

  Непосредственно после приема заявления, в присутствии заявителя производится его регистрация в журнале регистрации заявлений. 

 В случае появления свободных мест в течение учебного года учреждение в течение 7 дней должно уведомить родителей (законных представителей), имеющих первый номер очереди, о наличии места в соответствующем учреждении. 

 В течение 10 дней с момента получения направления родитель (законный представитель) ребенка обязан обратиться в соответствующее учреждение для заключения договора на предоставление услуг дошкольного образования и предъявить выданное направление. 

 При нарушении срока заключения договора направление на зачисление ребенка в учреждение аннулируется. 

 При подписании договора учреждение, оказывающее услугу, должно ознакомить родителей (законных представителей) с Уставом учреждения, лицензией на право ведения образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации, настоящим Стандартом и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса и пребывания детей в учреждении. 

III. Требования к качеству оказания муниципальной услуги 

Услугу в сфере дошкольного образования осуществляют дошкольные учреждения и дошкольные  группы  общеобразовательных  учреждений. 

При приеме ребенка в учреждение руководители обязаны ознакомить родителей (законных представителей) с уставом учреждения и другими документами, регламентирующими образовательный процесс в учреждении.

Количество групп в дошкольном образовательном учреждении определяется учредителем исходя из их предельной наполняемости.

Норматив наполняемости групп в дошкольных образовательных учреждениях, человек

	Группы
	Возраст

	
	До 1 года
	От 1 до 3 лет
	От 3 до 7 лет

	Общеразвивающие 
	10
	15
	20


Режим работы дошкольных групп, длительность пребывания в них воспитанников, а также учебные нагрузки воспитанников также определяются уставом учреждения и не должны превышать нормы предельно допустимых нагрузок, определенных на основе санитарно-эпидемиологических требований к устройству, содержанию и организации режима работы дошкольных образовательных учреждений (СанПиН 2.4.1.1249-03).

Взаимоотношения между дошкольным учреждением и родителями (законными представителями) регулируются договором, включающим в себя взаимные права, обязанности и ответственность сторон, возникающие в процессе обучения, воспитания, присмотра и ухода.

На время непосещения ребенком дошкольного образовательного учреждения вследствие его болезни, карантина, болезни матери, а также на период до 75 календарных дней (за год) для организации отдыха ребенка независимо от времени отпуска родителей или лиц, их заменяющих, за ребенком сохраняется место в дошкольном образовательном учреждении и плата с родителей за эти дни не взимается. Ребенок, не посещавший дошкольное образовательное учреждение по другим причинам, подлежит исключению из дошкольного образовательного учреждения.

Отношения воспитанника и персонала дошкольного учреждения строятся на основе сотрудничества, уважения личности ребенка и предоставления ему свободы развития в соответствии с индивидуальными особенностями.

Содержание образовательного процесса в конкретном дошкольном учреждении определяется программой дошкольного образования. Дошкольное учреждение самостоятельно в выборе программы из комплекса вариативных программ, рекомендованных государственными органами управления образованием, внесении изменений в них, а также разработке собственных (авторских) программ в соответствии с требованиями государственного образовательного стандарта (в случае его принятия).

В соответствии со своими уставными целями и задачами дошкольное учреждение может реализовывать дополнительные образовательные программы и оказывать дополнительные платные образовательные услуги за пределами определяющих его статус образовательных программ с учетом потребностей семьи на основе договора с родителями (законными представителями).

Виды и формы дополнительных образовательных услуг, в том числе платных, определяются уставом учреждения.

В каждом дошкольном учреждении должны быть информационные уголки, содержащие копии лицензии, сведения о бесплатных и платных услугах, требования к воспитанникам и родителям (законным представителям), соблюдение которых обеспечивает выполнение качественной услуги, порядок работы с обращениями и жалобами граждан, настоящий Стандарт.
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