АРХИВНЫЙ ОТДЕЛ АДМИНИСТРАЦИИ                                                                                  УТВЕРЖДАЮ
ИЛЬИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА                                                             Заместитель главы администрации


                                                                                                                                               Ильинского муниципального района 


О.И.Ошанина

                                                                                                                                               _______________________________
                                                                                                                                                 « 12»  декабря  2013 г.

ИНФОРМАЦИЯ

о выполнении показателей основных направлений развития архивного дела

в архивном отделе администрации Ильинского муниципального района

за 4 квартал  и 2013 год

	№


	Показатель  работы
	План на 

2013 

год
	Выпол- нение   за 1 квартал
	Выпол-нение за 2 квартал
	Выпол-нение за 3 квартал
	Выпол-нение за 4 квартал
	Выпол-нение с начала года

	1. Обеспечение сохранности и государственный учет документов Архивного фонда РФ

	1.1


	Обеспечение физического состояния документов:

Подшивка и переплет дел, ( ед.хр.)
	40


	      10


	     10


	10
	10
	     40



	1.2.


	Картонирование документов( обвязка связок тонким картоном), смена ярлыков, ( ед.хр.)
	   500


	     150


	    174


	-
	-
	    324



	1.3.
	Обеспыливание, ( ед.хр.)
	31700
	7950
	7950
	7950
	7850
	31700

	1.4.
	Проверка наличия и состояния документов:
	
	
	
	
	
	-

	
	- на бумажной основе ( ед.хр.)
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	
	- фотодокументов ( ед.хр.)
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	2. Формирование Архивного фонда РФ. Организационно-методическое руководство ведомственными архивами и организацией документов в делопроизводстве учреждений, организаций, предприятий

	2.1


	Прием документов

из них:
	
	
	
	
	
	

	
	От учреждений, организаций, предприятий:

 - управленческой документации, ( ед.хр.) 
	  220


	     103


	    174


	-
	-
	    277



	
	-научно-технической документации(НТД),(ед.хр.)
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	
	- фотодокументов, (ед.хр.)
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	
	Личного состава ликвидируемых организаций, (ед.хр.)
	-
	-
	-
	
	
	-

	
	От граждан ( личного происхождения), (ед.хр.)
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	2.2
	Включение документов в состав Архивного фонда РФ ( утверждение на ЭПК описей), 

( ед.хр.) из них:
	
	
	
	
	
	

	
	- на управленческую документацию 

( постоянного хранения), ( ед.хр.)
	220
	128
	130
	33
	-
	291

	
	- на документы личного происхождения, (ед.хр.)
	-
	-
	-
	-
	-
	

	
	- на научно-техническую документация ( НТД),

(ед.хр.)
	-
	-
	-
	-
	-
	

	
	- на фотодокументы, ( ед.хр.)
	-
	-
	-
	-
	-
	

	2.3
	Согласование на ЭПК документов:
	
	
	
	
	
	

	
	- описей дел по личному составу в организациях-

источниках комплектования, ( ед.хр.)
	-
	780
	16
	6
	-
	802

	
	- описей дел по личному составу ликвидирован-

ных организаций, ( ед.хр.)
	-
	-
	
	
	
	

	
	- номенклатур дел, ( количество)
	2
	-
	-
	-
	-
	-

	
	- инструкций по делопроизводству ( количество)
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	
	- положений об экспертной комиссии ( кол-во)
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	
	- положений об архиве, ( количество)
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	2.4
	Проведение проверок архивов и организаций 

документов в делопроизводстве учреждений,

организаций , предприятий
	2/2
	-
	1/1
	-
	1/1
	2/2

	
	- комплексных проверок, ( количество)
	2
	-
	1
	-
	1
	2

	
	-тематических проверок, ( количество)
	2
	-
	1
	-
	1
	2

	2.5
	Проведение семинаров с работниками ведом-

ственных архивов и ведомственных служб 

( количество)
	1
	-
	1
	-
	-
	1

	2.6
	Консультирование работников  ведомственных

архивов и делопроизводственных служб,(кол-во)
	
	
	11
	10
	10
	31

	2.7
	Паспортизация ведомственных архивов, (кол-во)
	18
	-
	-
	-
	17
	17

	3. Создание информационно-поисовых систем, научная информация и использование документов
	
	

	3.1
	Ввод информации в БД «Архивный фонд» :
	
	
	
	
	
	

	
	- ( фонд)
	-
	-
	-
	
	2
	2

	
	- ( опись)
	-
	-
	-
	
	117
	652

	
	-( переименование)
	-
	-
	-
	
	176
	805

	
	-(заголовки единиц хранения)
	-
	-
	-
	
	327
	32346

	3.2
	Описание документов

из них:

- Управленческой документации, ( ед.хр.)
	-
	-
	-
	
	
	-

	
	- Личного происхождения, коллекций, (ед.хр.)
	-
	-
	-
	
	
	-

	
	-Документов личного состава ликвидируемых 

организаций ( ед.хр.)
	-
	-
	-
	
	
	-

	3.3
	Усовершенствование описей
	
	
	
	
	
	

	
	-Управленческой документации, (ед.хр.)
	-
	-
	-
	
	
	-

	
	-Документов личного состава ликвидируемых организаций, (ед.хр.)
	-
	-
	-
	
	
	-

	3.4
	Переработка описей
	
	
	
	
	
	

	
	- Управленческой документации
	-
	-
	-
	
	
	-

	
	- Документов личного состава ликвидируемых организаций, ( ед.хр.)
	-
	-
	-
	
	
	-

	3.5
	Подготовка:
	
	
	
	
	
	

	
	-Выставок документов, (количество)
	1
	-
	1
	-
	-
	1

	
	-Радиопередач, ( количество)
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	
	-Статей, подборок документов, ( количество)
	4
	2
	4
	1
	2
	9

	3.6
	Организация:
	
	
	
	
	
	

	
	- экскурсий ( количество)
	-
	-
	-
	-
	1
	1

	
	  - количество участников экскурсий, (человек)
	
	-
	-
	-
	16
	16

	
	-школьных уроков (количество)
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	
	   - количество участников школьных уроков,

     (человек)
	
	-
	-
	-
	-
	-

	3.7
	Исполнение запросов:
	
	
	
	
	
	

	
	-социально-правовых запросов, (количество)
	400
	141
	106
	122
	81
	450

	
	  - из них с положительны результатом, (кол-во)
	
	139
	100
	   120
	79
	438

	
	-тематических, (количество)
	10
	35
	18
	3
	14
	70

	3.8
	Организация работы пользователей:
	
	
	
	
	
	

	
	-  количество фактических посещений пользова-

телями читальных залов архива, ( посещений)
	5
	4
	4
	4
	5
	17

	
	-количество единиц хранения, выданных 

пользователям в читальные залы архива, (ед.хр.)
	
	8
	8
	9
	11
	36

	4. Развитие и укрепление материально-технической базы
	

	4.1
	Капитальный и текущий ремонт помещений 

архива ( тыс.руб.)
	40
	-
	-
	-
	
	-

	4.2
	Приобретение стеллажного оборудования, 

(тыс.руб.)                                                                                                                                                                                                                                                       
	-
	-
	-
	-
	
	-

	
	( пог.м полок)
	10
	-
	-
	-
	
	-

	4.3
	Установка или ремонт пожарной и охранной

сигнализации, ( тыс.руб.)
	150
	-
	-
	-
	
	-

	
	Эксплуатация пожарной и охранной сигнализа-

ции, ( тыс.руб.)
	-
	-
	-
	-
	
	-

	4.4
	Приобретение компьютерной техники, 

множительной техники ( тыс.руб.)
	-
	-
	-
	-
	4.5
	4.5

	4.5
	Материальные затраты для обеспечения 

сохранности документов, ( тыс.руб.)
	-
	2,7
	4,3
	-
	-
	7,0



______________________________


Личная подпись                        расшифровка


подписи


       20
сентября           
______________         __________    ______Ширяева
Заведующая  архивным отделом                                                                             Ширяева   Л.Н. 
12.12.2013 год
