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П О С Т А Н О В Л Е Н И Я

АДМИНИСТРАЦИИ ИЛЬИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

АДМИНИСТРАЦИЯ ИЛЬИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ИВАНОВСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 03.07.2013 года  № 208
п. Ильинское-Хованское
О мерах по оказанию содействия избирательным комиссиям Ильинского муниципального района в реализации их полномочий
 при подготовке и проведении выборов 

В целях оказания содействия избирательным комиссиям Ильинского муниципального района в организации подготовки и проведения выборов, руководствуясь Федеральным законом от 12.06.2002 N 67-ФЗ "Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации" (далее - Федеральный закон "Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации"), законами Ивановской области от 21.12.2009 N 156-ОЗ "О выборах депутатов Ивановской областной Думы" (далее - Закон Ивановской области "О выборах депутатов Ивановской областной Думы"), от 13.07.2007 N 98-ОЗ "О системе избирательных комиссий в Ивановской области", от 20.05.1999 N 18-ОЗ "Об Избирательной комиссии Ивановской области",Постановления Правительства Ивановской области от 20.02.2013 № 52-п « О мерах по оказанию содействия избирательным комиссиям в реализации их полномочий при подготовке и проведении выборов», администрация Ильинского муниципального района постановляет:

1. При подготовке и проведении выборов депутатов Ивановской областной Думы шестого созыва:


1.1.Рекомендовать дополнительному офису № 051 Ивановского отделения № 8639 акционерного коммерческого сберегательного банка Российской Федерации (открытое акционерное общество)  обеспечить открытие счета территориальной избирательной комиссии  Ильинского  района  для осуществления операций со средствами,  выделяемыми избирательной  комиссии на подготовку и проведение выборов депутатов Ивановской областной Думы шестого созыва. 
1.2. Рекомендовать  исполнительным органам местного самоуправления Ильинского муниципального  образования:
обеспечивать избирательные комиссии на безвозмездной основе помещениями для голосования (достаточная площадь с учетом числа участников, организаторов избирательного процесса, удобство для подхода граждан и подъезда транспорта, освещение, беспрепятственность доступа для инвалидов, возможность легкой погрузки (разгрузки) основного технологического оборудования, вентиляция, противопожарная безопасность, соблюдение санитарно-гигиенических норм) и помещениями для хранения избирательной документации (в том числе обеспечивать охрану этих помещений и избирательной документации), транспортными средствами, средствами связи и техническим оборудованием (компьютером, принтером, копировальной техникой), а также оказывать при необходимости иное содействие, направленное на обеспечение выполнения избирательными комиссиями полномочий, установленных законодательством Российской Федерации;

при проведении голосования, в том числе вне помещения для голосования предоставлять соответствующим избирательным комиссиям достаточное количество транспортных средств повышенной проходимости с числом посадочных мест, необходимых для обеспечения равной возможности прибытия к месту голосования не менее чем 2 членам избирательных комиссий с правом совещательного голоса, а также наблюдателям, выезжающим совместно с членами участковой избирательной комиссии с правом решающего голоса для проведения голосования;

выделять специально оборудованные места для размещения печатных агитационных материалов;

обеспечить публикацию информации о перечне избирательных участков;

обеспечить нормативные технологические условия для бесперебойного функционирования Государственной автоматизированной системы Российской Федерации "Выборы";

обеспечить оборудование избирательных участков специальными приспособлениями (пандусами, лупами), позволяющими инвалидам и лицам с ограниченными возможностями здоровья в полном объеме реализовать их избирательные права;

определить помещения, пригодные для проведения публичных мероприятий в форме собраний и предоставляемые представителям избирательных объединений, зарегистрировавших областные списки кандидатов, кандидатам на выборах депутатов Ивановской областной Думы шестого созыва;

разработать на период выборов  депутатов Ивановской областной Думы шестого созыва  комплекс необходимых организационно-технических мероприятий, связанных с подготовкой и проведением выборов, и обеспечить их выполнение.

1.3. Рекомендовать  главам администраций городского и сельских поселений Ильинского муниципального района, ТП УФМС в Ильинском районе, военному комиссариату  Гаврилово  -  Посадского и Ильинского районов Ивановской области, Ильинскому районному филиалу комитета Ивановской области ЗАГС обеспечить в порядке и сроки, установленные статьей 17 Федерального закона "Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации", статьей 11 Закона Ивановской области "О выборах депутатов Ивановской областной Думы" и указом Губернатора Ивановской области от 27.02.2006 N 21-уг "О мерах по реализации на территории Ивановской области Положения о Государственной системе регистрации (учета) избирателей, участников референдума в Российской Федерации", представление сведений для составления и уточнения списков избирателей в пределах установленной компетенции.

1.4. Рекомендовать ОБУЗ «Ильинская ЦРБ»,  ОГУ социального обслуживания «Ильинский центр социального обслуживания» принять меры по обеспечению избирательных прав граждан, находящихся на стационарном лечении в учреждении здравоохранения и пребывающих в учреждении социальной защиты населения Ильинского района.

1.5. Рекомендовать ПП №19 межмуниципального отдела МВД РФ «Тейковский» обеспечить охрану общественного порядка и общественную безопасность в период подготовки и проведения выборов депутатов Ивановской областной Думы шестого созыва, в том числе на безвозмездной основе - охрану помещений избирательных комиссий, помещений для голосования и по запросам избирательных комиссий - избирательных документов при их перевозке.

1.6. Рекомендовать  начальнику ГПН   в целях осуществления контроля за соблюдением пожарной безопасности в помещениях избирательных комиссий и помещениях для голосования обеспечить проведение обследований данных помещений в срок до 15.08.2013, а также здания, в котором размещена  территориальная  избирательная комиссия.

1.7. Рекомендовать ПП №19 межмуниципального отдела МВД РФ «Тейковский» принимать меры по пресечению экстремистской и иной противоправной агитационной деятельности, в том числе возбуждающей социальную, расовую, национальную, религиозную ненависть и вражду, а также незамедлительно информировать избирательные комиссии о выявленных фактах и принятых мерах.

Рекомендовать ПП №19 межмуниципального отдела МВД РФ «Тейковский» обеспечить своевременное направление в суд материалов о соответствующих административных правонарушениях.

1.8. Рекомендовать ПП №19 межмуниципального отдела МВД РФ «Тейковский» обеспечить принятие мер по пресечению противоправной агитационной деятельности, по предотвращению изготовления противоправных предвыборных материалов и их изъятию, установлению изготовителей и распространителей указанных материалов, источников их оплаты, выявлению участников иной противоправной агитационной деятельности, а также своевременное направление материалов в суд.

1.9. Отделу информационной и молодежной политики администрации Ильинского муниципального района  обеспечить:

мониторинг содержания печатной продукции средств массовой информации, изготовляемой и распространяемой на территории Ильинского муниципального района, с целью определения соответствия ее содержания требованиям законодательства Российской Федерации о выборах и выявления правонарушений в этой сфере, а также своевременное информирование о выявленных фактах соответствующих государственных органов;

в случае возбуждения дел об административных правонарушениях и проведения административного расследования незамедлительное представление в избирательные комиссии по их запросам документов о регистрации региональных государственных средств массовой информации и (или) наличии лицензий на вещание, а также иных материалов, относящихся к деятельности средств массовой информации.

1.10. Рекомендовать ПП №19 межмуниципального отдела МВД РФ «Тейковский», отделу информационной и молодежной политики администрации Ильинского муниципального района  в случае составления должностными лицами  протоколов об административных правонарушениях, возбуждения дел об административных правонарушениях и проведения административного расследования в сфере нарушения законодательства Российской Федерации о выборах незамедлительно информировать об этом соответствующие избирательные комиссии.

1.11. Рекомендовать ПП №19 межмуниципального отдела МВД РФ «Тейковский»,  Ильинскому отделению управления Федерального казначейства по Ивановской области, МРИ ФНС №2 по Ивановской области, дополнительному офису № 051 Ивановского отделения № 8639 акционерного коммерческого сберегательного банка Российской Федерации (открытое акционерное общество), ТП УФМС в Ильинском районе,   комсомольскому отделу управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ивановской области  и поручить финансовому отделу  Ильинского муниципального района  по запросу территориальной  избирательной комиссии Ильинского района направлять специалистов для работы в контрольно-ревизионной службе при территориальной  избирательной комиссии Ильинского района.

1.12. Рекомендовать ПП №19 межмуниципального отдела МВД РФ «Тейковский», отделу информационной и молодежной политики администрации Ильинского муниципального района направлять специалистов для работы в рабочей группе  территориальной избирательной комиссии Ильинского района по информационным спорам и иным вопросам информационного обеспечения выборов.

1.13. Рекомендовать исполнительным органам местного самоуправления Ильинского муниципального района  оказывать содействие окружной избирательной  комиссии  в осуществлении проверки достоверности содержащихся в подписных листах сведений об избирателях, поставивших свои подписи в поддержку выдвижения кандидатов в депутаты Ивановской областной Думы шестого созыва.


1.14. Рекомендовать ОАО «Ростелеком», ЛТУ  п. Ильинское – Хованское,  МЦТЭТ филиала во Владимирской и Ивановской областях обеспечить предоставление  избирательным комиссиям всех уровней услуг связи на основе договора с Избирательной комиссией Ивановской области по тарифам, установленным для организаций, финансируемых за счет средств областного бюджета.

1.15. Рекомендовать главам администраций городского и сельских поселений Ильинского муниципального района организовать в день голосования в установленном порядке розничную торговлю продовольственными товарами и проведение культурно-массовых мероприятий в зданиях, в которых расположены помещения для голосования, либо на территориях, прилегающих к указанным зданиям.
1.16. Организовать на рабочих местах дежурство должностных лиц  администраций Ильинского муниципального  района и поселений до подведения итогов голосования участковыми избирательными комиссиями.

1.17. ОБУЗ «Ильинская ЦРБ» обеспечить организацию надлежащего медицинского обслуживания населения и членов избирательных комиссий в день голосования.
2. В межвыборный период:
2.1. Рекомендовать отделу ГО ЧС администрации Ильинского муниципального района, ПП №19 межмуниципального отдела МВД РФ «Тейковский» направлять информацию о состоянии безопасности зданий, где расположены помещения избирательных комиссий и помещения для голосования, главе администрации Ильинского  муниципального района  и территориальной избирательной  комиссии Ильинского района ежегодно, до 1 мая.

2.2. Рекомендовать главам поселений Ильинского  муниципального района  направлять в территориальную избирательную комиссию Ильинского района сведения о досрочном прекращении полномочий депутатов представительных органов поселений, муниципального района и выборных должностных лиц местного самоуправления в  Ильинском муниципальном районе в течение 7 дней после прекращения их полномочий.


3. Оказать содействие  территориальной избирательной комиссии Ильинского района в ее деятельности по повышению правовой культуры избирателей, участников референдума:

3.1. При подготовке проекта  бюджета Ильинского муниципального района на 2014 год и плановый период 2015  и  2016 годов  финансовому отделу Ильинского муниципального района предусмотреть расходы на финансирование мероприятий территориальной избирательной комиссии Ильинского района по повышению правовой культуры избирателей и организаторов выборов.

3.2. Отделу образования при администрации Ильинского муниципального района оказать содействие территориальной  избирательной комиссии Ильинского района в повышении правовой культуры молодых и будущих избирателей.

3.3. Муниципальным учреждениям культуры Ильинского муниципального района оказывать содействие территориальной  избирательной комиссии Ильинского района в повышении правовой культуры избирателей через сеть библиотек.

3.4. Рекомендовать Территориальному отделу социальной защиты по Ильинскому муниципальному району  оказать содействие избирательным  комиссиям в реализации избирательных прав граждан с ограниченными физическими возможностями.

3.5. Рекомендовать главам администраций городского и сельских поселений Ильинского муниципального района  оказать содействие территориальной избирательной комиссии в ее деятельности по повышению правовой культуры избирателей, участников референдума применительно к муниципальным выборам, местным референдумам.

4. Контроль за выполнением настоящего постановления  оставляю за собой.

Глава администрации

Ильинского муниципального района                                         Е.В.Смолин
АДМИНИСТРАЦИЯ ИЛЬИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ИВАНОВСКОЙ ОБЛАСТИ
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 11.07.2013 г. № 210

пос. Ильинское – Хованское

Об утверждении муниципальной целевой Программы

«Энергосбережение и повышение энергетической эффективности учреждений социальной сферы Ильинского муниципального района 

на   2013 – 2015  годы»

В соответствии со статьей 8 ФЗ РФ от 23.11.2019 г. №261 «Об энергосбережении и о повышении энергетической эффективности и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» администрация Ильинского муниципального района

постановляет:

1. Утвердить муниципальную целевую Программу «Энергосбережение и повышение энергетической эффективности учреждений социальной сферы Ильинского муниципального района  на   2013 – 2015  годы».

2. Определить координатором Программы Управление по экономической политике Ильинского муниципального района.

3. Координатору Программы ежегодно до 01.03 текущего года уточнять  с муниципальными заказчиками и участниками Программы перечень и сроки выполнения программных мероприятий, объемы и источники финансирования на следующий год.

 Глава администрации 

Ильинского муниципального района:                                             Е.В.Смолин  

МУНИЦИПАЛЬНАЯ ЦЕЛЕВАЯ ПРОГРАММА

«Энергосбережение и повышение энергетической эффективности учреждений социальной сферы Ильинского муниципального района на   2013 – 2015  годы»
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 ПАСПОРТ
Программы энергосбережения 

и повышения энергетической эффективности
 

	Наименование

программы

 
	Программа энергосбережения и повышения энергетической эффективности учреждений социальной сферы Ильинского муниципального района на   2013 – 2015  годы

	Основание для

разработки

 
	Федеральный закон РФ № 261-ФЗ от 23.11.2009 г. «Об энергосбережении и о повышении энергетической эффективности и о внесении изменений в отдельные законодательные акты РФ», 

Постановление Правительства РФ от 31.12.2009г.         № 1221 «Об утверждении правил установления требований энергетической эффективности товаров, услуг, работ, размещения заказов для муниципальных нужд»
Постановление Правительства РФ от 31.12.2009г.         № 1225 «О требованиях к региональным и муниципальным программам в области энергосбережения энергетической эффективности»

Приказ министерства экономического развития РФ от 17.02.2010г. № 61 «Об утверждении примерного перечня мероприятий в области энергосбережения и повышения энергетической эффективности»

Распоряжение Правительства РФ от 01.12.2009г.

 № 1830-р, регламентирующее деятельность муниципальных учреждений в области энергосбережения и энергоэффективности.

	Заказчик программы
	Администрация Ильинского муниципального района

	Разработчики
программы
	ОГУП «Ивановский центр энергосбережения»

Администрация Ильинского муниципального района

	Цели и задачи программы

 
	Эфф Цель программы:

Эфф Эффективное и рациональное использование энергетических ресурсов (ЭР) для  снижения расходов бюджетных средств на ЭР. 
Задачи программы:

Р     Разработка мероприятий, обеспечивающих устойчивое снижение потребления ЭР. Определение сроков внедрения, источников финансирования и ответственных за исполнение разработанных предложений и мероприятий. Оснащение приборами учета используемых энергетических ресурсов. Повышение эффективности системы теплоснабжения, электроснабжения, водоснабжения и водоотведения. 

	Сроки и этапы реализации программы
	Сроки реализации Программы: 2013 – 2015гг.;

этапы реализации:

I этап – 2013 год; 

II этап – 2014 год;

III этап – 2015 год.

	Исполнители
	Муниципальные бюджетные учреждения, финансируемые за счет средств бюджета Ильинского муниципального района

	Основные ожидаемые конечные результаты реализации Программы


	- за период реализации Программы планируется: снижение расходов на коммунальные услуги и энергетические ресурсы не менее 9 % по отношению к 2012 г. с ежегодным снижением на 3 %; 

снижение удельных показателей потребления энергетических ресурсов не менее 9 % по отношению к 2012 г. с ежегодным снижением на 3 %; 

экономия энергетических ресурсов от внедрения мероприятий по энергосбережению и повышению энергетической эффективности за период реализации Программы в стоимостном выражении составит 195,835 тыс. рублей (в текущих ценах);
суммарная экономия тепловой, электрической энергии в сопоставимых условиях – 0,0117 т у.т.; 



	Объемы и источники финансирования 
	Общий объем финансирования Программы составляет 26323,178 тыс. рублей



	Контроль 
за

выполнением
	Управление по экономической политике Ильинского муниципального района


 
Введение
Энергосбережение является актуальным и необходимым условием нормального функционирования учреждений, так как повышение эффективности использования ЭР при непрерывном росте цен на энергоресурсы и соответственно росте стоимости электрической и тепловой энергии позволяет добиться существенной экономии как ЭР, так и финансовых  ресурсов.

Анализ функционирования учреждений показывает, что основные потери ЭР наблюдаются при неэффективном использовании, распределении и потреблении электрической энергии и тепловой энергии. Нерациональное использование и потери приводят к увеличению затрат на данные виды ресурсов. 

Соответственно это приводит:

- к росту бюджетного финансирования на учреждение;

- к ухудшению экологической обстановки.

Программа энергосбережения должна обеспечить снижение потребления  ЭР за счет внедрения в учреждениях социальной сферы  данной программы и соответственно перехода на экономичное и рациональное расходование ЭР при полном удовлетворении потребностей в количестве и качестве ЭР, превратить энергосбережение в решающий фактор технического функционирования.
1. Цель Программы
 
Основной целью является повышение экономических показателей учреждений социальной сферы, улучшение условий технического функционирования через повышение эффективности использования  энергии на один рубль предоставляемых услуг
, снижение финансовой нагрузки на бюджет за счет сокращения платежей на энергопотребление. 
2. Задачи Программы
 

Снижение затрат на потребление учреждением ЭР к 2015 году за счет нормирования, лимитирования и энергоресурсосбережения до 9%;

Организация проведения энергосберегающих мероприятий по схеме: энергетическое экспресс-обследование - контроль за эффективностью энергосберегающего проекта - снижение лимита ЭР.

3. Основные принципы Программы
       Программа базируется на следующих основных принципах:
- регулирование, надзор и управление энергосбережением;

- обязательность учета энергетических ресурсов;

- экономическая целесообразность энергосбережения.

4. Управление энергосбережением в учреждениях

Мероприятия, представленные в Программе, включают:

- цели и задачи проекта, важнейшие целевые показатели;

- описание проекта;

- сроки и этапы реализации;

- перечень основных мероприятий в реализации проекта;

- перечень исполнителей проекта;

- объемы экономии и бюджетную эффективность;

- объемы и источники финансирования проекта;

- ожидаемые конечные результаты.

Администрация Ильинского муниципального района определяет стратегию энергосбережения в учреждениях социальной сферы, обеспечивает контроль за реализацией организационных и технических проектов. Первоочередными мероприятиями управления энергосбережением являются:

- организация контроля за использованием энергетических ресурсов  

- составление энергетических балансов и паспортов;

- организация энергетических обследований учреждений, финансируемых из бюджета. 

5. Комплексный анализ текущего состояния энергосбережения и повышения энергетической эффективности
В настоящее время затраты на энергетические ресурсы составляют существенную часть расходов. В условиях увеличения тарифов и цен на энергоносители их расточительное и неэффективное использование недопустимо. Создание условий для повышения эффективности использования энергетических ресурсов становится одной из приоритетных задач развития учреждения.

Структура энергопотребления организации представлена ниже:

Таблица 1.

	Учреждения социальной сферы Ильинского муниципального района
	Годовое потребление в 2012 году

	
	В натуральном

выражении
	Выражение в тоннах условного топлива, т.у.т.

	Электроэнергия

	
	781 000 кВт.ч
	269,05

	Тепловая энергия

	
	3354,2 Гкал
	498,4

	Холодная вода

	
	6570 м3
	---

	Газ

	
	448 685 м3
	517.78

	Дрова

	
	92,5 м3
	24.6

	Уголь

	
	140 т.
	107.52


Основной энергоснабжающей организацией, осуществляющей деятельность по теплоснабжению учреждений социальной сферы Ильинского муниципального района, является ОАО «Тейковское предприятие тепловых сетей». 

ОАО «Тейковское ПТС» расположено по адресу: 155040, Ивановская область, г. Тейково, ул. Октябрьская, 18а. Руководитель: Пономарев Владимир Викторович. Телефон/факс: 8(49343) 2-29-61

      Основными проблемами, приводящими к нерациональному использованию энергетических ресурсов в учреждениях социальной сферы Ильинского муниципального района являются:

- высокий износ основных фондов организации, в том числе зданий, строений, сооружений, инженерных коммуникаций, электропроводки;

- использование оборудования и материалов низкого класса энергетической эффективности.

Суммарный потенциал энергосбережения в учреждении по тепловой, электрической энергии оценивается в 0,0117  т.у.т. 

Перечень котельных, находящихся на балансе ЭСО и осуществляющих деятельность по энергоснабжению учреждений социальной сферы
Таблица 2.

	ЭСО

Полное наименование

Краткое наименование

Юр.адрес

Телефон/Факс

Руководитель


	Наименование котельных на балансе ЭСО, место расположения,

доля (%) в производстве

тепловой энергии.
	Установленная/Располагаемая

Мощность Гкал/час

	ОАО «Тейковское предприятие тепловых сетей» (ОАО «Тейковское ПТС»)

155040, Ивановская область, г.Тейково, ул.Октябрьская д.18а

8(49343)2-29-61    

Пономарев Владимир Викторович
	Котельная №2 пос. Ильинское

ул.Советская д.83 кор.7
	1.95 Гкал/час

	
	Котельная №3 пос. Ильинское

ул.Советская д.44 кор.1
	1.72 Гкал/час

	
	Котельная №4 пос. Ильинское

ул.Школьная д.18
	4.5 Гкал/час


Основные индикаторы развития объектов социальной сферы района и динамика потребления ТЭР
Таблица 3.
	Наименование
	2009
	2010
	2011
	2012
	2013

(план)

	Объем потребления электроэнергии, кВт*ч


	бюджетная

сфера
	960000
	958000
	857000
	781000
	721000

	Объем потребления тепловой энергии, Гкал
	бюджетная сфера
	3838,4
	3480,5
	3189,2
	3354,2
	3120,0

	Объем потребления холодного водоснабжения, куб.м.
	бюджетная сфера
	5363,1
	4741,9
	6370
	6570
	6200

	Объем потребления горячего водоснабжения, куб. м.
	бюджетная сфера
	-
	-
	-
	-
	-

	Объем потребления услуг водоотведения, куб. м.
	бюджетная сфера
	-
	-
	-
	-
	-

	Объем потребления природного газа, куб. м.
	бюджетная сфера
	412290
	443126
	439833
	448685
	441000


Характеристика объектов бюджетной сферы района как объектов энергосбережения.

Таблица 4.

	№ п/п
	Наименование показателя
	2010
	2011
	2012

	1.
	Объем экономии топливно-энергетических ресурсов(в тоннах условного топлива)
	
	
	

	2.
	Доля органов муниципальной власти, муниципальных учреждений и муниципальных унитарных предприятий Ильинского муниципального района, а также организаций, получающих муниципальную поддержку, имеющих:
- энергетические паспорта;
-утвержденные топливно-энергетические балансы;
-акты энергетических обследований;
-утвержденные нормативы энергопотребления (в процентах от общего числа организаций)
	100%
	100%
	100%

	3.
	Доля расчетов с поставщиками и потребителями предприятий ТЭК, производимая по показаниям приборов учета (в процентах к общей сумме расчетов)
	100%
	100%
	100%

	4.
	Количество объектов бюджетной и соц.сферы всего-, в том числе, имеющих:
-энергетические паспорта;
-топливно-энергетические балансы;
-акты энергетических обследований;
-установленные нормативы энергопотребления (в процентах к общему числу организаций);
-приборы учета расходования ТЭР, в том числе:
· тепловой энергии;
· электрической энергии;
· холодной воды;
· ГВС;
· газа.
	
	
	33
23
5
33
14
15


Характеристика объектов социальной сферы района

Таблица 5.
	№п/п
	Адрес, характеристика объекта
	Количество зданий
	Наличие приборов учета
	Примечание

	
	
	
	Электроэнергия
	Теплоэнергия
	Холодная вода
	Газ
	Источник теплоснабжения

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	                                                                                                                      Объекты образования

	1.
	МКДОУ Исаевский детский сад
Ильинский р-н с.Исаевское ул.Просторная д.11
	2
	2
	
	1
	1
	

	2.
	МКДОУ Аньковский детский сад
Ильинский р-н с.Аньково ул.Садовая д.24/26
	2
	4
	
	1
	1
	

	3.
	МБДОУ Ильинский детский сад «Улыбка»
пос.Ильинское ул.Школьная д.8
	1
	1
	1
	1
	
	Котельная №4
ОАО «Тейковское ПТС»

	4.
	МКДОУ Щенниковский детский сад
Ильинский р-н д.Щенниково ул. Садовая д.2
	1
	1
	
	1
	1
	

	5.
	МКОУ Кулачевская основная общеобразовательная школа
Ильинский р-н с.Кулачево ул.Школьная д.21
	4
	4
	
	2
	1
	

	6.
	МБОУ Ильинская СОШ
пос.Ильинское ул.Школьная д.10
	2
	2
	1
	1
	
	Котельная №4
ОАО «Тейковская ПТС»

	7.
	МБОУ Аньковская СОШ
Ильинский р-н с.Аньково ул.Полевая д.23 «а»
	3
	3
	
	1
	1
	

	8.
	МКОУ  Гарская основная общеобразовательная школа
Ильинский р-н с.Гари ул.Школьная д.13
	1
	1
	
	1
	1
	Котельная №4
ОАО «Тейковская ПТС»

	9.
	МБОУ Ильинская начальная общеобразовательная школа пос.Ильинское ул.Революционная д.7
	1
	1
	1
	1
	
	

	10.
	МКОУ Щенниковская основная общеобразовательная школа
Ильинский р-н д.Щенниково ул.Школьная д.20
	1
	1
	
	1
	1
	

	11.
	МБОУ ДОТ «Центр дополнительного образования для детей Ильинского муниципального района 
пос.Ильинское ул.Первомайская д.23
	1
	1
	
	1
	1
	

	                                                                                                                            Объекты культуры

	1.
	МКУ «Ильинский краеведческий музей»
пос.Ильинское ул.Первомайская д.23
	1
	1
	1
	
	
	Котельная №4
ОАО «Тейковская ПТС»

	                                                                                                                            Администрация Ильинского МР

	1.
	Администрация Ильинского муниципального района
пос.Ильинское ул.Советская д.2
	3
	3
	
	
	
	


6. Мероприятия по энергосбережению и повышению энергетической эффективности
Перечень возможных (типовых) энергосберегающих мероприятий
	Поз
	Наименование мероприятия
	Пределы годовой экономии

	1
	2
	3

	Организационные мероприятия

	1
	Проведение обязательного энергетического обследования и разработка энергетического паспорта
	До 5%

	2
	Корректировка программы, в том числе значений показателей энергосбережения и повышения энергетической эффективности
	1 %

	3
	Обучение работников основам энергосбережения и повышения энергетической эффективности
	До 5%

	4
	Совершенствование организационной структуры управления энергосбережением и повышением энергетической эффективности
	До 5%

	5
	Разработка механизмов стимулирования энергосбережения и повышения энергетической эффективности для работников организации
	До 10%

	6
	Составление, оформление и анализ топливно-энергетических балансов ТЭБ организации
	До 3%

	7
	Заключение энергосервисных договоров (контрактов)
	До 5%

	8
	Иные мероприятия по энергосбережению и повышению энергетической эффективности
	-

	Оснащение приборами учета

	1
	Установка современных приборов учета электрической энергии, поверка, замена вышедших из строя приборов
	2%

	2
	Установка современных приборов учета тепловой энергии и горячей воды, поверка, замена вышедших из строя приборов
	До 5%

	3
	Установка современных приборов учета холодной воды, поверка, замена вышедших из строя приборов
	-

	4
	Установка современных приборов учета газа, поверка, замена вышедших из строя приборов
	5-10%

	5
	Внедрение автоматизированной системы контроля и учета расхода энергетических ресурсов
	5-10%

	6
	Иные мероприятия
	-

	Системы электроснабжения

	1
	Модернизация системы освещения, с установкой энергосберегающих светильников и автоматизированных систем управления освещением
	5-10%

	2
	Окраска помещений в более светлые тона
	5-10%

	3
	Установка преобразователей частоты для электроприводов лифтов
	30-40%

	4
	Замена существующих насосов на насосные установки с частотными преобразователями
	10-20%

	5
	Установка датчиков присутствия
	15-30%

	7
	Модернизация электропроводки
	3%

	8
	Компенсация реактивной мощности
	3%

	9
	Уменьшение числа личных бытовых приборов
(кипятильники, кофеварки, электрочайники и т.д.)

	5-20 %


	10
	Поддержания номинальных уровней напряжения в сетях
	1-2 % на 1 % повышения
напряжения выше Uном

	11
	Увеличение коэффициентов загрузки электроприемников с электродвигателями и трансформаторных подстанций и ограничения их
холостого хода.
	10-50 % 


	12
	Оснащение систем электроснабжения системами
мониторинга потребления электроэнергии
	10-20 %

	13
	Сокращение области применения ламп
накаливания и замена их люминесцентными
	До 55 % 

	14
	Применение малогабаритных криптоновых ламп
вместо обычных люминесцентных
	До 8 % 

	15
	Замена люминесцентных ламп старой модификации на новые: 18 Вт вместо 20, 38 Вт
вместо 40, 58 Вт вместо 65.
	До 5% 

	16
	Замена электромагнитных пускорегулирующих
устройств у люминесцентных ламп на электронные
	11 % 

	17
	Регулярная чистка светильников
	До 5%

	18
	Иные мероприятия по повышению эффективности электроснабжения
	-

	Системы теплоснабжения

	1
	Замена окон на энергоэффективные пластиковые
	5-10%

	2
	Установка рекуператоров тепла вентиляционного воздуха
	5-10%

	3
	Утепление наружных ограждающих конструкций
	10-15%

	4
	Установка теплоотражающего экрана за отопительным прибором
	До 2%

	5
	Оснащение отопительных приборов индивидуальными автоматическими регуляторами теплового потока (термостатами)
	До 5%

	6
	Установка индивидуальных тепловых пунктов
	10-15%

	7
	Установка системы автоматического регулирования температуры теплоносителя на вводе в здание, в зависимости от температуры наружного воздуха
	5-10%

	8
	Утепление труб внутренней разводки системы отопления
	До 5%

	9
	Проведение промывки системы отопления
	До 3%

	10
	Замена старых отопительных котлов в индивидуальных системах отопления на новые энергоэффективные
	До 5%

	11
	Составление руководств по эксплуатации, управлению и обслуживанию систем отопления периодический контроль со стороны руководства
учреждения за их выполнением
	До 10 % 

	12
	Снижение потерь тепла с инфильтрующим воздухом путем уплотнения дверей и оконных стыков
	До 5%

	13
	Снижение трансмиссионных потерь через оконные проемы путем установки третьего стекла или пленки ПВХ в межрамном пространстве окон
	15-30 %


	14
	Снятие декоративных ограждений с радиаторов отопления и установка теплоотражателей за радиаторами
	2-10 %



	15
	Иные мероприятия по повышению эффективности системы теплоснабжения
	-

	Системы вентиляции

	1
	Замена устаревших вентиляторов с низким КПД
на современные с более высоким КПД
	20-30 % 

	2
	Применения частотного регулирования скорости
вращения
	20-30 %


	3
	Регулирование подачи воздуходувок шиберами на
всосе вместо регулировании на нагнетании
	До 15 %


	4
	Регулирование вытяжной вентиляции шиберами
на рабочих местах вместо регулировании на нагнетании
	До 10 %


	5
	Отключение вентиляционных установок во время
обеденных перерывов и в нерабочее время
	10-50 %

	6
	Применение блокировки индивидуальных вытяжных систем
	20-30 %


	7
	Применение блокировки вентилятора воздушных
завес с механизмами открывания дверей
	До 70 % от потребляемой
ими электроэнергии

	8
	Применение устройств автоматического
регулирования и управления вентиляционными установками в зависимости от температуры
наружного воздуха
	10-15 %


	Системы водоснабжения

	1
	Установка автоматических смесителей с инфракрасными датчиками и фиксированной температурой подаваемой воды
	До 10%

	2
	Замена арматуры сливных бачков на водосберегающие с двухрежимным сливом
	До 20%

	3
	Контроль за техническим состоянием водопроводных и канализационных сетей
	5-10%

	4
	Иные мероприятия по повышению эффективности системы теплоснабжения
	-

	Повышение энергоэффективности использования моторного топлива

	1
	Обучение эффективному вождению
	До 5%

	2
	Оснащение автотранспорта приборами регистрации параметров движения
	До 5%

	3
	Иные мероприятия по повышению эффективности использования моторного топлива
	-


Программа состоит из 4 разделов, отражающих следующие актуальные направления энергосбережения и повышения энергетической эффективности в организации в соответствии с задачами Программы:

1. Реализация организационных мероприятий по энергосбережению и повышению энергетической эффективности.

Мероприятия раздела охватывают, в частности:
	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Годовая экономия
	Затраты,

Тыс.руб.
	Примечание

	
	
	Натуральная
	Финансовая, 

Тыс.руб.
	
	

	ОРГАНИЗАЦИОННЫЕ МЕРОПРИЯТИЯ

	1
	Обучение ответственных за контролем расходов энергоносителей и проведению мероприятий по энергосбережению. Совершенствование порядка работы организации. Составление руководств по эксплуатации, управлению и обслуживанию оборудования систем энергоснабжения.
	-
	-
	6
	-

	Итого по разделу
	-
	-
	6
	-


2. Повышение эффективности системы теплоснабжения.

В учреждениях социальной сферы используется тепловая энергия, поступающая из системы централизованного теплоснабжения.

Мероприятия раздела охватывают, в частности:
	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Годовая экономия
	Затраты,

Тыс.руб.
	Примечание

	
	
	Натуральная
	Финансовая, 

Тыс.руб.
	
	

	Системы теплосбережения, Гкал

	1
	Замена окон ПВХ
	23,31 Гкал
	43,997
	34.65
	-

	2
	Установка теплоотражающей изоляции
	38,85 Гкал
	73,328
	659
	

	Итого по разделу
	62,16 Гкал
	117,325
	724,65
	-


3. Повышение эффективности системы электроснабжения

В учреждениях социальной сферы используется электрическая энергия, поступающая от сетей электроснабжающих организаций.

Мероприятия раздела охватывают, в частности:
	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Годовая экономия
	Затраты,

Тыс.руб.
	Примечание

	
	
	Натуральная
	Финансовая, 

Тыс. руб.
	
	

	Системы электроснабжения, тыс. кВтч

	1
	Сокращение области применения ламп накаливания и замена их на энергосберегающие 
	4,74 тыс. кВтч
	24,411
	10,728
	-

	2
	Автоматизация управления освещением
	0,6 тыс. кВтч
	3,09
	1,8
	-

	Итого по разделу
	5,34 тыс. кВт
	27,501
	18,528
	-


4. Повышение эффективности использования моторного топлива
В учреждениях социальной сферы используется мотроное топливо.

Мероприятия раздела охватывают, в частности:
	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Годовая экономия
	Затраты,

Тыс.руб.
	Примечание

	
	
	Натуральная
	Финансовая, 

Тыс. руб.
	
	

	Системы электроснабжения, тыс. кВтч

	1
	Перевод транспорта на газ
	1835,5 л.
	51,009
	30
	-

	Итого по разделу
	1835,5 л.
	51,009
	30
	-


7. Ожидаемые результаты

По итогам реализации Программы прогнозируется достижение следующих основных результатов: 

обеспечения надежной и бесперебойной работы системы энергоснабжения организации; 

завершения оснащения приборами учета расхода энергетических ресурсов; 

снижение расходов на коммунальные услуги и энергетические ресурсы не менее 9 % по отношению к 2012 г., с ежегодным снижением на 3 %; 

снижение удельных показателей потребления энергетических ресурсов не менее 9 % по отношению к 2012 г., с ежегодным снижением на 3 %; 

использование энергосберегающих технологий, а также оборудования и материалов высокого класса энергетической эффективности; 

стимулирование энергосберегающего поведения работников организации.
Реализация Программы также обеспечит высвобождение дополнительных финансовых средств для реализации мероприятий по энергосбережению и повышению энергетической эффективности за счет полученной экономии в результате снижения затрат на оплату энергетических ресурсов. 

Экономия энергетических ресурсов от внедрения мероприятий по энергосбережению и повышению энергетической эффективности за период реализации мероприятий Программы в стоимостном выражении составит 195,835 тыс. рублей в год (в текущих ценах). Суммарная экономия энергетических ресурсов в сопоставимых условиях за период реализации Программы составит –  тепловой и электрической энергии – 0,0117 т.у.т.
8. Объем и источники финансирования
В 2013 – 2015 гг. общий объем финансирования Программы за счет всех источников финансирования составит 773.178 тыс. рублей. 

	Источники финансирования*
	Финансовые затраты на реализацию 

(тыс. рублей)

	
	в том числе
	всего

	
	2013 г.
	2014 г.
	2015 г.
	773.178

	Всего
	257.726
	257.726
	257.726
	


Перечень мероприятий Программы и объемы финансирования следует ежегодно уточнять.
 9. Заключение
 
Программа энергосбережения в учреждении обеспечивает перевод на минимальные затраты на ЭР.

 Программа предусматривает:

· систему отслеживания потребления энергоресурсов и совершенствования энергетического баланса;
· организацию учета и контроля по рациональному использованию, нормированию и лимитированию энергоресурсов;
· организацию энергетических обследований для выявления нерационального использования энергоресурсов;

· разработку и реализацию энергосберегающих мероприяти

АДМИНИСТРАЦИЯ ИЛЬИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ИВАНОВСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
от 16 июля 2013 г. № 217
пос. Ильинское-Хованское

Об утверждении порядка осуществления муниципального контроля за использованием и сохранностью муниципального жилищного фонда городского и сельских поселений Ильинского муниципального района
В соответствии со статьей 14 Жилищного кодекса Российской Федерации, статьей 14, статьей 17.1 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», принимая во внимание решения представительных органов поселений о передаче полномочий по осуществлению муниципального жилищного контроля администрации Ильинского муниципального района администрация Ильинского муниципального района

постановляет:
1. Утвердить Порядок осуществления муниципального контроля за использованием и сохранностью муниципального жилищного фонда городского и сельских поселений Ильинского муниципального района (прилагается).
2. Уполномочить на проведение мероприятий по осуществлению муниципального жилищного контроля ведущего специалиста по муниципальному контролю управления по экономической политике Ильинского муниципального района Павлинова С.А.
3. Настоящее постановление вступает в силу с момента его подписания и подлежит официальному опубликованию в Вестнике муниципальных правовых актов Ильинского муниципального района.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Ильинского муниципального района Волкову В.В.

 Глава администрации 
Ильинского  муниципального района                                       Е.В.СМОЛИН
Приложение

к постановлению администрации
 Ильинского муниципального района

от 16 июля 2013 № 217
ПОРЯДОК

осуществления муниципального контроля за использованием и сохранностью муниципального жилищного фонда городского и сельских поселений Ильинского муниципального района

1. Настоящий Порядок осуществления муниципального контроля за использованием и сохранностью муниципального жилищного фонда городского и сельских поселений Ильинского муниципального района (далее - муниципальный жилищный контроль) разработан в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Жилищным кодексом Российской Федерации, Кодексом об административных правонарушениях, иными нормативными актами Российской Федерации, Ивановской области, Ильинского муниципального района, городского и сельских поселений Ильинского муниципального района и определяет цели, задачи и принципы осуществления контроля за сохранностью и использованием муниципального жилищного фонда, наделяет должностных лиц администрации района полномочиями по осуществлению контроля за использованием и сохранностью муниципального жилищного фонда, соответствием жилых помещений установленным санитарным и техническим правилам и нормам, устанавливает их права, обязанности и ответственность при осуществлении контроля, порядок проведения проверок и оформления результатов проверок.

2. Муниципальный жилищный контроль осуществляется управлением по экономической политике Ильинского муниципального района (далее - орган контроля).

3. Муниципальный контроль осуществляется органом контроля в соответствии с положениями Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».

4. Основной задачей муниципального жилищного контроля является работа по выявлению нарушений использования и сохранности муниципального жилищного фонда - выявление случаев самовольной перепланировки и (или) переустройства жилых помещений, их порчи, ненадлежащего санитарного состояния жилых помещений, использования жилых помещений не по назначению.

5. Основными принципами муниципального жилищного контроля являются:

- доступность и открытость для граждан, юридических и физических лиц нормативных правовых актов, регламентирующих осуществление муниципального жилищного контроля за соблюдением требований по использованию и сохранностью муниципального жилищного фонда, соответствием жилых помещений муниципального жилищного фонда установленным санитарным и техническим правилам и нормам;

- соблюдение прав и законных интересов физических и юридических лиц при осуществлении муниципального жилищного контроля;

- соответствие предмета проводимых мероприятий и действий по муниципальному жилищному контролю компетенции органа контроля;

- возможность обжалования действий (бездействия) лиц, уполномоченных на осуществление муниципального жилищного контроля, нарушающих, ограничивающих права и свободы граждан, юридических лиц;

- учет мероприятий по осуществлению муниципального жилищного контроля, проводимых органом контроля.

6. Предметом муниципального контроля является соблюдение выполнения физическим лицом, юридическим лицом, должностным лицом обязательных требований к использованию и сохранности муниципального жилищного фонда, установленных нормативными правовыми актами, а также соответствия жилых помещений муниципального жилищного фонда установленным санитарным и техническим правилам и нормам.

7. К проведению мероприятий по муниципальному жилищному контролю могут привлекаться специалисты структурных подразделений администрации района, а также эксперты и экспертные организации, аккредитованные в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, в соответствии с заключенными с ними гражданско-правовыми договорами.

8. Лицо, осуществляющее муниципальный жилищный контроль, в пределах своей компетенции имеет право:

- посещать, при предъявлении документов, подтверждающих его право осуществлять муниципальный жилищный контроль, жилые помещения муниципального жилищного фонда;

- при проведении проверок составлять акты проверки установленной формы;

- выдавать предписания гражданину, юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения;

- привлекать специалистов структурных подразделений администрации муниципального района, организаций жилищно-коммунального хозяйства для проведения проверок;

- направлять в Государственную жилищную инспекцию Ивановской области материалы о выявленных нарушениях для решения вопроса о привлечении виновных лиц к ответственности;

- осуществлять мероприятия, направленные на предупреждение возникновения нарушений законодательства гражданами и организациями, в том числе с использованием средств массовой информации;

- брать объяснения с граждан и юридических лиц при выявлении признаков нарушений законодательства.

9. Уполномоченное лицо при проведении мероприятий по контролю не вправе:

- проверять выполнение обязательных требований, не относящихся к компетенции органа контроля;

- осуществлять плановые проверки в случае отсутствия при проведении мероприятий по контролю проверяемых физических лиц либо их представителей;

- требовать представления документов, информации, если они не являются объектами мероприятий по контролю и не относятся к предмету проверки, а также изымать оригиналы документов, относящихся к предмету проверки;

- превышать установленные сроки проведения мероприятий по контролю.

10. Лицо, осуществляющее муниципальный жилищный контроль, обязано:

- в пределах своей компетенции выносить указания об устранении нарушений требований, установленных законодательством по использованию, сохранности муниципального жилищного фонда, и соответствия жилых помещений установленным санитарным и техническим правилам и нормам;

- рассматривать обращения, заявления и жалобы граждан и юридических лиц о нарушении установленных законодательством требований к использованию, сохранности муниципального жилищного фонда и соответствия жилых помещений установленным санитарным и техническим правилам и нормам;

- выявлять факты нарушения установленных законодательством требований к использованию, сохранности муниципального жилищного фонда и соответствия жилых помещений установленным санитарным и техническим правилам и нормам.

11. Проверяемые лица при проведении мероприятий по контролю имеют право:

- получать информацию об основаниях проверки, о полномочиях лиц, проводящих проверку, о предмете контрольной проверки;

- непосредственно присутствовать при проведении мероприятий по контролю;

- давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

- знакомиться с результатами мероприятий по контролю и указывать в актах о своем ознакомлении, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями проверяющих лиц;

- обжаловать действия уполномоченных лиц, проводящих мероприятия по контролю, в установленном порядке.

12. Проверяемые лица обязаны обеспечить доступ в проверяемое муниципальное жилое помещение лицам, осуществляющим муниципальный жилищный контроль.

13. Мероприятия по муниципальному жилищному контролю проводятся на основании утвержденного главой администрации Ильинского муниципального района плана-графика проведения проверок муниципального жилищного фонда при плановых проверках, на основании распоряжения администрации района - в случае внеплановых проверок. Продолжительность проверки не должна превышать двадцать дней.

14. Мероприятия по контролю включают в себя проверку соблюдения обязательных требований нормативных правовых актов по:

- надлежащему использованию муниципального жилищного фонда и придомовых территорий;

- надлежащему техническому содержанию муниципального жилищного фонда и его инженерного оборудования, своевременному выполнению работ по его содержанию и ремонту;

- надлежащему санитарному содержанию жилищного фонда;

- соблюдению правил пользования жилыми помещениями и придомовыми территориями.

15. Мероприятия по контролю подразделяются на плановые и внеплановые.

Плановое мероприятие по контролю - совокупность действий лиц, уполномоченных на осуществление контроля за муниципальным жилищным фондом, связанных с проведением плановой проверки, на основании плана-графика, выполнения обязательных требований, с осуществлением необходимых исследований, экспертиз, оформлением результатов проверки и с принятием мер по результатам проведения мероприятия по контролю.

Плановая проверка - проверка технического, санитарного состояния жилого здания или жилого помещения с учетом изменений, происходящих во времени, с целью выявления дефектов и повреждений элементов, конструкций, инженерного оборудования, внешнего благоустройства, а также эффективности их технической эксплуатации.

Внеплановой проверке, предметом которой является контроль исполнения предписаний об устранении выявленных нарушений, подлежат жилые помещения, у которых были выявлены нарушения обязательных требований в результате планового мероприятия по контролю.

Внеплановые мероприятия по контролю проводятся также в случаях:

- получения информации от физических, юридических лиц, органов местного самоуправления о возникновении аварийных ситуаций, об изменениях или нарушениях технологических процессов, а также о выходе из строя сооружений, оборудования, которые могут непосредственно причинить вред жизни, здоровью людей, окружающей среде и имуществу граждан, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей;

- возникновения угрозы здоровью и жизни граждан, загрязнения окружающей среды, повреждения имущества;

- обращения граждан, юридических лиц (индивидуальных предпринимателей) с жалобами на нарушения их прав и законных интересов действиями (бездействием) иных физических, должностных, юридических лиц (индивидуальных предпринимателей), связанные с невыполнением ими обязательных требований, а также получения иной информации, подтверждаемой документами и иными доказательствами, свидетельствующими о наличии признаков таких нарушений.

16. Обращения, не позволяющие установить лицо, обратившееся в органы местного самоуправления, не могут служить основанием для проведения внепланового мероприятия по контролю.

17. В отношении одного физического лица плановое мероприятие по контролю может быть проведено не более чем один раз в три года.

18. О проведении мероприятия по контролю физическому лицу направляется уведомление заказным письмом с уведомлением о вручении, телефонограммой или телеграммой либо с использованием иных средств связи и доставки, обеспечивающих фиксирование уведомления и его вручение адресату с таким расчетом, чтобы указанные лица имели достаточный срок для своевременной явки на мероприятие по контролю и подготовки к нему.

19. Осмотр муниципальных жилых помещений осуществляется в присутствии физического лица, являющегося нанимателем жилого помещения или его представителя.

20. В случае необходимости применяются фото- и киносъемка, видеозапись, иные установленные способы фиксации вещественных доказательств.

21. При выявлении в результате проведения мероприятий по контролю нарушений физическим лицом, юридическим лицом обязательных требований, уполномоченное лицо в пределах полномочий, предусмотренных законодательством Российской Федерации, настоящим Порядком, обязано принять меры по контролю за устранением выявленных нарушений, их предупреждением, предотвращением возможного причинения вреда жизни, здоровью людей, а также меры по привлечению физических, должностных, юридических лиц, допустивших нарушения, к административной ответственности.

22. При обнаружении в ходе планового мероприятия по контролю нарушений обязательных требований физическое лицо, деятельность юридического лица или индивидуального предпринимателя подлежит дальнейшей внеплановой проверке, предметом которой является контроль за исполнением предписаний об устранении выявленных нарушений.

23. По результатам плановых или внеплановых мероприятий по жилищному контролю оформляется акт в количестве не менее двух экземпляров.

В акте указываются:

- дата, время и место составления акта;

- наименование уполномоченного органа муниципального жилищного контроля;

- дата, номер распоряжения, на основании которого проведено мероприятие по контролю;

- фамилия, имя, отчество и должность лица, проводившего мероприятие по контролю;

- наименование проверяемого юридического лица или фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя или физического лица, а также лиц, присутствовавших при проведении мероприятия по контролю;

- дата, время и место проведения мероприятия по контролю;

- сведения о результатах мероприятия по контролю, в том числе о выявленных нарушениях, их характере, лицах, на которых возлагается ответственность за совершение этих нарушений;

- сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с актом представителя юридического лица или индивидуального предпринимателя, физического лица, а также иных лиц, присутствовавших при проведении мероприятия по контролю, их подписи или сведения об отказе от подписи;

- подпись уполномоченного лица, осуществлявшего мероприятие по контролю.

24. В журнале учета мероприятий по контролю, который ведет уполномоченное лицо, производится запись о проведении мероприятия по контролю, содержащая сведения о наименовании уполномоченного органа муниципального жилищного контроля, дате, времени проведения мероприятия по контролю, правовых основаниях, целях, задачах, предмете мероприятия по контролю, выявленных нарушениях, выданных предписаниях, сведения о направлении материалов в территориальный орган Государственной жилищной инспекции, составленных протоколах об административных правонарушениях, а также фамилия, имя, отчество, должность лица, осуществившего мероприятие по контролю, и его подпись.

25. При выявлении в ходе выполнения мероприятия по контролю нарушений, уполномоченное лицо направляет нанимателям, допустившим нарушение, предписание об устранении нарушения с указанием срока устранения допущенных нарушений.

26. При неустранении выявленного в ходе выполнения мероприятия по контролю административного правонарушения, орган контроля направляет документы в Государственную жилищную инспекцию Ивановской области для привлечения виновных лиц к административной ответственности в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.

27. Уполномоченное лицо, осуществляющее муниципальный жилищный контроль, несет ответственность за:

- соблюдение требований действующего законодательства при исполнении своих обязанностей;

- соблюдение установленного порядка осуществления муниципального жилищного контроля;

- объективность и достоверность результатов проверок.

28. Сроки и последовательность административных процедур и административных действий органа контроля при осуществлении муниципального жилищного контроля устанавливаются административным регламентом, разрабатываемым и утверждаемым в установленном порядке.

АДМИНИСТРАЦИЯ  ИЛЬИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ИВАНОВСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
от 16.07.2013 года   № 218

                                             пос. Ильинское-Хованское

Об утверждении правил использования водных объектов общего
пользования, расположенных на территории Ильинского
муниципального района, для личных и бытовых нужд

Руководствуясь статьей 6, частью 2 статьи 27 Водного кодекса Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Ильинского муниципального района, в целях установления порядка использования гражданами для личных и бытовых нужд водных объектов общего пользования, расположенных на территории Ильинского муниципального района администрация Ильинского муниципального района
постановляет:
1.
Утвердить    Правила    использования    водных    объектов    общего
пользования, расположенных на территории Ильинского муниципального
района, для личных и бытовых нужд (прилагается).
2.
Контроль  за  исполнением  данного   постановления   возложить   на
заместителя   главы   администрации   Ильинского   муниципального   района
Волкову В.В.
3.
Настоящее постановление вступает в силу с момента подписания и
подлежит   официальному   опубликованию    в   Вестнике    муниципальных
правовых актов Ильинского муниципального района.

Глава администрации
       Ильинского муниципального района                    Е.В.СМОЛИН
Приложение
к постановлению администрации
Ильинского муниципального района
от 16.07.2013 № 218
ПРАВИЛА
использования водных объектов общего пользования, расположенных на территории Ильинского муниципального района, для личных и
бытовых нужд
1. Общие положения
1.1.
Настоящие Правила разработаны на основании Федерального закона
от  06.10.2003   №   131-ФЗ  «Об  общих  принципах  организации  местного
самоуправления в Российской Федерации», Водного кодекса Российской
Федерации   и   устанавливают   порядок   использования   водных   объектов
общего   пользования   для   личных   и   бытовых   нужд,   а   также   порядок
информирования    населения    об    ограничениях    использования    водных
объектов общего пользования.
1.2.
В   целях   настоящих   Правил   под   водными   объектами   общего
пользования    (общедоступными    водными    объектами),    если    иное    не
предусмотрено   Водным   кодексом   Российской   Федерации,   понимаются
поверхностные   водные   объекты,   находящиеся   в   государственной   или
муниципальной собственности, расположенные на территории Ильинского
муниципального района.
Иные понятия, связанные с использованием водных объектов общего пользования, используются в настоящих Правилах в тех понятиях, в которых они определены в Водном кодексе Российской Федерации.
1.3.
К   водным   объектам   общего   пользования,   расположенным   на
территории Ильинского муниципального района, относятся:
· водотоки (реки, ручьи);
· природные или искусственные водоемы (озера, пруды, обводненные
карьеры);
· природные выходы подземных вод (родники);
· иные водные объекты.
1.4.
Водные объекты общего пользования используются гражданами в
целях удовлетворения личных и бытовых нужд, под которыми понимаются
личные,   семейные,   домашние   потребности   граждан,   не   связанные   с
осуществлением предпринимательской деятельности, в том числе для целей:
· питьевого и хозяйственно-бытового водоснабжения,
· полива садовых, огородных, дачных земельных участков,
· ведения личного подсобного хозяйства,
водопоя    животных,    проведения    иных    работ    по    уходу    за сельскохозяйственными и домашними животными,
· плавания и причаливания плавучих средств,
· купания, отдыха, туризма, занятия спортом.
1.5.
Использование      водных      объектов      общего      пользования
осуществляется в соответствии с Водным кодексом Российской Федерации, иными нормативными правовыми актами, регулирующими водные отношения, и настоящими Правилами.
2. Порядок использования водных объектов общего пользования
2.1. Каждый гражданин вправе иметь доступ к водным объектам общего
пользования и бесплатно использовать их для личных и бытовых нужд, если иное не предусмотрено Водным кодексом Российской Федерации и другими Федеральными    законами,    а    также    пользоваться    (без    использования механических   транспортных   средств,   кроме   случаев   
доставки   к   воде плавсредств) береговой полосой водных объектов общего пользования для передвижения и пребывания около них, в том числе для осуществления
любительского   и   спортивного   рыболовства   и   причаливания   плавучих
средств.
2.2. Ширина береговой полосы водных объектов общего пользования
(полосы земли вдоль береговой линии водных объектов общего пользования) составляет    20    метров.    Ширина    береговой    полосы    рек    и    ручьев, протяженность которых от истока до устья составляет не более чем десять километров, составляет 5 метров.
2.3.
При  использовании  водных  объектов  общего   пользования  для
личных и бытовых нужд запрещается:
1) сброс в водные объекты общего пользования, захоронение в них и на
территории их береговой полосы бытовых отходов, строительных отходов, а также    неэксплуатируемых    механических   средств    или    их    частей    и механизмов,   совершение   иных  действий,   приводящих   к   загрязнению   и засорению водного объекта общего пользования и береговой полосы;
2) сброс в водные объекты общего пользования сточных вод, содержание
в которых радиоактивных веществ, пестицидов, агрохимикатов и других опасных для здоровья человека веществ и соединений превышает нормативы допустимого воздействия на водные объекты;
3)
купание в местах, где выставлены специальные информационные
знаки с предупреждающими или запрещающими надписями;
4)
хранение   на   территории   береговой   полосы   горюче-смазочных
материалов;
5)
стирка белья, другого имущества и купание животных в местах,
отведенных для купания людей, и выше их по течению до 500 метров;
6)
мойка автотранспортных средств и другой техники в водных объектах
общего пользования и на их береговой полосе;
7) совершение  действий,  угрожающих  жизни  и  здоровью  людей  и
наносящих вред окружающей среде;
8) самовольное снятие, повреждение или уничтожение специальных
информационных знаков.
2.4.
В случаях угрозы причинения вреда жизни или здоровью человека,
возникновения  радиационной  аварии  или  иных  чрезвычайных  ситуаций
природного или техногенного характера, причинения вреда окружающей среде, а также в иных случаях, предусмотренных федеральными законами, водопользование может быть приостановлено или ограничено.
Приостановление водопользования осуществляется администрацией Ильинского муниципального района в соответствии с Федеральными законами.
Ограничение водопользования устанавливается постановлением администрации Ильинского муниципального района.
Администрацией Ильинского муниципального района могут вводиться следующие ограничения водопользования на водных объектах общего пользования:
1)
на   забор   (изъятие)   водных   ресурсов   для   целей   питьевого   и
хозяйственно-бытового водоснабжения;
2) на купание;
3) на использование маломерных судов, водных мотоциклов и других
технических средств, предназначенных для отдыха на водных объектах;
4) на водопой;
5)
иные   запреты   в   случаях,   предусмотренных   законодательством
Российской Федерации и Ивановской области.
2.5.
Информация     об     ограничении     или     о     приостановлении
водопользования на водных объектах общего пользования доводится до
сведения граждан через муниципальные средства массовой информации,
размещается     на     официальном     сайте     администрации     Ильинского
муниципального района в сети Интернет, а также посредством специальных
информационных знаков, устанавливаемых вдоль берегов водных объектов
общего пользования.
2.6.
Граждане при использовании водных объектов общего пользования
обязаны:
1)
рационально  использовать  водные  объекты  общего   пользования,
соблюдать требования действующего законодательства и настоящих Правил;
2)
не допускать нарушения прав других водопользователей, причинения
вреда окружающей среде;
3) не допускать ухудшения качества воды водных объектов общего
пользования, среды обитания объектов животного и растительного мира;
4) не допускать уничтожения иди повреждения почвенного покрова и
объектов   растительного    мира    на   берегах   водных    объектов    общего
пользования;
5)
соблюдать    иные    обязанности,    установленные    действующим
законодательством.
3. Ответственность за нарушение настоящих Правил

Лица, виновные в нарушении настоящих Правил, несут ответственность, предусмотренную действующим законодательством.
АДМИНИСТРАЦИЯ  ИЛЬИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ИВАНОВСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
от 22.07.2013 года   №  226

пос. Ильинское-Хованское
О внесении изменений в постановление администрации Ильинского муниципального района от 03.04.2013 № 109 «Об административной комиссии Ильинского муниципального района»
Руководствуясь законами Ивановской области от 18.06.2013 №39-03 «О внесении изменений в Закон Ивановской области «Об административных правонарушениях в Ивановской области», от 07.06.2010 №52-ОЗ «О наделении органов местного самоуправления муниципальных районов и городских округов Ивановской области отдельными государственными полномочиями в сфере административных правонарушений», Уставом Ильинского муниципального района, администрация Ильинского муниципального района
постановляет:
1. Внести в постановление администрации Ильинского муниципального района от 03.04.2013 №109 «Об административной комиссии Ильинского муниципального района» следующие изменения:
- Приложение №3 «Перечень должностных лиц администрации Ильинского муниципального района, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях на территории Ильинского муниципального района» к постановлению изложить в новой редакции (прилагается).
2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания и
подлежит   официальному   опубликованию   в   Вестнике   муниципальных правовых актов Ильинского муниципального района.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за
собой.

  Глава администрации

 Ильинского муниципального района                                   Е.В.Смолин 

Приложение № 3
к постановлению администрации
Ильинского муниципального района
от 03 апреля 2013 №109
ПЕРЕЧЕНЬ
должностных лиц администрации Ильинского муниципального района,
уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях на территории Ильинского муниципального района
Протоколы   об   административных   правонарушениях   на   территории Ильинского муниципального района имеют право составлять:
Павлинов Сергей Анатольевич - ведущий специалист по муниципальному контролю управления по экономической политике Ильинского муниципального района - в части, предусмотренной статьями 2.1, 6.1, 6.3, 6.4, 6.6- 6.8, частью 2 статьи 6.10, статьями 6.11, 6.13, 6.14, 7.1.1 Закона Ивановской области от 24.04.2008 № 11-03 «Об административных правонарушениях в Ивановской области»;
· Орехов   Сергей   Владимирович   -   главный   специалист   по   ЖКХ,
строительству   и   инвестициям   управления   по   экономической   политике
Ильинского муниципального района - в части, предусмотренной статьей
7.1.1     Закона    Ивановской    области    от    24.04.2008    №     11-ОЗ    «Об
административных правонарушениях в Ивановской области»;
· Королева   Ольга   Ивановна   -   специалист   первой   категории   по
территориальному планированию управления по экономической политике
Ильинского муниципального района - в части, предусмотренной статьями
6.7,  6.8,     6.11,  Закона Ивановской  области  от 24.04.2008  №11-ОЗ  «Об
административных правонарушениях в Ивановской области».
АДМИНИСТРАЦИЯ ИЛЬИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ИВАНОВСКОЙ ОБЛАСТИ
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от  ​23.07.2013 года № 232

пос. Ильинское-Хованское

О внесении изменений в постановление администрации Ильинского муниципального района от 17.01.11г № 3 «Об утверждении административных регламентов предоставления  муниципальных услуг, исполнения  муниципальных функций» 
                В связи   с актуализацией административных регламентов оказания муниципальных  услуг, исполнения муниципальных функций администрации Ильинского муниципального района

постановляет:
1. В постановление администрации Ильинского муниципального района от 24.11.10г № 233 «Об утверждении административных  регламентов предоставления муниципальных услуг, исполнения муниципальных функций» внести следующие изменения:  

- приложения № 1,3,4,5 признать утратившим силу.

2. В постановление администрации Ильинского муниципального района от 17.01.11г № 3 «Об утверждении административных регламентов предоставления  муниципальных услуг, исполнения  муниципальных функций» внести следующие изменения: 

- приложения № 1,3,5,6,7,8,9 признать утратившими силу.

3. В постановление администрации Ильинского муниципального района от 29.06.12г № 200 «Об утверждение административных регламентов  предоставления муниципальных услуг, исполнения муниципальных функций» внести  следующие изменения:

- приложения № 2,5,7,8 признать утратившими силу.

4. Настоящие постановление вступает в силу с момента его подписания.
      Глава администрации Ильинского 

       муниципального района                                                           Е.В. СМОЛИН
АДМИНИСТРАЦИЯ ИЛЬИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ИВАНОВСКОЙ ОБЛАСТИ
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 24.07.2013 года №  233
пос. Ильинское-Хованское
Об утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг, исполнения муниципальных функций
        Руководствуясь Постановлением  правительства РФ от 11.011.2005г № 679 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставление государственных услуг) и с целью  актуализации административных регламентов  предоставления муниципальных услуг, исполнения муниципальных функций, администрация Ильинского муниципального района 

постановляет:
1. Утвердить административные регламенты предоставления муниципальных услуг, исполнения муниципальных функций согласно приложениям:
1) «Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом РФ».

2)  «Выдача  разрешения на установку рекламной конструкции на территории муниципального образования Ивановской области».
3) «Выдача решения о переводе или об отказе  в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое».

4) «Выдача решения о согласовании или об отказе в согласовании перепланировки (или) переустройства жилого помещения».

5) «Зачисление в общеобразовательное учреждение».

6) «Прием заявлений, постановка  на учет и зачисление детей в образовательные учреждения,  реализующие основную образовательную программу дошкольного образования».

7) «Предоставление в собственность,  постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование и в аренду земельных участков юридическим и физическим лицам в порядке статьи 36 Земельного кодекса РФ».
8) «Предоставление земельных участков из земель сельскохозяйственного значения,  находящихся в государственной и муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности».

9) «Предоставление информации о  текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости».

10) «Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках».

11) «Утверждение схемы расположения земельного участка, на котором расположены здания, строения и сооружения, на кадастровом плане территории».
12) «Выдача разрешений на строительство в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации».

13) «Выдача копий (дубликатов) архивных документов, подтверждающих право на владение землей».
2. Настоящее постановление вступает в силу с момента его подписания.

3. Опубликовать настоящее постановление в  сборнике «Вестник» муниципальных нормативноправовых актов Ильинского муниципального района и разместить на официальном сайте Ильинского муниципального района.
4 Контроль за выполнением данного постановления возложить на заместителя главы администрации района, начальника управления по экономической политике Волкову В.В.
       Глава администрации Ильинского 

       муниципального района                                                           Е.В. СМОЛИН
Приложение № 1

к постановлению администрации

Ильинского муниципального района

Административный регламент 
 предоставления муниципальной услуги
«Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации»

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента
1.1.1.Предметом регулирования настоящего административного регламента являются отношения, возникающие между физическими и юридическими лицами, либо их уполномоченными представителями и управлением по экономической политике Ильинского муниципального района  Ивановской области (далее – Управление), связанные с предоставлением Управлением муниципальной услуги по выдаче разрешений на ввод объектов в эксплуатацию в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации.
1.1.2.Настоящий административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, и определяет стандарт предоставления муниципальной услуги, правила предоставления муниципальной услуги, в том числе сроки и последовательность административных действий и административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Лица, имеющие право на получение муниципальной услуги
1.2.1.Получателями муниципальной услуги (далее - Заявители) могут быть застройщики - физические или юридические лица, обеспечивающие на принадлежащих им земельных участках строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, а также выполнение инженерных изысканий, подготовку проектной документации для их строительства, реконструкции.

1.2.2.Заявитель - получатель муниципальной услуги либо его уполномоченный представитель, действующий на основании доверенности, оформленной в установленном законом порядке.

1.3. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги
1.3.1.Информация о порядке предоставления муниципальной услуги, о местонахождении Управления, графике работы и телефонах для справок является открытой и предоставляется путем:

- размещения на едином портале государственных и муниципальных услуг и (или) региональном портале государственных и муниципальных услуг (далее – Порталы)
- размещения на Интернет-сайте администрации;

- размещения на информационном стенде, расположенном в здании Управления, многофункциональном центре;

- использования средств телефонной связи;

- проведения консультаций работниками Управления.
1.3.2.Сведения о местонахождении Управления:

155060 РФ Ивановская область Ильинский район п. Ильинское-Хованское ул. Советская дом № 2
График работы: 
понедельник – пятница            с 8 час.30 мин. до 17 час. 30 мин,

перерыв                                     с 13час.  до 14 час,

суббота, воскресенье   -  выходные дни.
Контактные телефоны, телефоны для справок:
8(43953)21801; 8(49353)21302; 8(43953)21409

Адрес электронной почты: ilinskoe_apk@mail.ru
Адрес Интернет-сайта Управления.admilinskoe.ru
1.3.3. .Информацию о ходе рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги Заявитель может получить по телефону, на личном приеме, на Портале в разделе «Мониторинг хода предоставления муниципальной услуги».
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1.  Наименование муниципальной услуги
 Муниципальная услуга, предоставление которой регулируется настоящим административным регламентом, именуется «Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию в случая, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации» (далее – муниципальная услуга).

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
Муниципальная услуга предоставляется управлением по экономической политике Ильинского муниципального района Ивановской области (Управление). 

2.3. Результат  предоставления муниципальной услуги
Результатом  предоставления муниципальной услуги является:
- выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
Срок предоставления муниципальной услуги, включая выдачу (направление) документов, составляет 10 дней (общий срок предоставления услуги с момента регистрации запроса в Администрации. 
2.5. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ;

- Федеральный закон от 29.12.2004 №191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»;

- Постановление Правительства РФ от 24.11.2005 N 698 "О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию";

-Постановление Правительства РФ от 01.03.2013 №175 «Об установлении документа, необходимого для получения разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»;

- Приказ Министерства регионального развития РФ от 19.10.2006 № 121 "Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию";

- Закон Ивановской области от 14.07.2008           № 82-ОЗ "О градостроительной деятельности на территории Ивановской области";

- Нормативный правовой акт муниципального образования (административный регламент предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на ввод объектов в эксплуатацию)

2.6. Перечень документов, предоставляемых Заявителем, для получения муниципальной услуги
2.6.1.Для получения разрешения на ввод объекта в эксплуатацию Заявитель направляет в Управление заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (приложение 1 к Регламенту).

2.6.2. Для принятия решения о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию необходимы следующие документы:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

2) градостроительный план земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта проект планировки территории и проект межевания территории;

3) разрешение на строительство;

4) акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора);

5) документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство;

6) документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета, используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора, а также лицом, осуществляющим строительный контроль, в случае осуществления строительного контроля на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства; 

7) документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии);

8) схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора), за исключением случаев строительства, реконструкции линейного объекта;

9) заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, заключение федерального государственного экологического надзора в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

10) документ, подтверждающий заключение договора обязательного страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте в соответствии с законодательством Российской Федерации об обязательном страховании гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте (страховой полис обязательного страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте);

11) технический план, подготовленный в соответствии с требованиями статьи 41 Федерального закона "О государственном кадастре недвижимости".

2.6.3. Документы, указанные в пунктах 4-8, 10, 11 подпункта 2.6.2. настоящего Регламента, застройщик предоставляет самостоятельно.

2.6.4. Документы, указанные в пунктах 2,3 подпункта 2.6.2. настоящего Регламента находятся в распоряжении застройщика и органа местного самоуправления. 

2.6.5. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в пунктах 1, 9 подпункта 2.6.2. Регламента, запрашиваются Администрацией в государственных и подведомственных государственным органам организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, если Заявитель не представил указанные документы, самостоятельно.

2.6.6. Документы, указанные в пункте 1 подпункта 2.6.2 Регламента, направляются Заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре права на недвижимое имущество и сделок с ним.

2.6.7. Заявитель вправе предоставить документы, указанные в подпунктах 2.6.4., 2.6.5. Регламента, в Управление по собственной инициативе.

2.6.8. Заявитель может направить заявление и прилагаемые к нему документы, одним из следующих способов:

· почтовым отправлением;

· при личном обращении;

-  в электронном виде через Порталы.

2.6.9.Заявление и необходимые для получения муниципальной услуги документы, предусмотренные пунктом 2.6.2 настоящего Регламента,  предоставленные заявителем в электронном виде, удостоверяются электронной подписью:

- заявление удостоверяется простой электронной подписью Заявителя;
-доверенность, подтверждающая правомочие на обращение за получением муниципальной услуги, выданная организацией, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица организации, а доверенность, выданная физическим лицом, - усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса;

- иные документы, прилагаемые к заявлению в форме электронных образов бумажных документов (сканированных копий), удостоверяются электронной подписью в соответствии с требованиями Постановления Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

2.6.10.Совершение Заявителем юридически значимых действий в электронной форме осуществляется посредством универсальной электронной карты, которая содержит информацию о Заявителе.
При личном обращении за муниципальной услугой и при обращении в электронном виде через Порталы Заявитель – физическое лицо имеет возможность получения муниципальной услуги с использованием универсальной электронной карты. 
2.6.11.Заявитель несет ответственность за достоверность представленных им сведений, а также документов, в которых они содержатся.
2.6.12.Требовать от Заявителя представления документов, не предусмотренных настоящим административным регламентом, не допускается.

2.6.13.В заявлении о предоставлении муниципальной услуги Заявитель может указать способ получения запрашиваемых документов (по почте либо лично). 

В случае отсутствия в заявлении указания на способ получения результата,  он направляется посредством почтового отправления.
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

          1) Отсутствие или недостаточность в заявлении о предоставлении муниципальной услуги информации, указанной в форме заявления о предоставлении муниципальной услуги (приложение 1 к настоящему Регламенту);

2) Текст письменного обращения не поддается прочтению, в том числе фамилия/наименование юридического лица и почтовый адрес Заявителя;

3) Заявление анонимного характера;

4) Заявление, направленное в электронном виде, не подписанное электронной подписью в соответствии с действующим законодательством либо не подтверждена ее подлинность;

5) Подача  заявления о предоставлении муниципальной услуги представителем Заявителя, чьи полномочия не подтверждены; 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа 

в предоставлении муниципальной услуги

1) отсутствие документов, указанных в пункте 2.6.2 Регламента;

2) несоответствие объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории ;

3) несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство;

4) несоответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации. Данное основание не применяется в отношении объектов индивидуального жилищного строительства;

5) невыполнение застройщиком требований, предусмотренных частью 18 статьи 51 Градостроительного кодекса РФ;

Отказ в предоставлении муниципальной услуги должен быть мотивированным.

2.9. Информация о платности (бесплатности) предоставления муниципальной услуги
 Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.10. Срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления муниципальной услуги Заявителями не должен превышать 15 минут.
2.11. Срок регистрации заявления о  предоставлении муниципальной услуги
Поступившее в Управление или многофункциональный центр заявление регистрируется в течение 1 рабочего дня:

-  поступившее до 15.00 – в день поступления;

- поступившее после 15.00 – на следующий рабочий день..
2.12. Требования к помещениям, предназначенным для предоставления муниципальной услуги
2.12.1. Прием граждан осуществляется в помещениях, оборудованных в соответствии с требованиями санитарных норм и правил.

2.12.2. Рабочие места специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, оборудуются средствами вычислительной техники с установленными справочно-информационными системами и оргтехникой.

2.12.3. Места ожидания личного приема должны соответствовать комфортным условиям для обратившихся Заявителей и оборудоваться в необходимых количествах стульями, столами, обеспечиваться канцелярскими принадлежностями для написания заявления.

2.12.4. На видном месте, в непосредственной близости к месту приема заявлений размещается информационный стенд, содержащий информацию о режиме работы Управления, телефонах для справок,  порядке предоставления муниципальной услуги, праве и порядке обжалования действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц, приведены образцы заявлений и перечень документов, предоставляемых Заявителем, для получения муниципальной услуги 
2.12.5. Доступ Заявителей в Управление или многофункциональный центр должен быть беспрепятственным.
2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.13.1.Показателями оценки доступности муниципальной услуги являются:

а) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;

б) обеспечение беспрепятственного доступа  Заявителей в Управление или многофункциональный центр;

в) обеспечение возможности направления заявления в Управление по различным каналам связи, в т.ч. в электронной форме;

г) наличие различных каналов получения информации о предоставлении муниципальной услуги.

2.13.2.Показателями оценки качества предоставления муниципальной услуги являются:

а) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

б) соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;

в) отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения или действия (бездействие) должностных лиц, принятые или осуществленные ими при предоставлении муниципальной услуги.
3. Административные процедуры
3.1. Административные процедуры.
Предоставление включает в себя следующие административные процедуры:

1) информирование и консультирование Заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги;

2) прием и регистрация заявления с приложением соответствующих документов;

3) рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги, представленного пакета документов:

- осмотр объекта в случае, если при строительстве, реконструкции объекта капитального строительства не осуществлялся государственный строительный надзор;

- принятие решения о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию либо о направлении Заявителю письма о мотивированном отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;

4) подготовка разрешения на ввод объекта в эксплуатацию либо мотивированного отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;

5) выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию либо мотивированного отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;

Описание последовательности прохождения процедуры предоставления муниципальной услуги представлено в виде блок-схемы (приложение 2 к Регламенту).
3.2. Информирование и консультирование Заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги

3.2.1.Основанием для начала административной процедуры по информированию и консультированию Заявителей по вопросам выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию является соответствующее обращение Заявителя.

3.2.2.Информирование и консультирование Заявителей о процедуре выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию может осуществляться в  устной форме (на личном приеме и телефону) и в письменной форме (письмом,  в электронном виде, через Портал). 

3.3. Прием и регистрация заявления с приложением соответствующих документов 
3.3.1.Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является поступление заявления физического или юридического лица в Управление.

3.3.2.При личном обращении Заявителя о предоставлении муниципальной услуги сотрудник Управления, осуществляющий личный прием:

· устанавливает личность Заявителя;

· снимает копию с документа, удостоверяющего личность и заверяет её;

· изучает содержание заявления; 
- определяет степень полноты информации, содержащейся в заявлении, необходимой для его исполнения;

- устанавливает полномочия Заявителя на получение запрашиваемой информации.

3.3.3.Прием и первичная обработка заявлений, поступивших по почте, осуществляется в день их поступления или в первый рабочий день при поступлении документов в нерабочее время и состоит из проверки правильности доставки и целостности конвертов и документов.

3.3.4.Прием и первичная обработка заявлений, поступивших в электронном виде через Портал, состоит в проверке подлинности электронной подписи через установленный федеральный информационный ресурс, ее соответствия требованиям действующего законодательства, полноты информации, содержащейся в заявлении, необходимой для его исполнения.

3.3.5.В случае, если заявление о получении муниципальной услуги в электронном виде не подписано электронной подписью в соответствии с требованиями действующего законодательства либо электронная подпись не подтверждена, Заявителю направляется уведомление об отказе в приеме документов.  

3.3.6.Поступившие в Управление заявления регистрируются в соответствии с правилами делопроизводства муниципального образования.

Дата регистрации заявления является началом отсчета срока исполнения поступившего документа.

3.3.7.В случае, если заявление о получении муниципальной услуги в электронном виде и прилагаемые к нему документы подписаны электронной подписью, в соответствии с требованиями действующего законодательства, и электронная подпись, подтверждена, документы распечатываются, регистрируются и передаются на рассмотрение уполномоченному лицу. 

3.4. Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги
3.4.1.Специалист Управлениея в течение 1 рабочего дня со дня регистрации заявления проверяет правильность его заполнения и комплектность документов.

3.4.2.Специалист Управления в течение 1 рабочего дня со дня регистрации, при необходимости, направляет запросы  по каналам межведомственного взаимодействия, согласно технологической карты (ТКМВ) «Выдача разрешений на ввод объекта в эксплуатацию в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской федерации».

3.4.3.Специалист Управления не позднее пяти рабочих дней после регистрации заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию проводит осмотр объекта в случае, если при строительстве, реконструкции объекта капитального строительства не осуществлялся государственный надзор.

В ходе осмотра построенного, реконструированного объекта капитального строительства осуществляется проверка соответствия такого объекта требованиям, установленным в разрешении на строительство, градостроительном плане земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта проекте планировки территории и проекте межевания территории, а также требованиям проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства. 

Осмотр объекта осуществляется в присутствии Заявителя либо уполномоченного представителя Заявителя.  

3.4.4.При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.7.2. настоящего административного регламента, специалист Управления принимает решение о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, а при наличии таких оснований - об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.4.5.В случае, когда Заявитель не предоставил, либо предоставил не полностью документы, необходимые для получения муниципальной услуги, указанные в пункте 2.6.2, специалист Управления направляет Заявителю уведомление о личной явке по формам, установленным в Приложениях 3 к административному регламенту. 
3.4.6.Если Заявитель не представил необходимые документы в срок, указанный в уведомлении о личной явке, Управление принимает решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, предусмотренным подпунктом 1 пункта 2.7.2. настоящего административного регламента.
3.5. Подготовка разрешения на ввод объекта в эксплуатацию либо мотивированный отказ в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию. 

3.5.1.В случае принятия решения о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию уполномоченный сотрудник Управления не позднее одного рабочего дня после принятия указанного решения осуществляет подготовку разрешения на ввод объекта в эксплуатацию по форме, утвержденной Постановлением Правительства Российской Федерации от 24.11.2005 N 698 "О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию", заполненной в порядке, определенном инструкцией о порядке заполнения формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, утвержденной приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 19.10.2006 N 121.

3.5.2.Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию подготавливается в трех экземплярах, имеющих равную юридическую силу.

3.5.3.В случае принятия решения об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию уполномоченный сотрудник Управления не позднее одного рабочего дня после принятия указанного решения осуществляет подготовку мотивированного отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

3.5.4.Мотивированный отказ в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию оформляется в форме письма на бланке Управления, подготавливается в трех экземплярах, имеющих равную юридическую силу, каждый из которых подписывается начальником Управления.

3.5.5.Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию либо отказ в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию регистрируются в журнале регистрации. 

3.6. Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию либо мотивированный отказ в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию
3.6.1.Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию выдаются Заявителю либо направляются по почте в адрес Заявителя в двух экземплярах, один экземпляр хранится в Управлении вместе с документами, необходимыми для оказания муниципальной услуги.

3.6.2.Мотивированный отказ в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию выдаются Заявителю либо направляются по почте в адрес Заявителя в одном экземпляре, один экземпляр хранится в Управлении вместе с документами, необходимыми для оказания муниципальной услуги.
3.6.3.После выдачи подготовленных либо направленных почтой документов Заявителю муниципальная услуга считается исполненной.

3.6.4. В течение трех дней со дня выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию уполномоченный сотрудник Управления, выдавший такое разрешение, направляет копию такого разрешения в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный на осуществление государственного надзора, в случае, если выдано разрешение на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства, указанных в пункте5.1 статьи 6 Градостроительного кодекса, или в орган исполнительной власти Ивановской области, уполномоченный на осуществление государственного строительного надзора, в случае, если выдано разрешение на ввод в эксплуатацию иных объектов капитального строительства.  

3.6.5. Уполномоченное лицо Управления в течение семи дней, со дня принятия, утверждения, выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию направляет соответствующие копии в органы государственной власти или органы местного самоуправления для размещения данных документов в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности, согласно статьи 56 главы 7 Градостроительного кодекса РФ. 

4. Формы контроля за исполнением административного регламента предоставления муниципальной услуги

4.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав Заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения Заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц. 

Периодичность проверок устанавливается начальником Управления.

4.2. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги осуществляется начальником Управления и должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

4.3. Исполнитель несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка проведения административных процедур, установленных настоящим административным регламентом.

Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных регламентах.

4.4.Граждане, их объединения и организации могут контролировать предоставление муниципальной услуги путем получения информации о ней по телефону, по письменным обращениям, на Портале.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации муниципального образования, предоставляющей муниципальную услугу, а также её должностных лиц.
5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений Управления, должностного лица Управления, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы при предоставлении муниципальной услуги: 

1) Жалоба подается в Управление в письменной форме на бумажном носителе, устно при личном приеме Заявителя начальником Управления, или лицом, им уполномоченным, в электронной форме, а также может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Управления, Порталов. 

2) Жалоба должна содержать:

- наименование органа местного самоуправления, должностного лица органа местного самоуправления, решения и действия (бездействия) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства Заявителя – физического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ Заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа местного самоуправления, должностного лица органа местного самоуправления;

- доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и действиями (бездействием) органа местного самоуправления, должностного лица органа местного самоуправления;

- Заявителем могут быть дополнительно указаны: наименование должности, фамилия, имя и отчество специалиста, решение, действия (бездействие) которого обжалуется (при наличии информации), а также представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы Заявителя, либо их копии.
5.3. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса Заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у Заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ивановской области для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ивановской области для предоставления муниципальной, у Заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ивановской области;

6) затребование с Заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы;

7) отказ органа местного самоуправления, должностного лица органа местного самоуправления в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение срока таких исправлений. Срок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных документах не должен превышать 7 рабочих дней.

5.4. Жалоба, поступившая в Управление, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Управления, должностного лица Управления в приеме документов у Заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушений установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.5. По результатам рассмотрения жалобы Управление принимает одно из следующих решений:

а) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Управлением опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;

б) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.5, Заявителю в письменной форме или, по желанию Заявителя, в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, в соответствии с пунктом 5.2, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
	
	Приложение 1 к  административному регламенту предоставления муниципальной услуги
«Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации»




Образец заявления на получение муниципальной услуги
Начальнику управления по экономической политике Ильинского  муниципального района Ивановской области

_________________________________________________________________________
от застройщика:

_____________________________________________________________________
для юридического лица указываются: полное наименования юридического лица, юридический и почтовый адреса,

_____________________________________________________________________
основной государственный регистрационный номер юридического лица, должность, Ф.И.О., страховой номер индивидуального 
____________________________________________________________________
лицевого счета руководителя, телефон, e-mail, представитель (контактное лицо) застройщика должность и Ф.И.О.,
____________________________________________________________________
телефон, e-mail, ИНН, банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК);
____________________________________________________________________
для индивидуального предпринимателя указываются: Ф.И.О., страховой номер индивидуального лицевого счета, адрес
____________________________________________________________________
регистрации и почтовый адрес, телефон, e-mail, представитель (контактное лицо) застройщика Ф.И.О., телефон,
____________________________________________________________________
e-mail, ИНН, ОГРНИП;

____________________________________________________________________
для физического лица указываются: Ф.И.О., страховой номер индивидуального лицевого счета, адрес регистрации и почтовый 
____________________________________________________________________
адрес, телефон, e-mail, представитель (контактное лицо) застройщика Ф.И.О., телефон, e-mail
ЗАЯВЛЕНИЕ

О ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА ВВОД ОБЪЕКТА В ЭКСПЛУАТАЦИЮ
от «____»___________20___г.
Прошу выдать разрешение на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства


наименование объекта

расположенного по адресу:________________________________________________________

                                                 субъект, город, улица, номер дома и т.д.

____________________________________________________________________

Строительство (реконструкция) осуществлялось на основании  ______________________________

   нужное отметить галочкой    
                                                                                                                                    наименование документа

	от “
	
	”
	
	20
	
	г. №
	___


на земельном участке по адресу:  

                                       ОКАТО, субъект РФ, район, город, населенный пункт, улица, дом, корпус, строение

Кадастровый (или условный) номер земельного участка, его площадь: ________________

Право на пользование землей закреплено_________________________________________________

                                                                              наименование документа
	
	от “
	
	”
	
	20
	
	г. №
	


Дополнительно информируем:

1. Лицо, осуществившее подготовку проектной документации:
_____________________________________________________________________
для юридического лица указываются: полное наименования юридического лица, юридический и почтовый адреса,
________________________________________________________________________________________________
должность и Ф.И.О. руководителя, телефон, e-mail,
________________________________________________________________________________________________
банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК);
________________________________________________________________________________________________для индивидуального предпринимателя указываются: Ф.И.О., адрес регистрации и почтовый адрес, телефон, e-mail,

________________________________________________________________________________________________
ИНН, ОГРНИП;

________________________________________________________________________________________________для физического лица указываются: Ф.И.О., адрес регистрации и почтовый адрес, телефон, e-mail

Право выполнения работ по подготовке проектной документации закреплено______________________________________________________________________

наименование документа и уполномоченной организации, его выдавшей, реквизиты документа 
Работы выполнены на основании договора (контракта) от «____» ________20__г. № _______

Проектная документация  __________________________ от_________№_______серия______

                                           (индивидуальная/типовая, наименование проектной документации)

2. Лицо, осуществившее строительство:
для юридического лица указываются: полное наименования юридического лица, юридический и почтовый адреса,
____________________________________________________________________должность и Ф.И.О. руководителя, телефон, e-mail, ИНН, банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК)
____________________________________________________________________
для индивидуального предпринимателя указываются: Ф.И.О., адрес регистрации и почтовый адрес, телефон, e-mail,

____________________________________________________________________
ИНН, ОГРНИП; для физического лица указываются: Ф.И.О., адрес регистрации и почтовый адрес, телефон, e-mail
____________________________________________________________________
Право выполнения строительно-монтажных работ закреплено

наименование, реквизиты документа и уполномоченной организации, его выдавшей

Работы выполнены на основании договора (контракта) от «____» ________20__г. № _______

3. Технический заказчик:
_____________________________________________________________________
для юридического лица указываются: полное наименования юридического лица, юридический и почтовый адреса,
____________________________________________________________________
должность и Ф.И.О. руководителя, телефон, e-mail, банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК);
____________________________________________________________________
для индивидуального предпринимателя указываются: Ф.И.О., адрес регистрации и почтовый адрес, телефон, e-mail,
____________________________________________________________________
ИНН, ОГРНИП; для физического лица указываются: Ф.И.О., адрес регистрации и почтовый адрес, телефон, e-mail,
____________________________________________________________________
Право осуществления функций технического заказчика закреплено
наименование, реквизиты документа и уполномоченной организации, его выдавшей

Функции технического заказчика исполнялись по договору от «__» ________20__г. №______

4. Лицо, осуществившее строительный контроль:
____________________________________________________________________
для юридического лица указываются: полное наименования юридического лица, юридический и почтовый адреса,
____________________________________________________________________
должность и Ф.И.О. руководителя, телефон, e-mail, банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК);
____________________________________________________________________
для индивидуального предпринимателя указываются: Ф.И.О., адрес регистрации и почтовый адрес, телефон, e-mail,
________________________________________________________________________________________________
ИНН, ОГРНИП; для физического лица указываются: Ф.И.О., адрес регистрации и почтовый адрес, телефон, e-mail,
____________________________________________________________________
Право осуществление строительного контроля закреплено__________________________________

наименование, реквизиты документа и уполномоченной организации, его выдавшей

Строительный контроль осуществлялся на основании договора от «__» ________20__г. №_______

5. Сведения об объекте капитального строительства

	Наименование показателя
	Единица измерения
	По проекту (Плановые)
	По факту (Фактические)
	

	I. Общие показатели вводимого в эксплуатацию объекта
	

	Строительный объем –
всего
	куб. м
	
	
	

	в том числе надземной
части
	куб. м
	
	
	

	Общая площадь
	кв. м
	
	
	

	Площадь встроенно-
пристроенных помещений
	кв. м
	
	
	

	Количество зданий
	штук
	
	
	

	Количество этажей
	штук
	
	
	

	Количество секций
	секций
	
	
	

	II. Нежилые объекты
	

	Объекты непроизводственного назначения (школы, больницы,
детские сады, объекты культуры, спорта и т.д.)
	

	Количество мест
	
	
	
	

	Количество посещений
	
	
	
	

	Вместимость
	
	
	

	
	
	
	

	(иные показатели)
	

	
	
	
	

	(иные показатели)
	

	Объекты производственного назначения

	Мощность
	
	
	

	Производительность
	
	
	

	Протяженность
	
	
	

	
	
	
	

	(иные показатели)
	

	
	
	
	

	(иные показатели)
	

	

	Материалы фундаментов
	
	

	Материалы стен
	
	

	Материалы перекрытий
	
	

	Материалы кровли
	
	

	

	III. Объекты жилищного строительства

	Общая площадь жилых
помещений (за
исключением балконов,
лоджий, веранд и
террас)
	кв. м
	
	

	
	
	
	

	Количество квартир -
всего
	штук/кв. м
	
	

	в том числе:
	
	
	

	1-комнатные
	штук/кв. м
	
	

	2-комнатные
	штук/кв. м
	
	

	3-комнатные
	штук/кв. м
	
	

	4-комнатные
	штук/кв. м
	
	

	более чем 4-комнатные
	штук/кв. м
	
	

	
	
	
	

	Общая площадь жилых
помещений (с учетом
балконов, лоджий,
веранд и террас)
	кв. м
	
	

	
	
	
	

	Материалы фундаментов
	
	

	Материалы стен
	
	

	Материалы перекрытий
	
	

	Материалы кровли
	
	

	IV. Стоимость строительства

	Стоимость строительства
объекта - всего
	тыс. рублей
	
	

	в том числе
	
	
	

	строительно-монтажных
работ
	тыс. рублей
	
	

	


Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию либо мотивированный отказ в выдаче разрешения прошу (нужное отметить галочкой):
- выслать почтой по адресу:____________________________________________________________

  - выдать на руки.  Выражаю свое согласие на то,   что в случае если в течение трех дней с момента истечения срока предоставления услуги (10 дней с момента регистрации заявления),  я не явлюсь за разрешением лично, оно будет выслано мне почтой по адресу:____________________________________________________________________
	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


	                                                                                               
	Приложение 2 к  административному
 регламенту предоставления
 муниципальной услуги

«Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию в случаях,
 предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации»




Блок-схема последовательности проведения административных процедур 

при предоставлении муниципальной услуги 






	
	Приложение 3 к  административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации»



Уведомление о личной явке заявителя

от ________                                                                                                   №_________

Уважаемый ______!

Ваше заявление от___ №___ о предоставлении муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации» заполнено правильно. Для начала осуществления процедур по предоставлению муниципальной услуги Вам необходимо явиться (указать дату) к (указать время) по адресу________. С собой необходимо иметь следующие документы:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок (в случае, если такие документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним);

2) акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора);

3) справку о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов, подписанную лицом, осуществляющим строительство;

4) справку о соответствии параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, подписанную лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора, а также лицом, осуществляющим строительный контроль, в случае осуществления строительного контроля на основании договора);

5) справки о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям, подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии);

6) схему, отображающую расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка, подписанную лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора), за исключением случаев строительства, реконструкции линейного объекта;

7) страховой полис обязательного страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте.

По своему желанию Вы можете также предоставить:
1) правоустанавливающие документы на земельный участок (в случае, если такие документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) содержатся в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним);

2) градостроительный план земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта проект планировки территории и проект межевания территории;

3) разрешение на строительство;

4) заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, заключение федерального государственного экологического надзора в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного кодекса РФ.

Ответственность за достоверность представленных сведений и документов несет заявитель.

В случае отсутствия возможности явиться в вышеуказанный срок, документы должны быть предоставлены Вами в управление по экономической политике Ильинского муниципального района не позднее «___»________20__г.  (срок определяется муниципальным образованием самостоятельно в зависимости от структуры администрации, максимум 3 дня с момента регистрации заявления в зависимости от структуры муниципального образования). В случае не предоставления Вами необходимых документов, в  выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию Вам будет отказано в соответствии со статьей 55 Градостроительного кодекса РФ.

	
	Приложение 4 к  административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации»



Уведомление об отказе в приеме заявления к рассмотрению

от ________                                                                                           №_________

Уважаемый ______!


В результате рассмотрения органом местного самоуправления Вашего заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию установлено, что заявление о выдаче разрешения оформлено с нарушением требований, установленных Градостроительным кодексом РФ, Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», административным регламентом предоставления органом местного самоуправления муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации»:__________________________________________________________________
                                                                                                                                 (указать перечень выявленных нарушений)

Рассмотрение вопроса о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию возможно только в случае подачи Вами верно заполненного заявления.

Исполнитель (ФИО, должность, телефон)

Приложение № 2

к постановлению администрации

Ильинского муниципального района

Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги 

«Выдача разрешения на установку рекламной конструкции 

на территории Ильинского муниципального района Ивановской области» 

1. Общие положения 

1.1. Предмет регулирования регламента

1.1.1. Предметом регулирования настоящего административного регламента являются отношения, возникающие между физическими и юридическими лицами либо их уполномоченными представителями и органами местного самоуправления  управление по экономической политике Ильинского муниципального района Ивановской области (далее – ОМСУ), связанные с предоставлением ОМСУ муниципальной услуги по выдаче разрешения на установку рекламной конструкции на территории Ильинского муниципального района Ивановской области, выдаваемого на основании заявления собственника или иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества либо владельца рекламной конструкции ОМСУ Ильинского муниципального района, на территории которого предполагается осуществить установку рекламной конструкции. 

Под рекламными конструкциями понимаются щиты, стенды, строительные сетки, перетяжки, электронные табло, воздушные шары, аэростаты и иные технические средства стабильного территориального размещения, монтируемые и располагаемые для распространения рекламной информации, адресованной для неопределенного круга лиц (далее– рекламные конструкции).

1.1.2. Настоящий административный регламент (далее – Регламент) разработан  в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, и определяет стандарт предоставления муниципальной услуги, правила предоставления муниципальной услуги, в том числе сроки и последовательность административных действий и административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Получатели муниципальной услуги

Получателями муниципальной услуги (далее – Заявители) могут быть физические и юридические лица либо их уполномоченные представители, обратившиеся в управление по экономической политике Ильинского муниципального района с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженной в письменной или электронной форме.

1.3. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги

1.3.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги, о местонахождении ОМСУ, графике работы и телефонах для справок является открытой и предоставляется путем:

- размещения на едином и (или) региональном портале государственных и муниципальных услуг (далее – Порталы);

- размещение на интернет-сайте ОМСУ;

- размещение на информационном стенде, расположенном в здании ОМСУ;

- использование средств телефонной связи;

- проведение консультаций работниками ОМСУ.

1.3.2. Сведения о местонахождении ОМСУ:

155060  РФ Ивановская область Ильинский район п. Ильинское-Хованское ул. Советская дом № 2 кабинет № 15

График работы:

понедельник - пятница
с 8 ч. 30 мин  до 17 час. 30 мин.

перерыв                                                 с 13 час до 14час,

суббота, воскресенье – выходные дни.

Контактные телефоны, телефоны для справок:

_8(49353)21302; 8(49353)21801; 8(49353)21409

Адрес электронной почты: ilinskoe_apk@mail.ru
Адрес интернет-сайта ОМСУ admilinskoe/ru.

1.3.3. Информацию о ходе рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги Заявитель может получить по телефону, на личном приеме, на Порталах в разделе «Мониторинг хода предоставления муниципальной услуги».

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги 

Муниципальная услуга, предоставление которой регулируется настоящим Регламентом, именуется: «Выдача разрешения на установку рекламной конструкции на территории  Ильинского муниципального района Ивановской области» (далее – муниципальная услуга).

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальная услуга предоставляется  управлением по экономической политике Ильинского муниципального района Ивановской области.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача (отказ в выдаче) разрешения на установку рекламной конструкции.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

Решение в письменной форме о выдаче разрешения или об отказе в его выдаче направляется Заявителю в течение двух месяцев со дня приема от него необходимых документов.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги 

· Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

· Федеральный закон от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе»,

· Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;

· Федеральный закон от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;

· Постановление Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг»;

· Постановление Правительства Российской Федерации от 14.04.2007 № 233 «О порядке установления и использования полос отвода федеральных автомобильных дорог»;

· Государственный стандарт Российской Федерации «Наружная реклама на автомобильных дорогах и территориях городских и сельских поселений. Общие технические требования к средствам наружной рекламы. Правила размещения. ГОСТ Р 52044-2003»;

· Распоряжение Департамента культуры и культурного наследия Ивановской области от 04.09.2012 № 153 «Об утверждении Порядка рассмотрения обращений о согласовании размещения рекламы (рекламной продукции) и технических устройств на объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры), расположенных на территории Ивановской области»;

· Регламент.

2.6.  Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги Заявителю необходимо представить следующие документы:

а) заявление о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции; 

Рекомендуемые формы заявления установлены приложениями к Регламенту:

в письменной форме:   для юридических лиц – Приложение № 1,


для физических лиц – Приложение  № 2,

в электронной форме: для юридических лиц – Приложение № 3,


для физических лиц – Приложение  № 4,

б) подтверждение в письменной форме согласия собственника либо иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если Заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества;

в) фотомонтаж рекламной конструкции с привязкой к рекламному месту, выполненный в цвете, обзорный в дневное время суток, вечернее;

г) проект рекламной конструкции с надписью главного инженера проекта (ГИП) о соответствии технических решений проекта требованиям санитарно-гигиенических, экологических, противопожарных норм и безопасности для жизни и здоровья людей. В случае если установка рекламной конструкции связана с выполнением видов работ по проектированию, строительству, реконструкции объектов капитального строительства, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства, проект рекламной конструкции должен быть выполнен организацией, имеющей свидетельство о допуске к соответствующим видам работ;

д) данные о Заявителе - физическом лице;

е) правоустанавливающие документы, подтверждающие право собственности или иные законные права на недвижимое имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция, если данные сведения отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

В случае заключения договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в государственной или муниципальной собственности на основе торгов, проведенных уполномоченным органом, документы, указанные в подпункте "б", не предоставляются.

Каждый документ должен иметь отметку о даче подачи и быть заверен подписью Заявителя.

В случае если на момент подачи заявления документы у Заявителя отсутствуют, специалист ОМСУ  (далее – Специалист) запрашивает их у Заявителя в срок не более двух недель с момента поступления заявления. 

2.6.2. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые запрашиваются в уполномоченных органах по каналам межведомственного или внутриведомственного взаимодействия, в случае, если документы не предоставлены Заявителем самостоятельно:

а) документ, подтверждающий оплату Заявителем государственной пошлины в размере, установленном законодательством о налогах и сборах;

б) заключение уполномоченных органов о согласовании либо об отказе в согласовании установки рекламной конструкции;

в) данные о государственной регистрации юридического лица или о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя;

г) дорожная фотосхема размещения рекламной конструкции (для отдельно стоящих рекламных конструкций) с привязкой к окружающей застройке, элементам благоустройства, проезжей части и тротуарам, дорожным знакам, ранее установленным рекламным конструкциям с согласованиями служб - владельцев инженерных коммуникаций;

д) правоустанавливающие документы, подтверждающие право собственности или иные законные права на недвижимое имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция, если необходимая информация присутствует в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество.

Заявителю предоставляется возможность представить указанные документы самостоятельно.

2.7. Основание для отказа в приеме заявления

Основанием для отказа в приеме заявления является несоответствие заявления требованиям, установленным федеральным законодательством и иными нормативно-правовыми актами, настоящего Регламента.

2.8. Перечень оснований  для отказа в предоставлении муниципальной услуги

ОМСУ  принимает решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги по следующим основаниям:

а)   неполный комплект документов;

б) отсутствие оплаты государственной пошлины за выдачу разрешения на установку рекламной конструкции.

         2.9. Перечень оснований  для отказа в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции

ОМСУ  принимает решение об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции по следующим основаниям: 

а) несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента;

б) несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме территориального планирования или генеральному плану;

в) нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта;

г) нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки поселения или городского округа;

д) нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании;

е) нарушение требований, установленных частями 5.1 - 5.7 и 9.1 статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006 N 38-ФЗ "О рекламе".

ж) несоответствие вида электронной подписи, использованной Заявителем для удостоверения запроса и приложенных к нему документов в электронном виде,  требованиям законодательства Российской Федерации;

з) представлены незаверенные копии документов или копии документов, которые должны быть представлены в подлиннике.

2.10. Информация о платности (бесплатности) предоставления муниципальной услуги

За предоставление муниципальной услуги по выдаче разрешения на установку рекламной конструкции Заявителем уплачивается государственная пошлина, размер которой установлен Налоговым кодексом Российской Федерации.

2.11. Срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

  Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов для предоставления муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.12. Срок регистрации запроса Заявителя о предоставлении муниципальной услуги

        Поступивший в ОМСУ запрос регистрируется в течение 1 рабочего дня:

- поступивший до 15.00 - в день  поступления, 

- поступивший после 15.00  - на следующий рабочий день.

2.13. Требования к помещениям, предназначенным для предоставления муниципальной услуги

2.13.1. Прием граждан осуществляется в помещениях, оборудованных в соответствии с требованиями санитарных норм и правил.

2.13.2. Рабочие места специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, должны быть оборудованы:

- средствами вычислительной техники с установленными справочно-информационными системами и оргтехникой;

- техническими и программными средствами обработки информации, содержащейся на универсальной электронной карте.

2.13.3. Места ожидания личного приема должны соответствовать комфортным условиям для обратившихся Заявителей и оборудоваться в необходимом количестве стульями, столами, обеспечиваться канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений. 

2.13.4. На видном месте, в непосредственной близости к месту приема заявлений размещается информационный стенд, содержащий информацию о режиме работы ОМСУ, порядке предоставления муниципальной услуги, праве и порядке обжалования действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц, телефоны для справок. 

На информационных стендах также размещается следующая информация:

а) извлечения из нормативных правовых актов, регулирующих правоотношения в сфере рекламной деятельности;

б) перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

в) бланки, необходимые для предоставления муниципальной услуги;

г) образцы заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги.

2.13.5. Доступ Заявителей в ОМСУ должен быть беспрепятственным.

         2.14.  Показатели доступности и качества муниципальной услуги

         2.14.1. Показателями оценки доступности муниципальной услуги являются:

а)  простота и ясность изложения информационных документов;

б)  наличие различных каналов получения информации о предоставлении услуги;

в) наличие различных вариантов предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронном виде;

г) обеспечение беспрепятственного доступа Заявителей в ОМСУ.

2.14.2. Показателями оценки качества муниципальной услуги являются:

а) строгое соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

         б) профессиональная подготовка Специалистов, оказывающих муниципальную услугу;

         в) высокая культура обслуживания Заявителей;

         г) соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;

         д) отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения или действия (бездействие) должностных лиц, принятые или осуществленные ими при предоставлении муниципальной услуги. 

2.15. Требования к предоставлению муниципальной услуги в электронной форме

2.15.1. Заявитель может подать заявление о получении муниципальной услуги в электронном виде с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети «Интернет», включая Порталы.
Заявление и необходимые для получения муниципальной услуги документы, предусмотренные пунктом 2.6 настоящего Регламента,  предоставленные Заявителем в электронном виде, удостоверяются электронной подписью:

- запрос удостоверяется простой электронной подписью Заявителя;

- доверенность, подтверждающая правомочие на обращение за получением муниципальной услуги, выданная организацией, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица организации, а доверенность, выданная физическим лицом, - усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса;

- иные документы, прилагаемые к запросу в форме электронных образов бумажных документов (сканированных копий), удостоверяются электронной подписью в соответствии с требованиями Постановления Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

При личном обращении за муниципальной услугой и при обращении в электронном виде через Порталы Заявитель – физическое лицо имеет возможность получения муниципальной услуги с использованием универсальной электронной карты. 

         2.15.2. При получении заявления об оказании муниципальной услуги в электронном виде со сканированными документами, подписанными электронной подписью, Специалист проверяет подлинность электронной подписи Заявителя через Порталы. 

2.15.3. В случае если заявление подписано электронной подписью и подано Заявителем с соблюдением требований законодательства, данное заявление признается равнозначным заявлению, подписанному собственноручной подписью и представленному на бумажном носителе. Заявление регистрируется в соответствии  с нормами Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» и хранится в электронном виде в соответствии с утверждённой номенклатурой. 

3. Административные процедуры

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные действия (процедуры):

- прием и первичная обработка заявления о выдаче разрешения;

- регистрация заявления  о предоставлении муниципальной услуги;

- проверка имеющихся документов и запрос необходимых документов в уполномоченных органах по каналам межведомственного или внутриведомственного взаимодействия, если они не предоставлены Заявителем;

- получение заключения уполномоченных органов о согласовании либо об отказе в согласовании установки рекламной конструкции,  если они не предоставлены заявителем;

- подготовка разрешения или отказа в выдаче разрешения с указанием причин отказа.

Блок-схема последовательности проведения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги приводится в приложении № 9   к Регламенту.

3.1. Прием и первичная обработка заявления о выдаче разрешения

3.1.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является обращение Заявителя (его представителя, доверенного лица) с заявлением о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции по форме согласно приложениям № 1-4 к Регламенту с комплектом документов, необходимых для предоставления услуги согласно пункту 2.6. Регламента.

3.1.2. При личном обращении Заявителя о предоставлении муниципальной услуги с документами, указанными в пункте 2.6.1. Регламента, Специалист, осуществляющий личный прием:

- устанавливает личность Заявителя,

- изучает содержание запроса,

- определяет степень полноты информации, содержащейся в запросе, необходимой для его исполнения.

3.1.3. Прием и первичная обработка запросов, поступивших по почте, осуществляется в день их поступления или в первый рабочий день при поступлении документов в нерабочее время и состоит из проверки правильности доставки и целостности конвертов и документов.

3.1.4. Прием и первичная обработка запросов, поступивших в электронном виде через Порталы, состоит в проверки подлинности электронной подписи через установленный федеральный  информационный ресурс, ее соответствия требованиям действующего законодательства, полноты информации, содержащейся в запросе, необходимой для его исполнения.

3.1.5. При установлении факта отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов перечню к Регламенту, Специалист уведомляет Заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет Заявителю содержание выявленных недостатков и предлагает принять меры по их устранению, возвратив Заявителю представленные документы и пояснив, что возврат документов не препятствует повторному обращению Заявителя. Отсутствие заполненного заявления  является основанием в отказе в приеме документов. 

3.2. Регистрация заявления  о предоставлении муниципальной услуги 

3.2.1.  Специалист регистрирует заявление с прилагаемым пакетом документов в журнале регистрации заявлений в момент поступления заявления с необходимыми документами, с учетом требования пункта 2.12. Регламента, готовит лист согласований и передает для рассмотрения должностному уполномоченному лицу в течение трех дней с момента поступления заявления или в течение трех дней с момента получения необходимых для оказания услуги документов по каналам межведомственного или внутриведомственного взаимодействия. 

3.2.2. Уполномоченное должностное лицо в течение одного рабочего дня рассматривает поступившее заявление, делает отметку на листе согласования и передает Специалисту в день поступления заявления.

Дата регистрации заявления является началом отсчета срока исполнения поступившего документа.

3.3. Проверка имеющихся документов и запрос необходимых документов в уполномоченных органах по каналам межведомственного или внутриведомственного взаимодействия, если они не предоставлены Заявителем 

Специалист в течение одного дня проверяет представленный Заявителем пакет документов и запрашивает документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги по каналам межведомственного или внутриведомственного взаимодействия, если они не предоставлены Заявителем.

По каналам межведомственного или внутриведомственного взаимодействия запрашиваются следующие документы: 

а) данные о государственной регистрации юридического лица или о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (Федеральная налоговая служба РФ);

б) дорожная фотосхема размещения рекламной конструкции (для отдельно стоящих рекламных конструкций) с привязкой к окружающей застройке, элементам благоустройства, проезжей части и тротуарам, дорожным знакам, ранее установленным рекламным конструкциям с согласованиями служб - владельцев инженерных коммуникаций (соответствующее подразделение ОМСУ);

в) правоустанавливающие документы, подтверждающие право собственности или иные законные права на недвижимое имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция, если необходимая информация присутствует в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество (РОСРЕЕСТР).

3.4. Получение дополнительных согласований от уполномоченных органов, необходимых для выдачи разрешения на установку рекламной конструкции

3.4.1. Специалист отправляет поступивший пакет документов на рассмотрение в уполномоченные органы для получения необходимых для выдачи разрешения согласований в течение одного дня с момента  подписания листа согласований.

Главный бухгалтер в течение одного дня запрашивает в ФКУ России по Ивановской области документ, подтверждающий оплату заявителем государственной пошлины в размере, установленном законодательством о налогах и сборах.

3.4.2. Соответствующее подразделение ОМСУ согласовывает места размещения рекламной конструкции, а также градостроительные и архитектурно-художественные решения проектов рекламного оформления.

3.4.3. Отдел ГИБДД УВД по муниципальному образованию определяет соответствие места размещения рекламной конструкции требованиям безопасности дорожного движения.

3.4.4. Уполномоченные организации выполняют работы по определению технической возможности размещения рекламных конструкций на рекламных местах.

3.4.5. В случае размещения наружной рекламы на зданиях или сооружениях, являющихся памятниками истории и культуры, входящими в перечни федерального и регионального значения, а также в их охранной зоне необходимо согласование возможности использования указанных объектов под размещение рекламы в Департаменте культуры и культурного наследия Ивановской области.

3.4.6. Заявитель, заинтересованный в размещении рекламной конструкции, вправе самостоятельно получить от уполномоченных органов вышеуказанные согласования. Бланк листа согласования выдается указанному лицу на основании заявления о выдаче листа согласования в ОМСУ. В случае самостоятельного получения Заявителем согласований, лист согласования с подписями соответствующих должностных лиц и датами согласования должен быть представлен в ОМСУ в срок не более тридцати дней со дня его выдачи.

3.5. Подготовка разрешения или отказа в выдаче разрешения с указанием причин отказа

3.5.1. Решения о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции или об отказе в его выдаче принимается в течение одного дня с момента получения информации о наличии/отсутствии необходимых согласований.

3.5.2. После получения согласований от уполномоченных органов и организаций уполномоченное должностное лицо поручает Специалисту подготовку ответа на заявление:

· о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции, подготовку разрешения и паспорта рекламного места в заявленном месте;

· об отказе в выдаче разрешения.

3.5.3. Специалист готовит проект решения о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции или об отказе в его выдаче и передает его в порядке делопроизводства уполномоченному должностному лицу.

3.5.4. Уполномоченное должностное лицо подписывает решение о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции, разрешение, паспорт рекламного места или решение об отказе в его выдаче и передает решение Специалисту для отправки Заявителю в течение трех дней с момента подготовки решения.

3.5.5. Заявитель получает разрешительную документацию (отказ в выдаче разрешения) в ОМСУ, расписывается в журнале регистрации заявлений или получает разрешительную документацию письмом с уведомлением.

3.5.6.  Специалист регистрирует разрешение в едином реестре выданных разрешений.

3.5.7. Копию решения о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции, второй экземпляр паспорта рекламного места или второй экземпляр решения об отказе в выдаче разрешения Специалист приобщает к делу принятых документов.

3.6. Обработка заявления и документов, поступивших в электронной форме

3.6.1. После получения и проверки заявления с приложенными к нему документами, поданными в электронной форме, и регистрации данного заявления,  документы распечатываются и передаются для работы Специалисту.

3.6.2. Специалист проверяет правильность заполнения заявления, комплектность документов, а также возможность оказания муниципальной услуги на основании представленных копий документов в соответствии с Регламентом.

3.6.3. В случае несоответствия заявления либо приложенных к нему документов требованиям Регламента, Заявителю в течение трех дней со дня поступления заявления и документов в электронном виде направляется уведомление по электронной почте с указанием недостающих и (или) неверно оформленных документов. Данное уведомление не является этапом оказания муниципальной услуги и носит информационный характер. В уведомлении Заявителю предлагается принести недостающие документы лично, указав дату необходимой явки, либо направить в электронном виде, заверив электронной подписью необходимого вида (в течение 14 дней с момента регистрации заявления).

3.6.4. Если заявитель не представил необходимые документы в срок, указанный в уведомлении о личной явке, ОМСУ  принимает решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, предусмотренным пунктом 2.9 настоящего Регламента.

4. Порядок и формы контроля за исполнением Регламента

4.1. Контроль за исполнением Регламента включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав Заявителя, рассмотрение, принятие решения и подготовку ответа на обращение Заявителя, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) работников ОМСУ.

4.2. Текущий контроль за исполнением Регламента осуществляется управлением по экономической политике Ильинского муниципального района Ивановской области, заместителем главы администрации Ильинского муниципального района, курирующим вопросы по делам наружной рекламы.

4.3. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается начальником Управления.

4.4. Проведение проверок может носить плановый характер и внеплановый (по конкретному обращению Заявителя). При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению Заявителя.

4.5. В случае выявления в результате осуществления контроля за исполнением Регламента нарушений прав Заявителя привлечение виновных лиц осуществляется в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.6. Срок исправления допущенных ОМСУ опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах не должен превышать трех рабочих дней.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и 

действий (бездействия) ОМСУ, предоставляющей муниципальную услугу, а также ее должностных лиц 

5.1.  Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений ОМСУ, должностного лица ОМСУ, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги. 

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

· нарушение срока регистрации запроса Заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

·  нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

·  требование у Заявителя документов, не предусмотренных Регламентом для предоставления муниципальной услуги;

· отказ в приеме документов у Заявителя, предоставление которых предусмотрено Регламентом для предоставления муниципальной услуги;

· отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены Регламентом;

· требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной Регламентом;

· отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы при предоставлении муниципальной услуги:

- Жалоба подается в управление по экономической политике Ильинского муниципального района Ивановской области в письменной форме на бумажном носителе, устно при личном приема Заявителя заместителем Главы администрации Ильинского муниципального района Ивановской области, курирующим вопросы наружной рекламы, в электронной форме, а также может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта ОМСУ, Порталов.

- Жалоба должна содержать:

· наименование органа местного самоуправления, должностного лица органа местного самоуправления, решения и действия (бездействия) которых обжалуются;

· фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства Заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ Заявителю;

· сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа местного самоуправления, должностного лица органа местного самоуправления; 

· доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа местного самоуправления, должностного лица органа местного самоуправления. 

· Заявителем могут быть дополнительно указаны: наименование должности, фамилия, имя, отчество специалиста, решение, действие (бездействие) которого обжалуется (при наличии информации), а также представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы Заявителя, либо их копии.

5.4. Жалоба, поступившая ОМСУ,  подлежит рассмотрению уполномоченным должностным в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа ОМСУ, должностного лица ОМСУ  в приеме документов у Заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.5. По результатам рассмотрения жалобы ОМСУ принимает одно из следующих решений:

· удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата Заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено Регламентом; 

· отказывает в удовлетворении жалобы.

5.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.5. Регламента, Заявителю в письменной форме и по желанию Заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, в соответствии с пунктом 5.3. Регламента, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение № 1

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги "Выдача

разрешения на установку рекламной конструкции,

на территории Ильинского муниципального района

Ивановской области"

 образец заявления о выдачи разрешения на установку рекламной конструкции для юридических лиц 

Регистрационный № _________________     Дата регистрации _______________________

В администрацию _________________________

На бланке юридического лица             ___________________________________________

                                                                             (наименование муниципального образования)

                                                                               ______________________________
                                                                 (полное наименование юридического лица – Заявителя, 

                                                                 почтовый адрес, телефон для связи)

заявление.

Прошу выдать разрешение на установку рекламной конструкции  на территории Ильинского муниципального района Ивановской области. Обязуюсь в установленном законом порядке уплатить государственную пошлину, связанную с реализацией проекта.

   ___________________________                                                                                                                                

  (подпись уполномоченного лица)                                            __________________________

                                                                                                              (расшифровка подписи)   

                 МП         
                    «______» ______________20____г.

СВЕДЕНИЯ

О РЕКЛАМОРАСПРОСТРАНИТЕЛЕ

Рекламораспространитель_________________________________________________________
           (полное наименование юридического лица, ФИО индивидуального предпринимателя)
ФИО руководителя___________________________________________________телефон_________________________
Паспортные данные_____________________________________________________________
Юридический адрес______________________________________________________________
Телефон _____________________________________________________________________________
Банковские реквизиты (ИНН, ОГРН)_______________________________________________________ 
Контактное лицо_____________________________________________телефон____________________
СВЕДЕНИЯ

О МЕСТЕ УСТАНОВКИ РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ

Месторасположение ___________________________________________________________
Тип конструкции _______________________________________________________________
Освещенность __________________________________________________________________
Размеры (длина, высота)______________________ Кол-во сторон _____Общая площадь ____
Владелец места установки конструкции _____________________________________________
Правовое основание владения местом установки конструкции __________________________
Для получения разрешения на установку рекламной конструкции необходимо наличие следующих документов:

	№
	Наименование документа
	Необх.
	Налич.
	Подпись должностного лица

	1
	Заявление о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции по установленной форме
	
	
	

	2
	Подтверждение в письменной форме согласия собственника либо иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества
	
	
	

	3
	Фотомонтаж рекламной конструкции с привязкой к рекламному месту, выполненный в цвете, обзорный, в дневное время суток, вечернее
	
	
	

	4
	Проект рекламной конструкции с надписью главного инженера проекта (ГИП)  о соответствии технических решений проекта требованиям санитарно-гигиенических, экологических, противопожарных норм и безопасности для жизни и здоровья людей.         В случае если установка рекламной конструкции связана с выполнением видов работ       по проектированию, строительству, реконструкции объектов капитального строительства, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства, проект рекламной конструкции должен быть выполнен организацией, имеющей свидетельство о допуске к соответствующим видам работ
	
	
	

	5
	Документ, подтверждающий оплату заявителем  государственной пошлины в размере, установленном законодательством о налогах и сборах
	
	
	

	6
	Данные о государственной регистрации юридического лица 
	
	
	

	7
	Дорожная фотосхема размещения рекламной конструкции (для отдельно стоящих рекламных конструкций) с привязкой к окружающей застройке, элементам благоустройства, проезжей части и тротуарам, дорожным знакам, ранее установленным рекламным конструкциям  с согласованиями служб - владельцев инженерных коммуникаций
	
	
	

	8
	Правоустанавливающие документы, подтверждающие право собственности или иные законные права на недвижимое имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция
	
	
	

	9
	Заключение уполномоченных органов  о согласовании установки рекламной конструкции
	
	
	


Документы, перечисленные в пунктах 1 - 4 предоставляются Заявителем в обязательном порядке. Каждый документ  должен иметь отметку о дате его подачи  и быть заверен подписью Заявителя.

Документы, перечисленные в пунктах  5, 8,  либо предоставляются Заявителем самостоятельно, либо запрашиваются управлением по делам наружной рекламы, информации и оформления города в уполномоченных органах по каналам межведомственного или внутриведомственного взаимодействия. 

Документы, перечисленные в подпунктах 6 – 9,  либо предоставляются заявителем самостоятельно, либо запрашиваются в уполномоченных органах по каналам межведомственного взаимодействия.   

Приложение № 2

к  административному регламенту

предоставления муниципальной услуги "Выдача

разрешения на установку рекламной конструкции,

на территории Ильинского муниципального района

Ивановской области"


 образец заявления о выдачи разрешения на установку рекламной конструкции

для физических лиц 

Регистрационный № ____________________                  Дата регистрации ___________
                                                                                                                     В администрацию _________________
                                                                                                                  ___________________________________
                                                                                                            (наименование муниципального образования)

                                                                                                                ____________________________________
                                                                                                         (ФИО Заявителя, почтовый адрес для направления   

                                                                                                         ответа, телефон для связи)


заявление.

Прошу выдать разрешение на установку рекламной конструкции  на территории Ильинского муниципального района Ивановской области. Обязуюсь в установленном законом порядке уплатить государственную пошлину, связанную с реализацией проекта.

  ___________________                                                                                   _____________________________                          

         (подпись Заявителя)                                                                                                  Заявителя)   

                 МП                                                                                                        «______» _____________20___г.
СВЕДЕНИЯ

О РЕКЛАМОРАСПРОСТРАНИТЕЛЕ

Рекламораспространитель________________________________________________________
                                 (полное наименование юридического лица, ФИО индивидуального предпринимателя)

ФИО руководителя___________________________________________________телефон_________

Паспортные данные_____________________________________________________________
Юридический адрес _____________________________________________________________
Телефон ___________________________________________________________________
Банковские реквизиты (ИНН, ОГРН) _______________________________________________
Контактное лицо________________________________________________ телефон_________
СВЕДЕНИЯ

О МЕСТЕ УСТАНОВКИ РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ

Месторасположение ________________________________________________________________________________
Тип конструкции ________________________________________________________________________________
Освещенность ________________________________________________________________________________
Размеры (длина, высота)_______________________ Кол-во сторон ______ Общая площадь__
Владелец места установки конструкции _____________________________________________
Правовое основание владения местом установки конструкции _________________________
Для получения разрешения на установку рекламной конструкции необходимо наличие следующих документов:

	№
	Наименование документа
	Необх.
	Налич.
	Подпись должностного лица

	1
	Заявление о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции по установленной форме
	
	
	

	2
	Подтверждение в письменной форме согласия собственника либо иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества
	
	
	

	3
	Фотомонтаж рекламной конструкции с привязкой к рекламному месту, выполненный в цвете, обзорный, в дневное время суток, вечернее
	
	
	

	4
	Проект рекламной конструкции с надписью главного инженера проекта (ГИП)  о соответствии технических решений проекта требованиям санитарно-гигиенических, экологических, противопожарных норм и безопасности для жизни и здоровья людей.         В случае если установка рекламной конструкции связана с выполнением видов работ       по проектированию, строительству, реконструкции объектов капитального строительства, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства, проект рекламной конструкции должен быть выполнен организацией, имеющей свидетельство о допуске к соответствующим видам работ
	
	
	

	5
	Данные о заявителе - физическом лице
	
	
	

	6
	Документ, подтверждающий оплату заявителем  государственной пошлины в размере, установленном законодательством о налогах и сборах
	
	
	

	7
	Данные о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя
	
	
	

	8
	Дорожная фотосхема размещения рекламной конструкции (для отдельно стоящих рекламных конструкций) с привязкой к окружающей застройке, элементам благоустройства, проезжей части и тротуарам, дорожным знакам, ранее установленным рекламным конструкциям  с согласованиями служб - владельцев инженерных коммуникаций
	
	
	

	9
	Правоустанавливающие документы, подтверждающие право собственности или иные законные права на недвижимое имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция
	
	
	

	10
	Заключение уполномоченных органов  о согласовании установки рекламной конструкции
	
	
	


Документы, перечисленные в пунктах 1 – 5,  предоставляются заявителем в обязательном порядке. Каждый документ  должен иметь отметку о дате его подачи  и быть заверен подписью заявителя.

Документы, перечисленные в пунктах 6, 10,  либо предоставляются Заявителем самостоятельно, либо запрашиваются в уполномоченных органах по каналам межведомственного или внутриведомственного взаимодействия. 

Документы, перечисленные в подпунктах 7 – 9, либо предоставляются Заявителем самостоятельно, либо запрашиваются в уполномоченных органах по каналам межведомственного взаимодействия.   

Приложение № 3

к  административному регламенту

предоставления муниципальной услуги "Выдача

разрешения на установку рекламной конструкции,

на территории Ильинского муниципального района

Ивановской области"

Образец заявления о выдачи разрешения на установку рекламной конструкции

для юридических лиц в электронной форме
Регистрационный №___________________    Дата регистрации _______________________

На бланке юридического лица          В администрацию ________________________________


_____________________________
                                                                              (наименование муниципального образования)


____________________________
                                                              (полное наименование юридического лица – Заявителя,

                                                              почтовый адрес, телефон для связи)


заявление.

Прошу выдать разрешение на установку рекламной конструкции  на территории Ильинского муниципального района Ивановской области. Обязуюсь в установленном законом порядке уплатить государственную пошлину, связанную с реализацией проекта.

Простая электронная подпись
_________________________
(или электронно-цифровая подпись 
           (ФИО уполномоченного лица)                                                 уполномоченного лица до 01.07.2013)                                                                                                      

                                                                                                «______» ______________20____г.

СВЕДЕНИЯ 

О РЕКЛАМОРАСПРОСТРАНИТЕЛЕ

Рекламораспространитель________________________________________________________
                                                                           (полное наименование юридического лица)

ФИО руководителя___________________________________________________телефон__________
Паспортные данные_____________________________________________________________
Юридический адрес ___________________________________________________________
Телефон ______________________________________________________________________
Банковские реквизиты (ИНН, ОГРН) ________________________________________________
Контактное лицо________________________________________________ телефон__________
СВЕДЕНИЯ

О МЕСТЕ УСТАНОВКИ РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ

Месторасположение _____________________________________________________________
Тип конструкции ________________________________________________________________
Освещенность ___________________________________________________________________
Размеры (длина, высота)_______________________ Кол-во сторон ______ Общая площадь__
Владелец места установки конструкции _____________________________________________
Правовое основание владения местом установки конструкции __________________________
Для получения разрешения на установку рекламной конструкции необходимо наличие следующих документов:

	№
	Наименование документа
	Необх.
	Налич.
	Подпись должностного лица

	1
	Заявление о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции по установленной форме
	
	
	

	2
	Подтверждение в письменной форме согласия собственника либо иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества
	
	
	

	3
	Фотомонтаж рекламной конструкции с привязкой к рекламному месту, выполненный в цвете, обзорный, в дневное время суток, вечернее
	
	
	

	4
	Проект рекламной конструкции с надписью главного инженера проекта (ГИП)  о соответствии технических решений проекта требованиям санитарно-гигиенических, экологических, противопожарных норм и безопасности для жизни и здоровья людей.         В случае если установка рекламной конструкции связана с выполнением видов работ       по проектированию, строительству, реконструкции объектов капитального строительства, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства, проект рекламной конструкции должен быть выполнен организацией, имеющей свидетельство о допуске к соответствующим видам работ
	
	
	

	5
	Документ, подтверждающий оплату заявителем  государственной пошлины в размере, установленном законодательством о налогах и сборах
	
	
	

	6
	Данные о государственной регистрации юридического лица 
	
	
	

	7
	Дорожная фотосхема размещения рекламной конструкции (для отдельно стоящих рекламных конструкций) с привязкой к окружающей застройке, элементам благоустройства, проезжей части и тротуарам, дорожным знакам, ранее установленным рекламным конструкциям  с согласованиями служб - владельцев инженерных коммуникаций
	
	
	

	8
	Правоустанавливающие документы, подтверждающие право собственности или иные законные права на недвижимое имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция
	
	
	

	9
	Заключение уполномоченных органов  о согласовании установки рекламной конструкции
	
	
	


Документы, перечисленные в пунктах 1 – 4, предоставляются Заявителем в обязательном порядке. Каждый документ  должен иметь отметку о дате его подачи  и быть заверен подписью Заявителя.

Документы, перечисленные в пунктах 6, 8,  либо предоставляются Заявителем самостоятельно, либо запрашиваются в уполномоченных органах по каналам межведомственного или внутриведомственного взаимодействия. 

Документы, перечисленные в подпунктах 7 – 9, либо предоставляются Заявителем самостоятельно, либо запрашиваются в уполномоченных органах по каналам межведомственного взаимодействия.   

Приложение № 4

к  административному регламенту

предоставления муниципальной услуги "Выдача

разрешения на установку рекламной конструкции,

на территории Ильинского  муниципального района
Ивановской области"

Образец заявления о выдачи разрешения на установку рекламной конструкции

для физических лиц в электронной форме

Регистрационный № ____________________                                                                   Дата регистрации _______________________


В
___________________________________________


(наименование муниципального образования)


__________________________________________


(Ф.И.О. заявителя, почтовый адрес для направления                
ответа, телефон для связи)


заявление.

Прошу выдать разрешение на установку рекламной конструкции на территории Ильинского муниципального района Ивановской области. Обязуюсь в установленном законом порядке уплатить государственную пошлину, связанную с реализацией проекта.

Простая электронная подпись
______________________________________

(или электронно-цифровая подпись 
           (ФИО уполномоченного лица)

уполномоченного лица до 01.07.2013)                                                                                                      


             «______» ______________20____г.

СВЕДЕНИЯ 

О РЕКЛАМОРАСПРОСТРАНИТЕЛЕ

Рекламораспространитель_____________________________________________________________________________________________

                                                                           (ФИО индивидуального предпринимателя)

ФИО руководителя___________________________________________________телефон_________________________________________

Паспортные данные__________________________________________________________________________________________________

Почтовый адрес _________________________________________________________________________________________________

Телефон ___________________________________________________________________________________________________________

Банковские реквизиты (ИНН, ОГРН) ____________________________________________________________________________________

Контактное лицо________________________________________________ телефон _____________________________________________

СВЕДЕНИЯ

О МЕСТЕ УСТАНОВКИ РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ

Месторасположение _________________________________________________________________________________________________

Тип конструкции ___________________________________________________________________________________________________

Освещенность _____________________________________________________________________________________________________

Размеры (длина, высота)_______________________ Кол-во сторон ______ Общая площадь ______________________________________

Владелец места установки конструкции _________________________________________________________________________________

Правовое основание владения местом установки конструкции _______________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________

.

Для получения разрешения на установку рекламной конструкции необходимо наличие следующих документов:

	№
	Наименование документа
	Необх.
	Налич.
	Подпись должностного лица

	1
	Заявление о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции по установленной форме
	
	
	

	2
	Подтверждение в письменной форме согласия собственника либо иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества
	
	
	

	3
	Фотомонтаж рекламной конструкции с привязкой к рекламному месту, выполненный в цвете, обзорный, в дневное время суток, вечернее
	
	
	

	4
	Проект рекламной конструкции с надписью главного инженера проекта (ГИП)  о соответствии технических решений проекта требованиям санитарно-гигиенических, экологических, противопожарных норм и безопасности для жизни и здоровья людей.         В случае если установка рекламной конструкции связана с выполнением видов работ       по проектированию, строительству, реконструкции объектов капитального строительства, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства, проект рекламной конструкции должен быть выполнен организацией, имеющей свидетельство о допуске к соответствующим видам работ
	
	
	

	5
	Данные о заявителе - физическом лице
	
	
	

	6
	Документ, подтверждающий оплату заявителем  государственной пошлины в размере, установленном законодательством о налогах и сборах
	
	
	

	7
	Данные о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя
	
	
	

	8
	Дорожная фотосхема размещения рекламной конструкции (для отдельно стоящих рекламных конструкций) с привязкой к окружающей застройке, элементам благоустройства, проезжей части и тротуарам, дорожным знакам, ранее установленным рекламным конструкциям  с согласованиями служб - владельцев инженерных коммуникаций
	
	
	

	9
	Правоустанавливающие документы, подтверждающие право собственности или иные законные права на недвижимое имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция
	
	
	

	10
	Заключение уполномоченных органов  о согласовании установки рекламной конструкции
	
	
	


Документы, перечисленные в пунктах 1 – 5,  предоставляются Заявителем в обязательном порядке. Каждый документ  должен иметь отметку о дате его подачи  и быть заверен подписью Заявителя.

Документы, перечисленные в пунктах 6, 10 , либо предоставляются Заявителем самостоятельно, либо запрашиваются специалистом органа местного самоуправления  в уполномоченных органах по каналам межведомственного или внутриведомственного взаимодействия. 

Документы, перечисленные в подпунктах 7 – 9, либо предоставляются Заявителем самостоятельно, либо запрашиваются в уполномоченных органах по каналам межведомственного взаимодействия.   

Приложение № 5

к  административному регламенту

предоставления муниципальной услуги "Выдача

разрешения на установку рекламной конструкции,

на территории Ильинского муниципального района

Ивановской области"

Уведомление об отказе приема заявления

от ______________
№ ________________


Уважаемый _________________________________!

Управлением по экономической политике Ильинского муниципального района Ивановской области рассмотрено Ваше заявления о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции на территории Ильинского муниципального района Ивановской области. Сообщаем, что данное заявление не соответствует требованиям Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку рекламной конструкции на территории Ильинского муниципального района Ивановской области».

Повторное рассмотрение вопроса возможно только в случае подачи Вами правильно заполненного заявления.

Исполнитель (ФИО, должность, телефон)

Приложение № 6

к  административному регламенту

предоставления муниципальной услуги "Выдача

разрешения на установку рекламной конструкции,

на территории Ильинского муниципального района

Ивановской области"

Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги

от ______________
№ ________________


Уважаемый _________________________________!

Управлением по экономической политике Ильинского муниципального района Ивановской области рассмотрен пакет документов, предоставленный Вами к  заявлению о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции на территории Ильинского муниципального района Ивановской области. Сообщаем, что данный пакет документов не соответствует требованиям Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку рекламной конструкции на территории муниципального образования Ивановской области»:

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

                                         ( указать перечень выявленных нарушений)

Повторное рассмотрение вопроса возможно только в случае устранения выявленных нарушений. 

Исполнитель (ФИО, должность, телефон)

Приложение № 7

к  административному регламенту

предоставления муниципальной услуги "Выдача

разрешения на установку рекламной конструкции,

на территории Ильинского муниципального района

Ивановской области"

Уведомление об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции 

от ______________
№ ________________


Уважаемый _________________________________!

Управлением по экономической политике Ильинского муниципального района Ивановской области рассмотрен Ваш запрос о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции на территории Ильинского муниципального района Ивановской области. Сообщаем, что Вам отказано в выдаче разрешения на основании пункта 2.9.  Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку рекламной конструкции на территории муниципального образования Ивановской области» по следующим причинам:

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

                                         ( указать перечень выявленных нарушений)

Повторное рассмотрение вопроса возможно только в случае устранения выявленных нарушений. 

Исполнитель (ФИО, должность, телефон)

Приложение № 8

к  административному регламенту

предоставления муниципальной услуги "Выдача

разрешения на установку рекламной конструкции,

на территории Ильинского муниципального района

Ивановской области"


Уведомление о личной явке заявителя

от_________________                          № _____________________________


Уважаемый ____________________________________!

В соответствии с Вашим запросом  приглашаем Вас получить разрешительную документацию на установку рекламной конструкции на территории Ильинского муниципального района Ивановской области. Для получения разрешительной документации Вам необходимо явиться в течение 5 рабочих дней в ___________________________________________________________________ по адресу: ___

(наименование органа местного самоуправления)

_______________________________, время работы ______________________________.


С собой необходимо иметь:


- документ, удостоверяющий личность,


- при необходимости – доверенность, подтверждающую полномочия на действия от имени физического лица или юридического лица, и документ, удостоверяющий личность представителя,


В случае если заявление на оказание муниципальной услуги подавалось в электронной форме, необходимо иметь при себе оригиналы всех документов, представленных в электронном виде.


Ответственность за достоверность представленных сведений и документов несет заявитель.


Исполнитель (ФИО, должность, телефон)

Приложение № 9

к  административному регламенту

предоставления муниципальной услуги "Выдача

разрешения на установку рекламной конструкции,

на территории Ильинского муниципального района
Ивановской области"

Блок-схема последовательности проведения административных процедур

 при предоставлении муниципальной услуги

	Обращение Заявителя





	Почтовым отправлением
	По электронной почте
	При личном обращении







	Прием, первичная обработка и регистрация заявления  о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции по установленной форме на территории муниципального образования Ивановской области  

	

	Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги

	

	Запрос документов, перечисленных в пунктах 5 – 8, по каналам межведомственного или внутриведомственного взаимодействия, если они не предоставлены Заявителем.

	

	Проверка имеющихся документов на соответствие необходимому для получения разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции перечню документов, соответствующих требованиям статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе», административному регламенту, и запрос необходимых документов в уполномоченных органах по каналам межведомственного или внутриведомственного взаимодействия, если они не представлены Заявителем

	

	Получение заключения уполномоченных органов о согласовании либо об отказ в согласовании установки рекламной конструкции,  если они не предоставлены заявителем.

	

	Принятие положительного решения оказания муниципальной услуги (выдача разрешения на установку рекламной контрукции)
	
	Принятие отрицательного решения оказания муниципальной услуги (отказа в выдаче разрешения на установку рекламной контрукции)

	

	Подготовка разрешения, паспорта рекламного места на установку рекламной конструкции (в течении двух месяцев с момента регистрации  заявления)
	
	Подготовка решения об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции (в течение двух месяцев с момента регистрации  заявления

	

	Выдача разрешения, паспорта рекламного места на установку рекламной конструкции    (отказа в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции) Заявителю


Приложение № 3

к постановлению администрации

Ильинского муниципального района
 Административный регламент предоставления

муниципальной услуги «Выдача решения о переводе или об отказе в переводе 

жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое»

1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача решения о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое» (далее по тексту - Регламент) разработан в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

1.2. Настоящий Регламент разработан в целях  реализации права граждан на обращение в органы местного самоуправления и повышения качества рассмотрения таких обращений в администрации Ильинского муниципального района Ивановской области (далее – ОМСУ) и ее структурных подразделениях.

1.3. Настоящий Регламент устанавливает требования к предоставлению муниципальной услуги по выдаче решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое, определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры) при рассмотрении обращений граждан.

1.4. Получателями муниципальной услуги (далее - Заявители) могут быть физические и юридические лица либо их уполномоченные представители.

Заявителем признается гражданин, обратившийся в орган, предоставляющий муниципальную услугу, от своего имени и (или) от имени членов своей семьи, а равно гражданин, действующий от имени иного гражданина или юридического лица, и осуществляющий в этом случае представительство членов своей семьи, других граждан, юридического лица в порядке, установленном гражданским законодательством.

1.5. Заявление о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое должно подаваться лично Заявителем.

В случае невозможности личной явки Заявителя, претендующего на осуществление перевода жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое, его интересы при подаче документов и получении уведомления о результате предоставления муниципальной услуги может представлять иное лицо при предъявлении документа, удостоверяющего его личность, и согласно полномочиям, определенным в доверенности, выданной представляемым.

Интересы недееспособных граждан, претендующих на осуществление перевода жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое, может представлять законный представитель - опекун на основании постановления о назначении опеки; интересы несовершеннолетних - законные представители (родители, усыновители, опекуны, специалисты органов опеки).

Заявитель также может подать заявление о получении муниципальной услуги в электронном виде на Едином и (или) региональном портале государственных и муниципальных услуг (далее – Порталы). 

Запрос и необходимые для получения муниципальной услуги документы, предусмотренные пунктом 2.6 настоящего Регламента,  предоставленные заявителем в электронном виде, удостоверяются электронной подписью:

- запрос удостоверяется простой электронной подписью Заявителя;

- доверенность, подтверждающая правомочие на обращение за получением муниципальной услуги, выданная организацией, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица организации, а доверенность, выданная физическим лицом, - усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса;

- иные документы, прилагаемые к запросу в форме электронных образов бумажных документов (сканированных копий), удостоверяются электронной подписью в соответствии с требованиями Постановления Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

При личном обращении за муниципальной услугой и при обращении в электронном виде через Порталы Заявитель – физическое лицо имеет возможность получения муниципальной услуги с использованием универсальной электронной карты. 
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги, порядок  предоставления которой определяется настоящим Регламентом: «Выдача решения о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое» (далее по тексту - муниципальная услуга).

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу: администрация Ильинского муниципального района Ивановской области (далее – ОМСУ).

Место нахождения и почтовый адрес ОМСУ: 155060, Ивановская область, пос. Ильинское-Хованское, ул. Советская, д. 2 , адрес электронной почты: uslugi-zem@admilinskoe.ru.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- выдача или направление Заявителю уведомления о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение;

- выдача или направление Заявителю уведомления об отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 45 дней со дня предоставления документов в ОМСУ.

Условия и сроки выполнения отдельных административных процедур представлены в соответствующих разделах настоящего Регламента.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

Жилищный кодекс Российской Федерации;

Градостроительный кодекс Российской Федерации;

Федеральный закон от 25.06.2002 № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации»;

Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Постановление Правительства Российской Федерации от 10.08.2005 № 502 «Об утверждении формы уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение»;

Постановление Правительства Российской Федерации от 16.02.2008 № 87 «О составе разделов проектной документации и требованиях к их содержанию»;

Постановление Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг»;
Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

Устав Ильинского муниципального района;

и иные законодательные акты.
2.6. Предоставление муниципальной услуги осуществляется по результатам рассмотрения представленных Заявителем документов.

2.6.1. Для перевода жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое Заявитель представляет:

1) заявление о переводе помещения (приложение № 1 к настоящему Регламенту);

2) правоустанавливающие документы на переводимое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);

3) план переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое помещение является жилым, технический паспорт такого помещения);

4) поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение;

5) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства, и (или) перепланировки, и (или) иных работ (в случае, если переустройство, и (или) перепланировка, и (или) иные работы требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения).

Подготовленный и оформленный в установленном порядке проект перепланировки и (или) переустройства, и (или) иных работ должен включать в составе разделов описание решений по благоустройству придомовой территории (согласованное с руководителем соответствующего структурного подразделения, отраслевого (функционального) органа ОМСУ), отображение фасадов, цветовое решение фасадов, схему планировочной организации земельного участка (согласованное с руководителем или иным уполномоченным должностным лицом соответствующего структурного подразделения, отраслевого (функционального) органа ОМСУ; а в отношении объектов культурного наследия – согласованные с Департаментом культуры и культурного наследия Ивановской области), а также техническое заключение проектной организации о несущей способности конструкций и влиянии предполагаемых изменений на конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности объекта.

Не подлежит согласованию проект, предусматривающий устройство отдельного входа в переводимое помещение со стороны двора многоквартирного жилого дома, а также предполагающий организацию подъезда к входу в переводимое помещение через двор жилого дома.

2.6.1.1. Заявитель вправе не представлять документы, предусмотренные подпунктом 2 пункта 2.6.1. настоящего Регламента, в случае, если право на переводимое помещение зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним. ОМСУ запрашивает по каналам межведомственного взаимодействия из органов, уполномоченных на предоставление соответствующих документов/сведений, указанные ранее документы (их копии или содержащиеся в них сведения), если они не были представлены Заявителями по собственной инициативе.

2.6.2. В случае если при осуществлении перевода жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое требуется проведение перепланировки переводимого помещения путем организации отдельного входа в капитальной стене дома и устройство к нему крыльца, на такую перепланировку необходимо получить на общем собрании собственников помещений в многоквартирном доме согласие всех собственников помещений в многоквартирном доме в порядке, установленном главой 6 Жилищного кодекса Российской Федерации.

Согласие собственников помещений в многоквартирном доме подтверждается протоколом общего собрания собственников в многоквартирном доме (в случае проведения общего собрания в форме заочного голосования - протоколом и копиями решений собственников по вопросам, поставленным на голосование, с учетом положений статьи 47 Жилищного кодекса Российской Федерации) с приложением списка всех собственников помещений в многоквартирном доме и списка собственников помещений в многоквартирном доме или их представителей, принявших участие в соответствующем собрании, с указанием контактных телефонов.

Заявитель несет ответственность за достоверность сведений, содержащихся в документах, подтверждающих согласие собственников помещений в многоквартирном доме.

2.6.3. Отсутствие ограничений и обременений, при которых перевод помещений не допускается, подтверждают:

1) документы об отсутствии зарегистрированных в помещении граждан;

2) документы из Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ивановской области об отсутствии обременений (выписка из ЕГРП);

3) оформленное в нотариальном порядке согласие супруги (супруга) на перевод помещения (статьи 34, 35 Семейного кодекса Российской Федерации);

4) согласие органов опеки и попечительства в случае, если собственниками помещения являются несовершеннолетние дети;

5) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости переустройства, и (или) перепланировки переводимого помещения, и (или) проведения иных работ в случае, если такое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории и культуры.

2.6.3.1. Заявитель вправе не представлять документы, предусмотренные подпунктами 1, 2, 5 пункта 2.6.3. настоящего Регламента. ОМСУ запрашивает по каналам межведомственного взаимодействия из органов, уполномоченных на предоставление соответствующих документов/сведений, указанные ранее документы (их копии или содержащиеся в них сведения), если они не были представлены Заявителями по собственной инициативе.

         Документы, представленные Заявителем в ОМСУ с целью осуществления перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение в соответствии с пунктом 2.6. настоящего Регламента, возврату не подлежат.

2.7. Основанием для отказа в приеме и рассмотрении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является несоответствие представленного заявления форме приложения № 1 к настоящему Регламенту, а также наличие в них подчисток либо приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений, исполнение документов карандашом, а также наличие в них серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать содержание.

В случае если отказ в приеме и рассмотрении документов, подаваемых Заявителем в целях осуществления перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение, дается специалистом ОМСУ в ходе личного приема, основания такого отказа разъясняются Заявителю специалистом ОМСУ в устной форме непосредственно на личном приеме (письменный ответ не изготавливается).

В случае, если основания к отказу в приеме и рассмотрении документов выявляются в ходе рассмотрения письменного обращения Заявителя, поступившего в ОМСУ в порядке, установленном пунктом 2.11 настоящего Регламента, основания отказа разъясняются Заявителю в письменном ответе в сроки и в порядке, определенном в пункте 2.17.2 настоящего Регламента.

2.8. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

1) непредставление документов, указанных в пункте 2.6. настоящего Регламента, обязанность по представлению которых с учетом подпунктов 2.6.1.1. и 2.6.1.3. возложена на Заявителя;

2) представление документов в ненадлежащий орган;

3) несоблюдение предусмотренных статьей 22 Жилищного кодекса Российской Федерации условий перевода помещения;

4) несоответствие проекта переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения требованиям законодательства;

5) наличие ответа органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для перевода жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое в соответствии с частью 2 статьи 23 Жилищного кодекса Российской Федерации, если соответствующий документ не был представлен Заявителем по собственной инициативе, за исключением случаев, если отсутствие таких запрашиваемых документа или информации в распоряжении таких органов или организаций подтверждает право соответствующих граждан осуществить перевод жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое;

6) несоответствие вида электронной подписи, использованной Заявителем для удостоверения запроса и приложенных к нему документов в электронном виде,  требованиям законодательства Российской Федерации;

7) представлены незаверенные копии документов или копии документов, которые должны быть представлены в подлиннике.

2.9. Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди:

- при обращении о предоставлении муниципальной услуги - 30 минут;

- при получении результата муниципальной услуги – 15 минут.

2.11. Письменные обращения Заявителей о предоставлении муниципальной услуги, поступившие в ОМСУ до 15.00, регистрируются в день их поступления, поступившие после 15.00 - на следующий рабочий день.

2.12. Требования к местам предоставления муниципальной услуги (к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления услуги).

Прием Заявителей для предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом ОМСУ согласно графику приема граждан, указанному в пункте 2.15 настоящего Регламента, по адресу: 155060, Ивановская область, пос. Ильинское-Хованское, ул. Советская, д. 2.

Помещение оборудуется вывеской (табличкой), содержащей информацию о полном наименовании органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Информационная табличка размещается рядом с входом так, чтобы ее хорошо видели посетители.

В месте предоставления муниципальной услуги на видном месте размещаются схемы расположения средств пожаротушения и путей эвакуации Заявителей и работников.

Место предоставления муниципальной услуги оборудуется информационными стендами и стульями.

Рабочие места специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, должны быть оборудованы:

- средствами вычислительной техники с установленными справочно-информационными системами и оргтехникой;

- техническими и программными средствами обработки информации, содержащейся на универсальной электронной карте.

В помещении для предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования и размещения, ожидание предполагается в коридоре перед помещением, где предоставляется муниципальная услуга, оборудованном местами для сидения.

На информационном стенде, расположенном в непосредственной близости от помещения, где предоставляется муниципальная услуга, на официальном сайте ОМСУ размещается информация, указанная в подпунктах 2.14.1. и 2.14.2. настоящего Регламента.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальных услуг.

2.13.1. Качественными показателями доступности муниципальной услуги являются:

простота и ясность изложения информационных документов;

наличие различных каналов получения информации о предоставлении услуги;

доступность работы с представителями лиц, получающих услугу.

2.13.2. Количественными показателями доступности муниципальной услуги являются:

короткое время ожидания услуги;

удобный график работы органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

удобное территориальное расположение органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги.

2.13.3. Качественными показателями качества муниципальной услуги являются:

точность исполнения муниципальной услуги;

профессиональная подготовка сотрудников органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

высокая культура обслуживания Заявителей.

2.13.4. Количественными показателями качества муниципальной услуги являются:

строгое соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

количество обоснованных обжалований решений органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги.

2.14. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги размещается на официальном сайте ОМСУ: www.admilinskoe.ru(далее - сайт), на Порталах, а также на стенде «Информация», расположенном в месте предоставления муниципальной услуги.

2.14.1. На сайте размещается следующая информация о предоставлении муниципальной услуги:

1) текст Регламента (полная версия);

2) наименование и процедура предоставления муниципальной услуги;

3) место нахождения, почтовый адрес, номера телефонов, график работы специалистов ОМСУ;

4) перечень документов, предоставляемых получателем муниципальной услуги.

2.14.2. На Порталах размещается следующая информация о предоставлении муниципальной услуги:

1) график работы специалистов ОМСУ;

2) перечень документов, предоставляемых получателем муниципальной услуги;

3) образцы заполнения форм документов для получения муниципальной услуги;

4) перечень нормативных правовых актов, регламентирующих предоставление муниципальной услуги;

5) порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.

2.14.3. Краткая информация о предоставляемой муниципальной услуге размещается:

- на стенде «Информация» по месту нахождения ОМСУ по адресу: 155060, Ивановская область, пос. Ильинское-Хованское, ул. Советская, д. 2.

Данная информация должна содержать следующее:

1) график работы специалистов ОМСУ;

2) перечень документов, предоставляемых получателем муниципальной услуги;

3) образцы заполнения форм документов для получения муниципальной услуги;

4) перечень нормативных правовых актов, регламентирующих предоставление муниципальной услуги;

5) порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.

2.15. Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги, принятие заявлений осуществляются специалистами ОМСУ, на которых возложены соответствующие функции.

Телефоны для справок: 8(49353)2-10-02.
Адрес: 155060, Ивановская область, пос. Ильинское-Хованское, ул. Советская, д. 2
График работы (адрес): понедельник-пятница с 8.30 до 17.30, перерыв с 13.00 до 14.00, выходные – суббота, воскресенье.
2.16. При обращении на личный прием к специалисту ОМСУ Заявитель предоставляет:

1) документ, удостоверяющий личность;

2) доверенность, если интересы Заявителя представляет уполномоченное лицо.

2.17. Информирование Заявителей о процедуре предоставления муниципальной услуги может осуществляться специалистами ОМСУ в устной (на личном приеме и по телефону) и письменной формах.

2.17.1. По телефону предоставляется информация по следующим вопросам:

о месте нахождения ОМСУ;

о графике работы специалистов ОМСУ;

о нормативных правовых актах, регламентирующих вопросы перевода жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое.

Ответ на телефонный звонок должен также содержать наименование соответствующего структурного подразделения, фамилию, имя, отчество и должность лица, принявшего телефонный звонок.

Иная информация по предоставлению муниципальной услуги предоставляется при личном и письменном обращениях.

2.17.2. Ответы на письменные обращения, связанные с разъяснением процедуры предоставления муниципальной услуги, направляются почтой в адрес Заявителя в срок, не превышающий 30 дней с момента регистрации таких обращений, либо выдаются на руки Заявителю с соблюдением вышеуказанного срока.

2.18. В рамках предоставления муниципальной услуги осуществляются консультации по следующим вопросам:

о перечне документов, необходимых для перевода жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое;

о возможности перевода жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое;

об источниках получения документов, необходимых для перевода жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое (орган, организация и их местонахождение);

о графике приема специалистами Управления;

о сроках рассмотрения заявлений о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое;

о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур, требования

к порядку их выполнения

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием, первичная обработка и регистрация заявления с представленными документами (пункты 3.3 - 3.7  настоящего Регламента);         
2) подготовка принятия решения о переводе жилого в нежилое или нежилого помещения в жилое либо об отказе в переводе (пункты 3.8 - 3.14 настоящего Регламента);

3) принятие решения о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое либо об отказе в переводе помещения (пункты 3.15 - 3.19 настоящего Регламента);

4) направление (выдача) Заявителю уведомления о принятом решении о переводе либо об отказе в переводе (пункты 3.20 - 3.24 настоящего Регламента).

3.2. Решение о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое  либо об отказе в переводе должно быть принято главой администрации ОМСУ по результатам рассмотрения соответствующего заявления и иных представленных в соответствии с пунктом 2.6. настоящего Регламента в срок не позднее чем через 45 дней со дня представления в ОМСУ документов, обязанность по предоставлению которых возложена на Заявителя.

3.2.1. До начала административных процедур по переводу помещения в случае необходимости проведения перепланировки и (или) переустройства переводимого помещения, и (или) иных работ Заявителем осуществляется подготовка и оформление проектной документации.

На стадии подготовки и оформления проектной документации Заявитель обращается с заявлением о выдаче ему ситуационного плана земельного участка (изготавливается путем копирования части карты города) с отображением места расположения объекта в структурное подразделение, отраслевой (функциональный) орган ОМСУ, ответственный за производство данного вида работ.

После получения исходных данных для проектирования Заявитель обращается в специализированную проектную организацию с заданием на разработку проекта.

3.2.2. При осуществлении перевода жилого помещения в нежилое и нежилого помещения в жилое соблюдаются условия перевода помещения, установленные статьей 22 Жилищного кодекса Российской Федерации.

3.3. Основанием для начала процедуры перевода является обращение Заявителя в ОМСУ с заявлением о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое по форме, установленной в приложении № 1 к настоящему Регламенту.

3.4. Ответственным за прием и регистрацию заявлений о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое и приложенных к ним документов является специалист ОМСУ, осуществляющий прием граждан по данному вопросу в соответствии со своими должностными обязанностями.

В случае получения заявления и приложенных к нему документов, предоставленных Заявителем в электронном виде и удостоверенных в установленном порядке в соответствии с действующим законодательством,  документы распечатываются и передаются для дальнейшего рассмотрения специалисту ОМСУ, который проверяет правильность заполнения Заявления, комплектность документов, а также возможность оказания муниципальной услуги на основании представленных копий документов в соответствии с настоящим Регламентом.

3.4.1. При несоответствии заявления либо приложенных к нему документов требованиям настоящего Регламента, специалист ОМСУ в течение пяти рабочих дней со дня поступления документов в электронном виде направляет Заявителю уведомление с указанием недостающих и (или) неверно оформленных документов. 

Данное уведомление не является этапом оказания муниципальной услуги и носит информационный характер. 

В случае, если заявление было удостоверено простой электронной подписью Заявителя и Заявитель в течение срока оказания услуги, установленного настоящим Регламентом, не представил недостающие документы, специалист ОМСУ направляет ему письменный ответ об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги либо аналогичный ответ в электронном виде.  

3.4.2. В случае, если заявление о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде подписано электронной подписью в соответствии с требованиями действующего законодательства и подтверждена ее подлинность, но не подписаны электронной подписью документы, прилагаемые к заявлению, специалист ОМСУ в течение 3 дней со дня регистрации заявления уведомляет Заявителя по электронной почте (только в случае, если указанное заявление содержит адрес электронной почты) о необходимости явки на личный прием не позднее 7 дней, следующих за днем направления уведомления, для предоставления оригиналов документов. Если Заявителем представлен не полный комплект документов, специалист ОМСУ вместе с уведомлением о явке на личный прием информирует Заявителя о недостающих и (или) неверно оформленных документах.
Если Заявитель не представил необходимые документы в срок, указанный в уведомлении о личной явке, ОМСУ  принимает решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, предусмотренным пунктом 2.8 настоящего Регламента.

3.5. Перечень документов, представляемых на личном приеме Заявителем в целях перевода жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое, а также требования к их оформлению определяются в соответствии с пунктом 2.6 настоящего Регламента.

3.6. Заявителю выдается расписка в получении документов с указанием их перечня и даты получения.

3.7. Лицо, указанное в пункте 3.2 настоящего Регламента, осуществляет регистрацию заявлений с предоставленными документами в течение одного рабочего дня.

Заявитель несет ответственность за достоверность представленных им сведений, а также документов, в которых они содержатся.

3.8. Регистрация заявления о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое с предоставленными документами является основанием для начала процедуры подготовки принятия решения о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое либо об отказе в переводе.

3.9. Ответственными лицами за подготовку принятия решения о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое либо об отказе в переводе являются глава администрации, в его отсутствие и.о. главы администрации, и специалист ОМСУ.

3.10. Специалист ОМСУ осуществляет проверку комплектности представленных документов и полноты содержащейся в заявлении информации с учетом требований Жилищного кодекса Российской Федерации в течение 24 дней со дня регистрации заявления и приложенных к нему документов.

ОМСУ вправе проверять представленные Заявителем сведения и документы путем направления обращений в органы власти, должностным лицам, предприятиям, учреждениям и организациям.

При наличии у органа местного самоуправления возможности получения необходимых достоверных сведений иным способом, в том числе в электронном виде, они могут быть использованы вместо документов, представленных Заявителем.

3.11. В случае выявления неполных и (или) недостоверных сведений в представленных Заявителем документах, а также необходимости представления недостающих документов специалист ОМСУ направляет Заявителю в срок не позднее пяти дней с момента выявления нарушений требование о предоставлении необходимой информации или недостающих документов с указанием срока их представления не позднее чем за семь дней до направления документов на рассмотрение главе администрации ОМСУ.

Непредставление Заявителем необходимой информации или недостающих документов в указанный специалистом ОМСУ срок является, в соответствии с пунктом 2.8 настоящего Регламента, основанием для отказа в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое (отказа в предоставлении муниципальной услуги).

3.12. Специалист осуществляет подготовку и направляет в случае необходимости в Ивановский филиал ФГУП «Ростехинвентаризация - Федеральное БТИ» или Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ивановской области запросы на получение информации о собственниках помещений, примыкающих к переводимому помещению, не позднее трех дней со дня регистрации заявления.

3.13. Специалист ОМСУ осуществляет подготовку проекта решения о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое либо об отказе в переводе по форме, установленной в приложении N 2 к настоящему Регламенту, но не позднее 10 дней со дня окончания проверки представленных документов.

3.14. Специалист ОМСУ передает проект соответствующего решения и предоставленные Заявителем документы главе администрации ОМСУ, который в течение семи дней рассматривает их и принимает решение о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое либо об отказе в переводе.

3.16. Ответственными лицами за полноту представленных на рассмотрение главе администрации документов и содержащейся в них информации являются специалисты ОМСУ в рамках своей компетенции.

3.17. Принятие решения о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое либо об отказе служит основанием для начала процедуры направления (выдачи) Заявителю уведомления о принятом решении.

3.18. Специалист ОМСУ выдает Заявителю либо направляет по почте по адресу, указанному в заявлении, уведомление, подтверждающее принятие одного из указанных решений, в соответствии с формой, утвержденной Постановлением Правительства Российской Федерации от 10.08.2005 № 502 «Об утверждении формы уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение», в срок не позднее трех рабочих дней со дня принятия соответствующего решения.

3.19. В случае, если имеется необходимость в проведении переустройства, и (или) перепланировки помещений, и (или) иных работ, в уведомлении, направляемом Заявителю, должны содержаться требования о проведении таких работ, перечень иных работ, если их проведение необходимо.

В случае необходимости проведения работ по реконструкции или капитальному ремонту помещения в уведомлении указывается необходимость обращения по вопросам дальнейшего осуществления перевода жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое в установленном порядке в структурное подразделение, отраслевой (функциональный) орган ОМСУ, уполномоченный на выполнение данного вида работ.

3.20. Отказ в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое  допускается в случаях, предусмотренных пунктом 2.8 настоящего Регламента.

Решение об отказе в переводе помещения может быть обжаловано Заявителем в судебном порядке.

3.21. Специалист ОМСУ одновременно с выдачей или направлением Заявителю уведомления о принятом решении информирует о принятии указанного решения собственников помещений, примыкающих к помещению, в отношении которого принято соответствующее решение.

3.22. Направление уведомления Заявителю о принятии решения о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое в случае, если для перевода помещения не требуется проведение его переустройства, и (или) перепланировки, и (или) иных работ, является окончанием всей процедуры перевода и служит основанием для использования помещения в качестве жилого или нежилого.

4. Формы контроля за исполнением

административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными специалистами ОМСУ последовательности действий, определенных настоящим Регламентом, осуществляется главой администрации, в его отсутствие и.о. главы администрации ОМСУ.

4.2. Специалисты ОМСУ, принимающие участие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка приема документов, предоставляемых Заявителями, за полноту, грамотность и доступность проведенного консультирования, за правильность выполнения процедур, установленных настоящим Регламентом.

4.3. Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка регистрации и рассмотрения заявлений и документов, подготовку ответов на обращения Заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав Заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к административной, дисциплинарной или иной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) органа, предоставляющего

муниципальную услугу, а также должностных лиц

или муниципальных служащих

5.1.  Жалоба на действие (бездействие) или решение, принятое ОМСУ, подается в вышестоящий орган - ОМСУ, в письменной форме на бумажном носителе, или посредством направления электронного письма. 

Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, Порталов,  а также может быть принята при личном приеме в соответствии с графиком приема граждан.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой на действие (бездействие) или решение, принятое  ОМСУ при предоставлении муниципальной услуги, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса Заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у Заявителя документов, не предусмотренных настоящим Регламентом, для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено настоящим Регламентом для предоставления муниципальной услуги, у Заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены настоящим Регламентом;

6) затребование с Заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной настоящим Регламентом;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.4. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства Заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения Заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ Заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы Заявителя, либо их копии.

5.5. При обращении с устной жалобой ответ на нее с согласия Заявителя может быть дан устно в ходе личного приема, осуществляемого уполномоченным должностным лицом ОМСУ. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.7. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата Заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено настоящим Регламентом, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, Заявителю в письменной форме и по желанию Заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

Приложение № 1

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Выдача решения о переводе или  

об отказе в переводе жилого 

помещения в нежилое или нежилого 

помещения в жилое»

ФОРМА

заявления о переводе жилого (нежилого) помещения

в нежилое (жилое) помещение

                                                                                                                                              ОМСУ

ЗАЯВЛЕНИЕ

о переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое

(жилое) помещение

от ________________________________________________________________________________

(указывается собственник (или собственники) жилого (нежилого) помещения)

________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________

(указываются реквизиты документа, удостоверяющего личность

(серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона)

    Место нахождения жилого (нежилого) помещения ____________________________________

________________________________________________________________________________
(указывается полный адрес: субъект Российской Федерации, муниципальное

образование, улица, дом, корпус, строение, квартира (комната),

подъезд (код подъезда), этаж, эксплуатирующая организация)

Прошу  разрешить перевод жилого (нежилого) помещения, принадлежащего на праве собственности согласно договору _____________________________________________________

_______________________________________________________________________________,

(указывается договор купли-продажи, аренды и пр., его номер и дата)

согласно  прилагаемому  проекту  (проектной документации) в нежилое (жилое) помещение  с  перепланировкой,  и  (или) переустройством помещения, и (или) проведением   иных  работ  (реконструкции  или  капитального  ремонта)  для использования его в качестве ________________________________________________________________________________
(указывается назначение помещения)

    К заявлению прилагаются документы:

1. ___________________________________________________________ на   листах.

   (указываются правоустанавливающие документы на переводимое

     помещение (подлинники или копии, засвидетельствованные

                   в нотариальном порядке))

2. Технический паспорт переводимого помещения ________________ на   листах.

3. Поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение, ____________________

на   листах.

4.   Подготовленный   и   оформленный   в   установленном   порядке  проект переустройства, и (или) перепланировки переводимого помещения, и (или) иных работ,  согласованный  с  заместителем начальника управления архитектуры и градостроительства - главным  архитектором  города , ___________________________________________________________

________________________________________________________________________________
______________________________________________________________ на   листах.

    (указывается проектная организация, выполнившая проект)

5. Иные документы, подтверждающие соблюдение условий перевода:

________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
(доверенности, согласие супруга (супруги) собственника на перевод жилого

(нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение, документы

из муниципального учреждения "Многофункциональный центр предоставления

муниципальных услуг в городе Иванове" об отсутствии зарегистрированных

граждан в жилом помещении, протокол общего собрания

собственников помещений в многоквартирном доме о согласии

на перевод жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение)

________________________________________________________________________________
фамилия, имя, отчество заявителя

________________________________________________________________________________
документ, удостоверяющий личность

___________________                                ________________________

      дата                                                   


подпись

Документы представлены на приеме ________________ 20___ г.

Входящий номер регистрации заявления ______________________

Выдана расписка в получении документов.

Расписку от _______________ 20_____ г. № _______________ получил.

_______________________________________            ________________________

       Ф.И.О. заявителя                                    

 подпись

Ф.И.О. должностного лица, принявшего заявление: _______, подпись ______________________

________________________________________________________________________________
РАСПИСКА

в получении документов по переводу жилого (нежилого)

помещения в нежилое (жилое) помещение по адресу:

город _______, ________________________ улица ______________________________________,

дом _______________, квартира № ____________________________________________________

Документы представлены на приеме ____________________________

Входящий номер регистрации заявления ________________________

Ф.И.О. должностного лица, принявшего заявление: ________ (подпись) ________

Приложение 
№ 4

к постановлению администрации

Ильинского муниципального района

Административный регламент

предоставления муниципальной услуги «Выдача решения о согласовании или об отказе  в согласовании перепланировки и (или) переустройства жилого помещения»

1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача решения о согласовании или об отказе в согласовании перепланировки и (или) переустройства жилого помещения» (далее по тексту - Регламент) разработан в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

1.2. Настоящий Регламент разработан в целях реализации права граждан на обращение в органы местного самоуправления и повышения качества рассмотрения таких обращений в управлении по экономической политике Ильинского муниципального района Ивановской области (далее – ОМСУ).
1.3. Настоящий Регламент устанавливает требования к предоставлению муниципальной услуги по приему заявлений и выдаче документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры) при рассмотрении обращений граждан.

1.4. Получателями муниципальной услуги (далее - Заявители) могут быть физические и юридические лица либо их уполномоченные представители.

Заявителем признается гражданин, обратившийся в орган, предоставляющий муниципальную услугу, от своего имени и (или) от имени членов своей семьи, а равно гражданин, действующий от имени иного гражданина или юридического лица, и осуществляющий в этом случае представительство членов своей семьи, других граждан, юридического лица в порядке, установленном гражданским законодательством.

1.5. Заявление о согласовании перепланировки и (или) переустройства жилого помещения  должно подаваться лично Заявителем.

В случае невозможности личной явки Заявителя, претендующего на согласование перепланировки и (или) переустройства жилого помещения, его интересы при подаче документов и получении уведомления о результате предоставления муниципальной услуги может представлять иное лицо при предъявлении документа, удостоверяющего его личность, и согласно полномочиям, определенным в доверенности, выданной представляемым.

Если жилое помещение находится в собственности граждан, с заявлением о согласовании переустройства и (или) перепланировки (в том числе самовольно произведенных) может обратиться как сам собственник, так и уполномоченное им лицо, от имени собственника - юридического лица такое заявление вправе подавать уполномоченный им представитель.

Если жилое помещение находится в государственной собственности, заявление подает собственник данного помещения или уполномоченное им лицо или наниматель такого помещения, уполномоченный собственником или наймодателем на предоставление предусмотренных пунктами 3.3 или 3.4 настоящего Регламента документов.

Если жилое помещение находится в муниципальной собственности, заявление подает наниматель такого помещения, занимающий его на основании договора социального найма, без получения от собственника жилого помещения предварительного согласования на его переустройство и (или) перепланировку.

Если переустройству и (или) перепланировке подвергается (подверглось) общее имущество собственников комнат в коммунальной квартире (помещения в коммунальной квартире, используемые для обслуживания более одной комнаты), то заявление на переустройство и (или) перепланировку общего имущества подают все собственники и (или) наниматели комнат в данной квартире, если иное лицо в установленном порядке не уполномочено представлять их интересы.

Интересы недееспособных граждан, претендующих на согласование перепланировки и (или) переустройства жилого помещения, может представлять законный представитель - опекун на основании постановления о назначении опеки; интересы несовершеннолетних - законные представители (родители, усыновители, опекуны, специалисты органов опеки).

Заявитель также может подать заявление о получении муниципальной услуги в электронном виде на Едином и (или) региональном портале государственных и муниципальных услуг (далее – Порталы). 

 Запрос и необходимые для получения муниципальной услуги документы, предусмотренные пунктом 2.6 настоящего Регламента,  предоставленные заявителем в электронном виде, удостоверяются электронной подписью:

- запрос удостоверяется простой электронной подписью Заявителя;

- доверенность, подтверждающая правомочие на обращение за получением муниципальной услуги, выданная организацией, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица организации, а доверенность, выданная физическим лицом, - усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса;

- иные документы, прилагаемые к запросу в форме электронных образов бумажных документов (сканированных копий), удостоверяются электронной подписью в соответствии с требованиями Постановления Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

При личном обращении за муниципальной услугой и при обращении в электронном виде через Порталы Заявитель – физическое лицо имеет возможность получения муниципальной услуги с использованием универсальной электронной карты. 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги, порядок исполнения которой определяется настоящим Регламентом: «Выдача решения о согласовании или об отказе в согласовании перепланировки и (или) переустройства жилого помещения» (далее по тексту - муниципальная услуга).

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу:

Управление по экономической политике Ильинского муниципального района Ивановской области (далее по тексту - ОМСУ):

(место нахождения и почтовый адрес: 155060 РФ Ивановская область Ильинский район п. Ильинское-Хованское ул. Советская дом № 2, 
 Адрес электронной почты: ilinskoe_apk@mail.ru
Адрес Интернет-сайта Управления.admilinskoe.ru
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача или направление Заявителю:

- решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения;

- решения об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

2.4. Решение о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения (в том числе о внесении изменений в решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения - в случае если согласовывается корректировка проекта) должно быть принято по результатам рассмотрения соответствующего заявления и иных представленных  документов в срок не позднее чем через 45 дней со дня представления документов, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя.

Условия и сроки выполнения отдельных административных процедур представлены в соответствующих разделах настоящего Регламента.

Предоставление муниципальной услуги может быть приостановлено по заявлениям Заявителей.

Предоставление муниципальной услуги приостанавливается с момента обращения Заявителей с соответствующими заявлениями на срок, указанный в заявлениях Заявителей.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

Жилищный кодекс Российской Федерации;

Градостроительный кодекс Российской Федерации;

Федеральный закон от 25.06.2002 № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации»;

Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;

Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Федеральный закон от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;

Постановление Правительства Российской Федерации от 28.04.2005 № 266 «Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»;

Постановление Правительства Российской Федерации от 21.01.2006 № 25 «Об утверждении Правил пользования жилыми помещениями»;

Постановление Правительства Российской Федерации от 16.02.2008 № 87 «О составе разделов проектной документации и требованиях к их содержанию»;

Постановление Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг»;

Постановление Госстроя Российской Федерации от 27.09.2003 № 170 «Об утверждении Правил и норм технической эксплуатации жилищного фонда» (зарегистрировано в Минюсте Российской Федерации 15.10.2003 № 5176);

распоряжение Администрации Ивановской области от 29.07.2004 № 242-ра «Об утверждении Примерного порядка переустройства помещений в жилых домах на территории Ивановской области»;

муниципальные нормативные правовые акты.

2.6. Предоставление муниципальной услуги осуществляется по результатам рассмотрения представленных Заявителем документов.

2.6.1. Для получения решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения Заявитель обращается в СП ОМСУ и представляет следующие документы:

1) заявление на имя начальника ОМСУ о переустройстве и (или) перепланировке установленной формы (приложение № 1 к настоящему Регламенту);

2) правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение (подлинники или копии, засвидетельствованные в нотариальном порядке);

3) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;

4) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;

5) согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании договора социального найма (в случае, если Заявителем является уполномоченный наймодателем на представление предусмотренных настоящим пунктом документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору социального найма);

6) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры.

2.6.1.1. Заявитель вправе не представлять документы, предусмотренные подпунктами 2, 6 пункта 2.6.1. настоящего Регламента, а также в случае, если право на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним, документы, предусмотренные подпунктом 2 пункта 2.6.1. настоящего Регламента. ОМСУ запрашивает по каналам межведомственного взаимодействия из органов, уполномоченных на предоставление соответствующих документов/сведений, указанные ранее документы (их копии или содержащиеся в них сведения), если они не были представлены Заявителями по собственной инициативе.

2.6.2. Для получения решения о согласовании самовольно произведенных переустройства и (или) перепланировки жилого помещения Заявитель обращается в  ОМСУ и представляет следующие документы:

1) заявление на имя начальника ОМСУ о согласовании самовольно произведенных переустройства и (или) перепланировки жилого помещения установленной формы (приложение № 2 к настоящему Регламенту);

2) правоустанавливающие документы на самовольно переустроенное и (или) перепланированное жилое помещение (подлинники или копии, засвидетельствованные в нотариальном порядке);

3) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки жилого помещения с обязательным приложением плана с экспликацией помещения до и после переустройства и (или) перепланировки;

4) технический паспорт самовольно переустроенного и (или) перепланированного жилого помещения (по факту) и выкопировку с экспликацией до и после переустройства и (или) перепланировки жилого помещения;

5) согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих самовольно переустроенное и (или) перепланированное жилое помещение на основании договора социального найма (в случае если Заявителем является уполномоченный наймодателем на представление предусмотренных настоящим пунктом документов наниматель самовольно переустроенного и (или) перепланированного жилого помещения по договору социального найма);

6) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости сохранения самовольно произведенного переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры.

2.6.2.1. Заявитель вправе не представлять документы, предусмотренные подпунктами 2, 6 пункта 2.6.2. настоящего Регламента, а также в случае, если право на самовольно переустроенное и (или) перепланированное жилое  помещение зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним, документы, предусмотренные подпунктом 2 пункта 2.6.2. настоящего Регламента. 

ОМСУ запрашивает по каналам межведомственного взаимодействия из органов, уполномоченных на предоставление соответствующих документов/сведений, указанные ранее документы (их копии или содержащиеся в них сведения), если они не были представлены Заявителями по собственной инициативе.

2.6.3. После получения решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения и до предъявления выполненного переустройства и (или) перепланировки приемочной комиссии Заявитель, при возникновении необходимости корректировки проекта, имеет право обратиться в СП ОМСУ за согласованием соответствующих изменений.

Для согласования указанных изменений (корректировки проекта) Заявитель представляет в СП ОМСУ следующие документы:

1) заявление на имя главы ОМСУ (приложение № 1 к настоящему Регламенту);

2) подготовленные и оформленные в установленном порядке изменения в проект переустройства и (или) перепланировки жилого помещения;

3) согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании договора социального найма (в случае, если Заявителем является уполномоченный наймодателем на представление предусмотренных настоящим пунктом документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору социального найма);

4) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры.

2.6.3.1. Заявитель вправе не представлять документы, предусмотренные подпунктом 4 пункта 2.6.3. настоящего Регламента. Для согласования соответствующих изменений в жилом помещении (при возникновении необходимости корректировки проекта) ОМСУ запрашивает по каналам межведомственного взаимодействия из органов, уполномоченных на предоставление соответствующих документов/сведений, указанный ранее документ (его копию или содержащиеся в нем сведения), если он не был представлен Заявителями по собственной инициативе. 
2.6.4. Если переустройству и (или) перепланировке подвергается (подверглось) общее имущество собственников жилых помещений многоквартирного жилого дома путем его присоединения к переустраиваемому (переустроенному) и (или) перепланируемому  (перепланированному) жилому помещению, то на такое переустройство и (или) перепланировку должно быть получено согласие всех собственников жилых помещений данного многоквартирного жилого дома, если иное лицо в установленном порядке не уполномочено представлять их интересы.

В таком случае, наряду с документами, указанными в пунктах 2.6.1 – 2.6.3 настоящего Регламента, обязанность по предоставлению которых с учетом подпунктов 2.6.1.1, 2.6.2.1, 2.6.3.1. возложена на Заявителя, ему необходимо представить согласие собственников помещений в многоквартирном доме, которое подтверждается протоколом общего собрания собственников в многоквартирном доме (в случае проведения общего собрания в форме заочного голосования – протоколом и копиями решений собственников по вопросам, поставленным на голосование, с учетом положений статьи 47 Жилищного кодекса Российской Федерации) с приложением списка всех собственников помещений в многоквартирном доме.

Заявитель несет ответственность за достоверность сведений, содержащихся в документах, подтверждающих согласие собственников помещений в многоквартирном доме.

         Документы, представленные Заявителем в  ОМСУ с целью согласования переустройства и (или) перепланировки (в том числе самовольно произведенных, а также при возникновении необходимости корректировки проекта переустройства и (или) перепланировки) жилого помещения  в соответствии с пунктом 2.6. настоящего Регламента, возврату не подлежат.

2.7. Основанием для отказа в приеме и рассмотрении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является несоответствие представленного заявления формам приложений № 1 или № 2 к настоящему Регламенту, а также наличие в представленных документах подчисток либо приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений, исполнение документов карандашом, а также наличие в них серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать содержание.

В случае если отказ в приеме и рассмотрении документов, подаваемых Заявителем в целях осуществления переустойства и (или) перепланировки жилого помещения, дается специалистом  ОМСУ в ходе личного приема, основания такого отказа разъясняются Заявителю специалистом  ОМСУ в устной форме непосредственно на личном приеме (письменный ответ не изготавливается).

В случае, если основания к отказу в приеме и рассмотрении документов выявляются в ходе рассмотрения письменного обращения Заявителя, поступившего в приемную  ОМСУ в порядке, установленном пунктом 2.11 Регламента, основания отказа разъясняются Заявителю в письменном ответе в сроки и в порядке, определенном в пункте 2.17.2 настоящего Регламента.

2.8. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

1) непредставление документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Регламента, обязанность по предоставлению которых с учетом подпунктов 2.6.1.1, 2.6.2.1 и 2.6.3.1 возложена на Заявителя;

2) представление документов в ненадлежащий орган;

3) несоответствие проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства;

4) наличие ответа органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для согласования переустройства и (или)  перепланировки жилого помещения в соответствии со статьей 26 Жилищного кодекса Российской Федерации, если соответствующий документ не был представлен Заявителем по собственной инициативе, за исключением случаев, если отсутствие таких запрашиваемых документа или информации в распоряжении таких органов или организаций подтверждает право соответствующих граждан осуществить переустройство и (или) перепланировку жилого помещения.

5) несоответствие вида электронной подписи, использованной Заявителем для удостоверения запроса и приложенных к нему документов в электронном виде,  требованиям законодательства Российской Федерации;

6) представлены незаверенные копии документов или копии документов, которые должны быть представлены в подлиннике.

2.9. Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при обращении о предоставлении муниципальной услуги, а также при получении результата ее предоставления - 15 минут.

2.11. Письменные обращения Заявителей о предоставлении муниципальной услуги, поступившие в приемную СП ОМСУ до 15.00, регистрируются в день их поступления, поступившие после 15.00 - на следующий рабочий день.

2.12. Требования к местам предоставления услуги (к залу ожидания, местам для заполнения заявлений о предоставлении услуги, к содержанию информации, размещенной на информационных стендах).

Прием Заявителей для предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами СП ОМСУ согласно графику приема граждан, указанному в пункте 2.15 настоящего Регламента.

Помещение оборудуется вывеской (табличкой), содержащей информацию о полном наименовании органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Информационная табличка размещается рядом с входом так, чтобы ее хорошо видели посетители.

В месте предоставления муниципальной услуги на видном месте размещаются схемы расположения средств пожаротушения и путей эвакуации Заявителей и работников.

Место предоставления муниципальной услуги оборудуется:

информационными стендами;

стульями.

Рабочие места специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, должны быть оборудованы:

- средствами вычислительной техники с установленными справочно-информационными системами и оргтехникой;

- техническими и программными средствами обработки информации, содержащейся на универсальной электронной карте.

В помещении для предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования и размещения, ожидание предполагается в коридоре перед помещением, где предоставляется муниципальная услуга, оборудованном местами для сидения.

На информационном стенде, расположенном в непосредственной близости от помещения, где предоставляется муниципальная услуга, на официальном сайте ОМСУ размещается информация, указанная в подпунктах 2.14.1. и 2.14.2. настоящего Регламента.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальных услуг.

2.13.1. Качественными показателями доступности муниципальной услуги являются:

простота и ясность изложения информационных документов;

наличие различных каналов получения информации о предоставлении услуги;

доступность работы с представителями лиц, получающих услугу.

2.13.2. Количественными показателями доступности муниципальной услуги являются:

короткое время ожидания услуги;

удобный график работы органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

удобное территориальное расположение органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги.

2.13.3. Качественными показателями качества муниципальной услуги являются:

точность исполнения муниципальной услуги;

профессиональная подготовка сотрудников органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

высокая культура обслуживания Заявителей.

2.13.4. Количественными показателями качества муниципальной услуги являются:

строгое соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

количество обоснованных обжалований решений органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги.

2.14. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги размещается на официальном сайте ОМСУ (далее - сайт), на Порталах, а также на стенде «Информация», расположенном в месте предоставления муниципальной услуги.

2.14.1. На сайте размещается следующая информация о предоставлении муниципальной услуги:

1) текст настоящего Регламента (полная версия);

2) наименование и процедура предоставления муниципальной услуги;

3) место нахождения, почтовый адрес, номера телефонов, график работы специалистов СП ОМСУ;

4) перечень документов, предоставляемых получателем муниципальной услуги.

2.14.2. На Порталах размещается следующая информация о предоставлении муниципальной услуги:

6) график работы специалистов  ОМСУ;

7) перечень документов, предоставляемых получателем муниципальной услуги;

8) образцы заполнения форм документов для получения муниципальной услуги;

9) перечень нормативных правовых актов, регламентирующих предоставление муниципальной услуги;

10) порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.

2.14.3. Краткая информация о предоставляемой муниципальной услуге размещается:

- на стенде «Информация» по месту нахождения ОМСУ по адресу: 155060 РФ Ивановская область Ильинский район п. Ильинское-Хованское ул. Советская дом №2.

Данная информация должна содержать следующее:

11) график работы специалистов  ОМСУ;

12) перечень документов, предоставляемых получателем муниципальной услуги;

13) образцы заполнения форм документов для получения муниципальной услуги;

14) перечень нормативных правовых актов, регламентирующих предоставление муниципальной услуги;

15) порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.

2.15. Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги, принятие заявлений осуществляются специалистами  ОМСУ, на которых возложены соответствующие функции.

График приема граждан специалистами  ОМСУ.
2.16. При обращении на личный прием к специалисту  ОМСУ гражданин предоставляет:

1) документ, удостоверяющий личность;

2) доверенность, если интересы Заявителя представляет уполномоченное лицо.

2.17. Информирование Заявителей о процедуре предоставления муниципальной услуги может осуществляться специалистами  ОМСУ в устной (на личном приеме и по телефону) и письменной формах.

2.17.1. По телефону предоставляется информация по следующим вопросам:

1) о месте нахождения  ОМСУ;

2) о графике работы специалистов  ОМСУ;

3) о нормативных правовых актах, регламентирующих вопросы согласования переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

Ответ на телефонный звонок должен также содержать: наименование соответствующего структурного подразделения, фамилию, имя, отчество и должность лица, принявшего телефонный звонок.

Иная информация по предоставлению муниципальной услуги предоставляется при личном и письменном обращениях.

2.17.2. Ответы на письменные обращения, связанные с разъяснением процедуры предоставления муниципальной услуги, направляются почтой в адрес Заявителя в срок, не превышающий 30 дней с момента регистрации таких обращений, либо выдаются на руки Заявителю с соблюдением вышеуказанного срока.

2.18. В рамках предоставления муниципальной услуги осуществляются консультации по следующим вопросам:

о перечне документов, необходимых для согласования переустройства и (или) перепланировки жилого помещения;

о возможности согласования переустройства и (или) перепланировки жилого помещения;

об источниках получения документов, необходимых для согласования переустройства и (или) перепланировки жилого помещения (орган, организация и их местонахождение);

о графике приема специалистов  ОМСУ;

о сроках рассмотрения заявлений о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения;

о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур, требования

к порядку их выполнения

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием, первичная обработка и регистрация заявления с представленными документами (пункты 3.2 – 3.6 настоящего Регламента);

2) рассмотрение представленных документов и принятие решения о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения (пункты 3.7 - 3.12 настоящего Регламента);

3) направление (выдача) Заявителю решения о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения (пункт 3.13 настоящего Регламента);

4) согласование изменений (корректировки) проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения (пункт 3.14 настоящего Регламента).

3.2. Основанием для начала процедуры согласования переустройства и (или) перепланировки жилого помещения является обращение Заявителя в  ОМСУ с заявлением по форме, установленной в приложении № 1 к настоящему Регламенту, с приложением полного пакета документов согласно пункту 3.3 настоящего Регламента.

Основанием для начала процедуры согласования самовольно произведенных переустройства и (или) перепланировки жилого помещения является обращение Заявителя в  ОМСУ с заявлением по форме, установленной в приложении № 2 к настоящему Регламенту, с приложением полного пакета документов согласно пункту 3.4. настоящего Регламента.

3.3. Перечень документов, предоставляемых Заявителем в  ОМСУ в целях получения решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, а также требования к их оформлению определяются в соответствии с пунктом 2.6.1 настоящего Регламента.

3.4. Перечень документов, предоставляемых Заявителем в  ОМСУ в целях получения решения о согласовании самовольно произведенных переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, а также требования к их оформлению определяются в соответствии с пунктом 2.6.2 настоящего Регламента.

3.5. Ответственным за прием и регистрацию заявлений о согласовании переустройства и (или) перепланировки (в том числе самовольно произведенных) жилых помещений и приложенных к ним документов является специалист  ОМСУ, осуществляющий прием граждан по данному вопросу в соответствии со своими должностными обязанностями.

В случае получения заявления и приложенных к нему документов, предоставленных Заявителем в электронном виде и удостоверенных в установленном порядке в соответствии с действующим законодательством, прохождения регистрации заявления, документы распечатываются и передаются для дальнейшего рассмотрения специалисту ОМСУ, который проверяет правильность заполнения заявления, комплектность документов, а также возможность оказания муниципальной услуги на основании представленных копий документов в соответствии с настоящим Регламентом.

3.5.1. При несоответствии заявления либо приложенных к нему документов требованиям настоящего Регламента, специалист  ОМСУ в течение пяти рабочих дней со дня поступления документов в электронном виде направляет Заявителю уведомление с указанием недостающих и (или) неверно оформленных документов. 

Данное уведомление не является этапом оказания муниципальной услуги и носит информационный характер. 

В случае, если заявление было удостоверено простой электронной подписью Заявителя и Заявитель в течение срока оказания услуги, установленного настоящим Регламентом, не представил недостающие документы, специалист ОМСУ направляет ему письменный ответ об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги либо аналогичный ответ в электронном виде. 

3.5.2. В случае, если заявление о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде подписано электронной подписью в соответствии с требованиями действующего законодательства и подтверждена ее подлинность, но не подписаны электронной подписью документы, прилагаемые к заявлению, специалист ОМСУ в течение ____ дней со дня регистрации заявления уведомляет Заявителя по электронной почте (только в случае, если указанное заявление содержит адрес электронной почты) о необходимости явки на личный прием не позднее ____ дней, следующих за днем направления уведомления, для предоставления оригиналов документов. Если Заявителем представлен не полный комплект документов, специалист ОМСУ вместе с уведомлением о явке на личный прием информирует Заявителя о недостающих и (или) неверно оформленных документах.
Если Заявитель не представил необходимые документы в срок, указанный в уведомлении о личной явке, ОМСУ  принимает решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, предусмотренным пунктом 2.8 настоящего Регламента.

3.6. Специалист  ОМСУ, осуществляющий прием и консультацию граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги, принимает на личном приеме представляемый Заявителем в целях согласования переустройства и (или) перепланировки                   (в том числе самовольно произведенных) жилого помещения полный пакет документов, осуществляет их регистрацию в журнале регистрации и выдает расписку (приложение № 3 к настоящему Регламенту) в получении от заявителя документов с указанием их перечня и даты их получения органом, осуществляющим согласование.

3.7. Заявитель несет ответственность за достоверность представленных им сведений, а также документов, в которых они содержатся.

При выявлении в документах Заявителя неполных и (или) недостоверных сведений такие документы расцениваются как не представленные в установленном порядке, что в соответствии с пунктом 2.8 настоящего Регламента является основанием для отказа в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения (отказа в предоставлении муниципальной услуги).

3.8. Рассмотрение представленных Заявителем документов и подготовка проекта решения о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения (в том числе самовольно произведенных) осуществляется специалистом СП ОМСУ, на которого возложена соответствующая функция.

3.9.  ОМСУ вправе проверять представленные Заявителем сведения и документы путем направления обращений в органы власти, должностным лицам, предприятиям, учреждениям и организациям.

При наличии у ОМСУ возможности получения необходимых достоверных сведений иным способом, в том числе в электронном виде, они могут быть использованы вместо документов, представленных Заявителем.

3.10. При переустройстве и (или) перепланировке жилых помещений не допускаются мероприятия и способы их реализации, нарушающие предусмотренные законодательством санитарно-гигиенические, санитарно-эпидемиологические, экологические, противопожарные, строительные и эксплуатационно-технические требования, при которых:

- ухудшаются условия эксплуатации жилого помещения, здания и проживания граждан, в том числе затрудняется доступ к инженерным коммуникациям и отключающим устройствам;

- переустроенное помещение или смежные с ним помещения могут быть отнесены в установленном порядке к категории непригодных для проживания (кроме помещений, переводимых из жилого в нежилое);

- нарушаются предельно допустимые прочность, устойчивость несущих конструкций здания или может произойти их разрушение;

- устанавливаются отключающие или регулирующие устройства на общедомовых (общеквартирных) инженерных сетях, если пользование ими оказывает влияние на потребление ресурсов в смежных помещениях;

- происходит нарушение в работе инженерных систем и (или) установленного в нем оборудования;

- предусматривается ликвидация, уменьшение сечения каналов естественной вентиляции;

- увеличиваются нагрузки на несущие конструкции сверх допустимых по проекту (расчету по несущей способности, по деформациям) при устройстве стяжек в полах, замене перегородок из легких материалов на перегородки из тяжелых материалов, размещении дополнительного оборудования в помещениях квартир.

3.10.2. Не допускаются переустройство и (или) перепланировка жилых помещений для целей, не связанных с проживанием граждан, до оформления перевода этих помещений в нежилые, кроме случаев, прямо предусмотренных федеральным законодательством.

3.10.3. Подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки в случае проведения мероприятий, влияющих на архитектурный облик жилых домов (устройство/снос/закладка мансардных помещений, балконов, лоджий, козырьков, оконных, дверных проемов и т.д.), должен включать в составе разделов цветовое решение фасадов, согласованное с начальником либо с уполномоченным на данное согласование сотрудником управления архитектуры и градостроительства ОМСУ, а в отношении объектов культурного наследия – согласованное с Департаментом культуры и культурного наследия Ивановской области.

3.11. При рассмотрении вопроса о согласовании самовольно произведенных переустройства и (или) перепланировки жилого помещения СП ОМСУ осуществляет запрос в орган государственной жилищной инспекции о наличии документов, подтверждающих рассмотрение указанным органом факта административного правонарушения и привлечения к ответственности лица, подавшего заявление о согласовании самовольно произведенных переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

3.12. Решение о согласовании (приложения № 4, 5, 6 к настоящему Регламенту) или об отказе в согласовании (приложение № 8 к настоящему Регламенту) переустройства и (или) перепланировки (в том числе самовольно произведенных) жилого помещения принимается руководителем СП ОМСУ по результатам рассмотрения представленных документов не позднее чем через 45 дней со дня представления в  ОМСУ документов, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя.

3.13. СП ОМСУ не позднее чем через 3 рабочих дня со дня принятия решения о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки (в том числе самовольно произведенных) жилого помещения выдает Заявителю или направляет по указанному в заявлении адресу документ, подтверждающий принятие такого решения.

Решение об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения должно содержать указание на основания такого отказа и может быть обжаловано в судебном порядке.

3.14. После получения решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения и до предъявления выполненного переустройства и (или) перепланировки приемочной комиссии Заявитель, при возникновении необходимости корректировки проекта, имеет право обратиться в  ОМСУ за согласованием соответствующих изменений.

Для согласования указанных изменений (корректировки проекта) Заявитель представляет в  ОМСУ документы, определенные пунктом 2.6.3 настоящего Регламента

3.14.1. Согласование переустройства и (или) перепланировки жилого помещения с учетом корректировки проекта осуществляется в порядке, установленном пунктами 3.5 - 3.14 настоящего Регламента, и оформляется решением о внесении изменений в решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения (приложение № 7 к настоящему Регламенту).

3.15. В случае несоответствия произведенных переустройства и (или) перепланировки жилого помещения проекту (проектной документации), представленному в составе перечня документов, указанных в пункте 2.6. настоящего Регламента, принятие решения о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения производится в порядке и сроки, установленные пунктами 3.4 - 3.13 настоящего Регламента, с учетом особенностей, предусмотренных для согласования самовольно произведенных переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

3.16. Если самовольно произведенное переустройство и (или) перепланировка жилого помещения выполнены с нарушением санитарных, экологических, противопожарных, эксплуатационных, строительных норм и правил либо их сохранение создает угрозу жизни и здоровью граждан, нарушит их законные права и интересы, собственник или наниматель такого жилого помещения по договору социального найма обязан привести такое жилое помещение в прежнее состояние в разумный срок, установленный  ОМСУ.

Срок приведения самовольно переустроенного и (или) перепланированного жилого помещения в прежнее состояние определяется  ОМСУ в зависимости от выполненных ремонтно-строительных работ по переустройству и (или) перепланировке жилого помещения и указывается в решении об отказе в согласовании самовольно произведенного переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

3.17. Перед вынесением решения об отказе в согласовании самовольно произведенных переустройства и (или) перепланировки жилого помещения  ОМСУ вправе запросить в организации (органе) по учету объектов недвижимого имущества (Ивановский филиал ФГУП «Ростехинвентаризация - Федеральное БТИ») копию плана жилого помещения Заявителя до самовольного переустройства и (или) самовольной перепланировки с экспликацией.

3.18. Если соответствующее жилое помещение не будет приведено в прежнее состояние в срок, установленный в решении об отказе в согласовании самовольно произведенных переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, при условии непринятия решения судом о сохранении помещения в переустроенном и (или) перепланированном состоянии, ОМСУ имеет право обратиться в суд с иском, определяемым жилищным законодательством.

4. Формы контроля за исполнением Регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными специалистами СП ОМСУ последовательности действий, определенных настоящим Регламентом, осуществляется начальником  ОМСУ.

4.2. Специалисты  ОМСУ, принимающие участие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка приема документов, предоставляемых Заявителями, за полноту, грамотность и доступность проведенного консультирования, за правильность выполнения процедур, установленных настоящим Регламентом.

4.3. Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка регистрации и рассмотрения заявлений и документов, подготовку ответов на обращения Заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

4.4. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав Заявителей, осуществляется привлечение виновных лиц к административной, дисциплинарной или иной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) органа, предоставляющего

муниципальную услугу, а также должностных лиц

или муниципальных служащих

5.1.  Жалоба на действие (бездействие) или решение, принятое  ОМСУ, подается в вышестоящий орган - ОМСУ, в письменной форме на бумажном носителе, или посредством направления электронного письма. 

Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта ОМСУ, Порталов, а также может быть принята при личном приеме в соответствии с графиком приема.

5.2. Обращение к курирующему работу  ОМСУ заместителю главы ОМСУ может быть осуществлено:

в письменном виде по адресу: __________;

на адрес электронной приемной ОМСУ, размещенный на сайте ОМСУ: ____________;

на личном приеме в соответствии с графиком, телефон для предварительной записи  ______________________.

5.3. Заявитель может обратиться с жалобой на действие (бездействие) или решение, принятое   ОМСУ при предоставлении муниципальной услуги, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных настоящим Регламентом для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено настоящим Регламентом для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении  муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены настоящим Регламентом;

6) затребование с Заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной настоящим Регламентом;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.4. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. При обращении с устной жалобой ответ на нее с согласия Заявителя может быть дан устно в ходе личного приема, осуществляемого уполномоченным должностным лицом ОМСУ. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.7. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено настоящим Регламентом, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

Приложение № 1

к  административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Выдача решения о согласовании или об отказе 

в согласовании перепланировки и (или) 

 переустройства жилого помещения» 

                                         Начальнику управления по экономической политике Ильинского муниципального района Ивановской области

_______________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения

От _______________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________
(указывается наниматель, либо арендатор, либо собственники жилого

помещения, находящегося в общей собственности двух и более лиц, в случае,

если ни один из собственников либо иных лиц не уполномочен в установленном

порядке представлять их интересы)

________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
	Примечание. Для физических лиц  указываются:  ФИО,  реквизиты  документа,
удостоверяющего  личность  (серия,  номер,  кем  и  когда  выдан),  место
жительства, № телефона; для представителя физического  лица  указываются:
ФИО   представителя,  реквизиты  доверенности,  которая   прилагается   к
заявлению.    Для    юридических    лиц    указываются:     наименование,
организационно-правовая форма, адрес  местонахождения,  №  телефона,  ФИО
лица,  уполномоченного  представлять  интересы   юридического   лица,   с
указанием   реквизитов   документа,   удостоверяющего   эти   правомочия,
прилагаемого к заявлению                                                 


Место нахождения жилого помещения ________________________________________________

________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
(указывается полный адрес: субъект РФ, муниципальное образование,

поселение, улица, дом, корпус, строение, квартира, комната, подъезд, этаж)

Собственник жилого помещения ______________________________________________________

________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
Прошу разрешить __________________________________________________________________

(переустройство, перепланировку, переустройство

и перепланировку - нужное указать)

жилого помещения, занимаемого на основании _________________________________________,

                                      




(права собственности, договора найма,

                                         договора аренды - нужное указать)

согласно  прилагаемому  проекту  (проектной  документации) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

Срок  производства  ремонтно-строительных работ: с ________________ 20__ г.

по _______________ 20__ г.

Режим  производства  ремонтно-строительных  работ с ________ по ______ час.

в _____________ дни.

Обязуюсь:

    осуществить  ремонтно-строительные  работы  в  соответствии  с проектом (проектной документацией); 

    обеспечить  свободный  доступ  к месту проведения ремонтно-строительных работ   должностных  лиц  органов  местного  самоуправления  муниципального образования либо уполномоченного им органа для проверки хода работ;

    осуществить    работы   в   установленные   сроки   и   с   соблюдением согласованного режима проведения работ.

    Согласие   на   переустройство   и  (или)  перепланировку  получено  от совместно  проживающих  совершеннолетних  членов  семьи  нанимателя  жилого

помещения по договору социального найма от _________________ г. № ________;

________________________________________________________________________________(ФИО)

________________________________________________________________________________
   (документ, удостоверяющий личность: серия, номер, кем и когда выдан)

________________________________________________________________________________
                                 (подпись)

Отметка о нотариальном заверении подписей лиц <*>
    --------------------------------

    <*>  Подписи  ставятся  в  присутствии  должностного лица, принимающего документы.  В  ином  случае  представляется  оформленное  в письменном виде согласие  члена  семьи, заверенное нотариально, с проставлением отметки об этом в графе 5 перечня прилагаемых документов.

К заявлению прилагаются следующие документы:

1. ________________________________________________________________________________

(указываются вид и реквизиты правоустанавливающих документов на

переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение

________________________________________________________________________________
с отметкой - подлинник или нотариально заверенная копия)

2.  проект  (проектная  документация) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения на _____ листах;

3.  технический  паспорт  переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения на _____ листах;

4. заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости   проведения  переустройства  и  (или)  перепланировки  жилого помещения  (представляется в случаях, если такое жилое помещение или дом, в котором  оно  находится,  является   памятником  архитектуры,  истории  или культуры) на _____ листах;

5.  документы,  подтверждающие согласие временно отсутствующих членов семьи нанимателя  на  переустройство  и (или) перепланировку жилого помещения, на ____ листах (при необходимости);

6. иные документы: _________________________________________________________________

(доверенности, выписки из уставов и др.)

Подписи лиц, подавших заявление <*>:

__________________ 20__ г. ________________________________________________

     (дата)                

(подпись Заявителя)       (расшифровка подписи)

__________________ 20__ г. ________________________________________________

     (дата)                

(подпись Заявителя)       (расшифровка подписи)

__________________ 20__ г. ________________________________________________

     (дата)                

(подпись Заявителя)       (расшифровка подписи)

__________________ 20__ г. ________________________________________________

     (дата)                

(подпись Заявителя)       (расшифровка подписи)

    --------------------------------

    <*>  При пользовании жилым помещением на основании договора социального найма  заявление подписывается нанимателем, указанным в договоре в качестве стороны,  при  пользовании  жилым помещением на основании договора аренды - арендатором,  при  пользовании  жилым помещением  на праве  собственности - собственником (собственниками).

Следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим заявление:

Документы представлены на приеме ______________________________ 20__ г.

Входящий номер регистрации заявления _________________________________

Выдана расписка в получении документов

Расписку получил ______________________________ 20__ г.

                                          Отметка об уведомлении:      М.П.

_________________________________________________ _________________________________

(подпись и расшифровка подписи Заявителя) 

(Должность, подпись, расшифровка

                                           подписи представителя ЖРЭУ,

                                                     ТСЖ и др.)

_____________________________________             _________________________

(должность, Ф.И.О. должностного лица,                     

(подпись)

      принявшего заявление)
                                                                                                                                  Приложение № 2

к  административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Выдача решения о согласовании или об отказе 

в согласовании перепланировки и (или) 

 переустройства жилого помещения» 

                                         Начальнику управления по экономической политике Ильинского муниципального района Ивановской области

____________________________________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

о согласовании самовольно произведенных переустройства

и (или) перепланировки жилого помещения

От _______________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________
(указывается наниматель, либо арендатор, либо собственники жилого

помещения, находящегося в общей собственности двух и более лиц, в случае,

если ни один из собственников либо иных лиц не уполномочен в установленном

порядке представлять их интересы)

________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
	Примечание. Для физических лиц  указываются:  ФИО,  реквизиты  документа,
удостоверяющего  личность  (серия,  номер,  кем  и  когда  выдан),  место
жительства, № телефона; для представителя физического  лица  указываются:
ФИО  представителя,  реквизиты  доверенности,   которая   прилагается   к
заявлению.    Для    юридических    лиц    указываются:     наименование,
организационно-правовая форма, адрес  местонахождения,  №  телефона,  ФИО
лица,  уполномоченного  представлять  интересы   юридического   лица,   с
указанием   реквизитов   документа,   удостоверяющего   эти   правомочия,
прилагаемого к заявлению                                                 


Место нахождения жилого помещения ________________________________________________

________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
(указывается полный адрес: субъект РФ, муниципальное образование,

поселение, улица, дом, корпус, строение, квартира, комната,

подъезд, этаж)

Собственник жилого помещения ______________________________________________________

________________________________________________________________________________
Прошу согласовать самовольно произведенные _________________________________________

________________________________________________________________________________
(переустройство, перепланировку, переустройство

и перепланировку - нужное указать)

жилого помещения, занимаемого на основании _________________________________________,

                                      (права собственности, договора найма,

                                        договора аренды - нужное указать)

согласно  прилагаемому  проекту (проектной документации) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

Согласие   на   переустройство   и  (или)  перепланировку  получено  от совместно  проживающих  совершеннолетних  членов  семьи  нанимателя  жилого помещения по договору социального найма от _____________ г. № ____________;

________________________________________________________________________________
(ФИО)

________________________________________________________________________________
(документ, удостоверяющий личность: серия, номер, кем и когда выдан)

________________________________________________________________________________
(подпись)

Отметка о нотариальном заверении подписей лиц <*>
    --------------------------------

    <*>  Подписи  ставятся  в  присутствии  должностного лица, принимающего документы.  В  ином  случае  представляется  оформленное  в письменном виде согласие  члена  семьи, заверенное нотариально, с проставлением отметки об этом в графе 7 перечня прилагаемых документов.

К заявлению прилагаются следующие документы:

1. ________________________________________________________________________________

(указываются вид и реквизиты правоустанавливающих документов

на переустроенное и (или) перепланированное жилое помещение

________________________________________________________________________________
с отметкой - подлинник или нотариально заверенная копия)

2.  проект  (проектная  документация) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения на _____ листах;

3.  техническое  заключение проектной организации о соответствии фактически произведенных работ требованиям строительных норм и правил на _____ листах;

4.  выкопировка  с экспликацией помещения до и после перепланировки и (или) переустройства на _____ листах;

5.    технический    паспорт    самовольно    переустроенного    и    (или) перепланированного жилого помещения на ____ листах;

6. заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости   проведения  переустройства  и  (или)  перепланировки  жилого помещения  (представляется в случаях, если такое жилое помещение или дом, в котором   оно  находится,  является  памятником  архитектуры,  истории  или культуры) на ___ листах;

7.  документы,  подтверждающие согласие временно отсутствующих членов семьи нанимателя  на переустройство и  (или) перепланировку жилого помещения (при необходимости), на ___ листах;

8.  документы, подтверждающие рассмотрение органом государственной жилищной инспекции   факта   административного   правонарушения   и   привлечения  к ответственности  лица,  выполнившего  самовольное  переустройство  и  (или) перепланировку  (протокол об административном правонарушении, постановление по  делу  об административном  правонарушении, квитанции об оплате штрафа), на ___ листах;

9. иные документы: _________________________________________________________________

(доверенности, выписки из уставов и др.)

Подписи лиц, подавших заявление <*>:

______________ 20___ г. ___________________________________________________

      (дата)              

(подпись Заявителя)        (расшифровка подписи)

______________ 20___ г. ___________________________________________________

      (дата)              

(подпись Заявителя)        (расшифровка подписи)

______________ 20___ г. ___________________________________________________

      (дата)              

(подпись Заявителя)        (расшифровка подписи)

______________ 20___ г. ___________________________________________________

      (дата)              

(подпись Заявителя)        (расшифровка подписи)

    --------------------------------

    <*>  При пользовании жилым помещением на основании договора социального найма заявление подписывается нанимателем, при пользовании жилым помещением на   основании   договора  аренды  -  арендатором,  при  пользовании  жилым помещением на праве собственности - собственником (собственниками).

Следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим заявление:

Документы представлены на приеме _____________________ 20___ г.

Входящий номер регистрации заявления __________________________

Выдана расписка в получении документов

Расписку получил _____________________ 20___ г.

                                            Отметка об уведомлении:    М.П.

_________________________________________  _____________________________________

(подпись и расшифровка подписи Заявителя)

(Должность, подпись, расшифровка

                                    
подписи представителя ЖРЭУ, ТСЖ

                                                




        и др.)

_____________________________________             _________________________

(должность, Ф.И.О. должностного лица,                     

(подпись)

     принявшего заявление)

Приложение № 3

к  административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Выдача решения о согласовании или об отказе 

в согласовании перепланировки и (или) 

 переустройства жилого помещения» 

РАСПИСКА

в получении документов по вопросам согласования переустройства

и (или) перепланировки жилого помещения

___________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

___________________________________________________________________________

(адрес рассматриваемого объекта)

	№ 
п/п
	Наименование принятых документов             
	Количество
листов  
	Примечание

	1. 
	Заявление о согласовании переустройства и (или)
перепланировки жилого помещения                
	
	

	2. 
	Правоустанавливающие        документы        на
переустроенное и  (или)  перепланируемое  жилое
помещение                                      
	
	

	3. 
	Проект переустройства  и  (или)  перепланировки
жилого помещения                               
	
	

	4. 
	Технический паспорт жилого помещения           
	
	

	5. 
	Техническое заключение проектной организации  о
соответствии  фактически  произведенных   работ
требованиям строительных норм и правил         
	
	

	6. 
	Документы,     подтверждающие      рассмотрение
Ивгосжилинспекцией   факта    административного
правонарушения    (протокол,     постановление,
квитанция об уплате штрафа)                    
	
	

	7. 
	Заключение   органа   по   охране    памятников
архитектуры,   истории    и    культуры    (при
необходимости)                                 
	
	

	8. 
	Выкопировка с экспликацией жилого помещения  до
и после переустройства и (или) перепланировки  
	
	

	9. 
	Иные документы                                 
	
	

	
	Наименование документов, которые будут запрошены в рамках межведомственного взаимодействия
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


О чем __________________ в журнале приема граждан внесена запись № ________

Дата  выдачи  решения  о согласовании/об отказе в согласовании ____________

(до 45 дней)

Специалист управления _________________________ /_________________________/

___________________________________________________________________________

                (Ф.И.О., подпись лица, сдавшего документы)

Приложение № 4

к  административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Выдача решения о согласовании или об отказе 

в согласовании перепланировки и (или) 

 переустройства жилого помещения» 

Управление по экономической политике Ильинского муниципального района Ивановской области

РЕШЕНИЕ

о согласовании переустройства

и (или) перепланировки жилого помещения

от __________                                                  




№ __________

    Рассмотрев заявление _____________________________________________________________

Ф.И.О. Заявителя

о намерении провести переустройство и (или) перепланировку жилого помещения по адресу: __________________________________________________________________________________,

принадлежащего на основании: _______________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________,

по результатам рассмотрения представленных документов принято решение:

    1.  Дать  согласие  на  переустройство  и  (или)  перепланировку жилого помещения    в    соответствии   с   представленным   проектом   (проектной документацией).

    2.  Установить  срок производства ремонтно-строительных работ в течение 4-х месяцев с момента принятия решения, режим производства ремонтно-строительных работ с 8.00 до 20.00 в рабочие дни.

    3. Обязать _______________________________________________________________________

Ф.И.О. Заявителя

осуществить переустройство и (или) перепланировку в соответствии с проектом (проектной   документацией)   и   с   соблюдением  требований  распоряжения администрации  Ивановской  области  от  29.07.2004 № 242-ра «Об утверждении Примерного  порядка  переустройства  помещений  в жилых домах на территории Ивановской области».

    4.   Установить,   что   приемочная   комиссия   осуществляет   приемку выполненных  ремонтно-строительных  работ  и  подписание  акта о завершении переустройства  и  (или)  перепланировки  жилых  помещений  в установленном порядке.

    5.   Приемочной   комиссии   после   подписания   акта   о   завершении переустройства   и   (или)   перепланировки   жилого   помещения  направить подписанный акт в орган местного самоуправления.

    6. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на специалиста по территориальному планированию управления по экономической полдитике Ильинского муниципального района
уполномоченный сотрудник  ОМСУ _________________ (__________________)

    М.П.

Получил «___» ____________ 20__ г.        _________________________________

                                                подпись Заявителя,

                                           уполномоченного лица Заявителя

Приложение № 5

к  административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Выдача решения о согласовании или об отказе 

в согласовании перепланировки и (или) 

 переустройства жилого помещения» 

Управление по экономической политике Ильинского муниципального района Ивановской области

РЕШЕНИЕ

о согласовании самовольно произведенного переустройства

и (или) перепланировки жилого помещения индивидуального

жилого дома

от __________                                                  




№ __________

    Рассмотрев заявление от ___________________________________________________________

                                        (дата подачи заявления)

________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество Заявителя)

________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
о   согласовании   самовольно   произведенного   переустройства   и   (или) перепланировки в жилом помещении в индивидуальном жилом доме, расположенном по адресу: ________________________________________________________________________________
(город, район, улица, номер домовладения)

на  основании представленных Заявителем документов, руководствуясь нормативным правовым актом ОМСУ принимает решение:

    1.  Согласовать  возможность  самовольно произведенных переустройства и перепланировки  в  указанном  жилом  помещении в индивидуальном жилом доме, которые заключаются в следующем:

________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
    Отказать   в   согласовании  самовольно  произведенного  переустройства (перепланировки)  в указанном жилом помещении в индивидуальном жилом доме в связи с тем, что:

________________________________________________________________________________
(основание отказа)

________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
    2. Назначить приемочную комиссию в следующем составе:

Председатель приемочной комиссии

________________________________________________________________________________
Члены приемочной комиссии:

________________________________________________________________________________
представитель проектной организации,

разработавшей техническое заключение, Заявитель

________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
Комиссии приступить к работе «___» ____________ 20__ года  в ____ часов.

Окончание работы «___» ____________ 20__ года.

Акт приемочной комиссии представить на утверждение.

Начальник   ОМСУ

«___» ____________ 20__ г.                          _______________________

                                                                                                                                 Приложение № 6

к  административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Выдача решения о согласовании или об отказе 

в согласовании перепланировки и (или) 

 переустройства жилого помещения» 

Управление по экономической политике Ильинского муниципального района Ивановской области

РЕШЕНИЕ

о согласовании самовольно произведенных переустройства

и (или) перепланировки жилого помещения

от __________                                                        





№ ____

    Рассмотрев заявление от ___________________________________________________________

                                           Ф.И.О. Заявителя

о    согласовании   самовольно   произведенных   переустройства   и   (или) перепланировки жилого помещения по адресу: ________________________________________________________

_______________________________________________________________________________,

принадлежащего на основании: _______________________________________________________

________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________,

по результатам рассмотрения представленных документов принято решение:

    1.   Согласовать   самовольно   произведенные  переустройство  и  (или) перепланировку  жилого  помещения  в соответствии с представленным проектом (проектной документацией).

    2.   Установить,   что   приемочная   комиссия   осуществляет   приемку выполненных  ремонтно-строительных  работ  и  подписание  акта о завершении переустройства  и  (или)  перепланировки  жилых  помещений  в установленном порядке.

    3.   Приемочной   комиссии   после   подписания   акта   о   завершении переустройства   и   (или)   перепланировки   жилого   помещения  направить подписанный акт в орган местного самоуправления.

    4. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на специалиста по территориальному планированию управления по экономической политике Ильинского муниципального района
Начальник  ОМСУ _________________ (__________________)

    М.П.

Получил «___» ____________ 20__ г.          _______________________________

                                                    подпись Заявителя,

                                             уполномоченного лица Заявителя

Приложение № 7

к  административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Выдача решения о согласовании или об отказе 

в согласовании перепланировки и (или) 

 переустройства жилого помещения» 

Управление по экономической политике Ильинского муниципального района Ивановской области
РЕШЕНИЕ

о внесении изменений в решение о согласовании переустройства

и (или) перепланировки жилого помещения

от ______________ № _________

от __________                                                   





№ _________

    В связи с обращением _____________________________________________________________

Ф.И.О. Заявителя

о внесении дополнения к принятому решению от _______________ №  ___________ «О  согласовании  переустройства  и (или) перепланировки жилого помещения», учитывая корректировку ранее представленного проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения по адресу: ______________________________________________________________,

принадлежащего на основании: _______________________________________________________

_______________________________________________________________________________,

по результатам рассмотрения представленных документов принято решение:

1.  В  дополнение  к  решению  от  __________________  № ___________ «О согласовании  переустройства  и (или) перепланировки жилого помещения» дать согласие  на  переустройство  и  (или)  перепланировку  жилого  помещения в соответствии с представленным проектом (корректировкой).

2. Установить срок производства ремонтно-строительных работ в течение 4-х месяцев с момента принятия решения, режим производства ремонтно-строительных работ с 8.00 до 20.00 в рабочие дни.

3.Обязать _________________________________________________________________________

Ф.И.О. Заявителя

осуществить переустройство и (или) перепланировку в соответствии с проектом (корректировкой)  и  с  соблюдением  требований  распоряжения администрации Ивановской   области  от  29.07.2004  №  242-ра  «Об утверждении Примерного порядка  переустройства  помещений  в  жилых домах на территории Ивановской области».

4. Установить,   что   приемочная   комиссия   осуществляет   приемку выполненных  ремонтно-строительных  работ  и  подписание  акта о завершении переустройства  и  (или)  перепланировки  жилых  помещений  в установленном порядке.

5. Приемочной комиссии после подписания акта о завершении переустройства и (или)   перепланировки жилого помещения направить подписанный акт в орган местного самоуправления.

6. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на специалиста по территориальному планированию управления по экономической политике Ильинского муниципального района
Начальник  ОМСУ __________________ (_________________)

    М.П.

Получил «___» ____________ 20__ г.           ______________________________

                          





подпись Заявителя,

уполномоченного лица Заявителя

Приложение № 8

к  административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Выдача решения о согласовании или об отказе 

в согласовании перепланировки и (или) 

 переустройства жилого помещения» 

Управление по экономической политике Ильинского муниципального района Ивановской области

РЕШЕНИЕ

об отказе в согласовании (самовольно произведенных) переустройства

и (или) перепланировки жилого помещения

от __________                                                  




№ __________

    В связи с обращением ____________________________________________________________

Ф.И.О. Заявителя

о   согласовании   (самовольно   произведенных)   переустройства   и  (или) перепланировки жилого помещения по адресу: _______________________________________________________,

принадлежащего на основании: _______________________________________________________

________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
по   результатам  рассмотрения  представленных  документов,  руководствуясь частью  1  статьи  26,  частью  3  статьи  27  Жилищного кодекса Российской Федерации,  учитывая  нормативный правовой акт ОМСУ, принято решение:

    1.  Отказать в согласовании (самовольно произведенных) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения по адресу: _________________________________________,

на основании ______________________________________________________________________.

    2. Обязать _______________________________________________________________________

Ф.И.О. Заявителя

привести жилое помещение по адресу:_________________________________________________

в прежнее состояние в срок до _______________________________________________________.

    3. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на специалиста по территориальному планированию управления по экономической политике Ильинского муниципального района
Начальник  ОМСУ ________________ (__________________)

      М.П.

Получил «___» ____________ 20__ г.           ______________________________

                                                    подпись Заявителя,

                                             уполномоченного лица Заявителя

Приложение 
№ 5
к постановлению администрации

Ильинского муниципального района

Административный регламент

предоставления муниципальной услуги 

«Зачисление в общеобразовательное учреждение

Ильинского муниципального района
1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования регламента

1.1.1. Предметом регулирования настоящего административного регламента являются отношения, возникающие между физическими лицами–родителями (законными представителями) несовершеннолетних граждан, иностранными гражданами, лицами без гражданства (далее - Заявитель) и общеобразовательным учреждением муниципального образования Ивановской области, реализующим программы начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования (далее – общеобразовательное учреждение), связанные с предоставлением образовательным учреждением муниципальной услуги по зачислению в общеобразовательное учреждение (далее – муниципальная услуга).

1.1.2. Настоящий административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, и определяет стандарт предоставления муниципальной услуги, правила предоставления муниципальной услуги, в том числе сроки и последовательность административных действий и административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.

1.2  Лица, имеющие право на получение муниципальной услуги

Получателями муниципальной услуги могут быть физические лица – родители (законные представители) несовершеннолетних граждан, иностранные граждане, лица без гражданства.

1.3 Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги

1.3.1 Информация о порядке предоставления муниципальной услуги, о местонахождении общеобразовательных учреждений, графиках работы и телефонах для справок является открытой и предоставляется путем:

- размещения в помещениях общеобразовательных учреждений, на информационных стендах;

- размещения на интернет-сайте общеобразовательных учреждений;

- размещения на официальном интернет – сайте муниципального органа управления образованием (далее - МОУО);

- размещения на едином портале государственных и муниципальных услуг по адресу: http:/www.gosuslugi.ru/ и (или) региональном интернет-портале Департамента образования Ивановской области (далее - Порталы);

- проведения консультаций сотрудниками общеобразовательного учреждения.

1.3.2. Сведения о местонахождении общеобразовательных учреждений, предоставляющих муниципальную услугу (Приложение №1 к настоящему Регламенту).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Муниципальная услуга, предоставление которой регулируется настоящим административным регламентом, именуется: «Зачисление в общеобразовательное учреждение Ильинского муниципального района».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальная услуга предоставляется непосредственно общеобразовательными учреждениями (Приложение №1 к настоящему Регламенту).

Должностными лицами, ответственными за предоставление муниципальной услуги, являются сотрудники общеобразовательных учреждений (далее - уполномоченный сотрудник).

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги Заявителю является зачисление физического лица в общеобразовательное учреждение.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

Зачисление физического лица в общеобразовательное учреждение осуществляется в течение 7 рабочих дней после регистрации заявления при наличии свободных мест.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими документами:

- Закон РФ «Об образовании» от 10.07.1992 № 3266-1 (в действующей редакции);

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальный услуг»;

- Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;

- Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 25.07.2002 № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации» (в действующей редакции);

- Постановление Правительства РФ от 19.03.2001 № 196 «Об утверждении Типового положения об общеобразовательной школе» (в действующей редакции);

- Постановление Правительства РФ от 03.11.1994 № 1237 «Об утверждении Положения о вечернем (сменном) общеобразовательном учреждении (в действующей редакции)»;

- Приказ Минобрнауки России от 15.02.2012 № 107 «Об утверждении Порядка приема граждан в общеобразовательные учреждения» (в действующей редакции);

- Закон Ивановской области от 27.05.2005 № 93-ОЗ «Об образовании 
в Ивановской области»;

- иные нормативные правовые акты.

2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Для получения муниципальной услуги предоставляется:

2.6.1. При зачислении в первый класс общеобразовательного учреждения:

· заявление родителя (законного представителя) о зачислении ребенка в общеобразовательное учреждение по формам согласно Приложению № 2 к настоящему Регламенту;

· оригинал документа, удостоверяющий личность Заявителя;

· оригинал свидетельства о рождении ребенка либо заверенную в установленном порядке копию документа, подтверждающего родство заявителя (или законность представления прав ребенка);
· оригинал свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства или свидетельства о регистрации ребенка по месту пребывания на закрепленной территории (в случае подачи заявления до 1 августа текущего года)
2.6.2. При зачислении в первый – девятый классы общеобразовательного учреждения в течение учебного года:

· заявление родителя (законного представителя) о зачислении ребенка в общеобразовательное учреждение по форме согласно Приложению №2 к настоящему регламенту;

· оригинал документа, удостоверяющий личность Заявителя;

· оригинал свидетельства о рождении ребенка либо заверенную в установленном порядке копию документа, подтверждающего родство заявителя (или законность представления прав ребенка);

· оригинал свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства или свидетельства о регистрации ребенка по месту пребывания на закрепленной территории;

· личное дело обучающегося, выданное учреждением, в котором он обучался ранее.
2.6.3. При зачислении в десятый – одиннадцатый классы общеобразовательного учреждения:

· заявление родителя (законного представителя) о зачислении ребенка в общеобразовательное учреждение по форме согласно Приложению №2 к настоящему Регламенту;

· оригинал документа, удостоверяющий личность Заявителя;

· оригинал паспорта или свидетельства о рождении или заверенную в установленном порядке копию документа, подтверждающего родство заявителя (или законность представления прав ребенка);
· оригинал свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства или свидетельства о регистрации ребенка по месту пребывания на закрепленной территории (в случае подачи заявления до 1 августа текущего года);

· оригинал документа государственного образца об основном общем образовании.

2.6.4. Родители (законные представители) ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства и не зарегистрированного на закрепленной территории, дополнительно предъявляют оригинал или заверенную в установленном порядке копию документа, документа, подтверждающего право заявителя на пребывание в Российской Федерации.

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.

2.6.5. Основаниями для отказа в приеме документов являются:

· отсутствие в заявлении сведений, обязательных к указанию;

· указание заведомо ложной информации или информации, не подтверждаемой прилагаемыми документами или противоречащей сведениям, указанным в этих документах;

· отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.6. настоящего Регламента;

· подача заявления не в установленные сроки.

Заявитель несет ответственность за достоверность представленных им сведений, а также документов, в которых они содержатся. 

Требовать от Заявителя представления документов, не предусмотренных настоящим административным регламентом, не допускается.

2.7. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.7.1. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

· отсутствие свободных мест в образовательном учреждении;

· несоответствие возраста ребенка возрастной норме, определенной законодательством РФ об образовании (при приеме в 1 класс);

· непредставление Заявителем в установленные сроки полного пакета документов, предусмотренных пунктом 2.6. настоящего Регламента;
· представление Заявителем неверных и (или) неполных сведений;
· указание Заявителем заведомо ложной информации или информации, не подтверждаемой прилагаемыми документами или противоречащей сведениям, указанным в этих документах;

2.8. Информация о платности (бесплатности) предоставления муниципальной услуги

Муниципальная услуга является бесплатной.

2.9. Срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
При личном обращении максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 
30 минут.

2.10. Срок регистрации заявления Заявителя о предоставлении муниципальной услуги

2.10.1. При личном обращении срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 
15 минут.

2.10.2. В электронном виде регистрация заявления осуществляется автоматически.

2.11.Требования к местам предоставления муниципальной услуги при личном обращении заявителей

2.11.1. Прием граждан осуществляется в помещениях, оборудованных в соответствии с требованиями санитарных норм и правил.

2.11.2. Рабочие места уполномоченных сотрудников, предоставляющих муниципальную услугу, оборудуются средствами вычислительной техники, подключенной к сети «Интернет» и оргтехникой.

2.11.3. Места ожидания личного приема должны оборудоваться необходимым количеством стульев, столов, обеспечиваться канцелярскими принадлежностями для написания заявлений.

2.11.4. На видном месте, в непосредственной близости к местам приема заявлений размещается информационный стенд, содержащий информацию о режиме работы общеобразовательного учреждения, телефонах для справок, порядке предоставления муниципальной услуги, праве и порядке обжалования действий (бездействия) учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, а также  должностных лиц, приведены образцы заявлений и перечень документов, предоставляемых Заявителем, для получения муниципальной услуги.

2.11.5. Доступ Заявителей к местам приема заявлений должен быть беспрепятственным (доступ в общеобразовательное учреждение в соответствии с пропускным режимом).

2.12. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.12.1. Показателями оценки доступности муниципальной услуги являются:

обеспечение беспрепятственного доступа Заявителей непосредственно к месту подачи заявления (доступ в образовательное учреждение в соответствии с пропускным режимом);

обеспечение возможности обращения в образовательное учреждение по различным каналам связи по вопросам предоставления услуги, в т. ч. в электронной форме.

2.12.2. Показателями оценки качества предоставления муниципальной услуги являются:

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

соблюдение сроков ожидания в очереди при подаче заявления;

отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения или действия (бездействия) должностных лиц, принятые или осуществленные ими при предоставлении муниципальной услуги.

3. Административные процедуры

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры
 (блок-схема  в Приложении № 3):

3.1.1. Прием и регистрация заявления от Заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

3.1.2. Зачисление физического лица в общеобразовательное учреждение.

3.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги

Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является обращение Заявителя в общеобразовательное учреждение или его обращение для получения муниципальной услуги через Порталы (при приеме в первый класс). При подаче заявления в первый класс все заявления, независимо от способа подачи, поступают в личный кабинет общеобразовательного учреждения на региональном интернет-портале Департамента образования Ивановской области.

Заявки (заявления и приложенные документы), в зависимости от этапа административной процедуры, могут иметь следующие статусы: Зарегистрирована, На рассмотрении, Ожидание, Принята, Отклонена, Аннулирована, Зачислен.

Информирование об изменении статуса заявления осуществляется по электронной почте и (или) по телефону.

При подаче заявления через Единый портал государственных и муниципальных услуг, статус заявки можно отследить в личном кабинете Заявителя.
3.2.1. При личном обращении. Уполномоченный сотрудник общеобразовательного учреждения принимает от Заявителя документы, указанные в п. 2.6.1.
После приема документов, поданных Заявителем, уполномоченный сотрудник регистрирует заявление в электронной форме. Заявке автоматически присваивается в Системе статус «Зарегистрирована».

При соответствии заявки требованиям регламента, при наличии свободных мест в образовательном учреждении на дату регистрации заявления, но при отсутствии полного комплекта документов, уполномоченный сотрудник присваивает заявке статус «На рассмотрении». В течение 4 рабочих дней Заявитель должен предоставить в общеобразовательное учреждение недостающие документы.

В случае несоответствия поданной заявки требованиям регламента, а также при соответствии заявки требованиям регламента, но отсутствии свободных мест на дату регистрации заявления, заявка отклоняется уполномоченный сотрудник меняет статус заявки на «Отклонена».

В случае соответствия заявки требованиям регламента, но отсутствии свободных мест на дату регистрации заявления, по желанию Заявителя заявке может быть присвоен статус «Ожидание», что означает постановку ее на очередь до появления свободных мест.

При соответствии заявки всем требованиям регламента, при наличии всех необходимых документов и при наличии свободных мест в общеобразовательном учреждении на дату регистрации заявления уполномоченный сотрудник в течение 1 рабочего дня меняет статус заявки на «Принята».

3.2.2. В электронном виде. Для подачи в электронном виде заявления о зачислении в 1 класс общеобразовательного учреждения через Единый портал государственных и муниципальных услуг Заявителю необходимо:
· пройти авторизацию на Портале;

· выбрать услугу «Зачисление в общеобразовательное учреждение»;

· выбрать общеобразовательное учреждение из предлагаемого перечня;

· заполнить и отправить электронную форму заявления  (Приложение № 2).

Через региональный интернет-портал Департамента образования Ивановской области:

- перейти на страницу МОУО;

- перейти на страницу общеобразовательного учреждения;

- выбрать услугу «Зачисление в общеобразовательное учреждение»;

- заполнить и отправить электронную форму заявления  Приложение № 2).

Результатом корректного выполнения Заявителем вышеуказанных действий на Портале является регистрация заявления на предоставление муниципальной услуги и присвоение заявке статуса «Зарегистрирована».
Уполномоченный сотрудник в течение 1 рабочего дня после регистрации заявления проверяет заявку на соответствие требованиям регламента.

В случае несоответствия поданной заявки требованиям регламента, а также при соответствии заявки требованиям регламента, но отсутствии свободных мест на дату регистрации заявления, заявка отклоняется уполномоченный сотрудник меняет статус заявки на «Отклонена».

В случае соответствия заявки требованиям регламента, но отсутствии свободных мест на дату регистрации заявления, по желанию Заявителя заявке может быть присвоен статус «Ожидание», что означает постановку ее на очередь до появления свободных мест.

В случае соответствия поданной заявки требованиям регламента и при наличии свободных мест в образовательном учреждении на дату регистрации заявления, заявке присваивается статус «На рассмотрении». При присвоении данного статуса Заявителю необходимо обратиться в образовательное учреждение с полным комплектом документов в течение 4 рабочих дней. Если Заявитель обратился в образовательное учреждение в установленные сроки, статус заявки меняется на «Принята». 

3.2.3. Система проверяет все заявления по данным свидетельства о рождении. Если получатель муниципальной услуги уже зачислен в другое общеобразовательное учреждение, заявке присваивается статус «На рассмотрении», статус «Принята» будет недоступен до момента аннулирования аналогичной заявки в другом общеобразовательном учреждении. 

Для продолжения процедуры зачисления необходимо подать заявление об отчислении из ранее выбранного общеобразовательного учреждения. 

При обращении Заявителя в общеобразовательное учреждение с заявлением об отчислении статус заявки меняется на «Аннулирована». 

При окончании периода подачи заявлений все заявки принимают статус «Аннулирована».

3.1.2. Зачисление ребенка в образовательное учреждение

Образовательное учреждение в течение 2 рабочих дней после присвоения заявке статуса «Принята» оформляет приказ о зачислении.

После издания приказа уполномоченный сотрудник меняет статус заявки на Портале на «Зачислен».

4. Формы контроля за исполнением административного регламента предоставления муниципальной услуги

4.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение текущего контроля деятельности ответственных должностных лиц, связанной с предоставлением муниципальной услуги.

4.2. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется МОУО.

4.3. Исполнитель несет персональную ответственность за соблюдением сроков и порядка проведения административных процедур, установленных настоящим регламентом.
Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях.

5.
Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) муниципального общеобразовательного учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц
5.1. Заявитель имеет право на досудебное  (внесудебное) обжалование действий (бездействия) общеобразовательного учреждения, должностного лица, совершенных в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы при предоставлении муниципальной услуги:

5.3. Жалоба подается руководителю общеобразовательного учреждения в письменной форме на бумажном носителе, устно при личном приеме или в электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта образовательного учреждения.

5.4. Жалоба должна содержать:

- должность, фамилию, имя, отчество лица, действия которого обжалуются;

- фамилия, имя, отчество Заявителя, адрес его места жительства, контактный телефон, адрес электронной почты по которым должен быть направлен ответ Заявителю;

- сведения об обжалуемых действиях (бездействиях);

5.5. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе, в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса Заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основание отказа не предусмотрено настоящим административным регламентом.

5.6. Жалоба, поступившая руководителю общеобразовательного учреждения, подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы руководитель общеобразовательного учреждения принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу;

- отказывает в удовлетворении жалобы.

5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в п. 5.6.,Заявителю в письменной форме, или по его желанию, в электронном виде направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, руководитель общеобразовательного учреждения незамедлительно направляет имеющиеся материалы в соответствующие правоохранительные органы.

Приложение № 1
к  административному регламенту предоставления

 муниципальной услуги «Зачисление в 

общеобразовательное учреждение
Ильинского муниципального района

Информация об образовательных учреждениях

	№№ п/п
	Наименование 
образовательного учреждения, юридический адрес 
в соответствии с уставом
	Электронный адрес  (официальный сайт)
	Почтовый адрес 
и телефон

	1
	Муниципальное  бюджетное общеобразовательное учреждение Ильинская средняя общеобразовательная школа

155060,Ивановская область, Ильинский район,  п. Ильинское – Хованское, ул. Школьная, д.10
	ililsskol@gmail.com
www.ililsskol.iv-edu.ru
	155060,Ивановская область, Ильинский район,  п. Ильинское – Хованское, ул. Школьная, д.10

8(49353)2-12-96

8(49353)2-11-71

	2
	Муниципальное  бюджетное общеобразовательное учреждение Аньковская средняя общеобразовательная школа

155070, Ивановская область, Ильинский район, 

ул. Полевая, д.23-а


	ankovo2011@rambler.ru
www.ilanjkovo.iv-edu.ru 
	155070, Ивановская область, Ильинский район, 

ул. Полевая, д.23-а

8(49353)3-32-02

8(49353)3-32-57



	3
	Муниципальное  казённое общеобразовательное учреждение Гарская основная общеобразовательная школа

155063, Ивановская область, Ильинский район, с.Гари, ул. Школьная, д.13


	garishola@rambler.ru
www.ilgarsk.iv-edu.ru
	155063, Ивановская область, Ильинский район, с.Гари, ул. Школьная, д.13

8(49353)2-53-42



	4
	Муниципальное  казённое общеобразовательное учреждение Щенниковская основная общеобразовательная школа

155064, Ивановская область , Ильинский район, д.Щенниково, ул.Школьная, д.20


	stshennikovo@rambler.ru
www.ilschenkovo.iv-edu.ru
	155064, Ивановская область , Ильинский район, д.Щенниково, ул.Школьная, д.20

8(49353)2-61-34



	5
	Муниципальное  бюджетное общеобразовательное учреждение Ильинская начальная общеобразовательная школа

155060, Ивановская область, Ильинский район, п. Ильинское – Хованское, ул. Революционная, д.7


	ilnshola@rambler.ru
www.ililnskol.iv-edu.ru
	155060, Ивановская область, Ильинский район, п. Ильинское – Хованское, ул. Революционная, д.7

8(49353)2-16-48

8(49353)2-13-39


Приложение № 2 

к  административному регламенту предоставления

 муниципальной услуги «Зачисление в 

общеобразовательное учреждение
Ильинского муниципального района»

_________________________________________________

(Должность и ФИО руководителя (наименование организации, предоставляющей муниципальную услугу)

от _______________________________________________

(ФИО заявителя)

Заявление о зачислении ребенка в общеобразовательное учреждение

Я, ___________________________________________________________________________,

(ФИО заявителя)

зарегистрированный(ая) по адресу _______________________________________________,

(индекс, город, улица, дом, квартира)

прошу принять моего(ю) сына (дочь) _____________________________________________

(ФИО ребенка)

в ______ класс _____________________________________
_____________________________________________________________________________,

(наименование образовательного учреждения)

родившегося ________________________________________________________________,

(дата и место рождения ребенка)

зарегистрированного___________________________________________________________, 

                                                             (адрес проживания ребенка)

Серия и номер свидетельства о рождении_______________________________________.

ФИО матери __________________________________________________________________

Телефон, e-mail _________________________________________________________

ФИО отца ____________________________________________________________________

Телефон, e-mail _________________________________________________________

Какое дошкольное учреждение посещал ребенок ___________________________________

В соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 № 273 ФЗ ОЗНАКОМЛЕНЫ:

с уставом учреждения, лицензией на осуществление образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации, образовательными программами учреждения.
Согласно Федеральному закону от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных» даю свое согласие на обработку персональных данных моего ребенка любым не запрещающим законом способом в соответствии с Уставом учреждения. При необходимости получения моих персональных данных из других государственных органов, органов местного самоуправления, подведомственных им организаций я даю согласие на получение (и обработку) таких данных из указанных организаций.
О принятом решении, связанном с зачислением ребенка в образовательное учреждение, прошу уведомлять меня

 по телефону ________________________________________________________,

 сообщением на электронную почту _____________________________________,

Перечень прилагаемых документов:

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________
"___"______________ 20___ г.

Приложение № 3
к  административному регламенту предоставления

 муниципальной услуги «Зачисление в 

общеобразовательное учреждение
Ильинского муниципального района»
Блок-схема

общей структуры последовательности административных действий
при исполнении муниципальной услуги  по зачислению детей в образовательное учреждение в первые классы.








Статусы заявки:

Зарегистрирована. Изначально заявки, поступившие в общеобразовательное учреждение, будут иметь этот статус. Каждой заявке, поступившей в общеобразовательное учреждение, будет присвоен уникальный порядковый номер.

На рассмотрении. Этот статус присваивается уполномоченным сотрудником образовательного учреждения при соответствии заявки (заявления и приложенных документов), поданного в электронной форме, требованиям Регламента и при наличии свободных мест в образовательном учреждении. При присвоении этого статуса родитель в течение четырех рабочих дней, последующих за датой присвоения этого статуса, должен представить полный комплект документов в образовательное учреждение. 

При личном обращении этот статус присваивается при соответствии заявки требованиям регламента, но при отсутствии полного комплекта документов. Заявитель в течение четырех рабочих дней, последующих за датой присвоения этого статуса, должен представить полный комплект документов в общеобразовательное учреждение.

Ожидание. Этот статус присваивается по желанию Заявителя, после отклонения заявки при условии соответствия всем требованиям регламента, но при отсутствии свободных мест в общеобразовательном учреждении на дату регистрации заявления. 

Отклонена. Этот статус присваивается при несоответствии заявки требованиям регламента, либо при отсутствии свободных мест в общеобразовательном учреждении на дату регистрации заявления.

Принята. Статус присваивается при соответствии заявки всем требованиям регламента, при наличии всех необходимых документов и при наличии свободных мест в общеобразовательном учреждении на дату регистрации заявления. 

Зачислен. Общеобразовательное учреждение в течении 2 рабочих дней после присвоения статуса «Принята» формирует приказ о зачислении ребенка в общеобразовательное учреждение. После издания приказа статус заявления меняется на «Зачислен».

Аннулирована. Этот статус присваивается в следующих случаях:

- при окончании срока приема заявлений на зачисление (при приеме 
в 1 класс);

- если Заявитель, у которого статус заявки «На рассмотрении» - не обратился в общеобразовательное учреждение с полным комплектом документов в установленные сроки;

- если Заявитель обратился в образовательное учреждение с заявлением об отчислении.

Примечание:

- Идентификация поданных заявлений производится по данным свидетельства о рождении. 

- Система проверяет все заявления по данным свидетельства о рождении. Если получатель муниципальной услуги уже зачислен в другое общеобразовательное учреждение, заявке присваивается статус «На рассмотрении», статус «Принята» будет недоступен до момента аннулирования аналогичной заявки в другом общеобразовательном учреждении. 

Для продолжения процедуры зачисления необходимо подать заявление об отчислении из ранее.

Приложение № 6

к постановлению администрации

Ильинского муниципального района

Административный регламент

предоставления муниципальной услуги 

«Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения Ильинского муниципального района, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования»
2. Общие положения

1.1.  Предмет регулирования регламента

1.1.1. Предметом регулирования настоящего административного регламента являются отношения, возникающие между физическими лицами – родителями (законными представителями) несовершеннолетних граждан (далее - Заявитель), муниципальным органом управления образованием (далее - МОУО) и образовательным учреждением муниципального образования Ивановской области, реализующим программу дошкольного образования (далее – образовательное учреждение), связанные с предоставлением образовательным учреждением муниципальной услуги по зачислению детей в образовательное учреждение (далее -  муниципальная услуга).

1.1.2. Настоящий административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, и определяет стандарт предоставления муниципальной услуги, правила предоставления муниципальной услуги, в том числе сроки и последовательность административных действий и административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Лица, имеющие право на получение муниципальной услуги

Получателем муниципальной услуги являются граждане, являющиеся  родителями (законными представителями) несовершеннолетних граждан (детей), проживающих на территории Российской Федерации.

Преимущественное право  граждан, которое предоставляется при зачислении детей, определяется федеральным и региональным законодательством.

1.3. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги

1.3.1 Информация о порядке предоставления муниципальной услуги, о местонахождении образовательных учреждений, графике работы и телефонах для справок является открытой и предоставляется путем:

- размещения в помещениях образовательных учреждений на информационных стендах;

- размещения на официальных интернет-сайтах образовательных учреждений; 

- размещения на официальном интернет – сайте МОУО;

- размещения на едином портале государственных и муниципальных услуг по адресу: http:/www.gosuslugi.ru/ и (или)  региональном интернет-портале Департамента образования Ивановской области (далее - Порталы);

- проведения консультаций сотрудниками образовательного учреждения и сотрудниками МОУО.

1.3.2. Сведения о местонахождении образовательных учреждений, предоставляющих муниципальную услугу (Приложение №1 к настоящему Регламенту).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Муниципальная услуга, предоставление которой регулируется настоящим административным регламентом, именуется: «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения Ильинского муниципального района, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальная услуга предоставляется:

отделом образования администрации Ильинского муниципального района;

образовательными учреждениями (Приложение №1 к настоящему Регламенту).

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является прием заявлений, постановка на учет и  зачисление детей в образовательное учреждение.  

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

При личном обращении:

- постановка на учет осуществляется с момента  регистрации заявления на бумажном носителе в МОУО;

- зачисление детей в образовательное учреждения осуществляется в срок до 10 рабочих дней после выдачи направления-путевки Заявителю в образовательное учреждение.

При обращении в электронном виде:

- постановка на учет осуществляется в течение 10 дней с момента проверки заявления уполномоченным сотрудником;

- зачисление детей в образовательное учреждения - в срок до 10 рабочих дней после выдачи направления-путевки Заявителю в образовательное учреждение.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими документами:

- Федеральный Закон РФ «Об образовании» от 10.07.1992г. № 3266-1 (с изменениями и дополнениями);

- Федеральный Закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальный услуг»;

- Федеральный Закон от 27.07.2006 № 152 «О персональных данных»;

- Федеральный Закон от 2 мая 2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Постановление Правительства Российской Федерации от 12.09.2008 № 666 «Об утверждении Типового положения о дошкольном образовательном учреждении»;

- Распоряжение Правительства РФ от 17.12.2009 N 1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде»

- Настоящий административный регламент;

- иные нормативные правовые акты.

2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.6.1. При личном обращении для предоставления муниципальной услуги Заявителем предоставляются:

- заявление о постановке на учет в образовательное учреждение по форме Приложения №2 к настоящему регламенту;

· документ, удостоверяющий личность родителя (законного представителя) ребенка, и СНИЛС родителя;

· свидетельство о рождении ребенка;

· медицинское заключение о состоянии здоровья ребёнка;

· документы, подтверждающие преимущественное право на зачисление ребенка в образовательное учреждение (при наличии).
2.6.2. В электронном виде для предоставления муниципальной услуги предоставляются:

- заявление о постановке на учет и заявление  о  зачислении ребенка в образовательное учреждение по формам Приложения №3 к настоящему регламенту;

· документ, удостоверяющий личность родителя (законного представителя) ребенка, и СНИЛС родителя;

· свидетельство о рождении ребенка;

· медицинское заключение о состоянии здоровья ребёнка;

· документы, подтверждающие преимущественное право на зачисление ребенка в образовательное учреждение (при наличии).
Заявление и необходимые документы для получения муниципальной услуги предоставляются Заявителем в электронном виде, заверенные в установленном законодательством порядке.

Заявитель несет ответственность за достоверность представленных им сведений, а также документов, в которых они содержатся.

2.6.3. Требовать от Заявителя представления документов, не предусмотренных настоящим административным регламентом, не допускается.

2.7. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

- неполные и (или) недостоверные сведения (документы), представленные Заявителем;

- несоответствие возраста ребенка;

- не предоставление Заявителем документов, необходимых для получения муниципальной услуги, указанных в п. 2.6.1;

- наличие медицинских противопоказаний.
2.8. Информация о платности (бесплатности) предоставления муниципальной услуги

Муниципальная услуга является бесплатной.

2.9. Срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

При личном обращении максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 30 минут.

2.10. Срок регистрации заявления Заявителя о предоставлении муниципальной услуги

2.10.1. При личном обращении срок регистрации обращения о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 
15 минут.

2.10.2. В электронном виде регистрация обращения осуществляется автоматически.

2.11. Требования к местам предоставления муниципальной услуги при личном обращении Заявителя

2.11.1. Прием граждан осуществляется в помещениях, оборудованных в соответствии с требованиями санитарных норм и правил.

2.11.2. Рабочие места специалистов МОУО (далее – уполномоченный сотрудник), предоставляющих муниципальную услугу, оборудуются средствами вычислительной техники, подключенной к сети интернет, и оргтехникой.

2.11.3. Места ожидания личного приема должны соответствовать комфортным условиям для обратившихся Заявителей и оборудоваться в необходимых количеством стульев, столов, обеспечиваться канцелярскими принадлежностями для написания заявлений.

2.11.4. На видном месте, в непосредственной близости к местам приема заявлений размещается информационный стенд, содержащий информацию о режиме работы организаций, телефонах для справок, порядке предоставления муниципальной услуги, праве и порядке обжалования действий (бездействия) учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лицах, приведены образцы заявлений и перечень документов, предоставляемых Заявителем, для получения муниципальной услуги.

2.11.5. Доступ Заявителя к местам приема заявлений должен быть беспрепятственным (доступ в организацию в соответствии с пропускным режимом).

2.12. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.12.1. Показателями оценки доступности муниципальной услуги являются:

обеспечение беспрепятственного доступа Заявителя непосредственно к месту подачи заявления (доступ в организацию в соответствии с пропускным режимом);

обеспечение возможности обращения в МОУО по вопросам предоставления услуги по различным каналам связи, в т. ч. в электронном виде.

2.12.2. Показателями оценки качества предоставления муниципальной услуги являются:

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

соблюдение сроков ожидания в очереди при подаче заявления;

отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения или действия (бездействия) должностных лиц, принятые или осуществленные ими при предоставлении муниципальной услуги.

III. Административные процедуры

   
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры (блок-схема в Приложении № 4):

- прием и регистрация заявления для постановки ребенка на учет;
- выдача направления-путевки Заявителю в образовательное учреждение;

- зачисление детей в образовательное учреждение.  

  3.1. Прием и регистрация заявления о  постановке ребенка на учет

Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является обращение Заявителя лично в МОУО или  его обращение для получения муниципальной услуги через Порталы. 

Все заявления, не зависимо от формы подачи, регистрируются в журнале регистрации системы (далее - Система) на региональном интернет-портале Департамента образования Ивановской области. Все заявки могут иметь несколько статусов: Зарегистрирована, Отклонена, Поставлена на учет, Выдано направление в дошкольное образовательное учреждение, Зачислен.

Проверить статус  заявления Заявитель может, зайдя в личный кабинет на едином портале государственных и муниципальных услуг, либо на региональном портале Департамента образования Ивановской области (уведомление приходит на адрес электронной почты).

Очередность детей в образовательное учреждение формируется с момента регистрации заявления на Порталах.
3.1.1. При личном обращении:
Уполномоченный сотрудник МОУО принимает от Заявителя документы, указанные в п. 2.6.1., сверяет сведения, указанные в заявлении, с данными предоставленных документов. Проверяет правильность заполнения заявления (Приложение №2). 

После проверки документов, поданных Заявителем, и  при отсутствии оснований для отказа, указанных в пункте 2.7, при Заявителе уполномоченный сотрудник регистрирует заявление в электронном виде и  присваивает заявлению статус «Зарегистрирована» и в течение 5 рабочих  дней меняет статус заявки «Поставлена на учет».
При подаче заявления  при личном обращении  статус заявления можно узнать по телефону, либо уведомление будет выслано на адрес электронной почты Заявителя.

3.1.2. В электронном виде:

3.1.2.1.  Для подачи в электронном виде заявления о зачислении ребёнка в дошкольное образовательное учреждение Заявителю необходимо:

через единый портал государственных и муниципальных услуг:

· пройти авторизацию на Портале;

· выбрать услугу «Подача заявления в образовательное учреждение, реализующее основную образовательную программу дошкольного образования, для зачисления ребенка»;

· заполнить форму заявления (Приложение №3).

· - прикрепить отсканированные копии документов.


Через региональный-интернет портал Департамента образования Ивановской области:


 -   перейти на страницу МОУО;

· выбрать услугу «Подача заявления в образовательное учреждение, реализующее основную образовательную программу дошкольного образования, для зачисления ребенка»;

· заполнить форму заявления (Приложение №3).

3.1.2.2. Результатом корректного выполнения Заявителем действий, указанных выше, на едином портале государственных и муниципальных услуг является регистрация заявки на предоставление муниципальной услуги и присвоение заявке статуса «Зарегистрирована». При подаче заявления через единый портал государственных и муниципальных услуг, статус заявки можно отследить в личном кабинете Заявителя.

В течение 5 рабочих дней после поступления заявки в электронном виде уполномоченный сотрудник МОУО рассматривает полученную заявку и при отсутствие оснований для отказа, указанных в пункте 2.7, принимает решение о постановке ребенка на учет в очередь в дошкольное образовательное учреждение.

Статус заявки на Порталах изменяется на «Поставлена на учет».

В противном случае уполномоченный сотрудник меняет статус заявки на Порталах  на «Отклонена».

3.1.2.3. Через региональный интернет-портал Департамента образования Ивановской области уведомление о статусе заявки приходит на адрес электронной почты Заявителя.

В течение 5 рабочих дней после поступления заявки в электронном виде уполномоченный сотрудник МОУО рассматривает полученную заявку, сверяет данные в форме с представленными сканируемыми копиями и при отсутствии оснований для отказа, указанных в пункте 2.7, принимает решение о постановке ребенка на учет. На адрес электронной почты Заявителю приходит приглашение на консультацию, в котором  указывается дата приема в МОУО.

Статус заявки на Порталах изменяется на «Поставлена на учет».

В противном случае уполномоченный сотрудник меняет статус заявки на Порталах  на «Отклонена».

3.2. Выдача направления-путевки Заявителю в образовательное учреждение

При подаче заявки в электронном виде уполномоченный сотрудник на консультации сверяет оригиналы документов на соответствие документов, поданных в электронном виде.

 На консультации с уполномоченным сотрудником в МОУО Заявитель определяется с образовательным учреждением и получает направление в детский сад.

Уполномоченный сотрудник присваивает заявке  статус «Выдано направление в дошкольное образовательное учреждение».

При присвоении данного статуса автоматически в личный кабинет образовательного учреждения и на адрес электронной почты Заявителя приходит уведомление о выдачи направления в образовательное учреждение. 

3.3. Зачисление детей в образовательное учреждение

В течение 10 рабочих дней со дня получения направления Заявителю необходимо обратиться в соответствующее  образовательное учреждение для заключения договора на предоставление услуг дошкольного образования.

При неявке родителей несовершеннолетних граждан (детей) в образовательное учреждение без уважительной причины заявка аннулируется.

Заявитель может обратиться в МОУО.

Образовательное учреждение уведомляет МОУО о неявке Заявителя.

При обращении Заявителя в образовательное учреждение статус заявки меняется на «Зачислен».

4. Формы контроля за исполнением административного регламента предоставления муниципальной услуги

4.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение текущего контроля деятельности ответственных должностных лиц, связанной с предоставлением муниципальной услуги.


4.2. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется .

4.3. Исполнитель несет персональную ответственность за соблюдением сроков и порядка проведения административных процедур, установленных настоящим регламентом.

Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных регламентах.

5.
Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) муниципального общеобразовательного учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц
5.1. Заявитель имеет право на досудебное  (внесудебное) обжалование действий (бездействия) образовательного учреждения, должностного лица, совершенных в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы при предоставлении муниципальной услуги:

5.2.1. Жалоба подается в МОУО в письменной форме, на бумажном носителе, устно при личном приеме или в электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта образовательного учреждения, единого портала государственных или муниципальных услуг или регионального портала;

5.2.2. Жалоба должна содержать:

- должность, фамилию, имя, отчество лица, действия которого обжалуются;

- фамилия, имя, отчество Заявителя, адрес его места жительства, контактный телефон, адрес электронной почты по которым должен быть направлен ответ Заявителю;

- сведения об обжалуемых действиях (бездействиях);

5.2.3. Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса Заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основание отказа не предусмотрено настоящим административным регламентом.

5.3. Поступившая жалоба подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.4. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

- удовлетворить жалобу;

- отказать в удовлетворении жалобы.

5.5. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в п. 5.3.,Заявителю в письменной форме, или по его желанию, в электронном виде направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, материалы незамедлительно направляются в соответствующие правоохранительные органы.

Приложение №1

 к административному регламенту

«Прием заявлений, постановка на учет и зачисление 

детей в образовательные учреждения Ильинского муниципального района, реализующие 

основную образовательную программу 

дошкольного образования»

Учреждения, непосредственно предоставляющие муниципальную услугу «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения Ильинского муниципального района, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования»:

	№
	Полное наименование образовательного учреждения
	Юридический и фактический адрес учреждения
	Ф.И.О. руководителя
	Телефон
	Электронный адрес учреждения

	1
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение Ильинский детский сад «Улыбка»
	155060, Ивановская область, Ильинский район, п. Ильинское – Хованское, ул.Школьная, д.8


	Хвостова Светлана Рудольфовна
	8(49353)2-20-03
	ilmdou@rambler.ru

	2
	Муниципальное казённое дошкольное образовательное учреждение Аньковский детский сад 
	155070, Ивановская область, Ильинский район, с.Аньково, ул. Садовая, д.24/26
	Филиппова Ирина Николаевна
	8(49353) 3-34-16
	irina24.04.59@mail.ru

	3
	Муниципальное казённое дошкольное образовательное учреждение Исаевский детский сад
	155068, Ивановская область, Ильинский район, с.Исаевское, ул.Просторная, д.11
	Данилова Юлия Анатольевна
	8(49353)2-81-11
	isaevskoe26@yandex.ru

	4
	Муниципальное казённое дошкольное образовательное учреждение Щенниковский детский сад
	155064, Ивановская область, Ильинский район, д.Щенниково, ул.Садовая, д.2
	Чернышова Марина Александровна
	8(49353)2-61-37
	mkdou-s@mail.ru


Приложение №2

к административному регламенту

«Прием заявлений, постановка на учет и зачисление 

детей в образовательные учреждения 

 Ильинского муниципального района, реализующие 

основную образовательную программу 

дошкольного образования 
_________________________________________________

(Должность и ФИО руководителя (наименование организации, предоставляющей муниципальную услугу))
от
_________________________________________________

(ФИО Заявителя)

Заявление о постановке на учет для зачисления в дошкольное образовательное учреждение
Я, ___________________________________________________________________________,

(ФИО Заявителя)

(паспорт _______ № ____________ выдан: ___________ г. __________________________

______________________________________________, код подразделения ____________)

СНИЛС Заявителя ______________________________________________________________

проживающий (ая) по адресу __________________________________________________,

(индекс, город, улица, дом, квартира)

прошу поставить на учет для зачисления в дошкольное образовательное учреждение (наименование муниципального образования), реализующее основную образовательную программу дошкольного образования, ____________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
(наименование муниципального образовательного учреждения, реализующего основную общеобразовательную программу дошкольного образования, являющегося желаемым для Заявителя)

или _________________________________________________________________________,

или _________________________________________________________________________

(наименование муниципальных образовательных учреждений, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования, являющихся приемлемыми для Заявителя)

________________________________________________________________________
(ФИО ребенка)

родившегося ________________________________________________________________,

(дата рождения ребенка)

проживающего ______________________________________________________________.

(адрес проживания ребенка)

Серия и номер свидетельства о рождении __________________________________________

Желаемая дата зачисления ребенка __________ 20_____ года.

_______________ преимущественное право на зачисление ребенка в дошкольное
(Имею / не имею)     образовательное учреждение на основании:

1. __________________________________________________________________________,

2. __________________________________________________________________________,

3. __________________________________________________________________________.

(наименование документов, подтверждающее преимущественное право)
При необходимости получения моих персональных данных из других государственных органов, органов местного самоуправления, подведомственных им организаций я даю согласие на получение (и обработку) таких данных из указанных организаций в соответствии с требованиями Федерального закона «О персональных данных».

О принятых решениях, связанных с зачислением ребенка в дошкольное образовательное учреждение и (или) постановкой на соответствующий учет, прошу уведомлять меня

 по телефону ________________________________________________________,

 сообщением на электронную почту _____________________________________,

Достоверность представленных мною сведений подтверждаю.
"___"______________ 20___ г


. _________________ / ________________ /

(Подпись Заявителя)
Приложение №3
к административному регламенту

«Прием заявлений, постановка на учет и зачисление 

детей в образовательные учреждения

 Ильинского муниципального района, реализующие 

основную образовательную программу 

дошкольного образования 
Заявление о зачислении 
в дошкольное образовательное учреждение
Я, ___________________________________________________________________________,

(ФИО Заявителя)

(паспорт _______ № ____________ выдан: ___________ г. __________________________
______________________________________________, код подразделения ____________)

проживающий (ая) по адресу __________________________________________________,

(индекс, город, улица, дом, квартира)

прошу поставить на учет для зачисления в дошкольное образовательное учреждение (наименование муниципального образования), реализующее основную образовательную программу дошкольного образования, ___________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

(наименование муниципального образовательного учреждения, реализующего основную общеобразовательную программу дошкольного образования, являющегося желаемым для Заявителя)

или _________________________________________________________________________,

или _________________________________________________________________________

(наименование муниципальных образовательных учреждений, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования, являющихся приемлемыми для Заявителя)

____________________________________________________________________________,

(ФИО ребенка)

родившегося ________________________________________________________________,

(дата рождения ребенка)

проживающего ______________________________________________________________.

(адрес проживания ребенка)

Серия и номер свидетельства о рождении __________________________________________

СНИЛС Заявителя ______________________________________________________________

Желаемая дата зачисления ребенка __________ 20_____ года.

_______________ преимущественное право на зачисление ребенка в дошкольное
(Имею / не имею)     образовательное учреждение на основании:

1. __________________________________________________________________________,

2. __________________________________________________________________________,

3. __________________________________________________________________________.

(наименование документов, подтверждающее преимущественное право)
При необходимости получения моих персональных данных из других государственных органов, органов местного самоуправления, подведомственных им организаций я даю согласие на получение (и обработку) таких данных из указанных организаций в соответствии с требованиями Федерального закона «О персональных данных».
О принятых решениях, связанных с зачислением ребенка в дошкольное образовательное учреждение прошу уведомлять меня

 по телефону ________________________________________________________,

 сообщением на электронную почту _____________________________________,
Достоверность представленных мною сведений подтверждаю.
К заявлению прикладываю сканированные копии  следующих документов:



- удостоверение личности;



- свидетельство о рождении;



- СНИЛС Заявителя;



- документы, подтверждающие преимущественное право на зачисление ребенка в образовательное учреждение
Приложение №4
к административному регламенту

«Прием заявлений, постановка на учет и зачисление 

детей в образовательные учреждения

Ильинского муниципального района, реализующие 

основную образовательную программу 

дошкольного образования»

Блок схема общей структуры последовательности административных действий
при исполнении муниципальной услуги «Предоставление дошкольного
образования, воспитания и содержание ребенка в дошкольном
образовательном учреждении (детские сады)




















Приложение № 7

к постановлению администрации

 Ильинского муниципального района

Административный регламент 

 предоставления муниципальной услуги

«Предоставление в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование и в аренду земельных участков юридическим и физическим лицам в порядке статьи 36 Земельного кодекса Российской Федерации»
1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования регламента
1.1.1. Предметом регулирования настоящего административного регламента являются отношения, возникающие между юридическими и физическими лицам и Администрацией Ильинского муниципального района Ивановской области (далее – ОМСУ), связанные с предоставлением ОМСУ муниципальной услуги по предоставлению в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование и в аренду земельных участков юридическим и физическим лицам в порядке статьи 36 Земельного кодекса Российской Федерации.
1.1.2. Настоящий административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, и определяет стандарт предоставления муниципальной услуги, правила предоставления муниципальной услуги, в том числе сроки и последовательность административных действий и административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Лица, имеющие право на получение муниципальной услуги
Получателями муниципальной услуги могут быть физические и юридические лица, а также индивидуальные предприниматели, имеющие в собственности, безвозмездном пользовании, хозяйственном ведении или оперативном управлении здания, строения, сооружения, расположенные на земельных участках, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования или на земельных участках, государственная собственность на которые не разграничена (далее - заявители).
1.3. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги

1.3.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги, о местонахождении ОМСУ, графике работы и телефонах для справок является открытой и предоставляется путем:

- размещения на едином и (или) региональном портале государственных и муниципальных услуг (далее – Порталы);

- размещения на Интернет-сайте ОМСУ;

- размещения на информационном стенде, расположенном в здании ОМСУ;

- использования средств телефонной связи;

- проведения консультаций работниками ОМСУ.

1.3.2. Сведения о местонахождении ОМСУ:

155060, Ивановская область, Ильинский район, п. Ильинское-Хованское, ул. Советская, д.2

График работы: 

понедельник – пятница            с 8.30ч. до 17.30ч.,

перерыв                                     с 13.00ч. до 14.00ч.,

суббота, воскресенье   -  выходные дни.

Контактные телефоны, телефоны для справок:

8 (49353) 2-10-02

Адрес электронной почты: uslugi-zem@admilinskoe.ru
Адрес Интернет-сайта ОМСУ: www.admilinskoe.ru.

1.3.3.  Информацию о ходе рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги, поданного при личном обращении или почтовым обращением, Заявитель может получить по телефону, на личном приеме.  При подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде через Порталы Заявитель может получить информацию о ходе рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги на Порталах в разделе «Мониторинг хода предоставления муниципальной услуги». 
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1.  Наименование муниципальной услуги

Муниципальная услуга, предоставление которой регулируется настоящим административным регламентом, именуется «Предоставление в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование и в аренду земельных участков юридическим и физическим лицам в порядке статьи 36 Земельного кодекса Российской Федерации».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Ильинского муниципального района Ивановской области в лице Управления по экономической политике Ильинского муниципального района.
2.3. Результат  предоставления муниципальной услуги 

Результатом предоставления услуги являются:

а) получение комплекта документов:

· решение о предоставлении земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование или аренду;

· договор купли-продажи земельного участка, договор аренды, договор безвозмездного срочного пользования;

б) мотивированный ответ о невозможности предоставления испрашиваемого земельного участка. (Приложение № 8 к настоящему Регламенту)

Процедура предоставления земельных участков в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование может быть прекращена при наличии соответствующего заявления. 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
Срок предоставления муниципальной услуги не может превышать 45 (сорок пять) календарных дней с момента регистрации запроса в ОМСУ,                   в том числе: принятие решения о предоставлении земельного участка – 30 дней, подготовка проекта соответствующего договора – 15 дней. Срок предоставления мотивированного ответа о невозможности предоставления испрашиваемого земельного участка не может превышать 30 (тридцать) календарных дней с момента регистрации запроса в ОМСУ.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

· Земельным кодексом Российской Федерации;

· Федеральным законом от 25.10.2001 №137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

· Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

· Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;

· Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;

· Постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг»;

· приказом Министерства экономического развития и торговли Российской Федерации от 13.09.2011 № 475 «Об утверждении перечня документов, необходимых для приобретения прав на земельный участок»;

· Законом Ивановской области от 02.11.2012 № 82-ОЗ «О порядке определения цены и оплаты земельных участков, находящихся с собственности Ивановской области или государственная собственность на которые не разграничена, гражданам и юридическим лицам, имеющим в собственности здания, строения, сооружения, расположенные на таких земельных участках»;

· Закон Ивановской области от 01.08.2002г. №59-ОЗ «О предельных размерах земельных участков, предоставляемых гражданам в собственность из находящихся в государственной или муниципальной собственности земель на территории Ивановской области»;

· Решение Ильинского районного Совета депутатов от 16.12.2009г. №322 «Об установлении предельных размеров земельных участков, предоставляемых гражданам из находящихся в государственной или муниципальной собственности земель на территории Ильинского муниципального района Ивановской области»;

· Закон Ивановской области от 11.11.2004г. N 142-ОЗ "О максимальном размере общей площади земельных участков, которые могут находиться одновременно на праве собственности и (или) ином праве у граждан, ведущих личное подсобное хозяйство";

· Устав Ильинского муниципального района;

· Положение об Управлении по экономической политике Ильинского муниципального района, утвержденное постановлением главы администрации  Ильинского муниципального района от 30.09.2008г. N 298;

· настоящим административным регламентом.

2.6. Перечень документов, предоставляемых Заявителем, для получения муниципальной услуги
2.6.1. При личном обращении за услугой Заявитель предоставляет в ОМСУ:

для физических лиц:

· запрос о предоставлении муниципальной услуги (Приложение № 4 к настоящему Регламенту);

· документ, удостоверяющий личность Заявителя (Заявителей), либо личность представителя Заявителя (Заявителей);

· документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя Заявителя (Заявителей), если с заявлением обращается представитель Заявителя (Заявителей);

· копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на здание, строение, сооружение, если право на такое здание, строение, сооружение в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в Едином государственном реестре прав (далее - ЕГРП);

· копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на приобретаемый земельный участок, если право на данный земельный участок в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП;

· сообщение Заявителя (Заявителей), содержащее перечень всех зданий, строений, сооружений, расположенных на земельном участке, в отношении которого подано заявление о приобретении прав, с указанием (при их наличии у Заявителя) их кадастровых (инвентарных) номеров и адресных ориентиров.

для юридических лиц:

· запрос о предоставлении муниципальной услуги (Приложение № 2 к настоящему Регламенту),

· документ, удостоверяющий личность представителя Заявителя (Заявителей);

· документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя Заявителя (Заявителей);

· копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на здание, строение, сооружение, если право на такое здание, строение, сооружение в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в Едином государственном реестре прав (далее - ЕГРП);

· копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на приобретаемый земельный участок, если право на данный земельный участок в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП;

· сообщение Заявителя (Заявителей), содержащее перечень всех зданий, строений, сооружений, расположенных на земельном участке, в отношении которого подано заявление о приобретении прав, с указанием (при их наличии у Заявителя) их кадастровых (инвентарных) номеров и адресных ориентиров.

2.6.2. При обращении за услугой почтовым отправлением Заявитель предоставляет в ОМСУ:

для физических лиц:

· запрос о предоставлении муниципальной услуги (Приложение № 4 к настоящему Регламенту);

· копию документа, удостоверяющего личность Заявителя (Заявителей), либо личность представителя Заявителя (Заявителей);

· копию документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя Заявителя (Заявителей), если с заявлением обращается представитель Заявителя (Заявителей);

· копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на здание, строение, сооружение, если право на такое здание, строение, сооружение в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в Едином государственном реестре прав (далее - ЕГРП);

· копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на приобретаемый земельный участок, если право на данный земельный участок в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП;

· сообщение Заявителя (Заявителей), содержащее перечень всех зданий, строений, сооружений, расположенных на земельном участке, в отношении которого подано заявление о приобретении прав, с указанием (при их наличии у Заявителя) их кадастровых (инвентарных) номеров и адресных ориентиров.

для юридических лиц:

· запрос о предоставлении муниципальной услуги (Приложение № 2 к настоящему Регламенту);

· копию документа, удостоверяющего личность представителя Заявителя (Заявителей);

· копию документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя Заявителя (Заявителей);

· копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на здание, строение, сооружение, если право на такое здание, строение, сооружение в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в Едином государственном реестре прав (далее - ЕГРП);

· копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на приобретаемый земельный участок, если право на данный земельный участок в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП;

· сообщение Заявителя (Заявителей), содержащее перечень всех зданий, строений, сооружений, расположенных на земельном участке, в отношении которого подано заявление о приобретении прав, с указанием (при их наличии у Заявителя) их кадастровых (инвентарных) номеров и адресных ориентиров.

Верность копий документов, представленных в соответствии с пунктом 2.6.2., должна быть засвидетельствована в нотариальном порядке. 

2.6.3. При обращении за услугой в электроном виде через Порталы Заявитель предоставляет в ОМСУ: 

для физических лиц:

· запрос о предоставлении муниципальной услуги (Приложение № 5 к настоящему Регламенту);

· копию документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя Заявителя (Заявителей), если с заявлением обращается представитель Заявителя (Заявителей);

· копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на здание, строение, сооружение, если право на такое здание, строение, сооружение в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в Едином государственном реестре прав (далее - ЕГРП);

· копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на приобретаемый земельный участок, если право на данный земельный участок в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП;

· сообщение Заявителя (Заявителей), содержащее перечень всех зданий, строений, сооружений, расположенных на земельном участке, в отношении которого подано заявление о приобретении прав, с указанием (при их наличии у Заявителя) их кадастровых (инвентарных) номеров и адресных ориентиров.

для юридических лиц:

· запрос о предоставлении муниципальной услуги (Приложение № 3 к настоящему Регламенту);

· копию документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя Заявителя (Заявителей);

· копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на здание, строение, сооружение, если право на такое здание, строение, сооружение в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в Едином государственном реестре прав (далее - ЕГРП);

· копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на приобретаемый земельный участок, если право на данный земельный участок в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП;

· сообщение Заявителя (Заявителей), содержащее перечень всех зданий, строений, сооружений, расположенных на земельном участке, в отношении которого подано заявление о приобретении прав, с указанием (при их наличии у Заявителя) их кадастровых (инвентарных) номеров и адресных ориентиров.

2.6.4. Запрос и необходимые для получения муниципальной услуги документы, предусмотренные пунктами 2.6.1-2.6.3 настоящего Регламента,  предоставленные Заявителем в электронном виде, удостоверяются электронной подписью:

- запрос удостоверяется простой электронной подписью Заявителя;

- доверенность, подтверждающая правомочие на обращение за получением муниципальной услуги, выданная организацией, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица организации, а доверенность, выданная физическим лицом, - усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса;

- иные документы, прилагаемые к запросу в форме электронных образов бумажных документов (сканированных копий), удостоверяются электронной подписью в соответствии с требованиями Постановления Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

При личном обращении за муниципальной услугой и при обращении в электронном виде через Порталы Заявитель – физическое лицо имеет возможность получения муниципальной услуги с использованием универсальной электронной карты. 

2.6.5. ОМСУ запрашивает по каналам межведомственного взаимодействия из органов, уполномоченных на предоставление соответствующих документов/сведений следующие документы (их копии или содержащиеся в них сведения), если они не были представлены Заявителями по собственной инициативе:

2.6.5.1. В Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ивановской области:

· выписку из ЕГРП на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на приобретаемом земельном участке, или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанные здания, строения, сооружения;

· выписку из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (далее – ЕГРП) о правах отдельного лица на имеющиеся у него объекты недвижимости;

· кадастровый паспорт земельного участка либо кадастровую выписку о земельном участке в случае, если заявление о приобретении прав на данный земельный участок подано с целью переоформления прав на него.
2.6.5.2.  В Управлении Федеральной налоговой службы по Ивановской области выписку из Единого государственного реестра юридических лиц о регистрации юридического лица (если Заявителем является юридическое лицо), выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей о регистрации индивидуального предпринимателя (если Заявителем является индивидуальный предприниматель).

2.6.6. Заявитель несет ответственность за достоверность представленных им сведений.


2.6.7. Требовать от Заявителя предоставления документов, не предусмотренных настоящим административным регламентом, не допускается.

2.6.8. В запросе о предоставлении муниципальной услуги Заявитель может указать способ получения запрашиваемых документов (по почте, в электронном виде через Порталы либо лично). 

В случае отсутствия в заявлении указания на способ получения результата,  он направляется посредством почтового отправления.

2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги


2.7.1. ОМСУ принимает решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги по следующим основаниям:


1) запрос о предоставлении муниципальной услуги подписан лицом, полномочия которого документально не подтверждены (или не подписано уполномоченным лицом);


2) запрос, поданный на личном приеме или почтовым отправлением, не поддается прочтению;

3) несоответствие вида электронной подписи, использованной Заявителем для удостоверения запроса и приложенных к нему документов в электронном виде,  требованиям законодательства Российской Федерации;

4) непредставление Заявителем документов, указанных в пунктах   2.6.1. – 2.6.3. настоящего Регламента;
5) документы имеют подчистки, приписки, наличие зачеркнутых слов, нерасшифрованных сокращений, исправлений, за исключением исправлений, скрепленных печатью и заверенных подписью Заявителя или уполномоченного должностного лица;

6) представлены незаверенные копии документов или копии документов, которые должны быть представлены в подлиннике.

2.7.2. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, должен быть мотивированным и, по возможности, содержать рекомендации по дальнейшим действиям Заявителя.

2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.8.1. ОМСУ отказывает в предоставлении испрашиваемого земельного участка по следующим основаниям:

1) с запросом о предоставлении муниципальной услуги обратилось ненадлежащее лицо;

2) запрос о предоставлении муниципальной услуги подписан лицом, полномочия которого документально не подтверждены (или не подписано уполномоченным лицом);
3) непредставление Заявителем документов, указанных в пунктах   2.6.1. – 2.6.3. настоящего Регламента;
4) полномочия по распоряжению испрашиваемого земельного участка не относятся, в соответствии с действующим законодательством, к полномочиям данного органа местного самоуправления;

5) на испрашиваемом земельном участке находятся здания, строения, сооружения, правообладателем которых Заявитель (заявители) не является;

6) с заявлением обратились не все собственники (правообладатели) зданий, строений, сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке (за исключением случая приобретения земельного участка в аренду с множественностью лиц на стороне арендатора);

7) наличие установленных в соответствии с действующим законодательством запретов на предоставление испрашиваемого земельного участка;

8) испрашиваемое право на земельный участок не может быть предоставлено Заявителю (Заявителям);

9) нарушено (не соблюдено) любое установленное статьей 36 Земельного кодекса Российской Федерации условие предоставления земельного участка;

10) наличие противоречий в представленных (полученных в рамках межведомственного информационного взаимодействия) документах.

2.8.2. Отказ в предоставлении испрашиваемого земельного участка должен быть мотивированным и, по возможности, содержать рекомендации по дальнейшим действиям Заявителя.

2.9. Информация о платности (бесплатности) предоставления муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
2.10. Срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса и при получении результата предоставления муниципальной услуги Заявителями не должен превышать 15 минут. 

2.11. Срок регистрации запроса о  предоставлении муниципальной услуги
   Поступивший в ОМСУ запрос регистрируется в течение 1 рабочего дня:

- поступивший до 15.00ч. – в день поступления;

- поступивший после 15.00ч. – на следующий рабочий день.

2.12. Требования к помещениям, предназначенным для предоставления муниципальной услуги
2.12.1. Прием граждан осуществляется в помещениях, оборудованных в соответствии с требованиями санитарных норм и правил.

2.12.2. Рабочие места специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, должны быть оборудованы:

- средствами вычислительной техники с установленными справочно-информационными системами и оргтехникой;

- техническими и программными средствами обработки информации, содержащейся на универсальной электронной карте.

2.12.3. Места ожидания личного приема должны соответствовать комфортным условиям для обратившихся заявителей и оборудоваться в необходимых количествах стульями, столами, обеспечиваться канцелярскими принадлежностями для написания запросов.

2.12.4. На видном месте, в непосредственной близости к месту приема запросов размещается информационный стенд, содержащий информацию о режиме работы ОМСУ, телефонах для справок,  порядке предоставления муниципальной услуги, праве и порядке обжалования действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц, приведены образцы запросов и перечень документов, предоставляемых Заявителем, для получения муниципальной услуги 
2.12.5. Доступ Заявителей в ОМСУ должен быть беспрепятственным.
2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.13.1 Показателями оценки доступности муниципальной услуги являются:

а) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;

б) обеспечение беспрепятственного доступа  заявителей в ОМСУ.
в) обеспечение возможности направления запроса в ОМСУ по различным каналам связи, в т.ч. в электронной форме;

г) наличие различных каналов получения информации о предоставлении муниципальной услуги.

2.13.2. Показателями оценки качества предоставления муниципальной услуги являются:

а) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

б) соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;

в) отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения или действия (бездействие) должностных лиц, принятые или осуществленные ими при предоставлении муниципальной услуги.

3. Административные процедуры

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные действия (процедуры):

· прием и первичная обработка запроса о предоставлении муниципальной услуги;

· регистрация поступившего запроса о предоставлении муниципальной услуги;

· рассмотрение запроса и документов, поступивших от Заявителя;

· направление запросов в порядке межведомственного взаимодействия в органы, уполномоченные на предоставление соответствующих документов, указанных в пунктах 2.6.5.1., 2.6.5.2. настоящего регламента;

· принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

· выдача (направление) Заявителю комплекта документов о предоставлении земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование или аренду или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Блок-схема последовательности проведения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги приводится в приложении № 1 к настоящему Регламенту.

3.1. Прием и первичная обработка запросов о предоставлении муниципальной услуги
3.1.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является поступление запроса Заявителя в ОМСУ.

3.1.2. При личном обращении Заявителя о предоставлении муниципальной услуги сотрудник ОМСУ, осуществляющий личный прием:

· устанавливает личность Заявителя;

· дает устные консультации на поставленные вопросы в отношении предоставления муниципальной услуги;

· снимает копию с документа,  удостоверяющего личность;

· изучает содержание запроса; 

· определяет степень полноты информации, содержащейся в запросе, необходимой для его исполнения;

· устанавливает полномочия Заявителя на получение испрашиваемого земельного участка;

· определяет наличие (либо отсутствие) оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.1.3. Прием и первичная обработка запросов, поступивших по почте, осуществляется в день их поступления или в первый рабочий день при поступлении документов в нерабочее время и состоит из проверки правильности доставки и целостности конвертов и документов.

3.1.4. Прием и первичная обработка запросов, поступивших в электронном виде через Порталы, состоит в проверке подлинности электронной подписи через установленный федеральный информационный ресурс, ее соответствия требованиям действующего законодательства.


3.1.5. При наличии оснований для отказа в приеме документов, специалист ОМСУ не позднее срока, установленного для предоставления мотивированного ответа о невозможности предоставления испрашиваемого земельного участка письменно информирует Заявителя об отказе в приеме документов с указанием причины отказа (в случае, если Заявитель не забрал документы при устном изложении причины отказа) одним из способов, указанных в пункте 3.4.2. настоящего Регламента.

3.1.6. В случае, если запрос о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде и прилагаемые к нему документы не подписаны электронной подписью в соответствии с требованиями действующего законодательства либо электронная подпись не подтверждена, специалист ОМСУ  направляет Заявителю уведомление об отказе в приеме документов по основанию одного или нескольких подпунктов пункта 2.7.1 настоящего Регламента. Данный запрос не является обращение Заявителя и не подлежит регистрации.

3.2. Регистрация поступившего запроса о предоставлении муниципальной услуги
3.2.1. В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.7.1. настоящего регламента, запрос о предоставлении муниципальной услуги и приложенные к нему документы регистрируются в ОМСУ в соответствии с правилами делопроизводства муниципального образования.

3.2.2. В случае, если запрос о предоставлении муниципальной услуги и приложенные к нему документы, направленные Заявителем в электронном виде через Порталы подписаны электронной подписью, в соответствии с требованиями действующего законодательства, и электронная подпись подтверждена, запрос и документы, регистрируются в порядке, предусмотренном пунктом 3.2.1.  настоящего Регламента, и передаются для работы специалисту ОМСУ, уполномоченному на рассмотрение документов.

3.2.3. Дата регистрации запроса является началом отсчета срока исполнения муниципальной услуги.

       3.3. Рассмотрение запроса и документов, поступивших от Заявителя

3.3.1. Специалист ОМСУ в течение 1 рабочего дня со дня регистрации запроса проверяет правильность его заполнения и комплектность документов.

3.3.2. В случае, когда Заявитель не предоставил, либо предоставил не полностью документы, необходимые для получения муниципальной услуги, указанные в пунктах 2.6.1.-2.6.3. настоящего Регламента, специалист ОМСУ направляет Заявителю уведомление о личной явке по формам, установленным в Приложениях №№ 6, 7  к настоящему регламенту, по правилам, предусмотренным пунктом 3.4.2. настоящего Регламента. 
3.3.3. В случае, если запрос о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде подписан электронной подписью в соответствии с требованиями действующего законодательства и подтверждена ее подлинность, но не подписаны электронной подписью документы, прилагаемые к заявлению, специалист ОМСУ  в течение 3 дней со дня регистрации заявления уведомляет Заявителя по электронной почте (только в случае, если указанное заявление содержит адрес электронной почты) о необходимости явки на личный прием не позднее 7 дней, следующих за днем направления уведомления, для предоставления оригиналов документов. Если Заявителем представлен не полный комплект документов, специалист ОМСУ вместе с уведомлением о явке на личный прием информирует Заявителя о недостающих и (или) неверно оформленных документах.

3.3.4. Если Заявитель не представил необходимые документы в срок, указанный в уведомлении о личной явке, ОМСУ отказывает в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, предусмотренным подпунктом 2 пункта 2.8.1 настоящего Регламента.

3.4. Направление запросов в порядке межведомственного взаимодействия в органы, уполномоченные на предоставление соответствующих документов


3.4.1. В случае если Заявитель не приложил по собственной инициативе документы, предусмотренные пунктами 2.6.5.1., 2.6.5.2. настоящего Регламента или приложены их копии, специалист ОМСУ в течение 1 рабочего дня со дня регистрации заявления направляет в порядке межведомственного взаимодействия запросы в органы, уполномоченные на предоставление соответствующих документов/сведений согласно подпункту 2.6.5. настоящего Регламента.


3.4.2. В случае если в порядке межведомственного взаимодействия получена информация из органов, уполномоченных на предоставление соответствующих документов/сведений, об отсутствии запрашиваемых сведений, предусмотренных пунктами 2.6.5.1, 2.6.5.2 настоящего Регламента, специалист ОМСУ готовит уведомление в адрес Заявителя об отказе в предоставлении муниципальной услуги и направляет (выдает) его одним из следующих способов, указанном Заявителем в запросе о предоставлении муниципальной услуги:

· в электронном виде через Порталы;

· по почтовому адресу, указанному Заявителем в запросе о предоставлении муниципальной услуги;

· выдает под роспись Заявителю или его представителю при предъявлении документа, удостоверяющего личность, и доверенности, оформленной в установленном порядке.


В случае отсутствия в запросе указания на способ получения Заявителем ответа, результаты предоставления муниципальной услуги направляются посредством почтового отправления.

3.5. Принятие решения о предоставлении или отказ в предоставлении муниципальной услуги

3.5.1. Специалист ОМСУ на основании информации, указанной в запросе на предоставление муниципальной услуги и сведений, содержащимся в документах, предоставленных Заявителем самостоятельно в соответствии с пунктами 2.6.1.-2.6.3. настоящего Регламента, и полученным по каналам межведомственного взаимодействия, проверяет:

· наличие полномочий по распоряжению испрашиваемым земельным участком, в соответствии с действующим законодательством, у ОМСУ; 

· отсутствие установленных в соответствии с действующим законодательством запретов на предоставление испрашиваемого земельного участка;

· наличие оснований на предоставление земельного участка  Заявителю на испрашиваемом праве;

· наличие на испрашиваемом земельном участке зданий, строений, сооружений, правообладателем которых является Заявитель (заявители), отсутствие зданий, строений, сооружений, правообладателем которых Заявитель (заявители) не является (за исключением случаев переоформления права постоянного (бессрочного) пользования;

· соответствие сведений о земельном участке, указанных Заявителем, данным указанным в предоставленных (полученных) документах (адрес, кадастровый номер, площадь земельного участка, категория земель и целевое назначение, ограничения использования и обременения земельного участка). 

3.5.2. При наличии оснований, установленных пунктом 2.8.1. настоящего Регламента, в срок, установленный пунктом 2.4. настоящего регламента готовит уведомление в адрес Заявителя об отказе в предоставлении муниципальной услуги с обоснованием причин отказа, которое выдается Заявителя в соответствии с пунктом 3.4.2. настоящего Регламента.

· 3.5.3.  В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист ОМСУ осуществляет подготовку проекта решения, в виде нормативного акта ОМСУ муниципального образования Ивановской области  о предоставлении земельного участка в собственность, постоянно (бессрочно) пользование, безвозмездное срочное пользование или аренду.

3.5.4. После подписания соответствующего решения специалист ОМСУ в 15-дневный срок с даты принятия нормативного акта подготавливает проект договора купли-продажи, аренды или безвозмездного срочного пользования земельного участка и направляет его Заявителю с предложением о заключении соответствующего договора.

3.6. Выдача (направление) Заявителю комплекта документов о предоставлении земельного участка или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги

Выдача (направление) Заявителю комплекта документов о предоставлении земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование или аренду или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги осуществляется в порядке, установленном пунктом 3.4.2. настоящего Регламента.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента предоставления муниципальной услуги

4.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав Заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения Заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц. 

Периодичность проверок устанавливается главой ОМСУ.

4.2. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги осуществляется руководителем ОМСУ и должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

4.3. Исполнитель несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка проведения административных процедур, установленных настоящим регламентом.

Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных регламентах.

4.4. Граждане, их объединения и организации могут контролировать предоставление муниципальной услуги путем получения информации о ней по телефону, по письменным обращениям, на Порталах.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации муниципального образования, предоставляющей муниципальную услугу, а также её должностных лиц.

5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений ОМСУ, должностного лица ОМСУ, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы при предоставлении муниципальной услуги: 

1) Жалоба подается в ОМСУ в письменной форме на бумажном носителе, устно при личном приеме Заявителя главой ОМСУ, или лицом, им уполномоченным, в электронной форме, а также может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта ОМСУ, Порталов. 

2) Жалоба должна содержать:

· наименование органа местного самоуправления, должностного лица органа местного самоуправления, решения и действия (бездействия) которых обжалуются;

· фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства Заявителя – физического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ Заявителю;

· сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа местного самоуправления, должностного лица органа местного самоуправления;

· доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и действиями (бездействием) органа местного самоуправления, должностного лица органа местного самоуправления;

· Заявителем могут быть дополнительно указаны: наименование должности, фамилия, имя и отчество специалиста, решение, действия (бездействие) которого обжалуется (при наличии информации), а также представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы Заявителя, либо их копии.

5.3. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса Заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у Заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ивановской области для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ивановской области для предоставления муниципальной, у Заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ивановской области;

6) затребование с Заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы;

7) отказ органа местного самоуправления, должностного лица органа местного самоуправления в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение срока таких исправлений. Срок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных документах не должен превышать 7 дней.

5.4. Жалоба, поступившая в ОМСУ, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа ОМСУ, должностного лица ОМСУ в приеме документов у Заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушений установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.5. По результатам рассмотрения жалобы ОМСУ принимает одно из следующих решений:

а) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных администрацией опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;

б) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.5, Заявителю в письменной форме или, по желанию Заявителя, в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, в соответствии с пунктом 5.2, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение № 1 к административному 

регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование и в аренду земельных участков юридическим и физическим лицам в порядке статьи 36 Земельного кодекса Российской Федерации»

Блок-схема последовательности проведения административных процедур 

при предоставлении муниципальной услуги 














Приложение № 2

 к административному 

регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование и в аренду земельных участков юридическим и физическим лицам в порядке статьи 36 Земельного кодекса Российской Федерации»
Примерный образец заявления на получение муниципальной услуги
для юридических лиц
на бланке 

	юридического лица
	Главе _______________ (исполнитель)
___________________________________

(Ф.И.О. главы исполнителя)   

___________________________________
(Полное наименование юридического лица – Заявителя, _________________________________________________
 почтовый адрес, телефон для связи)




Запрос

Прошу предоставить в _____________________________________________ земельный участок 

1. Сведения о земельном участке:

1.1. Адрес: ___________________________________________________________

       Площадь ______________ кв. м,

       Кадастровый номер: ________________________________

1.2. Категория земельного участка и основное целевое назначение:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

1.3. Ограничения использования и обременения земельного участка:

___________________________________________________________________________

1.4. Вид права, на котором используется земельный участок:

___________________________________________________________________________

1.5.  Реквизиты  документа,  удостоверяющего  право,  на  котором Заявитель

использует земельный участок: _____________________________________________

                                      (название, номер, дата выдачи)

___________________________________________________________________________

2. Сведения об объектах недвижимости, расположенных на земельном участке:

	Наименование    
объекта, кадастровый
(инвентарный) номер 
(при их наличии),  
адресный ориентир
	Собственник(и)
	Реквизиты      
правоустанавливающих 
и правоподтверждающих
документов
	Распреде​ление 
долей в праве 
собственности 
на объекты   
недвижимости

	
	
	
	


Результат предоставления услуги, уведомление о личной явке, отказ в приеме документов, уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги  прошу направить (вручить) следующим способом (нужное подчеркнуть):
- в электронном виде через Порталы;

- по почтовому адресу, указанному в настоящем запросе;

- выдать под роспись мне или моему представителю.

Список прилагаемых документов на ______ листах.

Даю согласие на обработку персональных данных ______________ и использования их для _____________ (Указывать максимально точно и исчерпывающе сферу использования персональных данных. На обработку своих персональных данных согласия Заявителя не требуется)

_____________________


          _________________________________

(подпись уполномоченного лица)



(расшифровка подписи)
МП                                                                                 «____» ___________ 20___г.

Приложение № 3 к административному 

регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование и в аренду земельных участков юридическим и физическим лицам в порядке статьи 36 Земельного кодекса Российской Федерации»
Примерный образец заявления на получение муниципальной услуги
для юридических лиц в электронной форме
	
	Главе _______________ (исполнитель)
___________________________________

(Ф.И.О. главы исполнителя)   

___________________________________
(Полное наименование юридического лица – Заявителя, _________________________________________________
 почтовый адрес, телефон для связи, адрес электронной почты)




Запрос

Прошу предоставить в _____________________________________________ земельный участок 

1. Сведения о земельном участке:

1.1. Адрес: ___________________________________________________________

       Площадь ______________ кв. м,

       Кадастровый номер: ________________________________

1.2. Категория земельного участка и основное целевое назначение:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

1.3. Ограничения использования и обременения земельного участка:

___________________________________________________________________________

1.4. Вид права, на котором используется земельный участок:

___________________________________________________________________________

1.5.  Реквизиты  документа,  удостоверяющего  право,  на  котором Заявитель

использует земельный участок: _____________________________________________

                                      (название, номер, дата выдачи)

___________________________________________________________________________

2. Сведения об объектах недвижимости, расположенных на земельном участке:

	Наименование    
объекта, кадастровый
(инвентарный) номер 
(при их наличии),  
адресный ориентир
	Собственник(и)
	Реквизиты      
правоустанавливающих 
и правоподтверждающих
документов
	Распреде​ление 
долей в праве 
собственности 
на объекты   
недвижимости

	
	
	
	


Результат предоставления услуги, уведомление о личной явке, отказ в приеме документов, уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги  прошу направить (вручить) следующим способом (отметить нужное):
      в электронном виде через Порталы;

      по почтовому адресу, указанному в настоящем запросе;

      выдать под роспись мне или моему представителю.

Список прилагаемых документов на ______ листах.

     Даю согласие на обработку персональных данных ______________ и использования их для _____________ (Указывать максимально точно и исчерпывающе сферу использования персональных данных. На обработку своих персональных данных согласия Заявителя не требуется)

Простая электронная или                                                            _______________________________________
электронно-цифровая подпись                                                       (фамилия, имя, отчество уполномоченного лица) уполномоченного лица                            


        «____» ___________ 20___г                                                                                                                                        

Приложение № 4 к административному 

регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование и в аренду земельных участков юридическим и физическим лицам в порядке статьи 36 Земельного кодекса Российской Федерации»
Примерный образец заявления на получение муниципальной услуги
для физических лиц
	
	Главе _______________ (исполнитель)
___________________________________

(Ф.И.О. главы исполнителя)   

___________________________________
(ФИО Заявителя, почтовый адрес, телефон для 
__________________________________________________

связи)


Запрос

Прошу предоставить в _____________________________________________ земельный участок 

1. Сведения о земельном участке:

1.1. Адрес: ___________________________________________________________

       Площадь ______________ кв. м,

       Кадастровый номер: ________________________________

1.2. Категория земельного участка и основное целевое назначение:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

1.3. Ограничения использования и обременения земельного участка:

___________________________________________________________________________

1.4. Вид права, на котором используется земельный участок:

___________________________________________________________________________

1.5.  Реквизиты  документа,  удостоверяющего  право,  на  котором Заявитель

использует земельный участок: _____________________________________________

                                      (название, номер, дата выдачи)

___________________________________________________________________________

2. Сведения об объектах недвижимости, расположенных на земельном участке:

	Наименование    
объекта, кадастровый
(инвентарный) номер 
(при их наличии),  
адресный ориентир
	Собственник(и)
	Реквизиты      
правоустанавливающих 
и правоподтверждающих
документов
	Распреде​ление 
долей в праве 
собственности 
на объекты   
недвижимости

	
	
	
	


Результат предоставления услуги, уведомление о личной явке, отказ в приеме документов, уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги  прошу направить (вручить) следующим способом (нужное подчеркнуть):
- в электронном виде через Порталы;

- по почтовому адресу, указанному в настоящем запросе;

- выдать под роспись мне или моему представителю.

Список прилагаемых документов на ______ листах.

Даю согласие на обработку персональных данных ______________ и использования их для _____________ (Указывать максимально точно и исчерпывающе сферу использования персональных данных. На обработку своих персональных данных согласия Заявителя не требуется)

_____________________


          _________________________________

      (подпись Заявителя)



                                  (расшифровка подписи)
                                                                                                 «____» ___________ 20___г.

Приложение № 5 к административному 

регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование и в аренду земельных участков юридическим и физическим лицам в порядке статьи 36 Земельного кодекса Российской Федерации»
Примерный образец заявления на получение муниципальной услуги
для физических лиц в электронной форме
	
	Главе _______________ (исполнитель)
___________________________________

(Ф.И.О. главы исполнителя)   

___________________________________
(ФИО Заявителя, почтовый адрес, телефон для 
__________________________________________________

связи, адрес электронной почты)


Запрос

Прошу предоставить в _____________________________________________ земельный участок 

1. Сведения о земельном участке:

1.1. Адрес: ___________________________________________________________

       Площадь ______________ кв. м,

       Кадастровый номер: ________________________________

1.2. Категория земельного участка и основное целевое назначение:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

1.3. Ограничения использования и обременения земельного участка:

___________________________________________________________________________

1.4. Вид права, на котором используется земельный участок:

___________________________________________________________________________

1.5.  Реквизиты  документа,  удостоверяющего  право,  на  котором Заявитель

использует земельный участок: _____________________________________________

                                      (название, номер, дата выдачи)

___________________________________________________________________________

2. Сведения об объектах недвижимости, расположенных на земельном участке:

	Наименование    
объекта, кадастровый
(инвентарный) номер 
(при их наличии),  
адресный ориентир
	Собственник(и)
	Реквизиты      
правоустанавливающих 
и правоподтверждающих
документов
	Распреде​ление 
долей в праве 
собственности 
на объекты   
недвижимости

	
	
	
	


Результат предоставления услуги, уведомление о личной явке, отказ в приеме документов, уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги  прошу направить (вручить) следующим способом (отметить нужное):
      в электронном виде через Порталы;

      по почтовому адресу, указанному в настоящем запросе;

      выдать под роспись мне или моему представителю.

Список прилагаемых документов на ______ листах.

     Даю согласие на обработку персональных данных ______________ и использования их для _____________ (Указывать максимально точно и исчерпывающе сферу использования персональных данных. На обработку своих персональных данных согласия Заявителя не требуется)

Простая электронная или 

электронно-цифровая подпись Заявителя
   ___________________________ 

                                                           (фамилия, имя, отчество Заявителя) «____» _________ 20___г.                                                                                                            
Приложение № 6
 к административному  регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование и в аренду земельных участков юридическим и физическим лицам в порядке статьи 36 Земельного кодекса Российской Федерации»
Уведомление о личной явке Заявителя (для физических лиц)

от __________________                                                                            № ______

Уважаемый ____________________________________!

Ваш запрос от ________ № ___ о предоставлении муниципальной услуги «Предоставление в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование и в аренду земельных участков юридическим и физическим лицам в порядке статьи 36 Земельного кодекса Российской Федерации» заполнен правильно. Для начала осуществления процедур по предоставлению муниципальной услуги Вам необходимо явиться в течение 7 рабочих дней  в Орган местного самоуправления по адресу _________________, время работы _______________.

С собой необходимо иметь следующие документы:

- документ, удостоверяющий личность;

-  при необходимости - доверенность, подтверждающую полномочия на действия от имени физического лица и документ, удостоверяющий личность представителя;

- иные документы, необходимые для предоставления услуги.

Ответственность за достоверность представленных сведений и документов несет Заявитель.

Исполнитель (ФИО, должность, телефон)

Приложение № 7 
к административному  регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование и в аренду земельных участков юридическим и физическим лицам в порядке статьи 36 Земельного кодекса Российской Федерации»
Уведомление о личной явке Заявителя (для юридических лиц)

от __________________                                                                            № ______

Уважаемый ____________________________________!

Ваш запрос от ________ № ___ о предоставлении муниципальной услуги «Предоставление в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование и в аренду земельных участков юридическим и физическим лицам в порядке статьи 36 Земельного кодекса Российской Федерации» заполнен правильно. Для начала осуществления процедур по предоставлению муниципальной услуги Вам необходимо явиться в течение 7 рабочих дней  в Орган местного самоуправления по адресу _____________, время работы _______________.

С собой необходимо иметь следующие документы:
- документы, подтверждающие легитимность полномочий руководителя и лица, подписавшего обращение организации-Заявителя;

- документы, подтверждающие правопреемство организации (при необходимости);

-  документ, удостоверяющий личность представителя;

-  документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя;

- иные документы, необходимые для предоставления услуги.

Ответственность за достоверность представленных сведений и документов несет Заявитель.
Исполнитель (ФИО, должность, телефон)
Приложение № 8
 к административному  регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование и в аренду земельных участков юридическим и физическим лицам в порядке статьи 36 Земельного кодекса Российской Федерации»
Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги (для физических и юридических лиц)

от __________________                                                                            № ______

Уважаемый ____________________________________!

Ваш запрос от ________ № ___ о предоставлении муниципальной услуги «Предоставление в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование и в аренду земельных участков юридическим и физическим лицам в порядке статьи 36 Земельного кодекса Российской Федерации» заполнен правильно. Настоящим уведомляем Вас о невозможности предоставления запрашиваемых документов/сведений по следующим причинам: перечислить основания для отказа.

Обращаем Ваше внимание на то, что ________________________ (указать рекомендации Заявителю по дальнейшим действиям с его стороны: например, при устранении допущенных нарушений Вы имеете право повторно обратиться за получением муниципальной услуги «Предоставление в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование и в аренду земельных участков юридическим и физическим лицам в порядке статьи 36 Земельного кодекса Российской Федерации»).

Исполнитель (ФИО, должность, телефон)

Приложение № 8
к постановлению администрации

 Ильинского муниципального района

Административный регламент 

 предоставления муниципальной услуги

«Предоставление земельных участков из земель сельскохозяйственного значения, находящихся в государственной и муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности»
1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования регламента
1.1.1. Предметом регулирования настоящего административного регламента являются отношения, возникающие между физическими лицам и Администрацией Ильинского муниципального  района Ивановской области (далее – ОМСУ) муниципального образования, связанные с предоставлением ОМСУ муниципальной услуги по предоставлению земельных участков из земель сельскохозяйственного значения, находящихся в государственной и муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности.
1.1.2. Настоящий административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, и определяет стандарт предоставления муниципальной услуги, правила предоставления муниципальной услуги, в том числе сроки и последовательность административных действий и административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Лица, имеющие право на получение муниципальной услуги
Получателями муниципальной услуги могут быть дееспособные граждане Российской Федерации, иностранные граждане и лица без гражданства, заинтересованные в приобретении земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в государственной или муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности (далее - заявители).
1.3. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги

1.3.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги, о местонахождении ОМСУ, графике работы и телефонах для справок является открытой и предоставляется путем:
- размещения на едином и (или) региональном портале государственных и муниципальных услуг (далее – Порталы);

- размещения на Интернет-сайте ОМСУ;

- размещения на информационном стенде, расположенном в здании ОМСУ;

- использования средств телефонной связи;

- проведения консультаций работниками ОМСУ.

1.3.2. Сведения о местонахождении ОМСУ:

155060, Ивановская область, Ильинский район, п. Ильинское-Хованское, ул. Советская, д.2

График работы: 

понедельник – пятница            с 8.30ч. до 17.30ч.,

перерыв                                     с 13.00ч. до 14.00ч.,

суббота, воскресенье   -  выходные дни.

Контактные телефоны, телефоны для справок:

8 (49353) 2-10-02

Адрес электронной почты: uslugi-zem@admilinskoe.ru
Адрес Интернет-сайта ОМСУ: www.admilinskoe.ru.

1.3.3.  Информацию о ходе рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги, поданного при личном обращении или почтовым обращением, Заявитель может получить по телефону, на личном приеме.  При подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде через Порталы Заявитель может получить информацию о ходе рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги на Порталах в разделе «Мониторинг хода предоставления муниципальной услуги».
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1.  Наименование муниципальной услуги

Муниципальная услуга, предоставление которой регулируется настоящим административным регламентом, именуется «Предоставление земельных участков из земель сельскохозяйственного значения, находящихся в государственной и муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Ильинского муниципального района Ивановской области в лице Управления по экономической политике Ильинского муниципального района.
2.3. Результат  предоставления муниципальной услуги 

Результатом предоставления услуги является получение комплекта документов о предоставлении земельного участка в собственность или аренду для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности или мотивированный ответ о невозможности предоставления испрашиваемого земельного участка. (Приложение № 5 к настоящему Регламенту).

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
Срок предоставления муниципальной услуги в случае, если осуществлен кадастровый учет земельного участка не может превышать 21 (двадцать один) календарный день со дня предоставления кадастрового паспорта, в том числе: принятие решения о предоставлении земельного участка – 14 дней, подготовка проекта соответствующего договора – 7 дней с даты принятия решения о предоставлении земельного участка. 

В случае, если не осуществлен государственный кадастровый учет земельного участка или в государственном кадастре недвижимости отсутствуют сведения о земельном участке, необходимые для выдачи кадастрового паспорта земельного участка, устанавливаются следующие сроки предоставления услуги:

· утверждение и выдача Заявителю схему расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории – 1 месяц с дня регистрации запроса в ОМСУ;

· принятие решения о предоставлении земельного участка, направление его Заявителю с приложением кадастрового паспорта этого земельного участка – 14 дней со дня со дня представления кадастрового паспорта испрашиваемого земельного участка;
· заключение соответствующего договора – 7 дней с даты принятия решения о предоставлении земельного участка.
Срок предоставления мотивированного ответа о невозможности предоставления испрашиваемого земельного участка не может превышать 14 (четырнадцать) календарных дней с момента регистрации запроса в ОМСУ.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

· Земельным кодексом Российской Федерации;

· Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

· Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;

· Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;

· Федеральным законом от 24.07.2002 № 101-ФЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения»;

· Федеральным законом от 11.03.2003 № 74-ФЗ «О крестьянском (фермерском) хозяйстве»;

· Законом Ивановской области от 08.05.2008 №31-ОЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения на территории Ивановской области»;

· Постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

· Закон Ивановской области от 01.08.2002г. №59-ОЗ «О предельных размерах земельных участков, предоставляемых гражданам в собственность из находящихся в государственной или муниципальной собственности земель на территории Ивановской области»;

· Решение Ильинского районного Совета депутатов от 16.12.2009г. №322 «Об установлении предельных размеров земельных участков, предоставляемых гражданам из находящихся в государственной или муниципальной собственности земель на территории Ильинского муниципального района Ивановской области»;

· Устав Ильинского муниципального района;

· Положение об Управлении по экономической политике Ильинского муниципального района, утвержденное постановлением главы администрации  Ильинского муниципального района от 30.09.2008г. N 298;

· настоящим административным регламентом.

2.6. Перечень документов, предоставляемых Заявителем, для получения муниципальной услуги
2.6.1. При личном обращении за услугой Заявитель предоставляет в ОМСУ:

· запрос о предоставлении муниципальной услуги (Приложение № 2 к настоящему Регламенту);

· документ, удостоверяющий личность Заявителя (Заявителей), либо личность представителя Заявителя (Заявителей), в том числе военнослужащих, а также документы, удостоверяющие личность иностранного гражданина, лица без гражданства, включая вид на жительство и удостоверение беженца;

· документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя Заявителя (Заявителей), если с заявлением обращается представитель Заявителя (Заявителей);

· соглашение, заключенное между членами фермерского хозяйства в соответствии со статьей 4 Федерального закона от 11.03.2003 № 74-ФЗ «О крестьянском (фермерском) хозяйстве», за исключением случая создания фермерского хозяйства одним гражданином.

2.6.2. При обращении за услугой почтовым отправлением Заявитель предоставляет в ОМСУ:

· запрос о предоставлении муниципальной услуги (Приложение № 2 к настоящему Регламенту);

· копию документа, удостоверяющего личность Заявителя (Заявителей), либо личность представителя Заявителя (Заявителей), в том числе военнослужащих, а также документы, удостоверяющие личность иностранного гражданина, лица без гражданства, включая вид на жительство и удостоверение беженца;

· копию документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя Заявителя (Заявителей), если с заявлением обращается представитель Заявителя (Заявителей);

· соглашение, заключенное между членами фермерского хозяйства в соответствии со статьей 4 Федерального закона от 11.03.2003 № 74-ФЗ «О крестьянском (фермерском) хозяйстве», за исключением случая создания фермерского хозяйства одним гражданином.

2.6.3. При обращении за услугой в электроном виде через Порталы Заявитель предоставляет в ОМСУ: 

· запрос о предоставлении муниципальной услуги (Приложение № 3 к настоящему Регламенту);

· копию документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя Заявителя (Заявителей), если с заявлением обращается представитель Заявителя (Заявителей);

· соглашение, заключенное между членами фермерского хозяйства в соответствии со статьей 4 Федерального закона от 11.03.2003 № 74-ФЗ «О крестьянском (фермерском) хозяйстве», за исключением случая создания фермерского хозяйства одним гражданином.

2.6.4. Запрос и необходимые для получения муниципальной услуги документы, предусмотренные пунктами 2.6.1-2.6.3 настоящего Регламента,  предоставленные Заявителем в электронном виде, удостоверяются электронной подписью:

- запрос удостоверяется простой электронной подписью Заявителя;

- доверенность, подтверждающая правомочие на обращение за получением муниципальной услуги, выданная организацией, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица организации, а доверенность, выданная физическим лицом, - усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса;

- иные документы, прилагаемые к запросу в форме электронных образов бумажных документов (сканированных копий), удостоверяются электронной подписью в соответствии с требованиями Постановления Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

При личном обращении за муниципальной услугой и при обращении в электронном виде через Порталы Заявитель – физическое лицо имеет возможность получения муниципальной услуги с использованием универсальной электронной карты. 

2.6.5. ОМСУ запрашивает по каналам межведомственного взаимодействия из органов, уполномоченных на предоставление соответствующих документов/сведений следующие документы (их копии или содержащиеся в них сведения), если они не были представлены Заявителями по собственной инициативе:

2.6.5.1. В Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ивановской области:

· выписку из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;

· кадастровый паспорт земельного участка либо кадастровую выписку о земельном участке в случае, если заявление о приобретении прав на данный земельный участок подано с целью переоформления прав на него;

· кадастровый план территории (если в государственном кадастре недвижимости отсутствуют сведения о земельном участке, необходимые для выдачи кадастрового паспорта земельного участка).

2.6.5.2.  В Управлении Федеральной налоговой службы по Ивановской области сведения о государственной регистрации фермерского хозяйства.

2.6.6. Заявитель несет ответственность за достоверность представленных им сведений.


2.6.7. Требовать от Заявителя предоставления документов, не предусмотренных настоящим административным регламентом, не допускается.

2.6.8. В запросе о предоставлении муниципальной услуги Заявитель может указать способ получения запрашиваемых документов (по почте, в электронном виде через Порталы либо лично). 

В случае отсутствия в заявлении указания на способ получения результата,  он направляется посредством почтового отправления.

2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги


2.7.1. ОМСУ принимает решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги по следующим основаниям:


1) запрос о предоставлении муниципальной услуги подписан лицом, полномочия которого документально не подтверждены (или не подписано уполномоченным лицом);


2) запрос, поданный на личном приеме или почтовым отправлением, не поддается прочтению;

3) несоответствие вида электронной подписи, использованной Заявителем для удостоверения запроса и приложенных к нему документов в электронном виде,  требованиям законодательства Российской Федерации;
4) документы имеют подчистки, приписки, наличие зачеркнутых слов, нерасшифрованных сокращений, исправлений, за исключением исправлений, скрепленных печатью и заверенных подписью Заявителя или уполномоченного должностного лица;

5) представлены незаверенные копии документов или копии документов, которые должны быть представлены в подлиннике.

2.7.2. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, должен быть мотивированным и, по возможности, содержать рекомендации по дальнейшим действиям Заявителя.

2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.8.1. ОМСУ принимает решение об отказе в предоставлении испрашиваемого земельного участка по следующим основаниям:

1) обращение ненадлежащего Заявителя (отсутствие права у Заявителя на испрашиваемый им земельный участок);

2) непредставление Заявителем документов, указанных в пунктах 2.6.1. – 2.6.3. настоящего Регламента;
3) земельный участок не относится к собственность муниципального образования или к землям, государственная собственность на которые не разграничена;

4) на испрашиваемом земельном участке находятся здания, строения, сооружения, правообладателем которых Заявитель (заявители) не является;

5) наличие установленных в соответствии с действующим законодательством запретов на предоставление испрашиваемого земельного участка;

6) испрашиваемое право на земельный участок не может быть предоставлено Заявителю (Заявителям) или участок не может быть предоставлен на указанных условиях;

7) наличие противоречий в представленных (полученных в рамках межведомственного информационного взаимодействия) документах.

2.8.2. Отказ в предоставлении испрашиваемого земельного участка должен быть мотивированным и, по возможности, содержать рекомендации по дальнейшим действиям Заявителя.

2.9. Информация о платности (бесплатности) предоставления муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
2.10. Срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса и при получении результата предоставления муниципальной услуги Заявителями не должен превышать 15 минут. 

2.11. Срок регистрации запроса о  предоставлении муниципальной услуги
   Поступивший в ОМСУ запрос регистрируется в течение 1 рабочего дня:

- поступивший до 15.00ч. – в день поступления;

- поступивший после 15.00ч. – на следующий рабочий день..

2.12. Требования к помещениям, предназначенным для предоставления муниципальной услуги
2.12.1. Прием граждан осуществляется в помещениях, оборудованных в соответствии с требованиями санитарных норм и правил.

2.12.2. Рабочие места специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, должны быть оборудованы:

- средствами вычислительной техники с установленными справочно-информационными системами и оргтехникой;

- техническими и программными средствами обработки информации, содержащейся на универсальной электронной карте.

2.12.3. Места ожидания личного приема должны соответствовать комфортным условиям для обратившихся Заявителей и оборудоваться в необходимых количествах стульями, столами, обеспечиваться канцелярскими принадлежностями для написания запросов.

2.12.4. На видном месте, в непосредственной близости к месту приема запросов размещается информационный стенд, содержащий информацию о режиме работы ОМСУ, телефонах для справок,  порядке предоставления муниципальной услуги, праве и порядке обжалования действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц, приведены образцы запросов и перечень документов, предоставляемых Заявителем, для получения муниципальной услуги 
2.12.5. Доступ Заявителей в ОМСУ должен быть беспрепятственным.
2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.13.1 Показателями оценки доступности муниципальной услуги являются:

а) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;

б) обеспечение беспрепятственного доступа  Заявителей в ОМСУ.
в) обеспечение возможности направления запроса в ОМСУ по различным каналам связи, в т.ч. в электронной форме;

г) наличие различных каналов получения информации о предоставлении муниципальной услуги.

2.13.2. Показателями оценки качества предоставления муниципальной услуги являются:

а) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

б) соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;

в) отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения или действия (бездействие) должностных лиц, принятые или осуществленные ими при предоставлении муниципальной услуги.

3. Административные процедуры

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные действия (процедуры):

· прием и первичная обработка запроса о предоставлении муниципальной услуги;

· регистрация поступившего запроса о предоставлении муниципальной услуги;

· рассмотрение запроса и документов, поступивших от Заявителя;

· направление запросов в порядке межведомственного взаимодействия в органы, уполномоченные на предоставление соответствующих документов, указанных в пунктах 2.6.5.1., 2.6.5.2. настоящего регламента;

· принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

· выдача (направление) Заявителю комплекта документов о предоставлении земельного участка в собственность или аренду для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Блок-схема последовательности проведения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги приводится в приложении № 1 к настоящему Регламенту.

3.1. Прием и первичная обработка запросов о предоставлении муниципальной услуги
3.1.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является поступление запроса Заявителя в ОМСУ.

3.1.2. При личном обращении Заявителя о предоставлении муниципальной услуги сотрудник ОМСУ, осуществляющий личный прием:

· устанавливает личность Заявителя;

· дает устные консультации на поставленные вопросы в отношении предоставления муниципальной услуги;

· снимает копию с документа,  удостоверяющего личность и заверяет её;

· изучает содержание запроса; 

· определяет степень полноты информации, содержащейся в запросе, необходимой для его исполнения;

· устанавливает полномочия Заявителя на получение испрашиваемого земельного участка;

· определяет наличие (либо отсутствие) оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.1.3. Прием и первичная обработка запросов, поступивших по почте, осуществляется в день их поступления или в первый рабочий день при поступлении документов в нерабочее время и состоит из проверки правильности доставки и целостности конвертов и документов.

3.1.4. Прием и первичная обработка запросов, поступивших в электронном виде через Порталы, состоит в проверке подлинности электронной подписи через установленный федеральный информационный ресурс, ее соответствия требованиям действующего законодательства.


3.1.5. При наличии оснований для отказа в приеме документов, специалист ОМСУ не позднее срока, установленного для предоставления мотивированного ответа о невозможности предоставления испрашиваемого земельного участка письменно информирует Заявителя об отказе в приеме документов с указанием причины отказа (в случае, если Заявитель не забрал документы при устном изложении причины отказа) одним из способов, указанных в пункте 3.4.2. настоящего Регламента.

3.1.6. В случае, если запрос о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде и прилагаемые к нему документы не подписаны электронной подписью в соответствии с требованиями действующего законодательства либо электронная подпись не подтверждена, специалист ОМСУ  направляет Заявителю уведомление об отказе в приеме документов по основанию одного или нескольких подпунктов пункта 2.7.1 настоящего Регламента. Данный запрос не является обращение Заявителя и не подлежит регистрации.

3.2. Регистрация поступившего запроса о предоставлении муниципальной услуги
3.2.1. В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.7.1. настоящего регламента, запрос о предоставлении муниципальной услуги и приложенные к нему документы регистрируются в Органе местного самоуправления в соответствии с правилами делопроизводства муниципального образования.

3.2.2. В случае, если запрос о предоставлении муниципальной услуги и приложенные к нему документы, направленные Заявителем в электронном виде через Порталы подписаны электронной подписью, в соответствии с требованиями действующего законодательства, и электронная подпись подтверждена, запрос и документы, регистрируются в порядке, предусмотренном пунктом 3.2.1.  настоящего Регламента, и передаются для работы специалисту ОМСУ, уполномоченному на рассмотрение документов.

3.2.3. Дата регистрации запроса является началом отсчета срока исполнения поступившего документа.

3.3. Рассмотрение запроса и документов, поступивших от Заявителя

3.3.1. Специалист ОМСУ в течение 1 рабочего дня со дня регистрации запроса проверяет правильность его заполнения и комплектность документов.

3.3.2. В случае, когда Заявитель не предоставил, либо предоставил не полностью документы, необходимые для получения муниципальной услуги, указанные в пунктах 2.6.1.-2.6.3. настоящего Регламента, специалист ОМСУ направляет Заявителю уведомление о личной явке по формам, установленным в Приложение № 4  к настоящему регламенту, по правилам, предусмотренным пунктом 3.4.2. настоящего Регламента. 
3.3.3. В случае, если запрос о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде подписан электронной подписью в соответствии с требованиями действующего законодательства и подтверждена ее подлинность, но не подписаны электронной подписью документы, прилагаемые к заявлению, специалист ОМСУ  в течение 3 дней со дня регистрации заявления уведомляет Заявителя по электронной почте (только в случае, если указанное заявление содержит адрес электронной почты) о необходимости явки на личный прием не позднее 7 дней, следующих за днем направления уведомления, для предоставления оригиналов документов. Если Заявителем представлен не полный комплект документов, специалист ОМСУ вместе с уведомлением о явке на личный прием информирует Заявителя о недостающих и (или) неверно оформленных документах.

3.3.4. Если Заявитель не представил необходимые документы в срок, указанный в уведомлении о личной явке, ОМСУ  принимает решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, предусмотренным подпунктом 2 пункта 2.8.1 настоящего Регламента.

3.4. Направление запросов в порядке межведомственного взаимодействия в органы, уполномоченные на предоставление соответствующих документов


3.4.1. В случае если Заявитель не приложил по собственной инициативе документы, предусмотренные пунктами 2.6.5.1., 2.6.5.2. настоящего Регламента или приложены их копии, специалист ОМСУ в течение 1 рабочего дня со дня регистрации заявления направляет в порядке межведомственного взаимодействия запросы в органы, уполномоченные на предоставление соответствующих документов/сведений согласно подпункту 2.6.5. настоящего Регламента.


3.4.2. В случае если в порядке межведомственного взаимодействия получена информация из органов, уполномоченных на предоставление соответствующих документов/сведений, об отсутствии запрашиваемых сведений, предусмотренных пунктами 2.6.5.1, 2.6.5.2 настоящего Регламента, специалист ОМСУ готовит уведомление в адрес Заявителя об отказе в предоставлении муниципальной услуги и направляет (выдает) его одним из следующих способов, указанном Заявителем в запросе о предоставлении муниципальной услуги:

· в электронном виде через Порталы (в случае если услуга переводится в электронный вид до V этапа);

· по почтовому адресу, указанному Заявителем в запросе о предоставлении муниципальной услуги;

· выдает под роспись Заявителю или его представителю при предъявлении документа, удостоверяющего личность, и доверенности, оформленной в установленном порядке.


В случае отсутствия в запросе указания на способ получения Заявителем ответа, результаты предоставления муниципальной услуги направляются посредством почтового отправления.

3.5. Принятие решения о предоставлении или отказ в предоставлении муниципальной услуги

3.5.1. После получения необходимых для оказания муниципальной услуги документов/сведений в порядке межведомственного взаимодействия или в случае самостоятельного предоставления Заявителем документов предусмотренных пунктами 2.6.1.-2.6.3. настоящего Регламента, и  соответствия их требованиям действующего законодательства, ОМСУ осуществляет подготовку решения о предоставлении испрашиваемого Заявителем земельного участка.

3.5.2. ОМСУ на основании информации, указанной в запросе на предоставление муниципальной услуги и сведений, содержащимся в документах, предоставленных Заявителем и полученным по каналам межведомственного взаимодействия проверяет:

·  факт отнесения земельного участка к собственности муниципального образования или к землям, государственная собственность на которые не разграничена;

· отсутствие установленных в соответствии с действующим законодательством запретов на предоставление испрашиваемого земельного участка;

· наличие оснований на предоставление земельного участка  Заявителю на испрашиваемом праве или на указанных условиях;

· отсутствие на испрашиваемом земельном участке зданий, строений, сооружений, правообладателем которых является Заявитель (заявители) не является;

· соответствие сведений о земельном участке, указанных Заявителем, данным указанным в предоставленных (полученных) документах (адрес, кадастровый номер, площадь земельного участка, категория земель и целевое назначение, ограничения использования и обременения земельного участка).

3.5.3. При наличии оснований, установленных пунктом 2.8.1. настоящего Регламента, в срок, установленный пунктом 2.4. настоящего регламента готовит уведомление в адрес Заявителя об отказе в предоставлении муниципальной услуги с обоснованием причин отказа, которое выдается Заявителя в соответствии с пунктом 3.4.2. настоящего Регламента.

3.6. Выдача (направление) Заявителю комплекта документов о предоставлении земельного участка или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги

Выдача (направление) Заявителю комплекта документов о предоставлении земельного участка в собственность или аренду для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги осуществляется в порядке, установленном пунктом 3.4.2. настоящего Регламента.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента предоставления муниципальной услуги

4.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав Заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения Заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц. 

Периодичность проверок устанавливается главой ОМСУ.

4.2. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги осуществляется руководителем ОМСУ и должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

4.3. Исполнитель несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка проведения административных процедур, установленных настоящим регламентом.

Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных регламентах.

4.4. Граждане, их объединения и организации могут контролировать предоставление муниципальной услуги путем получения информации о ней по телефону, по письменным обращениям, на Порталах.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации муниципального образования, предоставляющей муниципальную услугу, а также её должностных лиц.

5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений ОМСУ, должностного лица ОМСУ, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы при предоставлении муниципальной услуги: 

1) Жалоба подается в ОМСУ в письменной форме на бумажном носителе, устно при личном приеме Заявителя главой ОМСУ, или лицом, им уполномоченным, в электронной форме, а также может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта ОМСУ, Порталов. 

2) Жалоба должна содержать:

· наименование ОМСУ, должностного лица ОМСУ, решения и действия (бездействия) которых обжалуются;

· фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства Заявителя – физического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ Заявителю;

· сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) ОМСУ, должностного лица ОМСУ;

· доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и действиями (бездействием) ОМСУ, должностного лица ОМСУ;

· Заявителем могут быть дополнительно указаны: наименование должности, фамилия, имя и отчество специалиста, решение, действия (бездействие) которого обжалуется (при наличии информации), а также представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы Заявителя, либо их копии.

5.3. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса Заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у Заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ивановской области для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ивановской области для предоставления муниципальной, у Заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ивановской области;

6) затребование с Заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы;

7) отказ ОМСУ, должностного лица ОМСУ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение срока таких исправлений. Срок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных документах не должен превышать 7 дней.

5.4. Жалоба, поступившая в ОМСУ, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа ОМСУ, должностного лица ОМСУ в приеме документов у Заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушений установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.5. По результатам рассмотрения жалобы ОМСУ принимает одно из следующих решений:

а) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных администрацией опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;

б) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.5, Заявителю в письменной форме или, по желанию Заявителя, в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, в соответствии с пунктом 5.2, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение № 1 к административному 

регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков из земель сельскохозяйственного значения, находящихся в государственной и муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности»

Блок-схема последовательности проведения административных процедур 

при предоставлении муниципальной услуги 













Приложение № 2

 к административному 
регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков из земель сельскохозяйственного значения, находящихся в государственной и муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности»

Примерный образец заявления на получение муниципальной услуги
для физических лиц
	
	Главе _______________ (исполнитель)
___________________________________

(Ф.И.О. главы исполнителя)   

___________________________________

(ФИО Заявителя, почтовый адрес, телефон для 
__________________________________________________

связи)


Запрос

Прошу предоставить земельный участок с кадастровым номером (при наличии) ________________________________________________________

· цель использования (создание, осуществление деятельности фермерского хозяйства, его расширение) ______________________________;

· испрашиваемое право (в собственность или аренду) _____________;

· условия предоставления земельного участка в собственность (за плату или бесплатно) _______________________________________________;

· срок аренды земельного участка ______________________________;

· площадь земельного участка _________________________________;

· обоснование размера земельного участка (число членов фермерского хозяйства, виды деятельности фермерского хозяйства) ___________________;

· предполагаемое местоположение _____________________________.
Результат предоставления услуги, уведомление о личной явке, отказ в приеме документов, уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги  прошу направить (вручить) следующим способом (нужное подчеркнуть):
- в электронном виде через Порталы (в случае если услуга переводится в электронный вид до V этапа);

- по почтовому адресу, указанному в настоящем запросе;

- выдать под роспись мне или моему представителю.

Список прилагаемых документов на ______ листах.

Даю согласие на обработку персональных данных ______________ и использования их для _____________ (Указывать максимально точно и исчерпывающе сферу использования персональных данных. На обработку своих персональных данных согласия Заявителя не требуется)

____________________


          _________________________________

      (подпись Заявителя)



                                  (расшифровка подписи)

                                                                                                 «____» ___________ 20___г. 

Приложение № 3 к административному 

регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков из земель сельскохозяйственного значения, находящихся в государственной и муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности»

Примерный образец заявления на получение муниципальной услуги
для физических лиц в электронной форме
	
	Главе _______________ (исполнитель)
___________________________________

(Ф.И.О. главы исполнителя)   

___________________________________

(ФИО Заявителя, почтовый адрес, телефон для 
__________________________________________________

связи, адрес электронной почты)


Запрос

Прошу предоставить земельный участок с кадастровым номером (при наличии) ________________________________________________________

· цель использования (создание, осуществление деятельности фермерского хозяйства, его расширение) ______________________________;

· испрашиваемое право (в собственность или аренду) _____________;

· условия предоставления земельного участка в собственность (за плату или бесплатно) _______________________________________________;

· срок аренды земельного участка ______________________________;

· площадь земельного участка _________________________________;

· обоснование размера земельного участка (число членов фермерского хозяйства, виды деятельности фермерского хозяйства) ___________________;

· предполагаемое местоположение _____________________________.
Результат предоставления услуги, уведомление о личной явке, отказ в приеме документов, уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги  прошу направить (вручить) следующим способом (отметить нужное):
       в электронном виде через Порталы (в случае если услуга переводится в электронный вид до V этапа);

        по почтовому адресу, указанному в настоящем запросе;

       выдать под роспись мне или моему представителю.

Список прилагаемых документов на ______ листах.

       Даю согласие на обработку персональных данных ______________ и использования их для _____________ (Указывать максимально точно и исчерпывающе сферу использования персональных данных. На обработку своих персональных данных согласия Заявителя не требуется)

Простая электронная или 

электронно-цифровая подпись Заявителя
   ___________________________ 

                                                           (фамилия, имя, отчество Заявителя) «____» _________ 20___г.                                                                                                   
Приложение № 4 к административному 

регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков из земель сельскохозяйственного значения, находящихся в государственной и муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности»

Уведомление о личной явке Заявителя (для физических лиц)

от __________________                                                                            № ______

Уважаемый ____________________________________!

Ваш запрос от ________ № ___ о предоставлении муниципальной услуги «Предоставление земельных участков из земель сельскохозяйственного значения, находящихся в государственной и муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности» заполнен правильно. Для начала осуществления процедур по предоставлению муниципальной услуги Вам необходимо явиться в течение 7 рабочих дней  в ОМСУ по адресу _________________, время работы _______________.

С собой необходимо иметь следующие документы:

- документ, удостоверяющий личность;

-  при необходимости - доверенность, подтверждающую полномочия на действия от имени физического лица и документ, удостоверяющий личность представителя;

- иные документы, необходимые для предоставления услуги.

Ответственность за достоверность представленных сведений и документов несет Заявитель.

Исполнитель (ФИО, должность, телефон)

Приложение №5 к административному 

регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков из земель сельскохозяйственного значения, находящихся в государственной и муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности»
Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги 
(для физических лиц)

от __________________                                                                            № ______

Уважаемый ____________________________________!

Ваш запрос от ________ № ___ о предоставлении муниципальной услуги «Предоставление земельных участков из земель сельскохозяйственного значения, находящихся в государственной и муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности» заполнен правильно. Настоящим уведомляем Вас о невозможности предоставления запрашиваемых документов/сведений по следующим причинам: перечислить основания для отказа.

Обращаем Ваше внимание на то, что ________________________ (указать рекомендации Заявителю по дальнейшим действиям с его стороны: например, при устранении допущенных нарушений Вы имеете право повторно обратиться за получением муниципальной услуги «Предоставление земельных участков из земель сельскохозяйственного значения, находящихся в государственной и муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности»).

Исполнитель (ФИО, должность, телефон)

Приложение № 9

к постановлению администрации

Ильинского муниципального района

Административный регламент

предоставления муниципальной услуги

 «Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости

в муниципальных общеобразовательных учреждениях 
Ильинского муниципального района »

1. Общие положения

1.1.  Предмет регулирования регламента

1.1.1. Предметом регулирования настоящего административного регламента являются отношения, возникающие между физическими лицами–учащимися, родителями (законными представителями)  (далее -Заявитель) несовершеннолетних граждан образовательным учреждением муниципального образования Ивановской области, реализующим программы начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования (далее – образовательное учреждение),связанные с предоставлением образовательным учреждением муниципальной услуги по предоставлению информации о текущей успеваемости учащегося по ведению электронного дневника и электронного журнала успеваемости.

1.1.2. Настоящий административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, и определяет порядок информирования предоставления муниципальной услуги стандарт предоставления муниципальной услуги, в том числе сроки и последовательность административных действий и административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Лица, имеющие право на получение муниципальной услуги

Получателем муниципальной услуги может быть физическое лицо -  учащийся, и (или) его родитель (законный представитель).
1.3.  Порядок информирования предоставления муниципальной услуги

1.3.1. Информация предоставления муниципальной услуги, о местонахождении образовательных учреждений, графике работы и телефонах для справок является открытой и предоставляется путем:

- размещения в помещениях образовательных учреждений, на информационных стендах;

- размещения на интернет-сайтах образовательных учреждений; 

- размещения на едином и (или) региональном портале государственных и муниципальных услуг (далее – Порталы);

- размещения на региональном интернет-портале Департамента образования Ивановской области;
- проведения консультаций сотрудниками образовательных учреждений, ответственными за предоставление муниципальной услуги.

1.3.2. Сведения о местонахождении образовательных учреждений представлены в Приложении №1.
2.  Стандарт предоставления муниципальной услуги

1.4. Наименование муниципальной услуги

Муниципальная услуга, предоставление которой регулируется настоящим административным регламентом, именуется «Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости в муниципальных общеобразовательных учреждениях Ильинского муниципального района» (далее – муниципальная услуга).

1.5. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальная услуга предоставляется непосредственно образовательными учреждениями.

1.6. Результат предоставления муниципальной услуги

При личном обращении ознакомление учащегося, родителя (законного представителя) со школьной документацией по текущей успеваемости учащегося или мотивированный отказ в предоставлении информации.

При обращении в электронной форме через Порталы результатом предоставления услуги является предоставление информации о текущей успеваемости учащегося в форме электронного дневника или мотивированный отказ в предоставлении услуги (Приложение №2 к настоящему регламенту).

1.7. Срок предоставления муниципальной услуги 

При личном обращении срок предоставления муниципальной услуги - в течение30 мин.

При обращении в электронной форме через Порталы – муниципальная услуга предоставляется автоматически.

1.8. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

· Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

·  Федеральным законом  от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;

·  Федеральным законом  от 27.07.2006 №152 «О персональных данных»;

· Законом Российской Федерации от 10.07.1992 №3266-1 «Об образовании»; 
· Настоящим административным регламентом.

1.9. Перечень документов, предоставляемых Заявителем, для получения муниципальной услуги при личном обращении

1.9.1. Для получения муниципальной услуги лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, может запросить:

- документ удостоверяющий личность;

- документ, подтверждающий статус родителя (законного представителя).

1.9.2. Требовать от Заявителя предоставления документов, не предусмотренных настоящим административным регламентом, не допускается.

1.10. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги 

Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги при личном обращении является не предоставление Заявителем документов,  указанных в п. 2.6.1.

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги в электронной форме являются:

- неправильное заполнение формы запроса;

- отсутствие СНИЛС(далее - страховой номер индивидуального лицевого счета) ребенка в базе образовательного учреждения.

1.11. Информация о платности (бесплатности) предоставления муниципальной услуги

Муниципальная услуга является бесплатной.

1.12. Срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

При личном обращении время ожидания в очереди для получения муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

1.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

1.13.1. При личном обращении регистрация не производится.

1.13.2. В электронной форме регистрация обращения осуществляется автоматически.

2.11.Требования к местам предоставления муниципальной услуги при личном или письменном обращении заявителей

2.11.1. Прием Заявителя осуществляется в помещениях, оборудованных в соответствии с требованиями санитарных норм и правил.

2.11.2. Рабочие места для лиц ответственных за предоставление муниципальной услуги, оборудуются средствами вычислительной техники, подключенной к сети интернет, и оргтехникой.

2.11.3. Места ожидания личного приема должны соответствовать комфортным условиям для Заявителя и оборудоваться  необходимым количеством стульев, столов, обеспечиваться канцелярскими принадлежностями.

2.11.5. Доступ Заявителя непосредственно к местам предоставления муниципальной услуги должен быть беспрепятственным (доступ в образовательное учреждение в соответствии с пропускным режимом).

2.12. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.12.1. Показателями оценки доступности  муниципальной услуги являются:

обеспечение беспрепятственного доступа Заявителя непосредственно к местам предоставления муниципальной услуги (доступ в образовательное учреждение в соответствии с пропускным режимом);

обеспечение возможности обращения в образовательное учреждение по различным каналам связи, в т. ч. в электронной форме.

2.12.2. Показателями оценки качества предоставления муниципальной услуги являются:

отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения или действия (бездействия) должностных лиц, принятые или осуществленные ими при предоставлении муниципальной услуги.

При личном обращении:

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги.

2.12.3. Ответственность за полноту информации предоставляемой в форме электронного дневника, несет образовательное учреждение.
2. Административные процедуры

Предоставление муниципальной услуги включает  в себя следующие административные процедуры (в соответствии с Приложение №4):

· прием запроса о предоставлении муниципальной услуги;

· предоставление информации о текущей успеваемости учащихся в форме электронного дневника или устно (письменно) на основе  дневника и журнала.

3.1. Прием заявления о предоставлении муниципальной услуги

Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является личное обращение Заявителя в образовательное учреждение, а также его обращение для получения муниципальной услуги через Порталы.

При личном обращении:

Заявитель в устной форме обращается к должностному лицу, ответственному за предоставлению муниципальной услуги;

должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, обязано проверить документы, представленные Заявителем в соответствии с п. 2.6.1. Регистрация заявления при личном обращении не осуществляется.
В электронной форме при получении муниципальной услуги через Порталы Заявитель:

- проходит  авторизацию на Портале;

- заполняет форму запроса (Приложение №3).

При получении муниципальной услуги через региональный интернет- портал Департамента образования Ивановской области Заявитель вводит идентификатор и пароль учащегося.

Ответственным за назначение идентификаторов и паролей учащихся является образовательное учреждение.

В электронной форме регистрация обращения осуществляется автоматически.

3.2. Предоставление информации о текущей успеваемости учащихся
При личном обращении:

информирование и консультирование Заявителя по вопросам предоставления муниципальной услуги производится  должностным лицом образовательного учреждения на личном приеме Заявителя.
При отсутствии документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанным в п. 2.6.1. или несоответствия их установленным требованиям, Заявителю может быть отказано в предоставлении услуги.

Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, предоставляет в течение 30 мин. запрошенную информацию в случае необходимости для подготовки ответа привлекает других педагогических работников. 

В электронной форме при обращении через Порталы:

Заявителю требуется ввести СНИЛС ребенка и указать период запрашиваемой информации.

При правильной заполненной форме запроса предоставляется информация о текущей успеваемости учащегося в форме электронного дневника за указанный период.

При неправильном заполнении формы запроса или отсутствии СНИЛС ребенка в базе образовательного учреждения выводится уведомление с указанием причины о невозможности предоставления данной услуги (Приложение № 2 к настоящему регламенту).

При отсутствии в базе образовательного учреждения СНИЛС учащегося необходимо обратится в образовательное учреждение.

При обращении через региональный интернет-портал Департамента образования Ивановской области после введения идентификатора и пароля  предоставляется доступ к электронному дневнику учащегося.

Результатом оказания услуги является предоставление в автоматическом режиме на Порталах информация о текущей успеваемости учащегося в форме электронного дневника за указанный период.

5. Формы контроля за исполнением административного регламента предоставления муниципальной услуги

4.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, включает в себя проведение текущего контроля деятельности ответственных должностных лиц, связанной с предоставлением муниципальной услуги.


4.2. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги осуществляется ______________________________.

5.3. Исполнитель несет персональную ответственность за соблюдением сроков и порядка проведения административных процедур, установленных настоящим регламентом.

Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных регламентах.

5.
Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия)  муниципального образовательного учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, а также его 

должностных лиц
5.1. Заявитель имеет право на досудебное  (внесудебное) обжалование действий (бездействия) образовательного учреждения, должностного лица, совершенных в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы при предоставлении муниципальной услуги:

5.3. Жалоба подается руководителю образовательного учреждения в письменной форме на бумажном носителе, устно при личном приеме.

5.4. Жалоба должна содержать:

- должность, фамилию, имя, отчество лица, действия которого обжалуются;

- фамилия, имя, отчество заявителя, адрес его места жительства, контактный телефон, адрес электронной почты по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых действиях (бездействиях);

5.5. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе, в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основание отказа не предусмотрено настоящим административным регламентом.

5.6. Жалоба, поступившая руководителю образовательного учреждения подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы руководитель образовательного учреждения принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу и направляет заявление для организации работы по предоставлению информации о текущей успеваемости учащегося;

- отказывает в удовлетворении жалобы.

5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в п. 5.4.,заявителю в письменной форме, или по его желанию, в электронном виде направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, руководитель образовательного учреждения незамедлительно направляет имеющиеся материалы в соответствующие правоохранительные органы.

Приложение № 1
 к  административному регламенту предоставления

 муниципальной услуги «Предоставление 

информации о текущей успеваемости учащегося, 

ведение электронного дневника и 

электронного журнала успеваемости

 в муниципальных общеобразовательных учреждениях

Ильинского муниципального района»
Перечень образовательных учреждений

	№п/п.
	Наименование образовательного учреждения
	Адрес
	Телефон

	1
	Муниципальное  бюджетное общеобразовательное учреждение Ильинская средняя общеобразовательная школа


	155060,Ивановская область, Ильинский район,  п. Ильинское – Хованское, ул. Школьная, д.10
	8(49353)2-12-96

8(49353)2-11-71

	2
	Муниципальное  бюджетное общеобразовательное учреждение Аньковская средняя общеобразовательная школа
	155070, Ивановская область, Ильинский район, 

ул. Полевая, д.23-а
	8(49353)3-32-02

8(49353)3-32-57



	3
	Муниципальное  казённое общеобразовательное учреждение Гарская основная общеобразовательная школа


	155063, Ивановская область, Ильинский район, с.Гари, ул. Школьная, д.13
	8(49353)2-53-42



	4
	Муниципальное  казённое общеобразовательное учреждение Щенниковская основная общеобразовательная школа


	155064, Ивановская область , Ильинский район, д.Щенниково, ул.Школьная, д.20
	8(49353)2-61-34

	5
	Муниципальное  бюджетное общеобразовательное учреждение Ильинская начальная общеобразовательная школа


	155060, Ивановская область, Ильинский район, п. Ильинское – Хованское, ул. Революционная, д.7
	8(49353)2-16-48

8(49353)2-13-39


Приложение № 2 
к  административному регламенту предоставления
 муниципальной услуги «Предоставление 
информации о текущей успеваемости учащегося, 
ведение электронного дневника и 
электронного журнала успеваемости
в муниципальных общеобразовательных учреждениях

Ильинского муниципального района»
Уведомление о невозможности предоставления информации о текущей успеваемости учащегося  в форме электронного дневника

УВЕДОМЛЕНИЕ
Уведомляем Вас о невозможности предоставления информации о текущей успеваемости учащегося в форме электронного дневника Вашего ребенка. 
Введенный СНИЛС учащегося отсутствует в базе данных образовательного учреждения или указан неверно. 
Приложение № 3
 к административному регламенту предоставления
 муниципальной услуги «Предоставление 
информации о текущей успеваемости учащегося, 
ведение электронного дневника и 
электронного журнала успеваемости
в муниципальных общеобразовательных учреждениях

Ильинского муниципального района»
Директору образовательного учреждения

ЗАПРОС

о предоставлении информации о текущей успеваемости учащегося в форме электронного дневника

Прошу предоставить информацию о текущей успеваемости моего ребенка 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


,

(СНИЛС ребенка)

в форме электронного дневника за период с ________________ по _________________.

	


Даю согласие для обработки персональных данных моего ребенка.

Приложение № 4
 к административному регламенту предоставления
 муниципальной услуги «Предоставление 
информации о текущей успеваемости учащегося, 
ведение электронного дневника и 
электронного журнала успеваемости
в муниципальных общеобразовательных учреждениях

Ильинского муниципального района»
Блок-схема последовательности административных процедур при предоставления муниципальной услуги  «Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журналауспеваемости»


















Приложение № 10

к постановлению администрации

Ильинского муниципального района

Административный регламент

 предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках муниципальных общеобразовательных учреждений Ильинского муниципального района»
1. Общие положения

1.1.  Предмет регулирования регламента

2.1.1. Предметом регулирования настоящего административного регламента являются отношения, возникающие между физическим лицом– (далее − Заявитель)и образовательным учреждением муниципального образования Ивановской области, реализующим программы начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования(далее – образовательное учреждение), связанные с предоставлением образовательным учреждением муниципальной услуги  по предоставлению информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках.

1.1.2. Настоящий административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, и определяет стандарт предоставления муниципальной услуги, правила предоставления муниципальной услуги, в том числе сроки и последовательность административных действий и административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Лица, имеющие право на получение муниципальной услуги

Получателями муниципальной услуги могут быть физические и юридические лица.

 1.3. Порядок информирования о предоставления муниципальной услуги

2.1.2. Информация предоставления муниципальной услуги, о местонахождении образовательных учреждений, графике работы и телефонах для справок является открытой и предоставляется в виде:

- размещения в помещениях образовательных учреждений, на информационных стендах;

- размещения на интернет-сайте муниципальных образовательных учреждений, реализующих программы начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования; 

- размещения на едином и (или) региональном портале государственных и муниципальных услуг (далее – Порталы);

- проведения консультаций сотрудниками муниципальных образовательных учреждений, ответственными за информирование.

1.3.2. Сведения о местонахождении муниципальных образовательных учреждений представлены в Приложении №1.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Муниципальная услуга, предоставление которой регулируется настоящим административным регламентом, именуется «Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках муниципальных общеобразовательных учреждений Ильинского муниципального района» (далее – муниципальная услуга).

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальная услуга предоставляется непосредственно образовательными учреждениями.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках.

При личном  обращении предоставление Заявителю доступа к запрошенной информации в бумажном или электронном виде.
При обращении в электронной форме через Порталы предоставление Заявителю  информации осуществляется путем автоматического перехода на интернет-сайт образовательного учреждения, где данная информация размещена в открытом доступе.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 

При личном  обращении срок предоставления муниципальной услуги - в течение 30 мин.

При обращении в электронной форме через Порталы - муниципальная услуга предоставляется автоматически.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

· Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

· Законом Российской Федерации от 10.07.1992 №3266-1 «Об образовании»;
· Настоящим административным регламентом.

2.6.  Перечень документов, предоставляемых заявителем, для получения муниципальной услуги

2.6.1.
При личном обращении для допуска на территорию образовательного учреждения лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, вправе запросить у Заявителя документ удостоверяющий личность (в соответствии с требованиями пропускного режима).

2.6.2. Требовать от Заявителя предоставления документов, не предусмотренных настоящим административным регламентом, не допускается.

2.7. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги отсутствуют.

2.8. Информация о платности (бесплатности) предоставления муниципальной услуги

Муниципальная услуга является бесплатной для всех категорий граждан.

2.9. Срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

При личном обращении время ожидания в очереди для получения муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

2.10. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

2.10.1.
При личном обращении регистрация не производится.

2.10.2.
В электронной форме регистрация обращения осуществляется автоматически.

2.11. Требования к местам предоставления муниципальной услуги

При личном обращении:

2.11.1. Прием Заявителя осуществляется в помещениях, оборудованных в соответствии с требованиями санитарных норм и правил.

2.11.2. Рабочие места специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, оборудуются средствами вычислительной техники, подключенной к сети интернет, и оргтехникой.

2.11.3. Места ожидания личного приема должны соответствовать комфортным условиям для Заявителя и оборудоваться  необходимым количеством стульев, столов, обеспечиваться канцелярскими принадлежностями.

2.11.4. Доступ Заявителя непосредственно к местам предоставления муниципальной услуги должен быть беспрепятственным (доступ в образовательное учреждение в соответствии с пропускным режимом).

2.12. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.12.1. Показателями оценки доступности  муниципальной услуги являются:

обеспечение беспрепятственного доступа Заявителя непосредственно к местам предоставления муниципальной услуги (доступ в образовательное учреждение в соответствии с пропускным режимом);

обеспечение возможности обращения в образовательное учреждение по различным каналам связи, в т. ч. в электронной форме.

2.12.2. Показателями оценки качества предоставления муниципальной услуги являются:

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;

отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения или действия (бездействия) должностных лиц, принятые или осуществленные ими при предоставлении муниципальной услуги;

полнота предоставления услуги.

2.12.3.Ответственность за полноту предоставляемой информации несет общеобразовательное учреждение.
3. Административные процедуры

Предоставление муниципальной услуги включает  в себя следующие административные процедуры (в соответствии с Приложением №3):

- прием запроса о предоставлении муниципальной услуги;

- подготовка и предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках.

3.1. Прием запроса о предоставлении муниципальной услуги

3.1.1.
Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является личное обращение Заявителя в образовательное учреждение, а также его обращение для получения муниципальной услуги через Порталыпо форме, определенной  в Приложение №2 к данному регламенту.

3.1.2.
При личном обращении:

Заявитель в устной форме обращается к должностному лицу, ответственному за предоставлению муниципальной услуги;

регистрация заявления при личном обращении не осуществляется.

При обращении в электронной форме:

при получении муниципальной услуги через ПорталыЗаявитель:

- проходит  авторизацию на Порталах;

- заполняет форму запроса (Приложение №2).

При получении муниципальной услуги через региональный интернет - портал Департамента образования Ивановской области Заявитель заполняет форму запроса (Приложение №2).

В электронной форме регистрация обращения осуществляется автоматически.

3.2. Подготовка и предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках

3.2.1.
При личном обращении:
информирование и консультирование Заявителя по вопросам предоставления муниципальной услуги производится  должностным лицом образовательного учреждения на личном приеме Заявителя.
Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, предоставляет в течение 30 мин. запрошенную информацию в случае необходимости для подготовки ответа привлекает других педагогических работников. 

3.2.2.При обращении в электронной форме.
Предоставление информации осуществляется путем автоматического перехода на интернет-сайт образовательного учреждения, где данная информация размещена в открытом доступе.
4.  Контроль исполнения административного регламента предоставления муниципальной услуги

4.1. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги, включает в себя проведение текущего контроля деятельности ответственных должностных лиц, связанной с предоставлением муниципальной услуги.

4.2. Текущий контроль над соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги осуществляется ______________________________.

5.4. Исполнитель несет персональную ответственность за соблюдением сроков и порядка проведения административных процедур, установленных настоящим регламентом.

Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных регламентах.

5.
Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия)  муниципального образовательного учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц
5.1. Заявитель имеет право на досудебное  (внесудебное) обжалование действий (бездействия) муниципального образовательного учреждения, должностного лица, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы при предоставлении муниципальной услуги:

5.3. Жалоба подается руководителю общеобразовательного учреждения в письменной форме на бумажном носителе, устно при личном приеме.

5.4. Жалоба должна содержать:

- должность, фамилию, имя, отчество лица, действия которого обжалуются;

- фамилия, имя, отчество заявителя, адрес его места жительства, контактный телефон, адрес электронной почты по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых действиях (бездействиях);

5.5. Заявитель может обратиться с жалобой в случае нарушения срока и полноты предоставления муниципальной услуги. 

5.6. Жалоба, поступившая руководителю образовательного учреждения подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы руководитель образовательного учреждения принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу и направляет заявление для организации работы по предоставлению информации о текущей успеваемости учащегося;

- отказывает в удовлетворении жалобы.

5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в п. 5.6., заявителю в письменной форме, или по его желанию, в электронном виде направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, руководитель образовательного учреждения незамедлительно направляет имеющиеся материалы в соответствующие правоохранительные органы.
Приложение № 1
 к  административному регламенту предоставления

 муниципальной услуги «Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках

муниципальных общеобразовательных учреждений 

Ильинского муниципального района»

Перечень образовательных учреждений

	№п/п.
	Наименование образовательного учреждения
	Адрес
	Телефон

	1
	Муниципальное  бюджетное общеобразовательное учреждение Ильинская средняя общеобразовательная школа


	155060,Ивановская область, Ильинский район,  п. Ильинское – Хованское, ул. Школьная, д.10
	8(49353)2-12-96

8(49353)2-11-71

	2
	Муниципальное  бюджетное общеобразовательное учреждение Аньковская средняя общеобразовательная школа
	155070, Ивановская область, Ильинский район, 

ул. Полевая, д.23-а
	8(49353)3-32-02

8(49353)3-32-57



	3
	Муниципальное  казённое общеобразовательное учреждение Гарская основная общеобразовательная школа


	155063, Ивановская область, Ильинский район, с.Гари, ул. Школьная, д.13
	8(49353)2-53-42



	4
	Муниципальное  казённое общеобразовательное учреждение Щенниковская основная общеобразовательная школа


	155064, Ивановская область , Ильинский район, д.Щенниково, ул.Школьная, д.20
	8(49353)2-61-34

	5
	Муниципальное  бюджетное общеобразовательное учреждение Ильинская начальная общеобразовательная школа


	155060, Ивановская область, Ильинский район, п. Ильинское – Хованское, ул. Революционная, д.7
	8(49353)2-16-48

8(49353)2-13-39


Приложение № 2 
к  административному регламенту предоставления

 муниципальной услуги «Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках

муниципальных общеобразовательных учреждений 

Ильинского муниципального района»

Директору образовательного учреждения

ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках

Прошу предоставить информацию о 


- образовательных программах;


- учебном плане;


- рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей);


- годовом календарном учебном графике.

Приложение № 3
к  административному регламенту предоставления

 муниципальной услуги «Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках

муниципальных общеобразовательных учреждений 

Ильинского муниципального района»
Блок-схема последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги «Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметах, дисциплинах (модулях), годовых календарных учебных графиках»




Приложение № 11

к постановлению администрации

Ильинского муниципального района

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка,
на котором расположены здания, строения и сооружения, на кадастровом плане территории»

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования регламента

1.1.1. Предметом регулирования настоящего административного регламента (далее – Регламент) являются отношения, возникающие между физическими и юридическими лицами, либо их уполномоченными представителями и Администрация Ильинского муниципального района Ивановской области (далее – ОМСУ), связанные с предоставлением муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка, на котором расположены здания, строения и сооружения, на кадастровом плане территории»  в отношении земельных участков, на которых расположены здания, строения и сооружения.
1.1.2. Цель разработки Регламента -  реализация прав физических и юридических лиц на обращение в ОМСУ и повышение качества рассмотрения таких обращений в ОМСУ, создание комфортных условий для получения муниципальной услуги, снижение административных барьеров, достижения открытости и прозрачности работы органов власти.

1.2.  Лица, имеющие право на получение муниципальной услуги

Получателями муниципальной услуги являются физические или юридические лица, заинтересованные в утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории (собственники зданий, строений, сооружений, расположенных на земельном участке), или лица, наделенные в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации, полномочиями представлять их интересы и выступать от их имени (далее - Заявители).

1.3.  Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги

1.3.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги, о местонахождении ОМСУ, графике работы и телефонах для справок является открытой и предоставляется путем:

- размещения на едином и (или региональном) портале государственных и муниципальных услуг (далее – Порталы)
- размещения на Интернет-сайте администрации;

- размещения на информационном стенде, расположенном в здании ОМСУ;

- использования средств телефонной связи;

- проведения консультаций работниками ОМСУ.

1.3.2. Муниципальная услуга предоставляется по адресу: Ивановская область, Ильинский район; п. Ильинское-Хованское, ул. Советская, дом 2; 

График работы: понедельник-пятница с 8.30-17.30, перерыв на обед с 13.00-14.00, суббота, воскресенье – выходные дни;
Почтовый адрес для направления письменных обращений и документов: 155060 Ивановская область, Ильинский район, п. Ильинское-Хованское, ул. Советская, дом 2;

Телефоны для справок +7 (49353) 2-10-02;
Адрес электронной почты: uslugi-zem@admilinskoe.ru.
1.3.2. Информацию о ходе рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги Заявитель может получить по телефону, на личном приеме, на Порталах в разделе «Мониторинг хода предоставления муниципальной услуги».

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1.  Наименование муниципальной услуги

Муниципальная услуга, порядок предоставления которой определяется настоящим Регламентом: «Утверждение схемы расположения земельного участка, на котором расположены здания, строения и сооружения, на кадастровом плане территории» (далее по тексту – муниципальная услуга).

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу: ОМСУ. Административные действия выполняются муниципальными служащими (далее - специалисты) в соответствии с установленным распределением должностных обязанностей.

2.3. Результат  предоставления муниципальной услуги 
Конечным результатом предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, является выдача утвержденной схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
Срок предоставления муниципальной услуги не может превышать 30 календарных дней с момента регистрации обращения.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги
- Земельный кодекс Российской Федерации;

- Градостроительный кодекс Российской Федерации;

- Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг»;

- приказ Министерства экономического развития и торговли Российской Федерации от 13.09.2011 № 475 «Об утверждении перечня документов, необходимых для приобретения прав на земельный участок»;

- Постановление Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг»;

- настоящий административный регламент.

2.6. Перечень документов, предоставляемых заявителем, для получения муниципальной услуги
2.6.1. Муниципальная услуга предоставляется на основании поступившего в ОМСУ письменного заявления, поданного Заявителем лично или направленного почтой, либо заявления, поданного в электронной форме через Порталы. Рекомендуемая форма заявления установлена приложением № 1 к настоящему Регламенту.

Образец заявления на получение муниципальной услуги Заявитель также может дистанционно получить на официальном сайте ОМСУ по адресу:www.admilinskoe.ru.

2.6.2. Для получения муниципальной услуги Заявителю (Заявителям) необходимо представить следующие документы: 

1) заявление от правообладателей объектов недвижимости, расположенных на земельном участке, об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории с обязательным приложением схемы с нанесением испрашиваемых границ; 

2) копию документа, удостоверяющего личность Заявителя (Заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

3) копию документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель Заявителя (Заявителей);

4) копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на такое здание, строение, сооружение, если право на такое здание, строение, сооружение 
в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП; 

5) копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на приобретаемый земельный участок, если право на данный земельный участок в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП;

6) сообщение Заявителя (Заявителей) содержащее перечень всех зданий, строений, сооружений, расположенных на земельном участке, в отношении которого подано заявление, с указанием (при их наличии у Заявителя) их кадастровых (инвентарных) номеров и адресных ориентиров.

2.6.3. Для предоставления муниципальной услуги Заявитель (Заявители) вправе представлять вместе с заявлением об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории нижеперечисленные документы, при этом указанные документы  не могут быть затребованы у Заявителя (Заявителей):

1) копию свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копию свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц) или выписку из государственных реестров о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе, являющемся Заявителем, ходатайствующим о приобретении прав 
на земельный участок;

2) выписку из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (далее - ЕГРП) о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся 
на приобретаемом земельном участке, или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанные здания, строения, сооружения;

3) выписку из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;

4) кадастровый план территории;

5) кадастровый паспорт земельного участка либо кадастровую выписку о земельном участке.

2.6.4. Заявление и необходимые для получения муниципальной услуги документы, предусмотренные пунктом 2.6 настоящего Регламента,  предоставленные Заявителем в электронном виде, удостоверяются электронной подписью:

- запрос удостоверяется простой электронной подписью Заявителя;

- доверенность, подтверждающая правомочие на обращение за получением муниципальной услуги, выданная организацией, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица организации, а доверенность, выданная физическим лицом, - усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса;

- иные документы, прилагаемые к запросу в форме электронных образов бумажных документов (сканированных копий), удостоверяются электронной подписью в соответствии с требованиями Постановления Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

При личном обращении за муниципальной услугой и при обращении в электронном виде через Порталы Заявитель – физическое лицо имеет возможность получения муниципальной услуги с использованием универсальной электронной карты. 

2.7. Перечень оснований для отказа в приеме заявления
Основания для отказа:

- представлены не заверенные копии документов или копии документов, которые должны быть представлены в подлиннике;  

- документы имеют подчистки, приписки, наличие зачеркнутых слов, нерасшифрованные сокращения, исправления, за исключением исправлений, скрепленных печатью и заверенных подписью уполномоченного должностного лица;

- текст заявления не поддается прочтению или не подписан уполномоченным лицом;

- заявление, поданное в электронном виде, не подписано электронной подписью в соответствии с требованиями действующего законодательства либо не подтверждена ее подлинность;

- непредставление или представление не в полном объеме документов, предусмотренных пунктом 2.6.2. настоящего Регламента.

2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- схема расположения соответствующего земельного участка на кадастровом плане территории уже утверждена на момент обращения за предоставлением муниципальной услуги либо  границы земельного участка на момент обращения за предоставлением муниципальной услуги установлены в соответствии с требованиями земельного законодательства;

- ограничение земельного участка границами технических (охранных) зон строящихся и проектируемых инженерных сооружений и коммуникаций либо расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка при отсутствии согласования сетевой организации;

- земельный участок обременен правами третьих лиц;

- с заявлением о предоставлении муниципальной услуги обратилось ненадлежащее лицо;

- непредставление или представление не в полном объеме документов, предусмотренных пунктом 2.6.2. настоящего Регламента;

- Заявителем в случае, предусмотренном пунктом 3.2.3. настоящего Регламента, не обеспечен доступ к испрашиваемому земельному участку для составления схемы испрашиваемых границ.

2.9. Информация о платности (бесплатности) предоставления муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.9. Срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса и при получении результата предоставления муниципальной услуги заявителями не должен превышать 15 минут. 

2.10. Срок регистрации запроса о  предоставлении муниципальной услуги
Поступивший в ОМСУ запрос регистрируется в течение 1 рабочего дня:

-  поступивший до 15.00 – в день поступления;

- поступивший после 15.00 – на следующий рабочий день..
2.11. Требования к помещениям, предназначенным для предоставления муниципальной услуги
2.11.1. Прием Заявителей для предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами Администрации согласно графику приема граждан, указанному в пункте 1.3.2. настоящего Регламента.

2.11.2. Рабочие места специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, должны быть оборудованы:

- средствами вычислительной техники с установленными справочно-информационными системами и оргтехникой;

- техническими и программными средствами обработки информации, содержащейся на универсальной электронной карте.

2.11.3. Места ожидания личного приема должны соответствовать комфортным условиям для обратившихся заявителей и оборудоваться в необходимых количествах стульями, столами, обеспечиваться канцелярскими принадлежностями для написания запросов.

2.11.4. В непосредственной близости к месту приема запросов размещается информационный стенд, содержащий информацию о режиме работы ОМСУ, телефонах для справок,  порядке предоставления муниципальной услуги, праве и порядке обжалования действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц, приведены образцы запросов и перечень документов, предоставляемых заявителем, для получения муниципальной услуги 
2.11.5. Доступ заявителей в ОМСУ должен быть беспрепятственным.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1. Последовательность административных действий (процедур).

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием, первичная обработка и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов;

- рассмотрение заявления и документов, предоставляемых для получения муниципальной услуги;

- принятие решения об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории, либо решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с пунктом 2.8. настоящего Регламента.

- выдача Заявителю утвержденной схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории, либо отказа в предоставлении услуги с указанием причин принятого решения.

3.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, поступивших от Заявителя при личном обращении в ОМСУ.

3.2.1. Прием Заявителей ведется в порядке живой очереди согласно графику приема граждан, указанному в пункте 1.3.2. настоящего Регламента.

Заявитель или его представитель представляет в ОМСУ заявление об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории, составленное по форме, установленной приложением № 1 к настоящему Регламенту.

Специалист ОМСУ, осуществляющий прием выполнят следующие административные действия:

а) дает устные консультации на поставленные вопросы;

б) в случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист ОМСУ предлагает Заявителю направить в ОМСУ обращение о предоставлении письменной консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги либо назначает другое время для консультации;

в) осуществляет прием заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

г) проверяет принадлежность документа, удостоверяющего личность, лицу, подающему запрос, проверяет правильность заполнения заявления, наличие всех документов, предусмотренных пунктом 2.6.2. настоящего Регламента;

д) определяет наличие (либо отсутствие) оснований для отказа в приеме документов, установленных пунктом 2.10. настоящего Регламента.

3.2.2. При наличии оснований для отказа в приеме документов, специалист ОМСУ письменно информирует Заявителя об отказе в приеме заявления (приложение № 3).

3.2.3. В случае, если в представленных документах, предусмотренных пунктом 2.6.2. настоящего Регламента, отсутствует схема участка с нанесением испрашиваемых границ, являющаяся обязательным приложением к заявлению, Заявитель или его представитель письменно гарантирует в течение пяти рабочих дней со дня регистрации заявления в ОМСУ обеспечение совместного выезда и доступа специалистов Администрации на испрашиваемый земельный участок для составления схемы испрашиваемых границ.

3.2.4. В случае отсутствия оснований, установленных пунктом 2.8. настоящего Регламента, заявление регистрируются ОМСУ в сроки, установленные пунктом 2.10. настоящего Регламента. 
3.3. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, поступивших от Заявителя в электронном виде.

3.3.1. Заявитель также может подать заявление о получении муниципальной услуги в электронном виде, через Порталы. 

3.3.2. При поступлении заявления о получении муниципальной услуги
в электронном виде, специалист Администрации выполняет следующие административные действия:
а) проверяет, подписано ли заявление о получении муниципальной услуги
в электронном виде и прилагаемые к нему документы электронной подписью
в соответствии с требованиями действующего законодательства;

б) проверяет подлинность электронной подписи через установленный федеральный информационный ресурс;

в) в случае, если заявление о получении муниципальной услуги в электронном виде и прилагаемые к нему документы не подписаны электронной подписью в соответствии с требованиями действующего законодательства либо электронная подпись
не подтверждена, специалист ОМСУ направляет Заявителю уведомление об отказе в приеме документов по основаниям, предусмотренным пунктом 2.7. настоящего Регламента.

г) в случае, если заявление о получении муниципальной услуги в электронном виде и прилагаемые к нему документы подписаны электронной подписью в соответствии с требованиями действующего законодательства и электронная подпись подтверждена, документы распечатываются, регистрируются в порядке, предусмотренном пунктом 2.10. настоящего Регламента, и передаются для работы специалисту ОМСУ, уполномоченному на рассмотрение документов.

3.4. Рассмотрение заявления и документов, предоставляемых для получения муниципальной услуги.

3.4.1. Специалист ОМСУ в течение 1 рабочего дня со дня регистрации заявления проверяет правильность заполнения заявления и комплектность документов.

3.4.2. В случае, если заявление о получении муниципальной услуги в электронном виде подписано электронной подписью в соответствии с требованиями действующего законодательства и подтверждена ее подлинность, но не подписаны электронной подписью документы, прилагаемые к заявлению, специалист ОМСУ в течение пяти рабочих дней со дня регистрации заявления уведомляет Заявителя по электронной почте о необходимости явки на личный прием в ОМСУ не позднее двух рабочих дней, следующих за днем направления уведомления, для предоставления оригиналов документов. Если Заявителем представлен не полный комплект документов, специалист ОМСУ вместе с уведомлением о явке на личный прием в ОМСУ информирует Заявителя о недостающих и (или) неверно оформленных документах.

3.4.3. Если Заявитель не представил оригиналы документов либо не представил недостающие и (или) верно оформленные документы, предусмотренные пунктом 2.6.2. настоящего Регламента, в течение пяти рабочих дней после направления уведомления, специалист ОМСУ направляет письменный отказ в рассмотрении заявления по основаниям, предусмотренным пунктом 2.8. настоящего Регламента.

3.4.4. Если Заявителем не представлены документы, предусмотренные пунктом 2.6.3. настоящего Регламента, специалист ОМСУ в течение 1 рабочего дня со дня регистрации заявления направляет в порядке межведомственного взаимодействия запросы в органы, уполномоченные на предоставление соответствующих сведений.

3.4.5. В случае, если в порядке межведомственного взаимодействия получена информация из органов, уполномоченных на предоставление соответствующих сведений, об отсутствии запрашиваемых сведений, предусмотренных подпунктами 1 и 2 пункта 2.6.3. настоящего Регламента, специалист ОМСУ готовит письменное уведомление в адрес Заявителя об отказе в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, предусмотренным пунктом 2.8. настоящего Регламента.

3.4.6. В случае, если в представленных Заявителем или его представителем документах отсутствует схема участка с нанесением испрашиваемых границ, являющаяся обязательным приложением к заявлению, и Заявителем или его представителем не обеспечен выезд и доступ специалистов ОМСУ на испрашиваемый земельный участок в течение пяти рабочих дней со дня регистрации заявления, специалист ОМСУ  готовит письменное уведомление в адрес Заявителя об отказе в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, предусмотренным пунктом 2.8. настоящего Регламента.

3.5. Принятие решения об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории, либо решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.5.1. Специалист ОМСУ по результатам рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и приложенных к нему документов готовит проект решения об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории.

При наличии оснований, установленных пунктом 2.8. настоящего Регламента, для отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист ОМСУ готовит письменное уведомление в адрес Заявителя с обоснованием причин отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Лицо, уполномоченное ОМСУ по доверенности, в рамках своих полномочий утверждает схему расположения земельного участка на кадастровом плане территории либо подписывает письменное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.6. Выдача Заявителю утвержденной схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории либо отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Выдача Заявителю утвержденной схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории либо письменного отказа в предоставлении муниципальной услуги ведется в соответствии с графиком приема граждан, указанным в пункте 1.3.2. настоящего Регламента. Максимальный срок ожидания в очереди составляет 10 – 15 минут. В случае указания в заявлении необходимости получения муниципальной услуги по почте не позднее 3 рабочих дней с момента утверждения схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории либо подписания письменного уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги результат предоставления муниципальной услуги или отказ в предоставлении муниципальной услуги направляется почтовой связью.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента предоставления муниципальной услуги

4.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав Заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения Заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц. 

Периодичность проверок устанавливается главой Администрации Ильинского муниципального района. 
4.2. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги осуществляется руководителем ОМСУ и должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

4.3. Исполнитель несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка проведения административных процедур, установленных настоящим регламентом.

Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных регламентах.

4.4. Граждане, их объединения и организации могут контролировать предоставление муниципальной услуги путем получения информации о ней по телефону, по письменным обращениям, на Порталах.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации муниципального образования, предоставляющей муниципальную услугу, а также должностных лиц и муниципальных служащих

5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений ОМСУ, должностного лица ОМСУ, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы при предоставлении муниципальной услуги: 

1) Жалоба подается в ОМСУ в письменной форме на бумажном носителе, устно при личном приеме Заявителя главой Администрации Ильинского муниципального района, или лицом, им уполномоченным, в электронной форме, а также может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта ОМСУ,   Порталов. 

2) Жалоба должна содержать:

- наименование ОМСУ, должностного лица ОМСУ, решения и действия (бездействия) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства Заявителя – физического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ Заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) ОМСУ, должностного лица  ОМСУ;

- доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и действиями (бездействием) ОМСУ, должностного лица  ОМСУ;

- Заявителем могут быть дополнительно указаны: наименование должности, фамилия, имя и отчество специалиста, решение, действия (бездействие) которого обжалуется (при наличии информации), а также представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы Заявителя, либо их копии.

5.3. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса Заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у Заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ивановской области для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ивановской области для предоставления муниципальной, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ивановской области;

6) затребование с Заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы;

7) отказ ОМСУ, должностного лица  ОМСУ  в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение срока таких исправлений. Срок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных документах не должен превышать 7 дней.

5.4. Жалоба, поступившая в ОМСУ, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа ОМСУ, должностного лица ОМСУ  в приеме документов у Заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушений установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.5. По результатам рассмотрения жалобы ОМСУ  принимает одно из следующих решений:

а) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных ОМСУ опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;

б) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.5, Заявителю в письменной форме или, по желанию Заявителя, в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, в соответствии с пунктом 5.2. незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение № 1
 к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги


                                     «Утверждение схемы расположения земельного участка, на котором


расположены здания, строения и сооружения, на кадастровом плане территории»
Главе Администрации Ильинского

 муниципального района Смолину Е.В. 

Для физического лица

                                                               от ____________________________________________

                                                                                      (фамилия, имя, отчество  Заявителя)

                                                               ______________________________________________

                                                                                (место регистрации Заявителя с указанием индекса;

                                                                              место жительства Заявителя с указанием индекса

                                                                (в случае если Заявитель проживает не по месту регистрации)

                                                               ______________________________________________

                                                 (паспортные данные, контактный телефон, адрес электронной почты)

Для юридического лица

                                                              от ____________________________________________

                                                                    (организационно-правовая форма юридического лица и его

                                                                                  полное официальное наименование, ИНН, ОГРН)

                                                              ______________________________________________

                                                                 (обратный почтовый адрес Заявителя с указанием индекса)

                                                              ______________________________________________

                                                                                  (контактный телефон,  адрес электронной почты)

ЗАЯВЛЕНИЕ

об утверждении схемы расположения земельного участка (земельных участков), на котором расположены здания, строения и сооружения, на кадастровом плане территории

Прошу утвердить схему расположения земельного участка (земельных участков) на кадастровом плане территории из земель населенных пунктов Ильинского муниципального района, расположенного по адресу: 

                                                     (указать местоположение земельного участка)

с кадастровым номером 

                                                   (указать кадастровый номер земельного участка)

на котором расположен принадлежащий на праве собственности объект недвижимости 

    (указать наименование объектов недвижимости, расположенных на земельном участке)


Приложение:

(схема земельного участка с нанесением испрашиваемых границ (является обязательным приложением), документы, представляемые Заявителем для утверждения схемы расположения земельного участка (земельных участков) перечисляются, и указывается количество листов в них). 

Для физического лица:

«______»____________ 20____ г.    _________        _____________________

                                (подпись)               (расшифровка подписи)

 __________________________________________________________

(документ, подтверждающий права (полномочия) представителя)

Для юридического лица

 «_______»___________ 20____ г.      Руководитель _________    ________     ____________     

                                                         (наименование юр. лица) (подпись) (расшифровка подписи)            

                           М.П. 

 _________________________________________________________

(документ, подтверждающий права (полномочия) представителя)                    

Приложение № 2

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги

«Утверждение схемы расположения земельного участка, на котором расположены здания, строения и сооружения, на кадастровом плане территории»
БЛОК-СХЕМА

общей структуры по предоставлению муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка, на котором расположены здания, строения и сооружения, на кадастровом плане территории»
















Приложение № 3

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги

«Утверждение схемы расположения земельного участка, на котором расположены здания, строения и сооружения, на кадастровом плане территории»


Приложение № 4

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги

«Утверждение схемы расположения земельного участка, на котором расположены здания, строения и сооружения, на кадастровом плане территории»
Уведомление о личной явке заявителя (для физических лиц)

от __________________                                                                            № ______

Уважаемый ____________________________________!

Ваш запрос от ________ № ___ о предоставлении муниципальной услуги «…» заполнен правильно. Для начала осуществления процедур по предоставлению муниципальной услуги Вам необходимо явиться в течение … рабочих дней  в ______________ (исполнитель) по адресу _________________, время работы _______________.

С собой необходимо иметь следующие документы:

- документ, удостоверяющий личность;

-  при необходимости - доверенность, подтверждающую полномочия на действия от имени физического лица и документ, удостоверяющий личность представителя;

- иные документы, необходимые для предоставления услуги.

Ответственность за достоверность представленных сведений и документов несет заявитель.

Исполнитель (ФИО, должность, телефон)

Приложение № 5

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги

«Утверждение схемы расположения земельного участка, на котором расположены здания, строения и сооружения, на кадастровом плане территории»
Уведомление о личной явке заявителя (для юридических лиц)

от __________________                                                                            № ______

Уважаемый ____________________________________!

Ваш запрос от ________ № ___ о предоставлении муниципальной услуги «…» заполнен правильно. Для начала осуществления процедур по предоставлению муниципальной услуги Вам необходимо явиться в течение … рабочих дней  в ______________ (исполнитель) по адресу _____________, время работы _______________.

С собой необходимо иметь следующие документы:
- документы, подтверждающие легитимность полномочий руководителя и лица, подписавшего обращение организации-заявителя;

- документы, подтверждающие правопреемство организации (при необходимости);

-  документ, удостоверяющий личность представителя;

-  документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя;
- иные документы, необходимые для предоставления услуги.

Ответственность за достоверность представленных сведений и документов несет заявитель.
Исполнитель (ФИО, должность, телефон)

Приложение № 12

к постановлению администрации

Ильинского муниципального района

Административный регламент
предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений

на строительство в случаях, предусмотренных градостроительным кодексом Российской Федерации»
1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Выдача разрешений на строительство в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации" (далее по тексту - Регламент) разработан в соответствии с Федеральным законом 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

1.2. Цель разработки Регламента: реализация права физических и юридических лиц на обращение в органы местного самоуправления и повышение качества рассмотрения таких обращений органом местного самоуправления и его структурными подразделениями, создание комфортных условий для получения муниципальной услуги, снижение административных барьеров, достижение открытости и прозрачности работы органов власти.

1.3. Регламент устанавливает требования к предоставлению муниципальной услуги "Выдача разрешений на строительство в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации", определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры) при рассмотрении обращений физических и юридических лиц.

1.4. Правом на получение муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, обладают застройщики - физические или юридические лица, обеспечивающие на принадлежащих им земельных участках строительство, реконструкцию, а также выполнение инженерных изысканий, подготовку проектной документации для их строительства, реконструкции.

1.5. Заявитель - получатель муниципальной услуги либо его уполномоченный представитель, действующий на основании доверенности, оформленной в установленном законом порядке.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: "Выдача разрешений на строительство в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации" (далее по тексту - муниципальная услуга).

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу: Управление по экономической политике Ильинского муниципального района Ивановской области, уполномоченное структурное подразделение администрации Ильинского муниципального района ( далее ОМСУ).

Место нахождения и почтовый адрес ОМСУ:

155060  РФ Ивановская область Ильинский район п. Ильинское-Хованское ул. Советская, 2;

телефон: 8(49353)21801; 8(49353)21302; 8(49353)21409;

адрес электронной почты: ilinskoe_apk@mail/ru
адрес сайта в сети Интернет: admilinskoe/ru.

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется на основании поступившего в ОМСУ заявления:

1) поданного через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг;

2) поданного лично заявителем или его представителем в приемную ОМСУ;

3) поданного заявителем или его представителем на личном приеме;

4) направленного по почте в ОМСУ;

5) направленного через официальный адрес электронной почты ОМСУ;

6) поданного в электронной форме через единый портал государственных и муниципальных услуг, по адресу: http://www.gosuslugi.ru/ (далее - Портал).

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- выдача разрешения на строительство;

- внесение изменений в разрешение на строительство;

- продление срока действия разрешения на строительство.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги:

2.4.1. По выдаче разрешений на строительство - в течение 10 дней со дня регистрации заявления о выдаче разрешения на строительство.

2.4.2. По внесению изменений в разрешение на строительство - в течение 10 рабочих дней со дня регистрации заявления о внесении изменений в разрешение на строительство.

2.4.3. По продлению срока действия разрешения на строительство - в течение 30 дней со дня регистрации заявления о продлении срока действия разрешения на строительство.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

- Конституция Российской Федерации;

- Градостроительный кодекс Российской Федерации;

- Земельный кодекс Российской Федерации;

- Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- Федеральный закон от 09.02.2009 N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления";

- Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

- Федеральный закон от 06.04.2011 N 63-ФЗ "Об электронной подписи";

- постановление Правительства Российской Федерации от 24.11.2005 N 698 "О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию";

- постановление Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 N 634 "О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг";

- приказ Минрегиона РФ от 19.10.2006 N 120 "Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы разрешения на строительство";

- Устав Ильинского муниципального района Ивановской области (ОМСУ);

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.6.1. Для получения разрешения на строительство заявитель направляет в ОМСУ заявление о выдаче разрешения на строительство (приложение N 1 к настоящему Регламенту).

2.6.1.1. Для принятия решения о выдаче разрешения на строительство в отношении объекта капитального строительства, не являющегося объектом индивидуального жилищного строительства, необходимы следующие документы:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

2) градостроительный план земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории;

3) материалы, содержащиеся в проектной документации:

а) пояснительная записка;

б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

в) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;

г) схемы, отображающие архитектурные решения;

д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

е) проект организации строительства объекта капитального строительства;

ж) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей;

4) положительное заключение экспертизы проектной документации объекта капитального строительства (применительно к отдельным этапам строительства в случае, предусмотренном частью 12.1 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации), если такая проектная документация подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49Градостроительного кодекса Российской Федерации, положительное заключение государственной экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 3.4 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

5) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если заявителю было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации);

6) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта;

7) копия свидетельства об аккредитации юридического лица, выдавшего положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации, в случае, если представлено заключение негосударственной экспертизы проектной документации.

2.6.1.2. Для принятия решения о выдаче разрешения на строительство в отношении объектов индивидуального жилищного строительства необходимы следующие документы:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

2) градостроительный план земельного участка;

3) схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.

2.6.1.3. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпункте 1 пункта 2.6.1.1 и подпункте 1 пункта 2.6.1.2настоящего Регламента, запрашиваются ОМСУ в уполномоченных органах, в распоряжении которых находятся указанные документы, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами в случае, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно.

2.6.1.4. Документы, указанные в подпункте 1 пункта 2.6.1.1 и подпункте 1 пункта 2.6.1.2 настоящего Регламента, направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

2.6.1.5. Документы, указанные в подпунктах 2, 5 пункта 2.6.1.1, подпункте 2 пункта 2.6.1.2 настоящего Регламента, находятся в распоряжении ОМСУ.

2.6.1.6. Документы, указанные в подпунктах 3, 4, 6, 7 пункта 2.6.1.1 и подпункте 3 пункта 2.6.1.2 настоящего Регламента, заявитель предоставляет самостоятельно.

2.6.2. Для внесения изменений в разрешение на строительство заявитель направляет в ОМСУ заявление внесении изменений в разрешение на строительство (приложение N 2 к Регламенту).

2.6.2.1. Если внесение изменений обусловлено случаями, предусмотренными частями 21.5 - 21.7 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, в ОМСУ для внесения изменений в разрешение на строительство направляется уведомление с указанием реквизитов:

1) правоустанавливающих документов на такие земельные участки в случае, указанном в части 21.5 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

2) решения об образовании земельных участков в случаях, предусмотренных частями 21.6 и 21.7 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, если в соответствии с земельным законодательством решение об образовании земельного участка принимает исполнительный орган государственной власти или орган местного самоуправления;

3) градостроительного плана земельного участка, на котором планируется осуществить строительство, реконструкцию объекта капитального строительства в случае, предусмотренном частью 21.7 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

В качестве уведомления, указанного в первом абзаце настоящего пункта Регламента, рассматривается заявление о внесении изменений в разрешение на строительство.

2.6.2.2. В случаях корректировки проектной документации объекта капитального строительства для принятия решения необходимы следующие документы:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

2) материалы проектной документации, указанные в подпункте 3 пункта 2.6.1.1 Регламента, подвергшиеся корректировке;

3) положительное заключение экспертизы проектной документации объекта капитального строительства (применительно к отдельным этапам строительства в случае, предусмотренном частью 12.1 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации), если такая проектная документация после корректировки подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, положительное заключение государственной экспертизы проектной документации, подвергшейся корректировке, в случаях, предусмотренных частью 3.4 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, в отношении откорректированной проектной документации, положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации, подвергшейся корректировке, в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, в отношении откорректированной проектной документации, либо документ, подтверждающий отсутствие необходимости получения перечисленных положительных заключений экспертизы, в отношении откорректированной проектной документации, выданный уполномоченной организацией, в случае если до корректировки проектная документация подлежала экспертизе;

4) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если заявителю было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации) и если разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции в силу корректировки проектных решений;

5) копия свидетельства об аккредитации юридического лица, выдавшего положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации, либо документ, подтверждающий отсутствие необходимости получения такого заключения, в случае, если представлено заключение негосударственной экспертизы проектной документации либо документ, подтверждающий отсутствие необходимости получения такого заключения.

2.6.2.3. В случаях, не предусмотренных пунктами 2.6.2.1 и 2.6.2.2 настоящего Регламента, для внесения изменений в разрешение на строительство необходимы следующие документы:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

2) документы, подтверждающие необходимость внесения изменений.

2.6.2.4. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпунктах 1 и 2 пункта 2.6.2.1, подпункте 1 пункта 2.6.2.2 и подпункте 1 пункта 2.6.2.3 настоящего Регламента, запрашиваются ОМСУ в уполномоченных органах, в распоряжении которых находятся указанные документы в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, в случае, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно.

2.6.2.5. Документы, указанные в подпунктах 1 и 2 пункта 2.6.2.1, подпункте 1 пункта 2.6.2.2 и подпункте 1 пункта 2.6.2.3 настоящего Регламента, направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

2.6.2.6. Документы, указанные в подпункте 3 пункта 2.6.2.1 и подпункте 4 пункта 2.6.2.2 настоящего Регламента, находятся в распоряжении ОМСУ.

2.6.2.7. Документы, указанные в подпунктах 2, 3, 5 пункта 2.6.2.2 и подпункте 2 пункта 2.6.2.3 настоящего Регламента, заявитель предоставляет самостоятельно.

2.6.3. Для продления срока действия разрешения на строительство заявитель направляет в ОМСУ заявление о продлении срока действия разрешения на строительство (приложение N 3 к настоящему Регламенту).

2.6.3.1. Для принятия решения о продлении срока действия разрешения на строительство в отношении объекта капитального строительства, не являющегося объектом индивидуального жилищного строительства, необходимы следующие документы:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

2) оригинал разрешения на строительство;

3) корректировка проекта организации строительства объекта капитального строительства в части, относящейся к продолжительности строительства, содержащей описание выполненных работ и вывод о степени готовности объекта, в том числе календарный план.

2.6.3.2. Для принятия решения о продлении срока действия разрешения на строительство в отношении объекта индивидуального жилищного строительства необходимы следующие документы:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

2) оригинал разрешения на строительство.

2.6.3.3. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпункте 1 пункта 2.6.3.1 и подпункте 1 пункта 2.6.3.2 настоящего Регламента, запрашиваютсяО МСУ в уполномоченных органах, в распоряжении которых находятся указанные документы в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами в случае, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно.

2.6.3.4. Документы, указанные в подпункте 1 пункта 2.6.3.1 и подпункте 1 пункта 2.6.3.2 настоящего Регламента, направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

2.6.3.5. Документы, указанные в подпунктах 2, 3 пункта 2.6.3.1 настоящего Регламента, заявитель предоставляет самостоятельно.

2.6.4. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в пунктах 2.6.1.4, 2.6.2.5 и 2.6.3.4 настоящего Регламента, заявитель вправе предоставить самостоятельно.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

2.7.1. Отсутствие или недостаточность в заявлении о предоставлении муниципальной услуги информации, указанной в форме заявления о предоставлении муниципальной услуги (приложения N 1, 2, 3 к настоящему Регламенту).

2.7.2. Текст письменного обращения не поддается прочтению, в том числе фамилия/наименование юридического лица и почтовый адрес заявителя.

2.7.3. Заявление анонимного характера.

2.7.4. Заявление, направленное в электронном виде, не подписано электронной подписью в соответствии с требованиями действующего законодательства либо не подтверждена ее подлинность.

2.7.5. Подача заявления о предоставлении муниципальной услуги представителем заявителя, чьи полномочия не подтверждены.

В случае если отказ в приеме документов, подаваемых заявителем в целях получения муниципальной услуги, дается специалистом ОМСУ в ходе личного приема, основания такого отказа разъясняются заявителю специалистом ОМСУ в устной форме непосредственно на личном приеме (письменный ответ не изготавливается).

В случае, если основания к отказу в приеме документов выявляются в ходе рассмотрения письменного обращения заявителя, поступившего иными способами, указанными в пункте 2.2.1 настоящего Регламента, основания отказа разъясняются заявителю в письменном ответе в срок, определенный в пункте 2.4 настоящего Регламента.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

2.8.1. В выдаче разрешения на строительство:

1) отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.6.1.1 настоящего Регламента, в отношении объекта капитального строительства, не являющегося объектом индивидуального жилищного строительства, предусмотренных пунктом 2.6.1.2 настоящего Регламента, в отношении объектов индивидуального жилищного строительства;

2) несоответствие представленных документов требованиям градостроительного плана земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории;

3) несоответствие представленных документов требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции, в случае выдачи лицу разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции.

2.8.2. Во внесении изменений в разрешение на строительство:

2.8.2.1. Если внесение изменений обусловлено случаями, предусмотренными частями 21.5 - 21.7 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, основанием для отказа во внесении изменений в разрешение на строительство являются:

1) отсутствие в уведомлении о переходе прав на земельный участок, об образовании земельного участка реквизитов документов, предусмотренных соответственно пунктами 1 - 3 части 21.10 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, или отсутствие правоустанавливающего документа на земельный участок в случае, указанном в части 21.13 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

2) недостоверность сведений, указанных в уведомлении о переходе прав на земельный участок, об образовании земельного участка;

3) несоответствие планируемого размещения объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка в случае, предусмотренном частью 21.7 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

2.8.2.2. В случаях корректировки проектной документации объекта капитального строительства:

1) отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.6.2.2 настоящего Регламента;

2) несоответствие представленных документов требованиям градостроительного плана земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории;

3) несоответствие представленных документов требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции, в случае выдачи лицу разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции.

2.8.2.3. В случаях, не предусмотренных пунктами 2.6.2.1 и 2.6.2.2 настоящего Регламента, отсутствие документов, предусмотренных 2.6.2.3 Регламента.

2.8.3. В продлении срока действия разрешения на строительство:

1) отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.6.3.1 или пунктом 2.6.3.2 настоящего Регламента;

2) направление в ОМСУ заявления заявителем менее чем за 60 дней до истечения срока действия разрешения на строительство;

3) в случае если строительство, реконструкция не начаты до истечения срока подачи такого заявления.

2.8.4. Неполучение или несвоевременное получение документов, запрошенных в соответствии с пунктом 2.6.1.3, либо пунктом 2.6.2.4, либо пунктом 2.6.3.3 настоящего Регламента, не может являться основанием для отказа в оказании муниципальной услуги.

2.9. Запрещается требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые находятся в распоряжении в уполномоченных органах, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в ОМСУ самостоятельно;

- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

2.10. Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при обращении о предоставлении или получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 25 минут.

2.12. Днем подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги считается день регистрации такого заявления ОМСУ или многофункциональным центром. Прием заявлений о предоставлении муниципальной услуги ОМСУ осуществляется в рабочие дни. Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поданное в ОМСУ до 15.00 рабочего дня, регистрируется днем подачи такого заявления, после 15.00 рабочего дня - в рабочий день, следующий за днем подачи такого заявления. Заявления о предоставлении муниципальной услуги, поданные в последний рабочий день перед выходным днем, регистрируются рабочим днем, следующим после выходного дня.

2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, месту заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги, информационному стенду с образцами их заполнения, перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Прием заявителей для предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами ОМСУ согласно графику приема граждан, указанному в пункте 2.15 Регламента, по адресу: 155060 РФ Ивановская область Ильинский район п. Ильинское-Хованское ул. Советская, 2.

Прием заявителей специалистами многофункционального центра осуществляется по месту нахождения многофункционального центра.

Помещение оборудуется вывеской (табличкой), содержащей информацию о полном наименовании органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Информационная табличка размещается рядом с входом так, чтобы ее хорошо видели посетители.

Помещения должны быть оборудованы системой кондиционирования воздуха (вентилятор), противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой охраны.

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам "Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03", утвержденным Главным государственным санитарным врачом Российской Федерации 30.05.2003.

Рабочие места специалистов ОМСУ и специалистов многофункционального центра, осуществляющих прием заявителей, должны быть удобно расположены для приема, оборудованы персональным компьютером с возможностью доступа в сеть Интернет, к необходимым информационным базам данных и оргтехнике.

Зал ожидания должен быть оборудован местами для сидения заявителей.

Места для заполнения запросов должны соответствовать комфортным условиям для заявителей, быть оборудованы столами, стульями, канцелярскими принадлежностями для написания письменных заявлений.

На информационном стенде, расположенном в непосредственной близости от помещения, где предоставляется муниципальная услуга, размещается следующая информация:

- образцы заявлений для предоставления муниципальной услуги;

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- текст настоящего Регламента с приложениями;

- график приема заявителей для консультаций по вопросам предоставления муниципальной услуги.

2.14. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги размещается на официальном сайте ОМСУ в сети Интернет, в многофункциональном центре, а также на Портале.

На Сайте размещается следующая информация о предоставлении муниципальной услуги:

1) наименование и процедура предоставления муниципальной услуги;

2) место нахождения, почтовый адрес, номера телефонов, график работы специалистов ОМСУ;

3) извлечения из нормативных правовых актов по вопросам предоставления муниципальной услуги;

4) сведения о результатах предоставления муниципальной услуги.

Краткая информация о предоставляемой муниципальной услуге размещается на информационном стенде по месту нахождения ОМСУ. Данная информация должна содержать следующее:

1) график работы специалистов ОМСУ;

2) информацию о порядке предоставления муниципальной услуги;

3) образцы заполнения форм документов для получения муниципальной услуги.

2.15. Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги, принятие заявлений осуществляются специалистами ОМСУ, на которых возложены соответствующие должностные обязанности.

Телефоны для справок: 8(49353)21302; 8(49353)21409

График приема граждан специалистами ОМСУ:

понедельник: с 8 час. 30 мин до 17 час.30 мин;

четверг: с 8 час. 30 мин до 17 час.30 мин.

2.16. Принятие заявлений о предоставлении муниципальной услуги на базе многофункционального центра осуществляется специалистами многофункционального центра, на которых возложены соответствующие должностные обязанности.

2.17. При обращении на личный прием к специалисту ОМСУ заявитель предоставляет:

- документ, удостоверяющий личность;

- доверенность, в случае если интересы заявителя представляет уполномоченное лицо.

2.18. Информирование заявителей о процедуре предоставления муниципальной услуги производится:

- непосредственно в ОМСУ на личном приеме;

- с использованием средств телефонной связи, сети Интернет, почты;

- в многофункциональном центре;

- на Портале.

2.18.1. По телефону предоставляется информация по следующим вопросам:

1) о месте нахождения ОМСУ;

2) о графике работы специалистов ОМСУ.

Ответ на телефонный звонок должен также содержать: наименование соответствующего структурного подразделения, фамилию, имя, отчество и должность лица, принявшего телефонный звонок.

Иная информация по предоставлению муниципальной услуги предоставляется при личном и письменном обращениях.

2.18.2. Максимальная продолжительность ответа на устное обращение по консультированию и информированию устно и по телефону не должна превышать 15 минут.

Ответы на письменные обращения, связанные с разъяснением процедуры предоставления муниципальной услуги, направляются почтой в адрес заявителя в срок, не превышающий 30 дней с момента поступления таких обращений, либо выдаются на руки заявителю с соблюдением вышеуказанного срока.

2.19. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

2.19.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

- простота и ясность изложения информационных документов;

- наличие различных каналов получения информации об исполнении муниципальной услуги;

- короткое время ожидания услуги;

- удобный график работы органа, осуществляющего исполнение муниципальной услуги;

- удобное территориальное расположение органа, осуществляющего исполнение муниципальной услуги.

2.19.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:

- точность исполнения муниципальной услуги;

- профессиональная подготовка сотрудников органа, осуществляющего исполнение муниципальной услуги;

- высокая культура обслуживания заявителей;

- строгое соблюдение сроков исполнения муниципальной услуги.

2.20. Заявитель несет ответственность за достоверность представленных им сведений, а также документов, в которых они содержатся.

При выявлении в документах заявителя неполных и (или) недостоверных сведений такие документы расцениваются как не представленные в установленном порядке, что в соответствии с пунктом 2.8 настоящего Регламента является основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.21. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления государственных и муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме.

Заявитель также может подать заявление о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде через Портал по адресу, указанному в пункте 2.2.1 настоящего Регламента. При этом документы, предусмотренные пунктом 2.6 настоящего Регламента, обязанность по представлению которых возложена на заявителя, должны быть приложены к заявлению в отсканированном (электронном) виде. Заявление и прилагаемые к нему документы подписываются электронной подписью, в соответствии с требованиями постановления Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 N 634 "О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг".

В случае если заявление о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде не подписано электронной подписью, в соответствии с требованием действующего законодательства, либо подлинность усиленной квалифицированной подписи не подтверждена, данное заявление не подлежит регистрации.

В случае, если документы, прилагаемые к заявлению о получении муниципальной услуги в электронном виде, не подписаны электронной подписью в соответствии с требованиями действующего законодательства либо подпись не подтверждена, данные документы считаются не приложенными к заявлению о предоставлении муниципальной услуги.

2.22. Информацию о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги заявитель может получить на Портале в разделе "Мониторинг хода предоставления муниципальной услуги".

3. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур, требования к порядку

их выполнения

3.1. Последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.

Предоставление включает в себя следующие административные процедуры:

1) информирование и консультирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги;

2) прием и регистрация заявления с приложением соответствующих документов;

3) рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги, представленного пакета документов и:

- принятие решения о выдаче разрешения на строительство либо о направлении заявителю письма о мотивированном отказе в выдаче разрешения на строительство;

- принятие решения о внесении изменений в разрешение на строительство либо о направлении заявителю письма о мотивированном отказе во внесении изменений в разрешение на строительство;

- принятие решения о продлении срока действия разрешения на строительство либо о направлении заявителю письма о мотивированном отказе в продлении срока действия разрешения на строительство;

4) подготовка:

- разрешения на строительство либо мотивированного отказа в выдаче разрешения на строительство;

- внесения изменений в разрешение на строительство либо мотивированного отказа во внесении изменений в разрешение на строительство;

- продления срока действия разрешения на строительство либо мотивированного отказа в продлении срока действия разрешения на строительство;

5) выдача:

- разрешения на строительство либо мотивированного отказа в выдаче разрешения на строительство;

- внесения изменений в разрешение на строительство либо мотивированного отказа во внесении изменений в разрешение на строительство;

- продления срока действия разрешения на строительство либо мотивированного отказа в продлении срока действия разрешения на строительство.

Описание последовательности прохождения процедуры предоставления муниципальной услуги представлено в виде блок-схемы (приложение N 4 к настоящему Регламенту).

3.2. Информирование и консультирование заявителей:

3.2.1. Основанием для начала административного действия при предоставлении муниципальной услуги является обращение заявителя.

3.2.2. Информирование и консультирование заявителей о процедуре предоставления муниципальной услуги может осуществляться в устной (на личном приеме и по телефону) и в письменной формах, в порядке и сроки, установленные пунктами 2.15, 2.16, 2.17, 2.18 настоящего Регламента.

3.3. Прием и регистрация заявления с приложением соответствующих документов.

3.3.1. Основанием для начала процедуры предоставления муниципальной услуги является поступление заявления о предоставлении муниципальной услуги в соответствии с пунктом 2.2.1 настоящего Регламента.

3.3.2. Ответственными за прием и регистрацию заявлений о предоставлении муниципальной услуги и приложенных к ним документов являются уполномоченные сотрудники ОМСУ, многофункционального центра.

3.3.3. Сотрудники, уполномоченные принимать заявления об оказании муниципальной услуги:

3.3.3.1. Проверяют документы, удостоверяющие личность и полномочия заявителя (его представителя).

3.3.3.2. Проверяют правильность оформления заявления и комплектность представленных заявителем документов, соответствие данных, указанных в заявлении, предоставленным документам.

3.3.3.3. При наличии оснований, указанных в пункте 2.7 настоящего Регламента, отказывают в приеме документов.

В случае отказа в приеме документов, подаваемых способами, указанными в подпунктах 1, 2, 3 пункта 2.2.1 настоящего Регламента, заявителю возвращается весь комплект документов без регистрации заявления с устным разъяснением причин возврата.

Если заявление и документы были отправлены заявителем способами, указанными в подпунктах 4, 5, 6 пункта 2.2.1 настоящего Регламента, то комплект документов возвращается заявителю почтовым отправлением, а отказ в приеме заявления и прилагаемых к нему документов оформляется в виде информационного письма, направляемого заявителю не позднее трех рабочих дней с момента поступления заявления.

3.3.3.4. В случае отсутствия оснований, указанных в пункте 2.7 настоящего Регламента, регистрируют заявление в специальных журналах регистрации на бумажном и электронном носителях в соответствии с пунктом 2.12 настоящего Регламента.

3.3.3.5. При поступлении заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде, выполняются следующие административные действия:

1) проверяется, подписано ли заявление о получении муниципальной услуги в электронном виде и прилагаемые к нему документы электронной подписью в соответствии с требованиями действующего законодательства;

2) проверяется подлинность усиленной квалифицированной электронной подписи через установленный федеральный информационный ресурс;

3) в случае, если заявление о получении муниципальной услуги в электронном виде не подписано электронной подписью в соответствии с требованиями действующего законодательства либо подлинность электронной подписи не подтверждена, заявителю направляется уведомление об отказе в приеме документов по основанию, предусмотренному пунктом 2.7.4 настоящего Регламента;

4) в случае, если заявление о получении муниципальной услуги в электронном виде и прилагаемые к нему документы подписаны электронной подписью, в соответствии с требованиями действующего законодательства, и подлинность электронной подписи подтверждена, документы распечатываются, регистрируются в порядке, предусмотренном пунктом 2.12 настоящего Регламента, и передаются уполномоченному специалисту ОМСУ для рассмотрения.

3.3.3.6. В случае, если заявление подается способами, указанными в подпунктах 1, 2, 3 пункта 2.2.1 настоящего Регламента, после принятия документов заявителю выдается расписка в получении документов с указанием их перечня и даты и времени получения (приложение N 5 к настоящему Регламенту).

3.3.4. Заявления о представлении муниципальной услуги, поступившие в многофункциональный центр, регистрируются в соответствии с пунктом 2.12 настоящего Регламента и направляются для рассмотрения в ОМСУ в день регистрации таких заявлений.

3.4. Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги, представленного пакета документов и принятие решения о выдаче разрешения на строительство либо о направлении заявителю письма о мотивированном отказе в выдаче разрешения на строительство; принятие решения о внесении изменений в разрешение на строительство либо о направлении заявителю письма о мотивированном отказе во внесении изменений в разрешение на строительство; принятие решения о продлении срока действия разрешения на строительство либо о направлении заявителю письма о мотивированном отказе в продлении срока действия разрешения на строительство.

3.4.1. Рассмотрение заявления о выдаче разрешения на строительство, представленного пакета документов и принятие решения о выдаче разрешения на строительство либо о направлении заявителю письма с мотивированным отказом в выдаче разрешения на строительство.

3.4.1.1. Регистрация заявления о выдаче разрешения на строительство является основанием для начала процедуры принятия решения о выдаче разрешения на строительство или о направлении заявителю письма о мотивированном отказе в выдаче разрешения на строительство.

3.4.1.2. Ответственными за рассмотрение заявления о выдаче разрешения на строительство, представленного пакета документов и принятие решения о выдаче разрешения на строительство либо о направлении заявителю письма о мотивированном отказе в выдаче разрешения на строительство являются уполномоченные сотрудники ОМСУ.

3.4.1.3. При получении заявления, в случае выдачи разрешения на строительство сотрудники ОМСУ не позднее четырех рабочих дней с момента регистрации заявления проводят проверку наличия документов, необходимых для принятия решения о выдаче разрешения на строительство, указанных в пункте 2.6.1.1 либо пункте 2.6.1.2 настоящего Регламента.

3.4.1.4. В случае если заявитель не представил документы, указанные в подпункте 1 пункта 2.6.1.1 либо подпункте 1 пункта 2.6.1.1 настоящего Регламента, уполномоченные сотрудники ОМСУ не позднее одного рабочего дня со дня регистрации заявления направляют в порядке межведомственного взаимодействия запрос в орган, уполномоченный на предоставление соответствующих сведений.

3.4.1.5. Сотрудники ОМСУ проводят проверку соответствия проектной документации или схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства требованиям градостроительного плана земельного участка либо в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории, а также красным линиям в рамках срока, предусмотренного пунктом 3.4.1.3 настоящего Регламента.

Сотрудники ОМСУ, в случае выдачи лицу разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции проводят проверку проектной документации или указанной схемы планировочной организации земельного участка на соответствие требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции, в рамках срока, предусмотренного пунктом 3.4.1.3 настоящего Регламента.

3.4.1.6. В случае если по результатам проверки, выполненной уполномоченными сотрудниками ОМСУ, в порядке, установленном пунктами 3.4.1.3 и 3.4.1.5 настоящего Регламента, основания для отказа в выдаче разрешения на строительство, приведенные в пункте 2.8.1 настоящего Регламента, не выявлены, ОМСУ принимается решение о выдаче разрешения на строительство.

3.4.1.7. В случае если по результатам проверки, выполненной уполномоченными сотрудниками ОМСУ, в порядке, установленном пунктами 3.4.1.3 и 3.4.1.5 настоящего Регламента, выявлены основания для отказа в выдаче разрешения на строительство, приведенные в пункте 2.8.1 настоящего Регламента, ОМСУ принимается решение о направлении заявителю письма о мотивированном отказе в выдаче разрешения на строительство.

3.4.2. Рассмотрение заявления о внесении изменений в разрешение на строительство, предоставленного пакета документов и принятие решения о внесении изменений в разрешение на строительство либо о направлении заявителю письма о мотивированном отказе во внесении изменений в разрешение на строительство.

3.4.2.1. Регистрация заявления о внесении изменений в разрешение на строительство является основанием для начала процедуры принятия решения о внесении изменений в разрешение на строительство или о направлении заявителю письма о мотивированном отказе во внесении изменений в разрешение на строительство.

3.4.2.2. Ответственными за рассмотрение заявления о внесении изменений в разрешение на строительство, представленного пакета документов и принятие решения о внесении изменений в разрешение на строительство либо о направлении заявителю письма о мотивированном отказе во внесении изменений в разрешение на строительство являются уполномоченные сотрудники ОМСУ.

3.4.2.3. При получении заявления сотрудники ОМСУ, не позднее четырех рабочих дней с момента регистрации заявления проводят проверку заявления и приложенных документов на предмет отсутствия оснований, указанных в подпунктах 1 и 2 пункта 2.8.2.1, подпункте 1 пункта 2.8.2.2, пункте 2.8.2.3 настоящего Регламента.

3.4.2.4. Сотрудники ОМСУ проводят проверку заявления и приложенных документов на предмет отсутствия оснований, указанных в подпункте 3 пункта 2.8.2.1, подпунктах 2 и 3 пункта 2.8.2.2 настоящего Регламента, в рамках срока, предусмотренного пунктом 3.4.2.3 настоящего Регламента.

3.4.2.5. В случае если заявитель не представил документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпункте 1 пункта 2.6.2.2 и подпункте 1 пункта 2.6.2.3 настоящего Регламента, уполномоченные сотрудники ОМСУ в течение одного рабочего дня со дня регистрации заявления направляют в порядке межведомственного взаимодействия запрос в орган, уполномоченный на предоставление соответствующих сведений.

3.4.2.6. В случае если по результатам проверки, выполненной уполномоченными сотрудниками ОМСУ в порядке, установленном пунктами 3.4.2.3 и 3.4.2.4 настоящего Регламента, основания для отказа во внесении изменений в разрешение на строительство, приведенные в пункте 2.8.2 настоящего Регламента, не выявлены, ОМСУ принимается решение о внесении изменений в разрешение на строительство.

3.4.2.7. В случае если по результатам проверки, выполненной уполномоченными сотрудниками ОМСУ в порядке, установленном пунктами 3.4.2.2 и 3.4.2.4 настоящего Регламента, выявлены основания для отказа во внесении изменений в разрешение на строительство, приведенные в пункте 2.8.2 настоящего Регламента, ОМСУ принимается решение о направлении заявителю письма о мотивированном отказе во внесении изменений в разрешение на строительство.

3.4.3. Рассмотрение заявления о продлении срока действия разрешения на строительство, представленного пакета документов и принятие решения о продлении срока действия разрешения на строительство либо о направлении заявителю письма о мотивированном отказе в продлении срока действия разрешения на строительство.

3.4.3.1. Регистрация заявления о продлении срока действия разрешения на строительство является основанием для начала процедуры принятия решения о продлении срока действия разрешения на строительство или о направлении заявителю письма о мотивированном отказе в продлении разрешения на строительство.

3.4.3.2. Ответственными за рассмотрение заявления о продлении срока действия разрешения на строительство и принятие решения о продлении срока действия разрешения на строительство либо о направлении заявителю письма о мотивированном отказе в продлении срока действия разрешения на строительство являются уполномоченные сотрудники ОМСУ.

3.4.3.3. При получении заявления сотрудники ОМСУне позднее десяти дней с момента регистрации заявления проводят проверку заявления на предмет отсутствия оснований, указанных в пункте 2.6.3.1 либо пункте 2.6.3.2 настоящего Регламента.

3.4.3.4. В случае если заявитель не представил документы, указанные в подпункте 1 пункта 2.6.4.1 или подпункте 1 пункта 2.6.4.2 настоящего Регламента, уполномоченные сотрудники ОМСУ в течение десяти рабочих дней со дня регистрации заявления направляют в порядке межведомственного взаимодействия запрос в орган, уполномоченный на предоставление соответствующих сведений.

3.4.3.5. Сотрудники ОМСУ не позднее двадцати дней после регистрации заявления о продлении разрешения на строительство проводят осмотр объекта.

По результатам осмотра составляется Акт осмотра объекта капитального строительства (приложение N 6 к настоящему Регламенту). К акту осмотра могут прилагаться материалы фотофиксации.

3.4.3.6. В случае если по результатам проверки, выполненной уполномоченными сотрудниками ОМСУ в порядке, установленном пунктами 3.4.3.3, 3.4.3.5 настоящего Регламента, основания для отказа в продлении срока действия разрешения на строительство, приведенные в пункте 2.8.3 настоящего Регламента, не выявлены, ОМСУ принимается решение о продлении срока действия разрешения на строительство.

3.4.3.7. В случае если по результатам проверки, выполненной уполномоченными сотрудниками ОМСУ в порядке, установленном пунктами 3.4.3.3, 3.4.3.5 настоящего Регламента, выявлены основания для отказа в продлении срока действия разрешения на строительство, приведенные в пункте 2.8.3 настоящего Регламента, ОМСУ принимается решение о направлении заявителю письма о мотивированном отказе в продлении срока действия разрешения на строительство.

3.4.4. При подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги через Портал, в случае, если такое заявление в электронном виде подписано электронной подписью в соответствии с требованиями действующего законодательства и подтверждена ее подлинность, но не подписаны электронной подписью документы, прилагаемые к такому заявлению, которые заявитель обязан представить самостоятельно, ответственный специалист ОМСУ в течение одного рабочего дня со дня поступления в ОМСУ заявления о предоставлении муниципальной услуги уведомляет заявителя по электронной почте (только в случае, если указанное заявление содержит адрес электронной почты) о необходимости явки на личный прием к ответственному специалисту ОМСУ не позднее следующего рабочего дня за днем направления уведомления, для предоставления оригиналов документов. Если заявителем представлен неполный комплект документов, ответственный специалист ОМСУ вместе с уведомлением о явке на личный прием в ОМСУ информирует заявителя о недостающих и (или) неверно оформленных документах.

Если заявитель не представил оригиналы документов либо не представил недостающие и (или) верно оформленные документы, предусмотренные пунктами 2.6.2.5, 2.6.2.7, 2.6.3.4, 2.6.3.5 настоящего Регламента, в указанный срок, специалист ОМСУ направляет письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, предусмотренным подпунктом 1 пункта 2.8.1, подпунктом 1 пункта 2.8.2.2, пунктом 2.8.2.3, подпунктом 1 пункта 2.8.3 настоящего Регламента.

3.5. Подготовка разрешения на строительство либо мотивированного отказа в выдаче разрешения на строительство; внесения изменений в разрешение на строительство либо мотивированного отказа во внесении изменений в разрешение на строительство; продления срока действия разрешения на строительство либо мотивированного отказа в продлении срока действия разрешения на строительство.

3.5.1. Подготовка разрешения на строительство либо мотивированного отказа в выдаче разрешения на строительство.

3.5.1.1. Принятие решения о выдаче разрешения на строительство либо о направлении заявителю письма о мотивированном отказе в выдаче разрешения на строительство является основанием для начала процедуры подготовки разрешения на строительство либо мотивированного отказа в выдаче разрешения на строительство.

3.5.1.2. Ответственными за подготовку разрешения на строительство либо мотивированного отказа в выдаче разрешения на строительство являются уполномоченные сотрудники ОМСУ.

3.5.1.3. В случае принятия решения, предусмотренного пунктом 3.4.1.6 настоящего Регламента, уполномоченный сотрудник ОМСУ не позднее одного рабочего дня после принятия указанного решения осуществляет подготовку разрешения на строительство по форме, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 24.11.2005 N 698 "О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию", заполненной в порядке, определенном инструкцией о порядке заполнения формы разрешения на строительство, утвержденной приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 19.10.2006 N 120.

3.5.1.4. Разрешение на строительство подготавливается в трех экземплярах, имеющих равную юридическую силу, каждый из которых подписывается уполномоченным лицом ОМСУ.

Подпись начальника ОМСУ удостоверяется печатью ОМСУ на каждом из трех экземпляров.

3.5.1.5. После подготовки разрешения на строительство уполномоченный сотрудник ОМСУ в течение рабочего дня, когда разрешение на строительство было подготовлено, передает три экземпляра и пакет документов, на основании которого было принято решение, предусмотренное пунктом 3.4.1.6 настоящего Регламента уполномоченному лицу ОМСУ.

3.5.1.6. В случае принятия решения, предусмотренного пунктом 3.4.1.7 настоящего Регламента, уполномоченный сотрудник ОМСУ не позднее одного рабочего дня после принятия указанного решения осуществляет подготовку мотивированного отказа в выдаче разрешения на строительство.

3.5.1.7. Мотивированный отказ в выдаче разрешения на строительство оформляется в форме письма на бланке ОМСУ, подготавливается в двух экземплярах, имеющих равную юридическую силу, каждый из которых подписывается начальником ОМСУ.

3.5.1.8. В день подписания мотивированного отказа в выдаче разрешения на строительство письму присваивается регистрационный номер в соответствии с порядком регистрации исходящей корреспонденции ОМСУ.

3.5.1.9. После подписания разрешения на строительство либо присвоения регистрационного номера письму с мотивированным отказом в выдаче разрешения на строительство сотрудник ОМСУ, ответственный за подготовку разрешения на строительство либо мотивированного отказа в выдаче разрешения на строительство, в день подписания разрешения на строительство либо присвоения регистрационного номера письму с мотивированным отказом в выдаче разрешения на строительство осуществляет регистрацию разрешения на строительство либо письма с мотивированным отказом в выдаче разрешения на строительство в журнале регистрации выдачи разрешений на строительство на бумажном и электронном носителях.

3.5.1.10. После осуществления регистрации, предусмотренной пунктом 3.5.1.9 настоящего Регламента, процедура подготовки разрешения на строительство либо мотивированного отказа в выдаче разрешения на строительство завершается.

3.5.2. Подготовка внесения изменений в разрешение на строительство либо мотивированного отказа во внесении изменений в разрешение на строительство.

3.5.2.1. Принятие решения о внесении изменений в разрешение на строительство либо о направлении заявителю письма с мотивированным отказом во внесении изменений в разрешение на строительство является основанием для начала процедуры подготовки внесения изменений в разрешение на строительство либо мотивированного отказа во внесении изменений в разрешение на строительство.

3.5.2.2. Ответственными за подготовку внесения изменений в разрешение на строительство либо мотивированного отказа в выдаче разрешения на строительство являются уполномоченные сотрудники ОМСУ.

3.5.2.3. В случае принятия решения, предусмотренного пунктом 3.4.2.6 настоящего Регламента, уполномоченный сотрудник ОМСУ не позднее одного рабочего дня после принятия указанного решения осуществляет подготовку внесения изменений в разрешение на строительство.

3.5.2.4. Внесение изменений в разрешение на строительство производится путем выдачи нового разрешения на строительство (далее - новое разрешение на строительство), оформляемого в порядке, установленном пунктами 3.5.1.3 и 3.5.1.4 настоящего Регламента, с проставлением отметки "взамен ранее выданного разрешения на строительство" и указанием даты и номера ранее выданного разрешения на строительство.

3.5.2.5. Подготовка, согласование и подписание нового разрешения на строительство осуществляется в порядке и сроки, предусмотренные настоящим Регламентом.

3.5.2.6. В случае принятия решения, предусмотренного пунктом 3.4.2.7 настоящего Регламента, уполномоченный сотрудник ОМСУ не позднее одного рабочего дня после принятия указанного решения осуществляет подготовку мотивированного отказа во внесении изменений в разрешение на строительство.

3.5.2.7. Мотивированный отказ во внесении изменений в разрешение на строительство оформляется в форме письма на бланке ОМСУ.

3.5.2.8. Подготовка, согласование и подписание мотивированного отказа во внесении изменений в разрешение на строительство осуществляется в порядке и сроки, предусмотренные настоящим Регламентом.

3.5.2.9. После подписания нового разрешения на строительство либо присвоения регистрационного номера мотивированному отказу во внесении изменений в разрешение на строительство сотрудник ОМСУ, ответственный за подготовку внесения изменений в разрешение на строительство либо мотивированного отказа во внесении изменений в разрешение на строительство, в день подписания нового разрешения на строительство либо присвоения регистрационного номера мотивированному отказу во внесении изменений в разрешение на строительство осуществляет регистрацию нового разрешения на строительство либо мотивированного отказа во внесении изменений в разрешение на строительство в журнале регистрации выдачи разрешений на строительство на бумажном и электронном носителях.

3.5.2.10. После осуществления регистрации, предусмотренной пунктом 3.5.2.9 настоящего Регламента, процедура подготовки внесения изменений в разрешение на строительство либо мотивированного отказа во внесении изменений в разрешение на строительство завершается.

3.5.3. Подготовка продления срока действия разрешения на строительство либо мотивированного отказа в продлении срока действия разрешения на строительство.

3.5.3.1. Принятие решения о продлении срока действия разрешения на строительство либо о направлении заявителю письма с мотивированным отказом в продлении срока действия разрешения на строительство является основанием для начала процедуры подготовки продления срока действия разрешения на строительство либо мотивированного отказа в продлении срока действия разрешения на строительство.

3.5.3.2. Ответственными за подготовку продления срока действия разрешения на строительство либо мотивированного отказа в продлении срока действия разрешения на строительство являются уполномоченные сотрудники ОМСУ.

3.5.3.3. В случае принятия решения, предусмотренного пунктом 3.4.3.6 настоящего Регламента, уполномоченный сотрудник ОМСУ не позднее двух рабочих дней после принятия указанного решения осуществляет продление действия ранее выданного разрешения на строительство на срок, установленный в корректировке проекта организации строительства объекта капитального строительства в части, относящейся к продолжительности строительства, содержащей описание выполненных работ и вывод о степени готовности объекта, в том числе календарном плане.

В случае если продлить срок действия ранее выданного разрешения на строительство технически невозможно, сотрудник ОМСУ не позднее двух рабочих дней после принятия указанного решения осуществляет подготовку нового продленного разрешения на строительство (далее - новое продленное разрешение на строительство), оформляемого в порядке, установленном пунктами 3.5.1.3 и 3.5.1.4 настоящего Регламента, с проставлением отметки "продление срока действия разрешения на строительство" и указанием даты и номера ранее выданного разрешения на строительство. Новое продленное разрешение на строительство выдается на срок, установленный в корректировке проекта организации строительства объекта капитального строительства в части, относящейся к продолжительности строительства, содержащей описание выполненных работ и вывод о степени готовности объекта, в том числе календарном плане.

3.5.3.4. Согласование и подписание разрешения на строительство с продленным сроком действия и нового продленного разрешения на строительство осуществляются в порядке и сроки, установленные настоящим Регламентом.

3.5.3.5. В случае принятия решения, предусмотренного пунктом 3.4.3.7 настоящего Регламента, уполномоченный сотрудник ОМСУ не позднее двух рабочих дней после принятия указанного решения осуществляет подготовку мотивированного отказа в продлении срока действия разрешения на строительство.

3.5.3.6. Мотивированный отказ в продлении срока действия разрешения на строительство оформляется в форме письма на бланке ОМСУ.

3.5.3.7. Подготовка, согласование и подписание мотивированного отказа в продлении срока действия разрешения на строительство осуществляется в порядке и сроки, предусмотренные настоящим Регламентом.

3.5.3.8. В день подписания мотивированного отказа в продлении срока действия разрешения на строительство письму присваивается регистрационный номер в соответствии с порядком регистрации исходящей корреспонденции ОМСУ.

3.5.3.9. После подписания нового продленного разрешения на строительство либо разрешения на строительство с продленным сроком либо присвоения регистрационного номера письму с мотивированным отказом в продлении срока действия разрешения на строительство сотрудник ОМСУ, ответственный за подготовку продления срока действия разрешения на строительство либо мотивированного отказа в продлении срока действия разрешения на строительство, в день подписания:

- разрешения на строительство с продленным сроком осуществляет регистрацию разрешения на строительство с продленным сроком в журнале регистрации выдачи разрешений на строительство на электронном носителе;

- нового продленного разрешения на строительство либо присвоения регистрационного номера письму с мотивированным отказом в продлении действия разрешения на строительство осуществляет регистрацию нового продленного разрешения на строительство либо мотивированного отказа в продлении действия разрешения на строительство в журнале регистрации выдачи разрешений на строительство на бумажном и электронном носителях.

3.5.3.10. После осуществления регистрации, предусмотренной пунктом 3.5.3.9 настоящего Регламента, процедура подготовки продления срока действия разрешения на строительство либо мотивированного отказа в продлении срока действия разрешения на строительство завершается.

3.6. Выдача разрешения на строительство либо мотивированного отказа в выдаче разрешения на строительство, внесения изменений в разрешение на строительство либо мотивированного отказа во внесении изменений в разрешение на строительство, продления срока действия разрешения на строительство либо мотивированного отказа в продлении срока действия разрешения на строительство.

3.6.1. Завершение процедур, предусмотренных пунктом 3.5.1, либо пунктом 3.5.2, либо пунктом 3.5.3 настоящего Регламента, является основанием для начала процедуры выдачи соответствующих документов.

3.6.2. Ответственными за выдачу разрешения на строительство либо мотивированного отказа в выдаче разрешения на строительство, внесения изменений в разрешение на строительство либо мотивированного отказа во внесении изменений в разрешение на строительство, продления срока действия разрешения на строительство либо мотивированного отказа в продлении срока действия разрешения на строительство являются уполномоченные сотрудники ОМСУ.

3.6.3. Разрешение на строительство, внесение изменений в разрешение на строительство, новое продленное разрешение на строительство выдаются заявителю либо направляются по почте в адрес заявителя в двух экземплярах, один экземпляр указанных документов, содержащий отметки о согласовании, хранится в ОМСУ вместе с документами, необходимыми для оказания муниципальной услуги.

Мотивированный отказ в выдаче разрешения на строительство, мотивированный отказ во внесении изменений в разрешение на строительство, мотивированный отказ в продлении срока действия разрешения на строительство выдаются заявителю либо направляются по почте в адрес заявителя в одном экземпляре, один экземпляр указанных документов хранится в ОМСУ вместе с документами, необходимыми для оказания муниципальной услуги.

Разрешение на строительство с продленным сроком действия выдается заявителю либо направляется по почте в адрес заявителя в количестве экземпляров, представленных заявителем в составе пакета документов, предусмотренного 2.6.4.1 Регламента, один экземпляр указанного документа, содержащий отметки о согласовании, хранится в ОМСУ вместе с документами, необходимыми для оказания муниципальной услуги.

3.6.4. На следующий рабочий день после завершения процедуры, предусмотренной пунктом 3.5.1, либо пунктом 3.5.2, либо пунктом 3.5.3 Регламента, уполномоченный сотрудник ОМСУ устно (по телефону) извещает заявителя о необходимости получить подготовленный документ в срок, не превышающий трех рабочих дней. При этом сотрудник ОМСУ сообщает адрес, по которому необходимо явиться заявителю:

Заявитель вправе отказаться от прибытия в ОМСУ и потребовать направления подготовленного документа в его адрес почтой.

В случае отсутствия возможности уведомления заявителя о необходимости получить подготовленный документ, либо если в течение срока, указанного в первом абзаце настоящего пункта Регламента, заявитель не обратился за получением подготовленных документов, либо отказа заявителя от прибытия в ОМСУ для получения документов, подготовленные документы направляются заявителю почтой по адресу, указанному в заявлении, на следующий рабочий день после истечения срока, указанного в первомабзаце настоящего пункта Регламента.

3.6.5. В случае прибытия заявителя в ОМСУ в срок, установленный абзацем первым пункта 3.6.4 Регламента, заявителю выдаются подготовленные документы в количестве, определенном пунктом 3.6.3 Регламента.

При выдаче разрешения на строительство, мотивированного отказа в выдаче разрешения на строительство, внесения изменений в разрешение на строительство, мотивированного отказа во внесении изменений в разрешение на строительство, нового продленного разрешения на строительство, мотивированного отказа в продлении срока действия разрешения на строительство заявитель собственноручно в журнале регистрации выдачи разрешений на строительство на бумажном носителе проставляет время и дату получения документа, свои фамилию и инициалы, наименование и реквизиты документа, уполномочивающего на получение документов, личную подпись.

После завершения процедуры, предусмотренной вторым абзацем настоящего Регламента, уполномоченный сотрудник ОМСУ вносит соответствующие сведения о получении в журнал регистрации выдачи разрешений на строительство на электронном носителе.

3.6.6. В случаях направления заявителю подготовленных документов почтой уполномоченный сотрудник ОМСУ проставляет в журнале регистрации выдачи разрешений на строительство отметку на бумажном и электронном носителях "направлено почтой" с указанием даты отправки.

3.6.7. После выдачи подготовленных либо направления почтой документов заявителю муниципальная услуга считается исполненной.

3.6.8. Документы, направленные заявителем в ОМСУ для оказания муниципальной услуги и послужившие основанием для оказания муниципальной услуги либо выдачи отказа в оказании муниципальной услуги, заявителю не возвращаются и подлежат хранению в ОМСУ в порядке, установленном для архивного хранения соответствующих документов.

4. Формы контроля за исполнением Регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением специалистами ОМСУ последовательности действий, определенных настоящим Регламентом, осуществляется начальником ОМСУ.

4.2. Специалисты ОМСУ, принимающие участие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка приема документов, предоставляемых заявителями, за полноту, грамотность и доступность проведенного консультирования, за правильность выполнения процедур, установленных настоящим Регламентом.

4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка регистрации и рассмотрения заявлений и документов, подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной и административной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования

решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего

муниципальную услугу, а также должностных лиц

или муниципальных служащих

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих органа, предоставляющего муниципальную услугу, задействованных в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных настоящим Регламентом;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено настоящим Регламентом для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены настоящим Регламентом;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, настоящим Регламентом;

- отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. В случае обжалования действий (бездействия) специалистов ОМСУ жалоба подается на имя начальника ОМСУ, в случае обжалования действий (бездействия) ОМСУ жалоба подается на имя заместителя главы администрации ОМСУ, в письменной форме на бумажном носителе по адресу: 155060 РФ Ивановская область Ильинский район п. Ильинское-Хованское ул. Советская дом 2, либо в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу.

5.3. Жалоба может быть принята при личном приеме заявителя в соответствии с графиком:

5.4. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации в ОМСУ, а в случае обжалования отказа в предоставлении муниципальной услуги, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации в ОМСУ.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено настоящим Регламентом, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.6 настоящего Регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение № 1

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

"Выдача разрешений на строительство

в случаях, предусмотренных Градостроительным

кодексом Российской Федерации"

Управление по экономической политике Ильинского муниципального района

Ивановской области

От застройщика:

__________________________________________________________________

 для юридического лица указываются: полное наименование юридического лица,

                      юридический и почтовый адреса,

__________________________________________________________________

      должность и Ф.И.О. руководителя, телефон, e-mail, представитель

             (контактное лицо) застройщика, должность и Ф.И.О.,

__________________________________________________________________

                телефон, e-mail, ИНН, банковские реквизиты

                   (наименование банка, р/с, к/с, БИК);

__________________________________________________________________

для индивидуального предпринимателя указываются: Ф.И.О., адрес регистрации

                    и почтовый адрес, телефон, e-mail,

__________________________________________________________________

представитель (контактное лицо) застройщика, Ф.И.О., телефон, e-mail, ИНН,

                                  ОГРНИП;

__________________________________________________________________
  для физического лица указываются: Ф.И.О., адрес регистрации и почтовый

                   адрес, телефон, e-mail, представитель

__________________________________________________________________

           (контактное лицо) застройщика, Ф.И.О., телефон, e-mail

__________________________________________________________________

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

                   О ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА СТРОИТЕЛЬСТВО

                        от "____" ___________ 20___ г.

Прошу выдать разрешение на строительство __________________________________________________________________

                            в полном объеме/на отдельный этап строительства

объекта капитального строительства __________________________________________________________________

__________________________________________________________________

           наименование объекта (указывается этап строительства)

__________________________________________________________________,

расположенного по адресу: _________________________________________________

                              субъект, город, улица, номер дома и т.д.

__________________________________________________________________

на земельном участке по адресу: __________________________________________________________________

                           субъект, город, улица, номер дома, номер участка

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________,

право на пользование которым закреплено __________________________________________________________________

                                                наименование документа

_______________________________ от "___" _____________ 20__ г. N ______

Строительный   процесс  планируется  осуществлять  на  следующих  земельных

участках:

1. _________________________________________________________________

               субъект, город, улица, номер дома, номер участка

2. __________________________________________________________________

3. __________________________________________________________________,

право на пользование которыми закреплено:

1. __________________________________________________________________

                          наименование документа

_______________________________ от "____" _____________ 20___ г. N ____

2. __________________________________________________________________

                          наименование документа

_______________________________ от "____" _____________ 20___ г. N ___

3. __________________________________________________________________

                          наименование документа

_______________________________ от "____" _____________ 20___ г. N ___

Строительство  (реконструкцию)  планируется  осуществить  в  соответствии 

   с ненужное зачеркнуть

проектом __________________________________________________________________

индивидуальный/типовой; наименование проекта

от ____________ N ________________________________ серия ___________

Дополнительно информируем:

1. Лицо, осуществившее подготовку проектной документации:

__________________________________________________________________

 для юридического лица указываются: полное наименование юридического лица,

                      юридический и почтовый адреса,

__________________________________________________________________

             должность и Ф.И.О. руководителя, телефон, e-mail,

__________________________________________________________________

         банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК);

__________________________________________________________________

для индивидуального предпринимателя указываются: Ф.И.О., адрес регистрации

                    и почтовый адрес, телефон, e-mail,

__________________________________________________________________

                               ИНН, ОГРНИП;

__________________________________________________________________

  для физического лица указываются: Ф.И.О., адрес регистрации и почтовый

                          адрес, телефон, e-mail

Право  выполнения  работ  по  подготовке  проектной документации закреплено

__________________________________________________________________

      наименование, реквизиты документа и уполномоченной организации,

                               его выдавшей

__________________________________________________________________

Работы  выполнены на основании договора (контракта) от "___" _____ 20__ г.

№ ____________

Проектирование  объекта  осуществлено  в  соответствии  с градостроительным

планом  земельного участка № ______________ от "____" _________ 20___ г.,

утвержденным ______________________________________________________________

                               наименование документа

_______________________________ от "____" _____________ 20___ г. № ___,

проектом планировки территории ____________________________________________

                                   наименование проекта планировки

__________________________________________ от "____" ________20___ г.,

утвержденным ______________________________________________________________

                                наименование документа

_______________________________ от "____" _____________ 20___ г. № ___,

проектом межевания территории _____________________________________________

                                    наименование проекта межевания

__________________________________________ от "____" ________20___ г.,

утвержденным ______________________________________________________________

                               наименование документа

_______________________________ от "____" _____________ 20___ г. № ___

2. Сведения об объекте капитального строительства

┌─────────────────────────────────┬──────────────┬────────────────────────┐

│    Наименование показателя      │   Единица    │  По проекту (Плановые) │

│                                 │  измерения   │                        │

└─────────────────────────────────┴──────────────┴────────────────────────┘

          I. Общие показатели объекта капитального строительства

Строительный объем - всего         куб. м         _________________________

в том числе надземной части        куб. м         _________________________

Общая площадь                      кв. м          _________________________

Площадь встроенно-пристроенных     кв. м          _________________________

помещений

Количество зданий                  штук           _________________________

Количество этажей                  штук           _________________________

Количество секций                  секций         _________________________

                            II. Нежилые объекты

Объекты непроизводственного назначения (школы, больницы,

              детские сады, объекты культуры, спорта и т.д.)

Количество мест                                   _________________________

Количество посещений                              _________________________

Вместимость                                       _________________________

_______________________________                   _________________________

        (иные показатели)

_______________________________                   _________________________

        (иные показатели)
                              Объекты производственного назначения

Мощность                                          _________________________

Производительность                                _________________________

Протяженность                                     _________________________

__________________________________                _________________________

        (иные показатели)

__________________________________                _________________________

        (иные показатели)

Материалы фундаментов                             _________________________

Материалы стен                                    _________________________

Материалы перекрытий                              _________________________

Материалы кровли                                  _________________________

                     III. Объекты жилищного строительства

Общая  площадь  жилых  помещений   кв. м          _________________________

(за исключением балконов, лоджий,

веранд и террас)

Количество квартир - всего         штук/кв. м     _________________________

в том числе:

1-комнатные                        штук/кв. м     _________________________

2-комнатные                        штук/кв. м     _________________________

3-комнатные                        штук/кв. м     _________________________

4-комнатные                        штук/кв. м     _________________________

более чем 4-комнатные              штук/кв. м     _________________________

Общая площадь жилых помещений (с   кв. м          _________________________

учетом балконов, лоджий, веранд

и террас)

Материалы фундаментов                             _________________________

Материалы стен                                    _________________________

Материалы перекрытий                              _________________________

Материалы кровли                                  _________________________

                            IV. Стоимость строительства

Стоимость строительства объекта -  тыс. рублей    _________________________

всего

в том числе

строительно-монтажных работ        тыс. рублей

Продолжительность строительства    месяцы

__________________________________________________________________

Обязуюсь   обо  всех  изменениях,  связанных  с  приведенными  в  настоящем

заявлении    сведениями,    сообщать    в    ОМСУ

__________________________________________________________________

_______________           _______________          ________________________

  (должность)                (подпись)                    (Ф.И.О.)

                                М.П.

Разрешение  на  строительство либо мотивированный отказ в выдаче разрешения

на строительство прошу ____________________________________________________

выслать почтой/выдать на руки  в ОМСУ /выдать на руки в многофункциональном центре

Приложение № 2

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

"Выдача разрешений на строительство

в случаях, предусмотренных Градостроительным

кодексом Российской Федерации"

Управление по экономической политике Ильинского муниципального района

Ивановской области

От застройщика:

__________________________________________________________________

 для юридического лица указываются: полное наименование юридического лица,

                      юридический и почтовый адреса,

__________________________________________________________________

      должность и Ф.И.О. руководителя, телефон, e-mail, представитель

             (контактное лицо) застройщика, должность и Ф.И.О.,

__________________________________________________________________

                телефон, e-mail, ИНН, банковские реквизиты

                   (наименование банка, р/с, к/с, БИК);

__________________________________________________________________

для индивидуального предпринимателя указываются: Ф.И.О., адрес регистрации

                    и почтовый адрес, телефон, e-mail,

__________________________________________________________________

представитель (контактное лицо) застройщика, Ф.И.О., телефон, e-mail, ИНН,

                                  ОГРНИП;

__________________________________________________________________

  для физического лица указываются: Ф.И.О., адрес регистрации и почтовый

                   адрес, телефон, e-mail, представитель

__________________________________________________________________

           (контактное лицо) застройщика, Ф.И.О., телефон, e-mail

__________________________________________________________________

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

            О ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЙ В РАЗРЕШЕНИЕ НА СТРОИТЕЛЬСТВО

                        от "____" ___________ 20___ г.

Прошу внести изменения в разрешение на строительство от "____" _______

20____ г. №___________ __________________________________________________________________

объекта капитального строительства _________________________________________________________________

__________________________________________________________________

                             наименование объекта

__________________________________________________________________,

расположенного по адресу: _________________________________________________

                               субъект, город, улица, номер дома и т.д.

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

Право на пользование землей закреплено ____________________________________

                                             наименование документа

_______________________________ от "___" __________ 20___ г. №_______

Строительный   процесс  планируется  осуществлять  на  следующих  земельных

участках:

1. __________________________________________________________________

              субъект, город, улица, номер дома, номер участка

2. __________________________________________________________________

3. __________________________________________________________________,

право на пользование которыми закреплено:

1. __________________________________________________________________

                          наименование документа

_____________________________ от "___" _____________ 20___ г. № ______

2. __________________________________________________________________

                          наименование документа

_____________________________ от "___" _____________ 20___ г. № ______

3. __________________________________________________________________

                          наименование документа

_____________________________ от "___" _____________ 20___ г. № ______

Строительство  (реконструкцию)  планируется  осуществить  в  соответствии 

с ненужное зачеркнуть

проектом __________________________________________________________________

                  (индивидуальный/типовой; наименование проекта)

от ____________ № _______________________________ серия ____________

Необходимость   внесения   изменений  в   разрешение  на  строительство  от

"___" _________ 20___ г. N ______________ обусловлено следующими причинами:

__________________________________________________________________

          указываются причины внесения изменений на строительство

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

Дополнительно информируем:

1. Лицо, осуществившее подготовку проектной документации:

__________________________________________________________________

 для юридического лица указываются: полное наименование юридического лица,

                      юридический и почтовый адреса,

__________________________________________________________________

             должность и Ф.И.О. руководителя, телефон, e-mail,

__________________________________________________________________

         банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК);

__________________________________________________________________

для индивидуального предпринимателя указываются: Ф.И.О., адрес регистрации

                    и почтовый адрес, телефон, e-mail,

__________________________________________________________________

                               ИНН, ОГРНИП;

__________________________________________________________________

  для физического лица указываются: Ф.И.О., адрес регистрации и почтовый

                          адрес, телефон, e-mail

Право выполнения работ по подготовке проектной документации закреплено 

__________________________________________________________________

      наименование, реквизиты документа и уполномоченной организации,

                               его выдавшей

__________________________________________________________________

Работы выполнены на основании договора (контракта) от "___" _____ 20__ г.

№____________

Проектирование  объекта  осуществлено  в  соответствии с  градостроительным

планом земельного участка N ________________ от "____" ________ 20___ г.,

утвержденным ______________________________________________________________

                               наименование документа

____________________________ от "___" _____________ 20___ г. № ______,

проектом планировки территории ____________________________________________

                                     наименование проекта планировки

__________________________________________ от "___" _____________ 20___ г.,

утвержденным ______________________________________________________________

                                 наименование документа

___________________________ от "___" _____________ 20___ г. N _______,

проектом межевания территории _____________________________________________

                                      наименование проекта межевания

__________________________________________ от "____" ____________ 20___ г.,

утвержденным ______________________________________________________________

                             наименование документа

_____________________________ от "___" _____________ 20___ г. N ______

2. Сведения об объекте капитального строительства

┌──────────────────────────────────┬────────────────┬─────────────────────┐

│      Наименование показателя     │     Единица    │По проекту (Плановые)│

│                                  │    измерения   │                     │

└──────────────────────────────────┴────────────────┴─────────────────────┘

          I. Общие показатели объекта капитального строительства

Строительный объем - всего            куб. м          _____________________

в том числе надземной части           куб. м          _____________________

Общая площадь                         кв. м           _____________________

Площадь встроенно-пристроенных        кв. м           _____________________

помещений

Количество зданий                     штук            _____________________

Количество этажей                     штук            _____________________

Количество секций                     секций          _____________________

                            II. Нежилые объекты

Объекты непроизводственного назначения (школы, больницы,

              детские сады, объекты культуры, спорта и т.д.)

Количество мест                                       _____________________

Количество посещений                                  _____________________

Вместимость                                           _____________________

____________________________________                  _____________________

          (иные показатели)

____________________________________                  _____________________

          (иные показатели)

                   Объекты производственного назначения

Мощность                                              _____________________

Производительность                                    _____________________

Протяженность                                         _____________________

____________________________________                  _____________________

          (иные показатели)

____________________________________                  _____________________

          (иные показатели)

Материалы фундаментов                                 _____________________

Материалы стен                                        _____________________

Материалы перекрытий                                  _____________________

Материалы кровли                                      _____________________

                    III. Объекты жилищного строительства

Общая площадь жилых помещений (за     кв. м           _____________________

исключением балконов, лоджий, веранд

и террас)

Количество квартир - всего            штук/кв. м      _____________________

в том числе:

1-комнатные                           штук/кв. м      _____________________

2-комнатные                           штук/кв. м      _____________________

3-комнатные                           штук/кв. м      _____________________

4-комнатные                           штук/кв. м      _____________________

более чем 4-комнатные                 штук/кв. м      _____________________

Общая площадь жилых помещений (с      кв. м           _____________________

учетом балконов, лоджий, веранд

и террас)

Материалы фундаментов                                 _____________________

Материалы стен                                        _____________________

Материалы перекрытий                                  _____________________

Материалы кровли                                      _____________________

                       IV. Стоимость строительства

Стоимость строительства объекта -     тыс. рублей     _____________________

всего

в том числе

строительно-монтажных работ           тыс. рублей

Продолжительность строительства       месяцы

_________________________________________________________________

Обязуюсь   обо  всех  изменениях,  связанных  с  приведенными  в  настоящем

заявлении    сведениями,    сообщать    в    ОМСУ

__________________________________________________________________

_______________           _______________          ________________________

  (должность)                (подпись)                    (Ф.И.О.)

                                М.П.

Внесение изменений  в разрешение на строительство либо мотивированный отказ

во внесении изменений в разрешение на строительство прошу _________________

выслать почтой/выдать на руки в ОМСУ/выдать  на руки в многофункциональном центре

Приложение № 3

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

"Выдача разрешений на строительство

в случаях, предусмотренных Градостроительным

кодексом Российской Федерации"

Управление по экономической политике Ильинского муниципального района Ивановской области

От застройщика:

__________________________________________________________________

 для юридического лица указываются: полное наименование юридического лица,

                      юридический и почтовый адреса,

__________________________________________________________________

      должность и Ф.И.О. руководителя, телефон, e-mail, представитель

            (контактное лицо) застройщика, должность и Ф.И.О.,

__________________________________________________________________

                телефон, e-mail, ИНН, банковские реквизиты

                   (наименование банка, р/с, к/с, БИК);

__________________________________________________________________

         для индивидуального предпринимателя указываются: Ф.И.О.,

           адрес регистрации и почтовый адрес, телефон, e-mail,

__________________________________________________________________

представитель (контактное лицо) застройщика, Ф.И.О., телефон, e-mail, ИНН,

                                  ОГРНИП;

__________________________________________________________________

  для физического лица указываются: Ф.И.О., адрес регистрации и почтовый

                   адрес, телефон, e-mail, представитель

__________________________________________________________________

           (контактное лицо) застройщика, Ф.И.О., телефон, e-mail

__________________________________________________________________

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

          О ПРОДЛЕНИИ СРОКА ДЕЙСТВИЯ РАЗРЕШЕНИЯ НА СТРОИТЕЛЬСТВО

                        от "____" ___________ 20___ г.

Прошу    продлить    срок   действия   разрешения   на   строительство   от

"____" _______________ 20____ г. N _________________________________________________________________

объекта капитального строительства __________________________________________________________________

__________________________________________________________________

                         наименование объекта

__________________________________________________________________,

расположенного по адресу: _________________________________________________

                              субъект, город, улица, номер дома и т.д.

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

Право на пользование землей закреплено ____________________________________

                                              наименование документа

___________________________________ от "____" __________ 20___ г. № __

Строительный   процесс  планируется  осуществлять  на  следующих  земельных

участках:

1. __________________________________________________________________

                 субъект, город, улица, номер дома, номер участка

2. __________________________________________________________________

3. __________________________________________________________________,

право на пользование которыми закреплено:

1. __________________________________________________________________

                          наименование документа

_______________________________ от "_____" ____________ 20___ г. № ___

2. __________________________________________________________________

                          наименование документа

_______________________________ от "_____" ____________ 20___ г. № ___

3._________________________________________________________________

                          наименование документа

_______________________________ от "_____" ____________ 20___ г. № ___

Срок завершения строительства, определенный в соответствии с корректировкой

проекта  организации  строительства  объекта  капитального  строительства в

части,  относящейся  к продолжительности строительства, содержащей описание

выполненных  работ  и  вывод  о  степени  готовности объекта, и календарным

планом _________________________________________________________________

__________________________________________________________________

                         наименование документации

от __________________ № _____________, составляет ________________ месяцев.

Дополнительно информируем:

Лицо,  осуществившее   корректировку   проекта   организации  строительства

объекта капитального строительства в части, относящейся к продолжительности

строительства,  содержащей  описание  выполненных  работ  и вывод о степени

готовности объекта, в том числе календарного плана:

_____________________________________________________________

 для юридического лица указываются: полное наименование юридического лица,

                      юридический и почтовый адреса,

__________________________________________________________________

             должность и Ф.И.О. руководителя, телефон, e-mail,

__________________________________________________________________

         банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК);

__________________________________________________________________

для индивидуального предпринимателя указываются: Ф.И.О., адрес регистрации

                    и почтовый адрес, телефон, e-mail,

__________________________________________________________________

                               ИНН, ОГРНИП;

__________________________________________________________________

  для физического лица указываются: Ф.И.О., адрес регистрации и почтовый

                          адрес, телефон, e-mail

Право выполнения работ по подготовке проектной документации закреплено 

__________________________________________________________________

      наименование, реквизиты документа и уполномоченной организации,

                               его выдавшей

__________________________________________________________________

Работы выполнены на основании договора (контракта) от "____" ______ 20__ г.

№ ____________

Невыполнение   строительных   работ   в   нормативный  срок,  установленный

продлеваемым разрешением на строительство от "____" ______________ 20___ г.

№ ______________________________________, обусловлено следующими причинами:

___________________________________________________________________________

     указываются причины невыполнения работ в ранее установленный срок

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

_______________           _______________          ________________________

  (должность)                (подпись)                    (Ф.И.О.)

                                М.П.

Продление  срока  действия  разрешения на строительство либо мотивированный

отказ   в   продлении   срока    действия   разрешения   на   строительство

прошу ____________________________________________

выслать почтой/выдать на руки в управлении по экономической политике Ильинского муниципального района

             / выдать  на руки в многофункциональном центре

Продление срока действия разрешения на строительство/мотивированный отказ в

продлении срока действия разрешения на строительство получены на руки:

___________________________________________________________________________

 Ф.И.О., наименование и реквизиты документа, уполномочивающего получателя

                                документов

___________________________________________________________________________

______________ "_____" _______________ 20_____ г.

     время                   дата

Подпись _____________________________________

Приложение № 4

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

"Выдача разрешений на строительство

в случаях, предусмотренных Градостроительным

кодексом Российской Федерации"

Блок-схема

последовательности прохождения процедуры

предоставления муниципальной услуги

                    ┌─────────────────────────────────┐

          ┌─────────┤     Обращение с заявлением      ├──────┐

          │         │об оказании муниципальной услуги │      │

          │         └─────────────┬───────────────────┘      │

         \/                      \/                         \/

┌─────────────────────┐┌─────────────────────┐┌───────────────────────────┐

│    через Портал     ││в приемную ОМСУ││   │

│   государственных   ││                     ││        ОМСУ         │

│и муниципальных услуг││                     ││                           │

└──────┬──────────┬───┘└────┬────────────────┘└─────────────┬─────────────┘

       │         \/        \/                 /\  /\        │

       │    ┌──────────────────────┐          │   │         │

       │    │Регистрация заявления ├──────────┘   │        \/

       │    │   в общем порядке    │              │┌──────────────────────┐

       │    └──────────────────────┘              ││  Проверка на наличие │

      \/                                          ││ оснований для отказа │

┌──────────────────────────────────┐              ││ в приеме документов, │

│   Предоставление в ОМСУ    ├──────────────┘│     необходимых      │

│ установленного пакета документов │ ┌─────────────┤  для предоставления  │

└──────────────────────────────────┘ │             │ муниципальной услуги │

                 ┌───────────────────┘             └─────────┬────────────┘

                \/                                          \/

┌──────────────────────────────────┐       ┌──────────────────────────────┐

│  Основания для отказа в приеме   │       │Основания для отказа в приеме │

│     документов, необходимых      │       │ документов, необходимых для  │

│ для предоставления муниципальной │       │ предоставления муниципальной │

│        услуги, не выявлены       │       │       услуги, выявлены       │

└───────────────┬──────────────────┘       └──────────────┬───────────────┘

               \/                                        \/

┌──────────────────────────────────┐       ┌──────────────────────────────┐

│      Регистрация заявления       │       │   Отказ в приеме заявления   │

│      в специальном журнале       │       │                              │

└───────────────┬──────────────────┘       └──────────────────────────────┘

               \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│  Рассмотрение заявления, представленного пакета документов на предмет   │

│  отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги  │

└───────────────┬────────────────────────────────────────┬────────────────┘

               \/                                       \/

┌──────────────────────────────────┐       ┌──────────────────────────────┐

│      Основания для отказа        │       │     Основания для отказа     │

│  в предоставлении муниципальной  │       │в предоставлении муниципальной│

│        услуги не выявлены        │       │       услуги выявлены        │

└───────────────┬──────────────────┘       └─────────────┬────────────────┘

               \/                                       \/

┌──────────────────────────────────┐       ┌──────────────────────────────┐

│    Принятие решения: о выдаче    │       │Принятие решения о направлении│

│  разрешения на строительство; о  │       │      заявителю письма о      │

│внесении изменений в разрешение на│       │мотивированном отказе в выдаче│

│ строительство; о продлении срока │       │ разрешения на строительство; │

│       действия разрешения        │       │   письма с мотивированным    │

│        на строительство          │       │отказом во внесении изменений │

└────────────────┬─────────────────┘       │в разрешение на строительство;│

                 │                         │   о мотивированном отказе    │

                 │                         │  в продлении срока действия  │

                 │                         │ разрешения на строительство  │

                 │                         └──────────────┬───────────────┘

                \/                                       \/

┌──────────────────────────────────┐       ┌──────────────────────────────┐

│    Подготовка: разрешения на     │       │ Подготовка: мотивированного  │

│строительство; внесения изменений │       │отказа в выдаче разрешения на │

│  в разрешение на строительство;  │       │строительство; мотивированного│

│     продления срока действия     │       │ отказа во внесении изменений │

│   разрешения на строительство    │       │в разрешение на строительство;│

└────────────────┬─────────────────┘       │    мотивированного отказа    │

                 │                         │  в продлении срока действия  │

                 └───────────┐             │ разрешения на строительство  │

                             │             └───┬──────────────────────────┘

                            \/                \/

                   ┌────────────────────────────────┐

                   │Извещение заявителя о подготовке│

                   │   соответствующего документа   │

                   └──┬─────────────────────────┬───┘

                     \/                        \/

┌──────────────────────────────────┐       ┌──────────────────────────────┐

│ Выдача заявителю: разрешения на  │       │    Направление заявителю     │

│строительство; внесения изменений │       │     по почте: разрешения     │

│  в разрешение на строительство;  │       │  на строительство; внесения  │

│     продления срока действия     │       │  изменений в разрешение на   │

│   разрешения на строительство;   │       │строительство; продления срока│

│ мотивированного отказа в выдаче  │       │    действия разрешения на    │

│   разрешения на строительство;   │       │строительство; мотивированного│

│мотивированного отказа во внесении│       │отказа в выдаче разрешения на │

│     изменений в разрешение       │       │строительство; мотивированного│

│на строительство; мотивированного │       │ отказа во внесении изменений │

│отказа в продлении срока действия │       │в разрешение на строительство;│

│   разрешения на строительство    │       │    мотивированного отказа    │

└──────────────────────────────────┘       │  в продлении срока действия  │

                                           │ разрешения на строительство  │

└──────────────────────────────┘

Приложение № 5

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

"Выдача разрешений на строительство

в случаях, предусмотренных Градостроительным

кодексом Российской Федерации"

                                 РАСПИСКА

Дана  управлением по экономической политике Ильинского муниципального района Ивановской области  лицу, подавшему документы для оказания муниципальной услуги "Выдача

разрешений  на  строительство  в  эксплуатацию  в  случаях, предусмотренных

Градостроительным кодексом Российской Федерации", _________________________________________________________________

__________________________________________________________________

 Ф.И.О., наименование и реквизиты документа, уполномочивающего получателя документов

__________________________________________________________________,

действующему от имени:

__________________________________________________________________

 для юридического лица указываются: полное наименование юридического лица,

                      юридический и почтовый адреса,

__________________________________________________________________

      должность и Ф.И.О. руководителя, телефон, e-mail, представитель

            (контактное лицо) застройщика, должность и Ф.И.О.,

__________________________________________________________________

 телефон, e-mail, ИНН, банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с,

БИК);

__________________________________________________________________

для индивидуального предпринимателя указываются: Ф.И.О., адрес регистрации

                    и почтовый адрес, телефон, e-mail,

__________________________________________________________________

представитель (контактное лицо) застройщика, Ф.И.О., телефон, e-mail, ИНН,

                                  ОГРНИП;

__________________________________________________________________

  для физического лица указываются: Ф.И.О., адрес регистрации и почтовый

                   адрес, телефон, e-mail, представитель

__________________________________________________________________

           (контактное лицо) застройщика, Ф.И.О., телефон, e-mail

__________________________________________________________________

В отношении объекта капитального строительства

__________________________________________________________________

                           наименование объекта

__________________________________________________________________,

расположенного по адресу: _________________________________________________

                              субъект, город, улица, номер дома и т.д.

__________________________________________________________________

Специалист ОМСУ

__________________________________________________________________

                 должность и Ф.И.О. специалиста, принявшего документы

в ______________ "_____" ____________ 20____ г. принял следующие документы:

      время                  дата

	 N  
п/п 
	           Наименование и реквизиты документа           
	Количество 
  листов   

	1   
	
	

	2   
	
	

	... 
	
	

	
	Итого                                                   
	


________________________________________                 __________________

Ф.И.О. специалиста, принявшего документы                       подпись

________________________________________                 __________________

  Ф.И.О. лица, подавшего документы                             подпись

Приложение № 6

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

"Выдача разрешений на строительство

в случаях, предусмотренных Градостроительным

кодексом Российской Федерации"

             АКТ ОСМОТРА ОБЪЕКТА НЕЗАВЕРШЕННОГО СТРОИТЕЛЬСТВА

Объект капитального строительства _________________________________________

                            наименование объекта капитального строительства

__________________________________________________________________,

расположенный по адресу: _________________________________________________,

                              субъект, город, улица, номер дома и т.д.

строящийся (реконструируемый) на основании: _______________________________

     ненужное зачеркнуть                       наименование документа

__________________________________________________________________

от "_____" ______________ 20___ г. N ______________________________________

Осмотр объекта производится:

начало осмотра ____________________, завершение осмотра ___________,

                      время                                    




время

"_____" _________________ 20___ г.,

               дата

специалистом  ОМСУ  

 ____________________________________________________________

                              должность и Ф.И.О. специалиста

В результате осмотра установлено следующее:

___________________________________________________________________________

                      указываются результаты осмотра

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

_______________________________________             _______________

   Ф.И.О. специалиста, производящего осмотр                     подпись

Приложение № 13
к постановлению администрации

Ильинского муниципального района
Административный регламент

предоставления муниципальной услуги

«Выдача копий (дубликатов) архивных документов,

подтверждающих право на владение землей»

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента
1.1.1.
Предметом      регулирования     настоящего     административного регламента    являются    отношения,    возникающие    между  физическими    и юридическими    лицами,    либо    их    уполномоченными    представителями    и администрацией   Ильинского муниципального района  Ивановской  области (далее - Администрация), связанные   с  предоставлением Администрацией муниципальной услуги по выдаче копий (дубликатов) архивных документов, подтверждающих право на владение землей в отношении земельных участков, находящихся или находившихся в собственности Ильинского муниципального района Ивановской области и в государственной не разграниченной собственности.

1.1.2.
Настоящий   административный   регламент   разработан   в   целях повышения  качества  предоставления  и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, и определяет стандарт предоставления муниципальной услуги, правила предоставления муниципальной услуги, в том числе     сроки     и      последовательность     административных     действий     и административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Лица, имеющие право на получение муниципальной услуги
Получателями муниципальной услуги могут быть физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели, юридические лица, приобретшие право на владение землей в отношении земельных участков, находящихся или находившихся в  собственности Ильинского муниципального района Ивановской области и в государственной не разграниченной собственности, на основании актов администрации Ильинского муниципального района (её правопредшественников), договоров (соглашений), или другие юридические и физические лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо в силу наделения их Заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени.

1.3. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги

1.3.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги, о местонахождении Администрации, графике работы  и телефонах для справок является открытой и предоставляется путем:

· размещения на едином портале государственных и муниципальных услуг
и (или) региональном портале государственных и муниципальных услуг (далее -
Порталы)

      - размещения на Интернет-сайте администрации;
· размещения   на   информационном,  стенде,   расположенном   в  здании Администрации;
      - использования средств телефонной связи;

      - проведения консультаций работниками Администрации.

1.3.2.
Сведения о местонахождении Администрации

155060 Ив. обл. Ильинский район, п. Ильинское – Хованское, ул. Советская д.2
График работы:

понедельник - пятница
с 8.30ч. до 17.30ч. 
перерыв
с 13.00ч.  до 14.00ч.
суббота, воскресенье  - выходные дни. 

Контактные телефоны, телефоны для справок:
8(49353) 2-10-02
Адрес электронной почты: uslvgi – zem@admilinskoe.ru
Адрес Интернет-сайта Администрации www admilinskoe.ru
13.3. Информацию о ходе рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги Заявитель может получить по телефону, на личном приеме, на Портале в разделе «Мониторинг хода предоставления муниципальной услуги».

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
21. Наименование муниципальной услуги
Муниципальная услуга, предоставление которой регулируется настоящим административным регламентом, именуется «Выдача копий (дубликатов) архивных документов, подтверждающих право на владение землей» (далее — муниципальная услуга).

2.2.
Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальная услуга,  предоставляется администрацией Ильинского муниципального района Ивановской области, в лице Управления по экономической политике Ильинского муниципального района.

2.3.
Результат предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является:
а)
выдача   копий  (дубликатов)  архивных   документов,   подтверждающих право владение землей:

- договора   аренды   земельного  участка   (части   земельного  участка), дополнительных соглашений к нему;

- свидетельства на право собственности на землю, бессрочного (постоянного) пользования землей;

· договора безвозмездного срочного пользования земельным участком, дополнительных соглашений к нему;

б)
отказ  выдаче запрашиваемых копий (дубликатов) архивных документов,
подтверждающих право на владение землей с указанием причины отказа.

2.4.
Срок предоставления муниципальной услуги
Срок предоставления муниципальной услуги, включая выдачу (направление) документов, не может превышать тридцати календарных дней с момента регистрации запроса в Администрации.

2.5.
Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
-
Земельным кодексом Российской Федерации,
-
Федеральным   законом   от  27.07.2010   №   210-ФЗ   «Об   организации
предоставления государственных и муниципальных услуг»;
-
Федеральным законом от 22.10.2004 №  125-ФЗ  "Об архивном деле в
Российской Федерации";
· Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;
· Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;

· Постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 №. 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при   обращении за получением государственных и муниципальных услуг»;

- уставом Ильинского муниципального района;

- положением об Управлении  по экономической политике Ильинского муниципального района, утв. постановлением главы администрации Ильинского муниципального района от 30.09.08г № 298.

- настоящим административным регламентом;

2.6.
Перечень документов, предоставляемых Заявителем, для получения
муниципальной услуги
2.6.1. Для  получения муниципальной услуги Заявитель представляет в Администрацию запрос в письменной или электронной форме, содержащий:
для юридических лиц:
· полное наименование юридического лица - Заявителя;
· почтовый адрес для направления ответа в письменном виде;

-суть запроса, в т.ч. необходимые   сведения   для   проведения поисковой работы по документам, хранящимся  в Администрации  в пределах сроков их  временного хранения, установленных законодательством Российской Федерации (адрес земельного участка и его правообладатель):

-подпись уполномоченного лица с расшифровкой подписи;

для физических лиц:
· фамилия, имя, отчество Заявителя;

· почтовый адрес для направления ответа в письменном виде;

- суть   запроса,   в   т.ч.   необходимые   сведения   для   проведения поисковой  работы  по документам,  хранящимся  в Администрации   в пределах сроков их временного хранения, установленных законодательством Российской Федерации (адрес земельного участка и его правообладатель);

- личная подпись.
Рекомендуемые формы запроса установлены приложениями к настоящему административному регламенту:
в письменной форме:     для юридических лиц - Приложение № 1,
               для физических лиц - Приложение № 2, 

в электронной форме:  для юридических лиц - Приложение № 3,
                                        для физических лиц - Приложение № 4.
2.6.2. К запросу необходимо приложить следующие документы: 

для юридических лиц:
· документы, подтверждающие легитимность полномочий руководителя и лица, подписавшего обращение организации-Заявителя;
· копии документов, подтверждающие правопреемство организации (при необходимости); копию документа, удостоверяющего личность представителя;

-копию документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя;

для физических лиц:
-копию документа, удостоверяющего личность Заявителя; в случае, когда с    запросом    обращается    представитель    Заявителя    -    копию   документа, удостоверяющего личность представителя  и доверенность,  подтверждающую полномочия на действия от имени физического лица.

В случае личного обращения Заявитель или его представитель предъявляет оригинал   документа,   удостоверяющего   личность,   с    которого    сотрудник   Администрации снимает копию и заверяет её.

 2.6.3. Заявитель может направить запрос и прилагаемые к нему документы,
  одним из следующих способов:
· почтовым отправлением;

· при личном обращении;

-в электронном виде через Порталы.
2.6.4. Запрос   и   необходимые для   получения   муниципальной  услуги
документы,  предусмотренные  пунктом   2.6.2   настоящего  административного
регламента, предоставляются  Заявителем  в электронном  виде,  заверенные в установленном законодательством порядке.
2.6.5. Совершение   Заявителем    юридически    значимых    действий    в электронной форме осуществляется посредством универсальной электронной карты, которая содержит информацию о Заявителе.
2.6.6. Заявитель несет ответственность за достоверность представленных
им сведений, а также документов, в которых они содержатся.
2.6.7. Требовать     от     Заявителя     представления     документов,     не предусмотренных настоящим административным регламентом, не допускается.
2.6.8. В запросе о предоставлении муниципальной услуги Заявитель может
указать способ получения запрашиваемых документов (по почте либо лично).

    в случае  отсутствия в заявлении указания на способ получения результата, он направляется посредством почтового отправления.

2.7. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
2.7.1. Администрация принимает решения об отказе в выдаче копий (дубликатов) архивных документов, подтверждающих право на владение земле, по следующим основаниям:

1) обращение ненадлежащего Заявителя (отсутствие права у Заявителя на требуемый им запрашиваемый документ);

2) непредставление Заявителем документов, указаний в пункте 2.6.2 настоящего административного регламента;

3) отсутствие запрашиваемых документов в Администрации;

4) запрос не поддается прочтению;

5) отсутствие в запросе информации, указанной в пункте 2.6.1  настоящего административного регламента, в т.ч. необходимых сведений для проведения поисковой работы  по документам Администрации;

6) несоответствие вида электронной подписи, использованной Заявителем для удостоверения запроса и приложенных к нему документов  в электронном виде,  требованиям законодательства Российской Федерации.

2.7.2. Отказ о выдаче копий (дубликатов) запрашиваемых документов должен  быть мотивированным и, по возможности, содержать рекомендации по дальнейшим действиям Заявителя.

2.8. Информация о платности (бесплатности) предоставления  муниципальной услуги.

    Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.9. Срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

    Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса и при получении результата предоставления муниципальной услуги заявителями, не должен превышать 15 минут.

2.10. Срок регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги

    Поступивший в Администрацию  запрос  регистрируется в течение 1 рабочего дня:

- поступивший до 15.00ч.  - в день поступления;

- поступивший до 15.00ч.   - на следующий рабочий день.

2.11. Требования к помещениям, предназначенным для предоставления муниципальной услуги

2.11.1. Прием граждан осуществляется в помещениях, оборудованных в соответствии с требованиями норм и правил.

2.11.2. Рабочие места специалистов, предоставляющие муниципальную услугу оборудуются средствами вычислительной техники с установленными справочно- информационными системами и оргтехникой.

2.11.3. Места ожидания личного приема должны соответствовать комфортным условиям для обратившихся Заявителей и оборудоваться в необходимых  количествах стульями, столами, обеспечиваться канцелярскими принадлежностями для написания запросов.

2.11.4. На видном месте,  в непосредственной близости к месту приема запросов размещается информационный стенд, содержащий информацию о режиме работы Администрации, телефонах для справок, порядке предоставления муниципальной услуги, праве и порядке обжалования действий (бездействия) органа,  предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц, приведены образцы запросов и перечень документов,  предоставляемых Заявителем, для получения муниципальной услуги.

2.11.5. Доступ Заявителей в Администрацию должен быть беспрепятственным.

2.12. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

   2.12.1. Показатели оценки доступности муниципальной услуги являются:

а) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги:

б) обеспечение беспрепятственного доступа Заявителей в Администрацию;

в) обеспечение возможности направления запроса в Администрацию по различным каналам связи, в т.ч. в электронной форме;

г) наличие различных каналов получения информации о предоставлении муниципальной услуги.

2.12.2. Показателями оценки качества предоставления муниципальной услуги являются:

а) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги.

б) соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;

в) отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения или действия (бездействие) должностных лиц, принятые или осуществленные ими при предоставлении муниципальной услуги.

3. Административные процедуры

       Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные действия (процедуры):

- прием и первичная обработка запроса о предоставлении  муниципальной услуги;

- регистрация поступившего запроса о предоставлении муниципальной услуги;

- рассмотрение запроса и документов, поступивших от Заявителя;

- поиск архивных документов;

- подготовка копий (дубликатов) архивных документов или отказа в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа;

-   выдача   или   отправка   копий   (дубликатов)   архивных   документов    или    отказа    в    предоставлении муниципальной услуги Заявителю;
- представление    справочной    информации    о    ходе    предоставления муниципальной услуги.

Блок-схема последовательности проведения административных процедур
при предоставлении муниципальной услуги приводится в приложении № 7 к
настоящему административному регламенту.


3.1.
Прием и первичная обработка запросов о предоставлении
муниципальной услуги
3.1.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является поступление запроса физического или юридического лица в Администрацию.
3.1.2. При личном обращении Заявителя о предоставлении муниципальной услуги сотрудник Администрации, осуществляющий личный прием:
· устанавливает личность Заявителя;

· снимает копию с документа, удостоверяющего личность и заверяет ее;

· изучает содержание запроса;

· определяет степень  полноты   информации,   содержащейся   в   запросе, необходимой для его исполнения;

· устанавливает   полномочия   Заявителя   на   получение   запрашиваемой информации.

3.1.3. Прием и первичная обработка запросов, поступивших по почте, осуществляется в день их поступления или в первый рабочий день при поступлении документов в нерабочее время и состоит из проверки правильности доставки и целостности конвертов и документов.
3.1.4. Прием и первичная обработка запросов, поступивших в электронном виде через Портал, состоит в проверке подлинности электронной подписи через установленный федеральный информационный ресурс, ее соответствия требованиям действующего законодательства, полноты информации, содержащейся в запросе, необходимой для его исполнения.

3.2.
Регистрация поступивших запросов о предоставлении муниципальной
услуги
Поступившие в Администрацию запросы регистрируются в соответствии с правилами делопроизводства муниципального образования.
Дата регистрации запроса является началом отсчета срока исполнения поступившего документа.

3.3.
Рассмотрение и исполнение запросов о предоставлении муниципальной
услуги
3.3.1.
Специалист   Администрации   в   течение   1   рабочего  дня   со   дня
регистрации запроса проверяет правильность его заполнения и комплектность
документов.
3.3.2.
При    отсутствии    оснований    для     отказа    в    предоставлении
муниципальной     услуги,     предусмотренных     пунктом     2.7.1     настоящего  административного регламента, специалист Администрации принимает решение о выдаче копий (дубликатов) архивных документов, подтверждающих право на владение землей, а при наличии таких оснований - об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.3.3.  В  случае,   когда  Заявитель  не  предоставил,  либо  предоставил  не
полностью  документы,  необходимые  для   получения   муниципальной  услуги,
указанные в пункте 2.6.2, специалист Администрации направляет Заявителю
уведомление о личной явке по формам, установленным в Приложениях № 5,6 к
административному регламенту.

3.3.4.  Если  Заявитель   не  представил  необходимые документы   в   срок,
указанный в уведомлении о личной явке, Администрация принимает решение об
отказе в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, предусмотренным подпунктом 2 пункта 2.7.1  настоящего административного регламента.

3.4.
Подготовка копий (дубликатов) архивных документов, подтверждающих право на владение землей
По  результатам рассмотрения поступивших от Заявителя документов специалист Администрации проводит поиск архивных документов, указанных в запросе, снимает копии с подлинников экземпляров документов, оформляет в установленном порядке завершительные надписи, подтверждающую идентичность подлиннику изготовленных копий архивных документов
В случае отсутствия в Администрации документов, необходимых для исполнения запроса, специалист Администрации готовит письменное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, предусмотренным подпунктом 3 пункта 2.7.1 настоящего административного регламента, с указанием причин отсутствия документов и рекомендаций по дальнейшим действиям Заявителя.
Уполномоченное лицо в рамках, своих полномочий заверяет своей подписью
копии (дубликаты) архивных документов либо подписывает письменное уведомление об отказе в  предоставлении муниципальной услуги.
На подписи должностного уполномоченного лица ставится печать администрации муниципального образования.

3.5.
Выдача или отправка результата предоставления муниципальной
услуги Заявителю
3.5.1. Подготовленные копии (дубликаты) архивных документов, подтверждающих   право   на   владение   землей, уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги выдаются Заявителю или его представителю при предъявлении документа, удостоверяющего личность, и доверенности, оформленной в установленном порядке.
При получении результата предоставления муниципальной услуги Заявитель или его представитель расписывается на запросе с указанием даты получения документа.
3.5.2. В случае отсутствия в запросе указания на способ получения Заявителем ответа, результаты предоставления муниципальной услуги направляются посредством почтового отправления.
3-5.3. Исполненный запрос снимается с контроля в соответствии с правилами делопроизводства.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента предоставления муниципальной услуги

4.1.
Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной
услуги   включает   в   себя   проведение   проверок,   выявление   и   устранение
нарушений прав Заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку
ответов на обращения Заявителей, содержащих жалобы на решения, действия
(бездействие) должностных лиц.
Периодичность проверок устанавливается главой Администрации.
4.2.
Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными
должностными   лицами   положений  административного  регламента   и   иных нормативных     актов,     устанавливающих    требования     к    предоставлению муниципальной   услуги   осуществляется  руководителем ОМСУ  и  должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.
4.3.
Исполнитель  несет персональную ответственность за соблюдение
сроков   и   порядка  проведения  административных  процедур, установленных настоящим административным регламентом.

Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных регламентах.
4.4.
Граждане,   их   объединения   и  организации  могут контролировать предоставление муниципальной услуги путем получения информации о ней по
телефону, по письменным обращениям, на Портале.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации муниципального образования, предоставляющей муниципальную услугу, а также её должностных лиц.

5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий   (бездействия)    и   решений. Администрации,   должностного   лица Администрации, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы при
предоставлении муниципальной услуги:

1)  Жалоба подается в Администрацию в письменной форме на бумажном
носителе, устно при личном приеме Заявителя главой Администрации, или
лицом,   им   уполномоченным,   в   электронной   форме,   а   также   может  быть
направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной
сети «Интернет», официального сайта Администрации, Порталов.

2) Жалоба должна содержать:
· наименование органа  местного самоуправления,  должностного лица органа местного самоуправления, решения и действия (бездействия) которых обжалуются;

· фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте
жительства Заявителя — физического лица, а также номер (номера) контактного
телефона, адрес (адреса) электронной почты (при налички) и почтовый адрес, по
которым должен быть направлен ответ Заявителю;

· сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа
местного самоуправления, должностного лица органа местного самоуправления;

· доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и
действиями (бездействием) органа местного самоуправления, должностного лицо
органа местного самоуправления;

- Заявителем могут быть дополнительно указаны: наименование должности, фамилия, имя и отчество специалиста, решение, действия (бездействие) которого обжалуется (при наличии информации), а также представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы Заявителя, либо их копии.
5.3.
Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих
случаях;
1) нарушение срока  регистрации запроса Заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

 2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

 3) требование     у     Заявителя     документов,     не     предусмотренных нормативными    правовыми   актами   Российской   Федерации,   нормативными правовыми  актами Ивановской области для  предоставления  муниципальной услуги;

              4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено
нормативными   правовыми   актами   Российской   Федерации,   нормативными правовыми актами Ивановской области для предоставления муниципальной, у Заявителя;

             5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа
не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ивановской области;

      6) затребование с Заявителя при предоставлении муниципальной услуги
платы;

      7) отказ органа  местного  самоуправления, должностного лица органа
местного самоуправления в исправлении допущенных опечаток и ошибок в
выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение срока таких исправлений. Срок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных документах не должен превышать 7 рабочих дней.

5.4. Жалоба,  поступившая  в Администрацию, подлежит рассмотрению
должностным лицом,  наделенным полномочиями  по рассмотрению жалоб, в
течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа    Администрации,    должностного    лица    Администрации    в    приеме документов у Заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и  или в случае обжалования нарушений установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрация.

5.5. По результатам рассмотрения жалобы Администрация принимает одно из следующих решений:
а) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения,
исправления допущенных Администрацией опечаток и ошибок в выданных в
результате предоставления муниципальной услуги документах;
     б) отказывает в удовлетворении жалобы.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.5, Заявителю в письменной форме или, по желанию Заявителя, в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, в соответствии с пунктом 5.2, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение № 1 к административному
регламенту предоставления муниципальной услуги
  «Выдача копий (дубликатов) архивных документов,
подтверждающих право на владение землей»

Примерный образец заявления на получение муниципальной услуги 

для юридических лиц

на бланке
юридического лица
             Главе администрации Ильинского   

                                                              муниципального района ивановской области
                                                      ______________________________________
                                                                            (Ф.И.О. главы администрации)

                                                                            ____________________________________________________
                                                 Полное наименование юридического лица - Заявителя. 

                                                                            ____________________________________________________

                                                 почтовый адрес для  направления ответа, телефон для связи)

Запрос

    Прошу предоставить заверенную копию (дубликат) (нужное подчеркнуть)

архивного документа (нужное подчеркнуть, указать дату и № документа):

- свидетельства на право собственности на землю, бессрочного (постоянного) пользования землей №____ от __________________.

- договора аренды земельного участка (части земельного участка) от _________________ №____, дополнительных соглашений к нему.

-  договора безвозмездного срочного пользования земельным участком от _____________________,  дополнительных соглашений к нему.

- точных сведений не имею

подтверждающего право 

____________________________________________

                                                               (указать правообладателя земельного участка)

      на владение землей по адресу ____________________________________

                                                                                   (указать адрес земельного участка)

Для обеспечения поиска указать имеющуюся

информацию__________________________________________________________________________________________________________________________________________                          ____________________________

          (подпись уполномоченного лица)                                                                          (расшифровка подписи)

МП                                                                    «___» _____________20___г.

Приложение № 2 к административному
регламенту предоставления муниципальной услуги
  «Выдача копий (дубликатов) архивных документов,
подтверждающих право на владение землей»
Примерный образец заявления на получение муниципальной услуги 

для  физических  лиц

               
    Главе администрации Ильинского   

                                                     муниципального района ивановской области
                                                      ______________________________________
                                                                                                 (Ф.И.О. главы администрации)

                                                                            ___________________________________________________
                                                                               Ф.И.О. почтовый адрес для  направления ответа,

                                                                          ____________________________________________________

                                                                                                     телефон для связи)

Запрос

    Прошу предоставить заверенную копию (дубликат) (нужное подчеркнуть)

архивного документа (нужное подчеркнуть, указать дату и № документа):

- свидетельства на право собственности на землю, бессрочного (постоянного) пользования землей №____ от __________________.

- договора аренды земельного участка (части земельного участка) от _________________ №____, дополнительных соглашений к нему.

- точных сведений не имею

подтверждающего право 

____________________________________________

                                                                                 (указать Ф.И.О.  правообладателя земельного участка)

      на владение землей по адресу ____________________________________

                                                                                    (указать адрес  земельного участка)

Для обеспечения поиска указать имеющуюся

информацию__________________________________________________________________________________________________________________________________________                          ____________________________

          (подпись  Заявителя))                                                                                                         (Ф.И.О. Заявителя))

                                                                    «___» _____________20___г.

Приложение № 3 к административному
регламенту предоставления муниципальной услуги
  «Выдача копий (дубликатов) архивных документов,
подтверждающих право на владение землей»

Примерный образец заявления на получение муниципальной услуги 

для юридических лиц в электронной форме

                                                     Главе администрации Ильинского   

                                                     муниципального района ивановской области
                                                      ______________________________________
                                                                                                 (Ф.И.О. главы администрации)

                                                                            ____________________________________________________
                                                                                 Полное наименование юридического лица - Заявителя. 
                                                                            ____________________________________________________

                                                                             почтовый адрес для  направления ответа, телефон для связи)

Запрос

    Прошу предоставить  (нужное подчеркнуть)

	


Заверенную копию

	


дубликат
    

архивного документа (нужное подчеркнуть, указать дату и № документа):

	


 свидетельства на право собственности на землю, бессрочного (постоянного) пользования землей №____ от __________________.

	


 договора аренды земельного участка (части земельного участка) от _________________ №____, дополнительных соглашений к нему.

	


  договора безвозмездного срочного пользования земельным участком от _____________________,  дополнительных соглашений к  

нему.

	


точных сведений не имею

подтверждающего право ____________________________________________

                                                                                 (указать правообладателя земельного участка)

      на владение землей по адресу ____________________________________

                                                                                    (указать адрес земельного участка)

Для обеспечения поиска указать имеющуюся

информацию__________________________________________________________________________________________________________________________________________                          ____________________________

          Простая электронная или                                                                (Ф.И.О. уполномоченного лица)

     электронно-цифровая подпись                                                            «_____»__________________20____г

          уполномоченного лица

Приложение № 4 к административному
регламенту предоставления муниципальной услуги
  «Выдача копий (дубликатов) архивных документов,
подтверждающих право на владение землей»
Примерный образец заявления на получение муниципальной услуги 

для  физического лица в электронной форме

                                                     Главе администрации Ильинского   

                                                     муниципального района ивановской области
                                                      ______________________________________
                                                                                                 (Ф.И.О. главы администрации)

                                                                            ____________________________________________________
                                                                                 (Ф.И.О. и почтовый адрес для  направления ответа,

                                                                            ____________________________________________________

                                                                                                            телефон для связи)

Запрос

    Прошу предоставить  (нужное подчеркнуть)

	


заверенную копию

	


дубликат
    

архивного документа (нужное подчеркнуть, указать дату и № документа):

	


 свидетельства на право собственности на землю, бессрочного (постоянного) пользования землей №____ от __________________.

	


 договора аренды земельного участка (части земельного участка) от _________________ №____, дополнительных соглашений к нему.

	


точных сведений не имею

подтверждающего право ____________________________________________

                                                                                 (указать Ф. И. О. правообладателя земельного участка)

      на владение землей по адресу ____________________________________

                                                                                    (указать адрес земельного участка)

Для обеспечения поиска указать имеющуюся

информацию_________________________________________________________________________________________________________________________________________                           

Простая электронная или                                                               

      электронно-цифровая подпись  Заявителя                 _____________________________________                                                                 

                                                                                     (Ф.И.О. Заявителя)                           «____»________20__г

Приложение № 5 к административному
регламенту предоставления муниципальной услуги
  «Выдача копий (дубликатов) архивных документов,
подтверждающих право на владение землей»
Уведомление о личной явке Заявителя (для юридических лиц)

от________________________                                                                    №____

                      Уважаемый____________________________________________!

Ваш запрос  от _________ № ____ о предоставлении муниципальной услуги  «Выдача копий (дубликатов) архивных документов, подтверждающих право на владение землей» заполнен правильно.  Для начала осуществления процедур по предоставлению муниципальной услуги Вам необходимо явиться в течении 5  рабочих дней в (наименование органа местного самоуправления) по адресу __________________________________________, 

время работы___________________

     С собой необходимо иметь следующие документы:

- документы,  подтверждающие легитимность полномочий руководителя и  лица, подписавшего обращение организации – Заявителя;

- документы,  подтверждающие правопреемство организации (при  необходимости);

- документ, удостверящий личность представителя;

- документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя.

     Ответственность за достоверность  представленных сведений и документов несет Заявитель.

Исполнитель (Ф.И.О, должность, телефон)

Приложение № 6 к административному
регламенту предоставления муниципальной услуги
  «Выдача копий (дубликатов) архивных документов,
подтверждающих право на владение землей»
Уведомление о личной явке Заявителя (для физических  лиц)

от________________________                                                                    №____

                      Уважаемый____________________________________________!

Ваш запрос  от _________ № ____ о предоставлении муниципальной услуги  «Выдача копий (дубликатов) архивных документов, подтверждающих право на владение землей» заполнен правильно.  Для начала осуществления процедур по предоставлению муниципальной услуги Вам необходимо явиться в течении 5  рабочих дней в (наименование органа местного самоуправления) по адресу __________________________________________, 

время работы___________________

     С собой необходимо иметь следующие документы:

- документ, удостверящий личность;

- при необходимости – доверенность, подтверждающую полномочия на действия от имени физического лица и документ, удостоверяющий личность представителя.

        Ответственность за достоверность  представленных сведений и документов несет Заявитель.

Исполнитель (Ф.И.О, должность, телефон)

Приложение № 7 к административному
регламенту предоставления муниципальной услуги
  «Выдача копий (дубликатов) архивных документов,
подтверждающих право на владение землей»
Блок-схема последовательности проведения административных процедур  при предоставлении муниципальной услуги



























АДМИНИСТРАЦИЯ  ИЛЬИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ИВАНОВСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
от  26 .07. 2013 года  № 240 

                                             пос. Ильинское-Хованское

Об утверждении Порядка расходования и учета средств субсидии, предоставляемой бюджету Ильинского муниципального района  из дорожного фонда Ивановской области, на капитальный ремонт и ремонт  автомобильных  дорог общего пользования местного значения.
               В  соответствии со статьей 139 Бюджетного кодекса Российской Федерации, постановлением Правительства Ивановской области от 16.02.2012 № 45-п «Об утверждении Порядка формирования и использования бюджетных ассигнований дорожного фонда Ивановской области» администрация Ильинского муниципального района постановляет:

1. Утвердить Порядок расходования и учета средств субсидии, предоставляемой бюджету Ильинского муниципального района из дорожного фонда Ивановской области  на капитальный ремонт и ремонт  автомобильных  дорог общего пользования местного значения. (прилагается).

2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации, начальника управления по экономической политике Ильинского муниципального района Волкову В.В.

3. Признать утратившим силу постановление администрации Ильинского муниципального района от 06.09.2012 года №284 « Об утверждении порядка расходования и учета субсидии из дорожного фонда Ивановской области, на капитальный ремонт, ремонт и содержание автомобильных дорог общего пользования местного значения».

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания и распространяется на правоотношения, возникшие с 01.01.2013 года.

          Глава администрации   

          Ильинского муниципального района                        Е.В.Смолин
Приложение к постановлению








администрации  Ильинского 








муниципального района








от 26. 07. 2013года  № 240     

Порядок

расходования и учета средств субсидии, предоставляемой бюджету Ильинского муниципального района из  дорожного фонда Ивановской области  на капитальный ремонт и ремонт   автомобильных дорог общего пользования местного значения.


1.Настоящий Порядок  устанавливает цели, условия предоставления и расходования в 2013 году субсидии из дорожного фонда Ивановской области на капитальный ремонт и  ремонт  автомобильных дорог общего пользования местного значения.

        2.Субсидия из дорожного фонда Ивановской области предоставляется при условии принятия  правовых актов, определяющих расходные обязательства и софинансирования  расходов за счет средств бюджета Ильинского муниципального района в размере не менее 1 процента от общего объема, выделяемой субсидии.

        3.Субсидия перечисляется в установленном порядке в бюджет Ильинского муниципального района в соответствии с бюджетной росписью областного бюджета в пределах лимитов бюджетных обязательств, утвержденных в установленном порядке Департаменту Дорожного хозяйства Ивановской области на цели, указанные в пункте 1 настоящего Порядка.


4.Финансовый отдел Ильинского муниципального района после получения выписки из лицевого счета, открытого в Управлении Федерального казначейства по Ивановской области   перечисляет денежные средства  на лицевой счет  Управления по экономической политике  Ильинского муниципального района в соответствии с бюджетной росписью.

        5.Управление по экономической политике Ильинского муниципального района перечисляет денежные средства на расчетный счет ООО Аньковская ПМК.

        6.Учет  операций, связанных с использованием денежных средств ведется на расчетном счете, открытом в филиале ОАО «Сбербанк России» Ивановское отделение  8639/051.

7.Ответственность за целевым расходованием средств возлагается на ООО Аньковская ПМК.

       8. В случае использования денежных средств не по целевому назначению соответствующие средства взыскиваются в бюджет Ильинского муниципального района для последующей передачи в областной бюджет в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
АДМИНИСТРАЦИЯ ИЛЬИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО  РАЙОНА ИВАНОВСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 26.07.2013 года  № 241

                                             пос. Ильинское-Хованское

Об утверждении порядка расходования и учета средств субсидии, на реализацию аналогичных долгосрочных целевых программ в целях софинансирования расходов бюджета Ильинского муниципального района по укреплению пожарной безопасности муниципальных общеобразовательных учреждений
В соответствии со ст. 139 Бюджетного кодекса Российской Федерации, постановлением Правительства Ивановской области от 11.06.2013 N 224-п "Об утверждении распределения субсидий бюджетам муниципальных районов и городских округов Ивановской области на реализацию аналогичных долгосрочных целевых программ в целях софинансирования расходов бюджетов муниципальных районов и городских округов по укреплению пожарной безопасности муниципальных общеобразовательных учреждений в 2013 году», постановлением администрации Ильинского муниципального района от 02.11.2012 года № 376» Об утверждении долгосрочной целевой программы» Развитие системы образования Ильинского муниципального района на 2012-2015 годы»  администрация Ильинского муниципального района постановляет:

1. Утвердить Порядок расходования и учета средств субсидии,  на реализацию аналогичных долгосрочных целевых программ в целях софинансирования расходов бюджета Ильинского муниципального района по укреплению пожарной безопасности муниципальных общеобразовательных учреждений  (прилагается).

2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заведующую отделом  образования  администрации Ильинского муниципального района Соборнову Л.М.

3. Признать утратившим силу постановление администрации Ильинского муниципального района № 154 от 07.06.2012 года « Об утверждении Порядка расходования и учета субсидии, выделяемой из областного бюджета на реализацию районной целевой программы «Развитие системы образования Ильинского муниципального района на 2010-2012 годы».

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания и распространяется на правоотношения, возникшие  с01.01.2013 года.

Глава администрации

Ильинского муниципального района                             Е.В.Смолин

           Приложение 

                                                 к  постановлению    администрации

                                                Ильинского муниципального района 

                                                 от 26. 07. 2013 г  № 241                                                 

ПОРЯДОК

расходования и учета средств субсидии, на реализацию аналогичных 

долгосрочных целевых программ в целях софинансирования расходов бюджета Ильинского муниципального района по укреплению пожарной безопасности муниципальных общеобразовательных учреждений
1. Настоящий Порядок определяет правила расходования и учета  средств субсидии,  на реализацию  аналогичных долгосрочных целевых программ в целях софинансирования расходов бюджета Ильинского муниципального района по укреплению пожарной безопасности муниципальных общеобразовательных учреждений. 

2. К мероприятиям по укреплению пожарной безопасности образовательных учреждений Ивановской области относятся:

- монтаж автоматической пожарной сигнализации. системы оповещения и управления эвакуации людей при пожаре;

-  монтаж и накладка аварийного эвакуационного освещения;

- разработка рабочего проекта аварийного эвакуационного освещения;

-  установка закрепленных металлических стремянок для выхода на чердак в лестничных клетках;

- проверка работоспособности пожарных кранов внутреннего противопожарного водопровода;

-  приобретение огнетушителей;

- монтаж базового оборудования для системы пожарной сигнализации;

-  замер сопротивления и заземления;

- капитальный ремонт путей эвакуации (крыльцо выходов из актового и спортивного залов);

- мониторинг системы пожарной безопасности и технического обслуживания пожарной сигнализации и системы оповещения людей о пожаре;

- текущий ремонт электрооборудования;

-расчет пожарного риска.

 3.Финансовое обеспечение расходов, предусмотренных в бюджете Ильинского муниципального района по укреплению пожарной безопасности муниципальных образовательных учреждений обеспечивается за счет;

-средств субсидий из областного бюджета;

-средств бюджета Ильинского муниципального района в целях софинансирования ( не менее 10% от общего объема расходов на реализацию аналогичных долгосрочных целевых программ по укреплению пожарной безопасности муниципальных образовательных учреждений).

4. Субсидия из областного бюджета предоставляется в соответствии со сводной бюджетной росписью в пределах бюджетных ассигнований и лимитов бюджетных обязательств

5. Финансовый отдел Ильинского муниципального района после получения выписки из лицевого счета, открытого в Управлении Федерального казначейства по Ивановской области осуществляет перечисление средств на счет отдела образования  администрации Ильинского муниципального района.

6. Учет операций, связанных с использованием субсидии, осуществляется на лицевом счете в Управлении  Федерального казначейства по Ивановской области.

7.Отдел образования администрации Ильинского муниципального района перечисляет денежные средства на лицевые счета  учреждений, осуществляющих расходы на реализацию аналогичных долгосрочных целевых программ по укреплению пожарной безопасности.

8. Отдел образования администрации Ильинского муниципального района  представляет отчет о расходовании субсидии по форме и в сроки, установленные  Департаментом образования Ивановской области. 

9.Образовательные учреждения расходуют полученные средства строго по целевому назначению.

10. Отдел образования администрации Ильинского муниципального района и руководители муниципальных образовательных учреждений несут ответственность за целевое использование средств и достоверность представляемой информации.

11. В случае  использования субсидии не по целевому назначению, соответствующие денежные средства взыскиваются в  бюджет Ильинского муниципального района для последующей передачи в областной бюджет в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

АДМИНИСТРАЦИЯ ИЛЬИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ИВАНОВСКОЙ ОБЛАСТИ
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
от 30.07.2013 г.  № 248

пос. Ильинское-Хованское

О создании экспертной рабочей группы муниципального уровня
Во исполнение пункта 23 Правил рассмотрения общественных инициатив, направленных гражданами Российской Федерации с использованием интернет-ресурса «Российская общественная инициатива», утвержденных Указом Президента Российской Федерации от 04.03.2013 г. №183 «О рассмотрении общественных инициатив, направленных гражданами Российской Федерации с использованием интернет-ресурса «Российская общественная инициатива» администрация Ильинского муниципального района

постановляет:

1. Создать экспертную рабочую группу муниципального уровня.
2. Утвердить персональный состав экспертной рабочей группы (прилагается).

Глава администрации Ильинского

 муниципального района                                               Е.В. СМОЛИН
Приложение 

к постановлению администрации 

Ильинского муниципального района

от 30.07.  2013 №  248

СОСТАВ

экспертной рабочей группы муниципального уровня
  Руководитель экспертной рабочей группы:

 - Катушкина Надежда Анатольевна – заведующая отделом муниципальной службы и организационной работы администрации Ильинского муниципального района;

Члены экспертной рабочей группы:

- Ефремов Сергей Михайлович – главный специалист-юрист администрации Ильинского муниципального района;

- Данильчук Ольга Павловна – главный специалист отдела муниципальной службы и организационной работы администрации Ильинского муниципального района;

- Алышева Ольга Вячеславовна – председатель Общественного Совета при администрации Ильинского муниципального района (по согласованию);

- Алешина Елена Юрьевна – депутат Совета Ильинского муниципального района (по согласованию).

Р А С П О Р Я Ж Е Н И Я

Администрации Ильинского муниципального района
АДМИНИСТРАЦИЯ ИЛЬИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ИВАНОВСКОЙ ОБЛАСТИ

Р А С П О Р  Я Ж Е Н И Е

от   10.07. 2013 г.   № 314-р
пос. Ильинское-Хованское

Об организации проведения инвентаризации защитных сооружений

гражданской обороны Ильинского муниципального района

В соответствии с Федеральным законом от 12.02.1998    № 28-ФЗ «О гражданской обороне», Постановлением  Администрации Российской Федерации от 23.04.1994 № 359 «Об утверждении положения о порядке использования объектов и имущества гражданской обороны приватизированными предприятиями, учреждениями и организациями» и от 29.11.1999 №1309 «О порядке создания убежищ и иных объектов гражданской обороны», приказа МЧС Российской Федерации от 21.07.2005 №575 «Об утверждении Порядка содержания и использования защитных сооружений», в целях уточнения технического состояния, обеспечения качественного содержания и рационального использования защитных сооружений гражданской обороны, а также выработки предложений по упорядочению их использования в мирное время, -

1. Создать инвентаризационную комиссию Ильинского муниципального района в составе:

- председатель комиссии – Волкова В.В.- заместитель главы администрации Ильинского муниципального района, начальник управления по экономической политике  

Члены комиссии:

- Королева О.И. – специалист по территориальному планированию управления по экономической политике Ильинского муниципального района;

- Власичев С.Н. – заведующий отделом по делам  ГО ЧС  и МР администрации Ильинского муниципального района;

- Грузова Т.А. – старший инспектор по мобилизационной работе отдела по делам ГОЧС и МР администрации Ильинского муниципального района;

- Журавлева Г.В. – директор ООО «Ильинская ЖКХ»;

- Чудаков Д.В. – заместитель начальника отдела инженерно-технических мероприятий, радиационной, химической, биологической и медицинской защиты УГЗ ГУ МЧС России по Ивановской области (по согласованию);

- представители Ивашевского, Исаевского, Щенниковского, Аньковского сельских и Ильинского городского поселений муниципального района  (по согласованию).

2. Работу комиссии провести с 22.07 по 20.09.2013 года. Материалы инвентаризации защитных сооружений ГО представить в ГУ МЧС России по Ивановской области

3. Результаты проверки состояния ЗСГО оформить актом. 

4. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на отдел по делам  ГОЧС и МР администрации Ильинского муниципального района (Власичев С.Н.)

Глава администрации

Ильинского муниципального района                       Е.В.Смолин 

АДМИНИСТРАЦИЯ ИЛЬИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ИВАНОВСКОЙ ОБЛАСТИ

Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е

от  30.07.2013 года №  340-р

п. Ильинское – Хованское

О выделении на территории каждого избирательного участка специальных мест для размещения информационных материалов избирательных комиссий и печатных предвыборных агитационных материалов зарегистрированных кандидатов, избирательных объединений, зарегистрировавших областные списки кандидатов
В соответствии с пунктом 15 статьи 32 Закона Ивановской области от 21.12.2009 № 156-З «О выборах депутатов Ивановской областной Думы»,  по предложению  территориальной избирательной комиссии Ильинского района,  выделить на территории каждого избирательного участка специальных мест для размещения информационных материалов избирательных комиссий и печатных предвыборных агитационных материалов зарегистрированных кандидатов, избирательных объединений, зарегистрировавших областные списки кандидатов:

1.Участок  № 468  


Помещение для голосования и место  нахождения участковой избирательной комиссии – ОБУЗ «Ильинская центральная районная  больница», п. Ильинское – Хованское, ул. Советская, д.44


Специальное место для размещения информационных материалов избирательных комиссий и печатных предвыборных агитационных материалов зарегистрированных кандидатов, избирательных объединений, зарегистрировавших областные списки кандидатов – здание администрации Ильинского городского поселения, п. Ильинское - Хованское, ул. Советская, д.10

2.Участок № 469


Помещение для голосования и мест нахождения участковой избирательной комиссии – здание МБОУ Ильинская начальная общеобразовательная школа, п. Ильинское –Хованское, ул. Революционная, д.7.


Специальное место для размещения информационных материалов избирательных комиссий и печатных предвыборных агитационных материалов зарегистрированных кандидатов, избирательных объединений, зарегистрировавших областные списки кандидатов – здание Дома культуры, п. Ильинское – Хованское, ул. Первомайская, д.32

3.Участок № 470

Помещение для голосования и мест нахождения участковой избирательной комиссии - здание МБОУ Ильинская средняя общеобразовательная школа,  п. Ильинское – Хованское, ул. Школьная, д. 10


Специальное место для размещения информационных материалов избирательных комиссий и печатных предвыборных агитационных материалов зарегистрированных кандидатов, избирательных объединений, зарегистрировавших областные списки кандидатов – здание центральной библиотеки,  п. Ильинское – Хованское,  ул. Первомайская,  д.32
4.Участок № 471

Помещение для голосования и мест нахождения участковой избирательной комиссии - здание  МКОУ Гарской основной   общеобразовательная школа,  с. Гари, ул. Школьная, д. 13


Специальное место для размещения информационных материалов избирательных комиссий и печатных предвыборных агитационных материалов зарегистрированных кандидатов, избирательных объединений, зарегистрировавших областные списки кандидатов – здание  Дома культуры, с. Гари, ул. Новая,  д.14

5.Участок № 472

Помещение для голосования и мест нахождения участковой избирательной комиссии – здание Аньковского ЦСДК МУ «СКО Аньковского сельского поселения», с. Аньково, ул. Советская, д.3


Специальное место для размещения информационных материалов избирательных комиссий и печатных предвыборных агитационных материалов зарегистрированных кандидатов, избирательных объединений, зарегистрировавших областные списки кандидатов –  Аньковская центральная сельская библиотека, с. Аньково, ул. Подгорная, д.15

6.Участок № 473

Помещение для голосования и мест нахождения участковой избирательной комиссии – здание  Игрищинского СДК МУ «СКО Аньковского сельского поседения», с. Игрищи, д. 124


Специальное место для размещения информационных материалов избирательных комиссий и печатных предвыборных агитационных материалов зарегистрированных кандидатов, избирательных объединений, зарегистрировавших областные списки кандидатов – доска объявлений в с. Игрищи  (около продовольственного магазина, д. 122) 

7.Участок № 474

Помещение для голосования и мест нахождения участковой избирательной комиссии – здание МБОУ Аньковская средняя  общеобразовательная  школа, с. Аньково, ул. Полевая, д.22 А.


Специальное место для размещения информационных материалов избирательных комиссий и печатных предвыборных агитационных материалов зарегистрированных кандидатов, избирательных объединений, зарегистрировавших областные списки кандидатов –  здание  Коварчинского  сельского Дома культуры «СКО Аньковского сельского поселения», с. Коварчино, ул. Советская,
8.Участок № 475

Помещение для голосования и мест нахождения участковой избирательной комиссии – здание администрации Аньковского сельского поселения, с. Аньково, ул. Строителей, д.3


Специальное место для размещения информационных материалов избирательных комиссий и печатных предвыборных агитационных материалов зарегистрированных кандидатов, избирательных объединений, зарегистрировавших областные списки кандидатов – Доска объявлений в с. Аньково около магазина «Славянский», ул. Советская, д.57 

9.Участок № 476

Помещение для голосования и мест нахождения участковой избирательной комиссии – здание ЦСДК МКУ «СКО Исаевского сельского поселения», с. Исаевское, ул. Советская, д. 26


Специальное место для размещения информационных материалов избирательных комиссий и печатных предвыборных агитационных материалов зарегистрированных кандидатов, избирательных объединений, зарегистрировавших областные списки кандидатов –

1.  Здании Исаевской сельской библиотеки,  с. Исаевское, ул. Советская, 24 

2. Здание  магазина «ПО Ильинске», с. Исаевское, ул. Советская, д.22 (по согласованию)
10.Участок № 477

Помещение для голосования и мест нахождения участковой избирательной комиссии – здание ЦСДК МКУ «СКО «Исаевского сельского поселения», с. Кулачево, ул. Центральная, д.26


Специальное место для размещения информационных материалов избирательных комиссий и печатных предвыборных агитационных материалов зарегистрированных кандидатов, избирательных объединений, зарегистрировавших областные списки кандидатов – 
1.Здание контры колхоза имени Фурманова, с. Кулачево, ул. Колхозная, д.5 ( по согласованию)
2.Здание  Кулачевского ФАП, с. Кулачево, ул. Луговая, д. 5

11.Участок № 478

Помещение для голосования и мест нахождения участковой избирательной комиссии – здание администрации  Ивашевского  сельского поселения, с. Ивашево, ул. Совхозная,  д.2


Специальное место для размещения информационных материалов избирательных комиссий и печатных предвыборных агитационных материалов зарегистрированных кандидатов, избирательных объединений, зарегистрировавших областные списки кандидатов –
1.Здание Ивашевского ФАП, с. Ивашево, ул. Советская, д.11
2. Здание магазина « ПО Ильинское », с. Ивашево, ул. Красная, д.43(по согласованию) 

12.Участок № 479

Помещение для голосования и мест нахождения участковой избирательной комиссии – здание  Нажервского СДК МКУ «СКО Ивашевского сельского поселения», с. Нажерово, ул. Советская, д.22


Специальное место для размещения информационных материалов избирательных комиссий и печатных предвыборных агитационных материалов зарегистрированных кандидатов, избирательных объединений, зарегистрировавших областные списки кандидатов – здание  Нажеровского ФАП, с.  Нажерово, ул. Красная, д.10

13.Участок № 480

Помещение для голосования и мест нахождения участковой избирательной комиссии – здание администрации  Щенниковского  сельского поселения, д. Щенниково, ул. Советская, д.2


Специальное место для размещения информационных материалов избирательных комиссий и печатных предвыборных агитационных материалов зарегистрированных кандидатов, избирательных объединений, зарегистрировавших областные списки кандидатов – здание Щенниковской центральной сельской библиотеуки, д. Щенниково, ул. Садовая, д.2
14.Участок № 481

Помещение для голосования и мест нахождения участковой избирательной комиссии – здание Хлебницкого СДК МККУ «СКО Щенниковского сельского поселения, д. Хлебницы, ул. Центральная, д.29


Специальное место для размещения информационных материалов избирательных комиссий и печатных предвыборных агитационных материалов зарегистрированных кандидатов, избирательных объединений, зарегистрировавших областные списки кандидатов – здание Хлебницкой сельской библиотеки, д. Хлебницы, ул. Центральная, д.48
2.Направить данное распоряжение в Избирательную комиссию Ивановской области, территориальную избирательную комиссию Ильинского района.

3. Контроль за исполнением данного распоряжения оставляю за собой.
Глава администрации

Ильинского муниципального района
   Е.В.Смолин
ДРУГИЕ ДОКУМЕНТЫ
[image: image1.jpg]



  Прокуратура                                                   Главам администраций

      Российской Федерации                                       муниципальных районов

Волжская межрегиональная                                     городских и сельских поселений

природоохранная прокуратура                                Ивановской области (по списку)

 Ивановская
межрайонная природоохранная
  прокуратура

Советская, 49 Иваново,

Россия, 153012
ТРЕБОВАНИЕ

(в порядке ст.6, 22 Федерального закона «О 

прокуратуре Российской Федерации»)
      В связи с проводимой проверкой исполнения законодательства при использовании, охране  лесов и обработке древесины, руководствуясь ст. 6, 22 Федерального закона « О прокуратуре Российской федерации», требую срочно в срок до 11ч. 00 мин. 19.07.2013г. сообщить в прокуратуру установлен ли в настоящее время на территории муниципального образования (муниципального района или поселения) противопожарный режим, особый противопожарный  режим или режим чрезвычайной ситуации в лесах.
       Укажите каким правовым актом установлен данный режим.

Помощник прокурора

юрист 2 класса                                                              А.А. Сутягин

А.А. Сутягин, 93-82-34[image: image2.wmf][image: image3.wmf][image: image4.wmf]
Обращение Заявителя





Вход на единый портал государственных и муниципальных услуг





В электронной форме





При  личном обращении





Вход на региональный интернет - портал Департамента образования Ивановской области





Прием  заявления. Регистрация заявления уполномоченным сотрудником





Заполнить форму заявления





Выбрать муниципальную услугу





Переход на страницу образовательного учреждения





Заполнить форму заявления





Выбрать муниципальную услугу





Авторизация





Статус заявки «Отклонена»





Статус заявки «Аннулирована»





Статус заявки «Зачислен»





Статус заявки «Зарегистрирована»





Статус заявки «Принята»





Статус заявки «На рассмотрении»





Статус заявки «Ожидание»





Обращение Заявителя





Вход на единый портал государственных и муниципальных услуг





В электронной форме





При  личном обращении





Прием заявления. Регистрация заявления в электронном виде уполномоченным сотрудником МОУО 





Вход на региональный интернет - портал Департамента образования Ивановской области





Авторизация





Переход на страницу МОУО





Выбрать муниципальную услугу





Выбрать муниципальную услугу





Заполнить форму заявления





Заполнить форму заявления





Статус заявки «Зарегистрирована»





Статус заявки «Поставлен на учет»





Статус заявки «Выдано направление в дошкольное образовательное учреждение»





Статус заявки «Отклонена»





Зачислен





Регистрация поступившего запроса о предоставлении муниципальной услуги





Отказ в приеме документов





Прием и первичная обработка запроса о предоставлении муниципальной услуги





При личном обращении





В электронном виде





Запрос Заявителя





Почтовым отправлением





Рассмотрение запроса и документов, поступивших от Заявителя





Направление запросов в порядке межведомственного взаимодействия в органы, уполномоченные на предоставление соответствующих документов





Уведомление о личной явке





Выдача (направление) Заявителю результата предоставления муниципальной услуги





Подготовка мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги





Подготовка запрашиваемых документов/сведений





Регистрация поступившего запроса о предоставлении муниципальной услуги





Отказ в приеме документов





Прием и первичная обработка запроса о предоставлении муниципальной услуги





При личном обращении





В электронном виде





Запрос Заявителя





Почтовым отправлением





Рассмотрение запроса и документов, поступивших от Заявителя





Направление запросов в порядке межведомственного взаимодействия в органы, уполномоченные на предоставление соответствующих документов





Уведомление о личной явке





Выдача (направление) Заявителю результата предоставления муниципальной услуги





Подготовка мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги





Подготовка запрашиваемых документов/сведений





Обращение Заявителя





Вход на Портал с. услуг.











При личном обращении





заполнение формы запроса





прием заявления о предоставлении муниципальной услуги





Вход на региональный интернет- портал Департамента образования Ивановской области





Указание идентификатора и пароля





 Автоматическая проверка введенной информации





предоставление  информации о текущей успеваемости учащихся 





Получение доступа к электронному дневнику





Предоставление информации





Отказ в предоставлении информации





Обращение Заявителя





Личное обращение





В электронной форме





Вход на Порталах гос. услуг








Вход на региональный интернет- портал Департамента образования Ивановской области





заполнение формы запроса





Предоставление информации








заполнение формы запроса





прием запроса о предоставлении муниципальной услуги





подготовка и предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках





Начало предоставления муниципальной услуги:


обращение получателя услуги 





Консультация получателя услуги





Прием и регистрация заявления








Отказ в приеме заявления в соответствии с пунктом 2.7.  Регламента





Передача заявления специалисту, ответственному за подготовку решения об утверждении схемы расположения земельного участка





Направление специалистом в порядке межведомственного взаимодействия запросов в органы, уполномоченные на предоставление соответствующих сведений





Получение специалистом ответов на запросы, отправленные в порядке межведомственного взаимодействия





Рассмотрение специалистом документов для утверждения схемы расположения земельного участка


 Комитета





Нет





Да





Подготовка проекта решения об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории  





Регистрация и отправление информационного сообщения об отказе








Наличие оснований для отказа в утверждении схемы расположения земельного участка





Подготовка проекта сообщения об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка                             











Подписание решения об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории      





Согласование и подписание проектов информационного сообщения об отказе     





Завершение предоставления муниципальной услуги:


- выдача утвержденной схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории








Администрация Ильинского муниципального района


(адрес:_________тел. __________, факс ____________e-mail: _______________,  сайт:____________)


                                                    


______________________________________________________________________________________________________________


Ф.И.О. специалиста комитета, должность, дата приема __________________________________________________________________________________


                                                                           Ф.И.О. заявителя, дата обращения


___________________________________________________________________________________________________________





Основания для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги





п/н�
Наименование основания для отказа в приеме заявления�
Отметка о наличии оснований�(дата, подпись)�
�
1�
представлены не заверенные копии документов или копии документов, которые должны быть представлены в подлиннике�
�
�
2�
документы имеют подчистки, приписки, наличие зачеркнутых слов, нерасшифрованные сокращения, исправления, за исключением исправлений, скрепленных печатью и заверенных подписью уполномоченного должностного лица�
�
�
3�
текст заявления не поддается прочтению или не подписан уполномоченным лицом�
�
�
4�
непредставление или представление не в полном объеме документов, необходим


ых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с Административным регламентом оказания муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка, на котором расположены здания, строения и сооружения, на кадастровом плане территории»�
�
�



С основаниями об отказе в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги ознакомлены:


_________________________________________________________________________________________


                                                    Ф.И.О. заявителя, подпись, дата _________________________________________________________________________________________













































































обращение заявителя





почтовым отправлением





при личном обращении





по электронной почте





прием и первичная обработка запросов о предоставлении муниципальной услуги





регистрация поступивших запросов о предоставлении муниципальной услуги и постановка их на  контроль





направление запросов о предоставлении муниципальной услуги на


 рассмотрение главе администрации, либо заместителю главы 


администрации, курирующему работу архива  администрации





рассмотрение и исполнение запросов о предоставлении муниципальной услуги в администрации








поиск архивных документов





выдача или отправка результата муниципальной услуги


заявителю





подготовка мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги





подготовка и заверения копий


(дубликатов) архивных


документов





Подготовка и направление с использованием СМЭВ и РСМЭВ запросов о предоставлении необходимой информации (при необходимости)





Рассмотрение представленного пакета документов, проверка на наличие оснований для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию





Отказ в приеме документов





Регистрация заявления





Извещение Заявителя о подготовке разрешения на ввод объекта в эксплуатацию





Подготовка разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, подписание документа





Нет оснований для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию





Подготовка и направление заявителю письма об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию с указанием причин такого отказа





Есть основания для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию





Рассмотрение заявления, проверка на наличие оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги





Предоставление в Администрацию установленного пакета документов





Через Портал государственных и муниципальных услуг





В Администрацию муниципального образования, МФЦ





Обращение с заявлением о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (далее –заявление)

















Выдача Заявителю разрешения на строительство (разрешения на строительство с отметкой о продлении срока действия разрешения на строительство)
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